[ PROD - GOBIERNO CENTRAL ] FECHA : 19/03/2020
Contratos 029 - Reportes - Pago Mensual 029 - R00809101 HORA : 13:26.41
Facturas REPORTE: R00809101.rpt
Institucién - 69 Nomina: 134825

No Contrato Nombre NIT Monto Aiio Mes Serie No. Factura
01-2020-029 DIEGO IZAGUIRRE 79009476 8,000.00 2020 3 0656401B 111952370
02-2020-029 ERICK MONZON 43382517 13,000.00 2020 3 BB4864B4 269043301
03-2020-029 DORLY GARCIA 29445078 12,000.00 2020 3 1BBC2FBE 1574192892
04-2020-029 KARLA ESCOBAR 30768640 4,000.00 2020 3 FSTFATFA 2491961236
05-2020-029 MARLEN ALBENO 45568359 4,000.00 2020 3 95023C95 3042397591
06-2020-029 OBED GONZALES 47768525 4,000.00 2020 3 SF7BFFFF 1355628804
07-2020-029 MIGUEL CASTELLON 87149052 5,500.00 2020 3 D73BE204 4061152467
09-2020-029 LESBIA RAMIREZ 7292473 7,500.00 2020 3 379C8D81 2507424913
10-2020-029 JULIO GUERRA 6684343 15,000.00 2020 3 DEI81FAD 1440760518
i — 0-029 EDWIN DAVILA 5882982 10,000.00 2020 3 B1A3C740 4125771587
13-2020-029 ORLANDO GONZALEZ 42947871 10,000.00 2020 3 9ABACSSS 1139953011
15-2020-029 RUSSIA SANDOVAL 53372468 7,500.00 2020 3 9F71CFDB 4258810025
16-2020-029 EDWIN ESCOBAR 7603908 10,000.00 2020 3 B4COAZFF 82002503
18-2020-029 MARIA CALIL 64694062 7,000.00 2020 3 EBO3ADB3 620187560
19-2020-029 ISLIALEON 88191494 8,500.00 2020 3 2DA95888 48186723
20-2020-029 WENDY RODRIGUEZ 9775560 15,400.00 2020 3 5D94839B 1156270014
21-2020-029 KARLA CHAVAJAY 71007822 13,000.00 2020 3 DA5620B1 1542146548
22-2020-029 DANIA DUARTE 15952037 12,000.00 2020 3 96EFA71S 2165065569
23-2020-029 LINDA SANDOVAL 70774307 10,000.00 2020 3 158BOATF 355026354
24-2020-029 LEONILA ARAGON 19533136 10,000.00 2020 3 SD73CFB2 4283777350
25-2020-029 JORGE OBANDO 60809078 10,000.00 2020 3 25B513EL 2868592868
26-2020-029 JOSUE SIERRA 45328218 11,000.00 2020 3 7283609D 3292283073
28-2020-029 GRISEL CAPO 52686353 20,000.00 2020 3 D68D11E4 444222057
30-2020-029 GABRIEL MORALES 99407663 12,000.00 2020 3 60E80DB1 1210140806
31-2020-029 DANIEL DE LEON 27534057 7,500.00 2020 3 Al6117D9 757613762
32-2020-029 SANDRA ROSALES 31591922 13,000.00 2020 3 FC768E2C 2500805719
33-2020-029 SARA PINEDA 5471737 15,000.00 2020 3 7037F2F4 4038738936
34-2020-029 MIRIAM JUAREZ 72790563 7,500.00 2020 3 6A1D3ESO 343884879
37-2020-029 DAVID RAMOS 7495633 20,000.00 2020 3 880DE2F9 730089545
4‘/\ 0-029 HELEN MARTINEZ 24377821 12,000.00 2020 3 5DC4B51D 4090773555
43-2020-029 MONICA BRAVO 6089682 10,000.00 2020 3 277FBACE 4284302563
44-2020-029 JORGE LOPEZ 5867584 15,967.74 2020 3 800557C8 105202295
Generado por: CPTUBACL



[ PROD - GOBIERNO CENTRAL ] FECHA : 23/03/2020

Contratos 029 - Reportes - Pago Mensual 029 - R00809101 HORA : 12:05.18
Facturas REPORTE: Ro00809101.rpt
Institucion - 69 " Noémina: 135102
No Contrato Nombre NIT Monto Ano Mes " Serie No. Factura
08-2020-029 JUAN GOMEZ 20188293 6,000.00 2020 3 475D9513 433670005

Generado por: CPTUBACL
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Nombre Diego lzaguirre Alconero
NIT 7900947-6
Numero de contrato 01-2020-029
Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta ' 01 al 31 de marzo de 2020
N
sY\Auerdo Administrativo de Aprobacién de | AC-484-2020-029
% trato
norarios de este periodo Q.8,000.00
c}x\

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Renglon 029
Servicios Técnicos

Ingeniero
' Enrique Cossich Mérida
Coordinador y Director Ejecutivo
Comision Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Clausula Tercera del Contrato Administrativo Niumero 01-2020-029 de
fecha 02 de enero de 2020, que describe los siguientes términos de referencia:

a) Brindar apoyo técnico a la Direccién de Recursos Humanos, en la elaboracién y redaccion
de documentacién oficial.

b) Brindar atencién al personal de la Comisidn, que requiera gestiones relacionadas a la
Direccién de Recursos Humanos.

c) Brindar apoyo técnico en la Direccién de Recursos Humanos en la implementacion de
controles, para la correcta gestién del proceso de archivo, conservacién y custodia de
documentos que se generan como producto de las acciones que se realizan en la Direccion,
con la finalidad de resguardar la informacidn para su futura consulta.

d) Brindar apoyo técnico en la Direccién de Recursos Humanos en la recepcién y envio de
expedientes del personal a contratar en la Comisidn, para ser trasladado a la Secretaria
General de la Presidencia con el fin de darle seguimiento y cumplir con los tiempos
estipulados.



e) Brindar apoyo técnico en la Direccién de Recursos Humanos durante los procesos de
archivo y escaneo de documentos de contratistas que prestan servicios a la Comisidn, con
la finalidad de resguardar la informacion para su oportuno tramite y consulta.

f) Otras actividades que sean solicitadas por la Direccién de Recursos Humanos y la
Direccién Ejecutiva de la Comisién, de conformidad con las necesidades del servicio y dentro
de los limites de sus términos de referencia.

Se cumplieron con las siguientes actividades:

a) Apoyé en la conformacién de los expedientes y en los procesos para gestionar las
contrataciones del personal bajo los renglones 022 y 029 del mes de marzo de 2020.

b) Se apoyd en la redaccién de conocimientos de entrega, oficios, circulares y
documentos correspondientes a la Direccién de Recursos Humanos, asi como en la
distribucidn de los mismos a otras Direcciones, Unidades y Entidades.

c) Apoyé en recopilar, revisar y escanear los documentos correspondientes para la
creacion de los contratos del personal 029 en el portal de Guatecompras.

d) Apoyé en la recepcién de documentos internos y externos dirigidos a la Direccion de
Recursos Humanos, y en el traslado a la Directora de la misma para las gestiones
correspondientes.

e) Se brindé apoyo en la revisién de las facturas e informes correspondientes al mes
de marzo para el pago de los contratistas bajo el renglén 029.

f) Apoyé en la digitalizacién de documentos para la suscripcion y rescision de los
contratos en el Portal de la Contraloria General de Cuentas, del personal de la
Comisién correspondiente al mes de marzo.

g) Se apoy6 en el orden, conformacién, identificacién y archivo de los expedientes de
contrataciones de personal del mes de marzo de 2020.

h) Apoyé en el seguimiento a los diferentes requerimientos realizados a la Direccién de
Recursos Humanos, verbales y escritos.

i) Se apoyé en llevar el control de la documentacién enviada y recibida de la Direccion
de Recursos Humanos, archivandola en los leitz correspondientes.

Las actividades antes descritas, contribuyen al fortalecimiento de las funciones de la
Comisién en la Direccién de Recursos Humanos
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Renglén 029
Servicios Profesionales

Nombre Erick Estid Monzén Gémez
NIT 4338251-7

Nimero de contrato 02-2020-029

Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 01 al 31 de marzo de 2020
Acuerdo Administrativo de Aprobacion de | AC-484-2020-029
Contrato

Honorarios de este periodo Q 13,000.00

Ingeniero

Enrique Cossich Mérida
Coordinador y Director Ejecutivo
Comisién Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia-

De conformidad a la Clausula Tercera del Contrato Administrativo Nimero 02-2020-029 de fecha
dos de enero del afio dos mil veinte, que describe los siguientes términos de referencia:

a)

b)

Brindar asesoria profesional a la Direccién de Recursos Humanos en los diversos
procedimientos relacionados con movimiento de personal en los diferentes renglones
presupuestarios con el objetivo de llevar el adecuado registro y control;

Brindar asesoria profesional a la Direccién de Recursos Humanos en los procesos de
contratacion de personal para los diferentes grupos presupuestarios en el sistema de
Némina y Registro de Personal -Guatenominas- con la finalidad de contar con un
registro actualizado del personal y contratistas de la Comisién;

Brindar asesoria profesional a la Direccién de Recursos Humanos en los calculos
correspondientes al pago de vacaciones, indemnizaciones y sentencias judiciales para
solventar los compromisos adquiridos por la Comision;

Brindar asesoria profesional a la Direccién de Recursos Humanos en la conformacmn
de expedientes para la creacién de puestos en el Sistema de Noémina y Registro de
Personal -Guatenominas-;

Brindar asesorfa profesional en el proceso de ejecucion de ndmina, con la finalidad de
cumplir con los compromisos adquiridos con el personal de la Comisidn, la legislacion
vigente;



f)

Otras actividades que sean solicitadas por la Direccidon de Recursos Humanos y la
Direccién Ejecutiva de la Comision, de conformidad con las necesidades del servicio y
dentro de los limites de sus términos de su competencia.

Se cumplieron con las siguientes actividades:

a)
b)
c)

d)

g)

h)

Se brindé asesoria profesional en el calculo de cuota financiera para eficientar el gasto y
realizar el pago mensual del personal que labora en la Comisidn;

Se brindé asesoria profesional en el calculo de cuota financiera para eficientar el gasto y
realizar el pago de prestaciones laborales del personal que labora en la Comision;

Se brind6 asesoria profesional en la elaboracién de Formularios de Movimientos de
Personal -FUMP- tanto de entrega de cargo, asi como de toma de posesidn;

Se brindé asesoria profesional en el ingreso de movimientos de personal tanto de entrega
de cargo, asi como de toma de posesién en el sistema -Guatenéminas-;

Se asesoré en la aplicabilidad de los descuentos efectuados a los prestadores de servicios
en esta Comisidn, segun la legislacion vigente;

Se brindé asesoria profesional para generar y entregar constancias de pago y retenciones
de IVA e ISR, del personal que conforma la Comisidn, asi mismo se implementd el registro
electrénico de los mismos;

Se brindé asesoria profesional en el proceso de ejecucién de ndminas mensuales y
adicionales, con la finalidad de cumplir con los compromisos adquiridos con el personal de
la Comisién, la legislacion y normativa vigente;

Se brindé asesoria profesional en la entrega de informacidn solicitada por la Comisién de
la Contraloria General de Cuentas que esta instalada en esta Institucién.

Se brindé asesoria profesional en la creacion de los nimeros de publicacion Guatecompras
-NPG- de las contrataciones de los renglones presupuestarios 029 “Otras Remuneraciones
al Personal Temporal”;

Se brindé acompafiamiento en reunién, relacionada a la implementacic’in del Subgrupo 18
para el ejercicio fiscal 2,020 ante el Ministerio de Finanzas Publicas -MINFIN-.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la Comisién
en la Direccién de Recursos Humanos.

DPI 1589 65701 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Rengléon 029
Servicios Profesionales

Nombre Dorly Sheri Garcia Bachez
Nit 2944507-8

Numero de contrato 03-2020-029

Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 01 al 31 de marzo 2020

Acuerdo Administrativo de Aprobacion de | AC-484-2020-029
Contrato

Honorarios de este periodo Q.12,000.00

Sefior
Ing. Enrique Cossich Mérida
Director y Coordinador Ejecutivo

De conformidad a la Clédusula Tercera del Contrato Administrativo Nimero 03-2020-029 de
fecha 02/01/2020, que describe los siguientes términos de referencia:

a) Brindar asesorfa profesional a la Direccion Administrativa Financiera, en las actividades
relacionadas con las secciones de Servicios Generales y Compras de la Direccion
Administrativa Financiera de la Comision.

b) Asesorar en implementar procedimientos tendientes a modernizar y agilizar procesos
administrativos, de conformidad con la ley.

c) Asesoraren el uso racional de los bienes, servicios, suministros y cualquier otro material para
el funcionamiento de la Comisioén.

d) Asesorar en el seguimiento de adquisicién de bienes y servicios, en funcién de las
necesidades de la Comisidn y en concordancia con las leyes respectivas.




e)

Otras actividades que sean solicitadas por la Direccién Administrativa Financiera y la
Direccidn Ejecutiva de la Comisidn, de conformidad con las necesidades del servicio y dentro
de los limites de sus términos de referencia.

Se cumplieron con las siguientes actividades:

a)

b)
- segundo nivel, como coordinar el café y agua para dichas reuniones, durante el mes de

c)

Q)

e)

f)

g)

h)

Se brindd asesoria profesional a las Direcciones y Unidades de la Comision Presidencial
de Gestion Publica Abierta y Transparencia en solucién de compras de suministros

basicos que fueran necesarios para el cumplimiento de labores del personal, durante el
mes de marzo 2020. (hules para sello personal, fechador y redondo)

Se asesord en calendarizar reuniones internas y externas en el salén de reuniones del

marzo 2020 en la Direccidn Administrativa Financiera.

- Se asesord en la gestidn de velar por la adecuada y oportuna prestacion de los servicios
: generales necesarios para el funcionamiento de las diferentes Direcciones y Unidades de
“la Comisidn Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia, durante el mes de
“marzo 2020.

Se asesord al personal para usar de forma racional los suministros de limpieza y que
fueran usados de la mejor manera para las instalaciones de la Comisién Presidencial de

- Gestién Publica Abierta y Transparencia, durante el mes de marzo 2020.

'Se asesord al personal de nuevo ingreso que lineamientos se necesitan realizar al solicitar
' suministros de almacén de acuerdo a lo establecido en la ley, durante el mes de marzo
1 2020.

“Seasesord en la gestidn y resguardo de Cur de gasto de expedientes de pago de insumos,

servicios varios y sentencias judiciales del afio 2018, 2019 y 2020 durante el mes de

-marzo 2020 en la Direccidon Administrativa Financiera.

| Se asesord en la revisién de expedientes de pago en la Comisién durante el mes de marzo

2020.

Se asesord en la revisién y recopilaciéon de informacién solicitada en acceso a la

linformacién publica del articulo 10 incisos 10,11,14,18,19,20,22, del mes de febrero
12020.




i) Se asesor¢ al personal de limpieza para que cumpliera con las medidas de seguridad al
momento de utilizar los Gtiles de limpieza como actividades que realizan diariamente,
bajo la supervisién correspondiente, durante el mes de marzo 2020.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la Comisién en
la Direccién Administrativa Financiera.

Dorly Sheri Garcia Bachez
2375-32921-0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Renglén 029
Servicios Técnicos

Nombre Karla Gabriela Escobar Valle
Nit 3076864-0

Ntmero de contrato 04-2020-029

Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 01/03/2020 al 31/03/2020
Acuerdo Administrativo de | AC-484-2020-029
Aprobacién de Contrato

Honorarios de este periodo Q. 4,000.00

Ingeniero Enrique Cossich Mérida
Sefior Coordinador y Director Ejecutivo
Comision Presidencial de Gestién Piiblica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Clausula Tercera del Contrato Administrativo Ndmero 04-
2020-029 de fecha 02 de enero de 2,020 que describe los siguientes términos de
referencia:

a)

b)

c)

d)

Brindar apoyo técnico a la Direccién Administrativa Financiera en recibir,
registrar, clasificar por prioridad y naturaleza los documentos Yy
expedientes que ingresen en recepcién, de la Comision;

Brindar apoyo técnico a la Direccién Administrativa Financiera en atender
y anunciar a las personas que visitan la Comision, asi como proporcionar
informaci6n general, para la adecuada orientacién de los visitantes;
Brindar apoyo técnico a la Direccién Administrativa Financiera en la
revisién del correo oficial, atencién telefénica en la Recepcién de la
Comisién; y,

Otras actividades que sean solicitadas por la Direccién Administrativa
Financiera y la Direccién Ejecutiva de la Comisi6n, de conformidad con
las necesidades del servicio y dentro de los limites de sus términos de
referencia.




Se cumplieron con las siguientes actividades:

a)

b)

d)
e)

Se apoy6 en la distribucién de documentos recibidos para las diferentes
direcciones de la Comisién, asi como el envio por via electrénica de los oficios
recibidos para la Direccién de Gobierno Electrénico y Datos Abiertos de las
instituciones del Sector Publico para la actualizacién de datos de los
integrantes de la Mesa Técnica de Datos Abiertos.

Se apoy® en atender al personal visitante de distintas entidades como: Byalka,
Transmersa, Guatel, EMPAGUA, EEGSA e Inmobiliaria Internacional, S.A.
que se dirigen hacia Direccién Administrativa Financiera, recibiendo al
personal que se dirige a las distintas reuniones llevadas a cabo dentro de la
Comisién Presidencial de Gestién Pablica Abierta y Transparencia.

Se apoy6 en el drea de recepcién con atencién de llamadas telefénicas de
distintas entidades gubernamentales y privadas durante el mes de marzo del
presente afio.

Se apoy6 en digitalizacién y archivo de documentos de la Direccién Ejecutiva.
Se apoy6 a la Direccién de Gobierno Electrénico y Datos Abiertos en solicitud
de informacién ptblica sobre un NOG publicado por MINFIN, asi como
solicitar y agendar reunién con ONSEC.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de
la Comisién en la Direccién Administrativa Financiera.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Renglén 029
Servicios Técnicos

Nombre Marlen Albefio Ramirez de Cabrera
Nit 4556835-9
Numero de contrato 05-2020-029
Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 01 al 31 de marzo 2020
Acuerdo Administrativo de Aprobaciéon de | AC-448-2020-029
Contrato
Honorarios de este periodo Q. 4,000.00
Sefior

Ing. Enrique Cossich Mérida
Director y Coordinador Ejecutivo

De conformidad a la Cldusula Tercera del Contrato Administrativo Nimero 05-2020-029 de fecha 02
de enero de 2020 que describe los siguientes términos de referencia:

a) Velar por el ordeny la limpieza de las oficinas de las Direcciones y Unidades de la Comision,
p'ara que estén en dptimas condiciones.

\ b) Brindar apoyo en la atencién a visitantes y personal de la Comision en las diferentes

reuniones que se realizan en los salones de la Comision. '

) Apoyar en la limpieza de los electrodomésticos y todo tipo de utensilios que se utilizan en

% la Comision.
d) Brindar apoyo en el orden y limpieza de dreas de uso comin de las instalaciones de la
Comisidn.
e) Otras actividades que sean solicitadas por la Direccion Administrativa Financiera y la
Direccién Ejecutiva de la Comisién, de conformidad con las necesidades del servicio y dentro

de los limites de sus términos de referencia.




Se cumplieron con las siguientes actividades:

a)

b)

f)

Se apoy6 en realizar limpieza en todas las oficinas del tercer nivel; como trapear, barrer,
limpiar escritorios, durante el mes de marzo 2020.

Se apoy¢ en la limpieza de frigobar del tercer nivel, asi como la limpieza en microondas y
refrigeradora en el cuarto nivel, como cafeterasy tazas en las oficinas de la Comisién, durante
el mes de marzo 2020.

Se apoy6 en realizar limpieza en servicios sanitarios durante las mafianas y se recogié los
papeles dos veces al dia y se revisé que tuviera papel cada dia, del tercer nivel durante el mes
de marzo 2020.

Se apoy0 en preparar café en salén de reuniones del segundo nivel, durante el mes de marzo
2020. Asicomo de lavar cafeterasy tazas utilizadas. (para reuniones internas como externas)

Se apoyd en realizar limpieza en el salén de reuniones del cuarto nivel para las diferentes
Direcciones de la Comisidén durante el mes de marzo 2020. En barrer, trapear. (para reuniones
internas y externas).

Se apoyd en preparar y servir café en saldn de reuniones de la Direccién Ejecutiva, durante el
mes de marzo 2020. Asi como de lavar cafeteras y tazas utilizada. (para reuniones internas
como externas)

Se apoyd en limpieza de ventanas y puertas de vidrio del tercer nivel, asi como mantener
limpia las mesas vy sillas del cuarto nivel que son utilizadas para almorzar, asi como otras
actividades realizadas en el mes de marzo 2020.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones en la Direccién
Administrativa Financiera de la Comision Presidencial de Gestion Plblica Abierta y Transparencia.

il

Marlen ‘/:\lbeﬁo Ramfrez de Cabrera
DPI. 1923-44781-2217

Codedinador y Director Ejecutive
Comision Presidencial de Gobiemo Abierto y Elecironic.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Renglén 029
Servicios Técnicos

Nombre OBED SALOMON GONZALES GABRIEL
Nit 4776852-5

Numero de contrato 06-2020-029

Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020

Periodo que reporta 01 al 31 de marzo 2020

Acuerdo Administrativo de Aprobacién de | AC-448-2020-029

Contrato

Honorarios de este periodo Q.4,000.00

seﬁor

Ing. Enrique Cossich Mérida
Director y Coordinador Ejecutivo

De conformidad a la Clausula Tercera del Contrato Administrativo Nimero 06-2020-029 de
fecha 02/01/2020, que describe los siguientes términos de referencia:

a) Velar por el ordeny la limpieza de las oficinas de las Direcciones y Unidades de la Comision,
para que estén en dptimas condiciones.

b) Brindar apoyo en el traslado de mobiliario y equipo a las diferentes oficinas de la Comision.

c) Apovyar en la limpieza de los electrodomésticos y todo tipo de utensilios que se utilizan en
la Comisidn.

d) Brindar apoyo en el orden y limpieza de dreas de uso com(n de las instalaciones de la
Comision. '




e)

Otras actividades que sean solicitadas por la Direccién Administrativa Financiera y la
Direccion Ejecutiva de la Comisién, de conformidad con las necesidades del servicio y
dentro de los limites de sus términos de referencia.

Se cumplieron con las siguientes actividades:

a)

b)

d)

e)

)

g)

Se apoyd en realizar limpieza general en oficinas del primer nivel y segundo nivel y sus
respectivos servicios sanitarios, en los cuales se barrid, traped y limpid escritorios por la
mafiana durante el mes de marzo 2020.

Se apoyd en mover mobiliario en diferentes Direcciones por personal de nuevo ingreso
durante el mes de marzo 2020.

Se apoyd en limpiar frigobar, microondas y tazas en el primer y segundo nivel en diferentes
Direcciones y Unidades de la Comision Presidencial de Gestidon Pulblica Abierta y
Transparencia durante el mes de marzo 2020.

Se apoyo0 en colocar garrafones de agua purificada en las diferentes Direcciones y Unidades
de la Comisidn durante el mes de marzo 2020.

Se apoyd en recoger basura en oficinas y en los bafios dos veces al dia. Ademas, se reviso
que haya papel en los servicios sanitarios, durante el mes marzo 2020.

Se apoyé en limpiar las ventanas del primer nivel y segundo nivel, limpieza de la Oficina del
Despacho Superior durante el mes de marzo 2020.

Se apoyé en realizar café y té en la Direccién Ejecutiva de la Comision, durante el mes de
marzo 2020.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la Comisién en

la Direccion Admini j nanciera.

Obed Salor?én Gon\%éles Gabriel
1857-97237-1220

ia. Enrighe Cossich Megrid®
Coordinador y Direcior Ejecutivo

10 idenci i ierio v Electronics
Comision Presidencial de Gobiemo Ablerio y Elect



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Renglén 029
Servicios Técnicos
Nombre Miguel Angel Castellén Lujan
Nit 8714905-2
Numero de contrato 07-2020-029
Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta Del 01 al 31 de marzo del 2020

Acuerdo Administrativo de Aprobacion AC-545-2020-029
de Contrato

Monto de este periodo Q.5,500.00

Ingeniero.

Enrique Cossich Mérida

Seiior Coordinador y Director Ejecutivo

Comision Presidencial de Gestion Piblica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Clausula Tercera del Contrato Administrativo NUmero 07-2020-029 de fecha
02/01/2020, que describe los siguientes términos de referencia:

a) Apoyar en la entrega de correspondencia oficial de la Comision Presidencial de

Gestion Publica Abierta y Transparencia.

b) Apoyar en el traslado de mobiliario y equipo a las diferentes areas de la

Comision Presidencial de Gestién Abierta y Transparencia.

¢) Apoyar en el traslado interno de documentaciéon de la Direccién

Administrativa Financiera.

d) Otras actividades que sean solicitadas por la Direcciéon Administrativa
Financiera y la Direccion Ejecutiva de la Comision, de conformidad con las

necesidades del servicio y dentro de los limites de sus términos de referencia.

Se cumplieron con las siguientes actividades:




a)

c)

f)

g)

Se apoyd en la entrega de correspondencia a Ministerio de Agricultura Ganaderia y
Alimentacidn, Ministerio de Salud Puablica y Asistencia Social, Ministerio de Desarrollo
Social, Ministerio de Ambiente y Recurso Naturales, Secretaria Genera! de la
Presidencia, Secretaria Comunicacion Social de la Presidencia, Ministerio de Cultura y
Deportes, Asociacién Nacional de Municipalidades, Ministerio de Finanzas Publicas,
Ministerio de Economia, Ministerio de Relaciones Exteriores, Ministerio de Educacion,
Secretaria de Planificacién y Programacion de la presidencia, Contraloria General de
Cuentas (zona 13), Ministerio de Gobernacién, Ministerio de Finanzas Publicas nivel
17, USAID, FUNDESA y Camara General de la Construccion de la Direccién Ejecutiva.

Se apoyd en la entrega de correspondencia a DOSES, Accién Ciudadana, Guatemala
Visible, ICEFI, CIEN, Ministerio de Finanzas Publicas, MP, OJ, Congreso de la Republica
de Guatemala, Ministerio de Gobernacién, Ministerio de Salud Publica y Asistencia
Social, MAGA (zona 9), CONRED, OlJ (zona 9), Instituto de Ensefianza para Desarrollo
Sociales, Asociacion y Estudios Sociales, Fundacion 2020, Facultad Latinoamericana de
Ciencias Sociales y Superintendencia de Telecomuniciones de la Direccion de Alianzas
y Cooperacion.

Se apoyd en la entrega de correspondencia a la PGN y MP de la Unidad de Asesoria
Juridica.

Se apoy6 en la entrega de correspondencia a Ministerio de Finanzas Publicas de la
Direccién de Recursos Humanos.

Se apoyd en la entrega de correspondencia a Ministerio de Agricultura Ganaderia y
Alimentacion (zona 9), Contraloria General de Cuentas (zona 13), Empresa Municipal
de Agua -EMPAGUA, Secretaria General de la Presidencia, Contraloria General de
Cuentas (zona 1) de la Direccién Administrativa Financiera.

Se apoyé en la entrega de correspondencia a Ministerio de Gobernacion vy
Superintendencia de Bancos de la Direccion de Estdndares Proyectos y Fortalecimiento
de Capacidades.

Se apoyé en la entrega de correspondencia a Ministerio de Gobernacién, Ministerio de
Relaciones Exteriores, Ministerio de la Defensa Nacional, Ministerio de Educacion,
Ministerio de Agricultura Ganaderia y Alimentacion, Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda, COPREDEH, Ministerio de Ambiente y Recurso Naturales,
Ministerio de Desarrollo Social, Ministerio de Finanzas Publicas, Ministerio de Salud
Publica y Asistencia Social, Ministerio de Trabajo y Previsién Social, Ministerio de
Energia y Minas, Secretaria Ejecutiva Contra las Adicciones y el Tréfico llicito de
Drogas, Secretaria de Nacional de Ciencia y Tecnologia, Secretaria de la Paz de la
Presidencia, Secretaria de Asuntos Agrarios de la Presidencia, Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de la Presidencia, Secretaria de Bienestar Social de
Presidencia, CODISRA y 5B de la Subdireccion.




h) Se apoyé en entregar documentacién y suministros de almacén en diferentes
Direcciones de la Comisidn Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia.

i) Se apoy6 en traslados de documentacién para firma del Coordinador y Direccién
Ejecutiva.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la
Comisidn en la Direccién Administrativa Financiera

oK

Miguel Angel Castellén Lujan
(DPI) 2694 02861 0101




et

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Renglén 029
Servicios Técnicos

Nombre JUAN GUILLERMO GOMEZ TEMA
Nit 20188293

Numero de contrato 08-2020-029

Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 01 al 31 de marzo 2020

Acuerdo Administrativo de Aprobaciéon de | AC-448-2020-029

Contrato

Honorarios de este periodo Q.6,000.00

Sefior

Ing. Enrique Cossich Mérida
Director y Coordinador Ejecutivo
Comisién Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Cldusula Tercera del Contrato Administrativo Nimero 08-2020-029 de
fecha 02/01/2020, que describe los siguientes términos de referencia:

a)

b)

<)

d)

e)

Brindar apoyo técnico en la Direccidn Administrativa Financiera en el traslado del personal
de la Institucidn a las diferentes comisiones en la Republica de Guatemala.

Brindar apoyo en llevar el registro de servicios de mantenimiento de los vehiculos y
verificacion de combustible.

Brindar apoyo en el reporte de cualquier desperfecto o anomalia del estado del vehiculo
cuando se encuentre en el cumplimiento de sus actividades para su respectiva reparacion
o0 revision oportuna.

Brindar apoyo en trasladar vehiculos a su respectivo servicio, mayor o menor de acuerdo al
kilometraje, para mantener los mismos en perfectas condiciones.

Otras actividades que sean solicitadas por la Direccion Administrativa Financiera y la
Direccién Ejecutiva de la Comisién, de conformidad con las necesidades del servicio y
dentro de los limites de sus términos de referencia.




Se cumplieron con las siguientes actividades:
|

a) Se apoyé en trasladar al personal de las diferentes Direcciones de la Comisién a otras
Instituciones, durante el mes de marzo 2020. Las comisiones fueron las siguientes:

- Instituto Técnico de Capacitacién y Productividad (INTECAP)
- Trasladar a Sefior Comisionado a Reuniones
- Otros

b) Se apoyo en revisar constantemente que los vehiculos asignados a la Comisién tengan
combustible y estén en éptimas condiciones durante el mes de marzo 2020.

c) Seapoyd en el aseo de los dos vehiculos asignados a la Comisidn Presidencial de Gestién
Publica Abierta y Transparencia durante el mes de marzo 2020.

Las actividades antes descritas, contribuyeron a! fortalecimiento de las funciones de la Comisién
en la Direccién Administrativa Financiera.

Kifé/"" -

JUAN GUILLERMO GOMEZ TEMA
1985 38529 1213

tngyEorfke Cossich Mg
Coordirador v O .
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Renglén 029
Servicios Técnicos

Nombre Lesbia Corina Ramirez Paz
Nit 729247-3
Numero de contrato 09-2020-029
Perfodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 01 ai 31 de Marzo de 2020
Acuerdo Administrativo de Aprobacién de | AC-526-2020-029
Contrato
Honorarios de este periodo Q.7,500.00

Ingeniero

Enrigue Cossich Mérida
Coordinador y Director Ejecutivo
Comisién Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Cldusula Tercera del Contrato Administrativo Nimero 09-2020-029 de fecha 02
de enero del 2020 que describe los siguientes términos de referencia:

a) Brindar apoyo técnico en la Direccién Administrativa Financiera en los procesos de
gestién de adquisiciones, de conformidad con la normativa vigente

b) Brindar apoyo técnico en la Direccién Administrativa Financiera en los procesos de
érdenes de compra en los respectivos sistemas informaticos;

c) Brindar apoyo técnico en la Direccién Administrativa Financiera en el proceso del
archivo digital de los documentos y expedientes de compras, para su resguardo y
clasificacion

d) Brindar apoyo técnico en la Direccién Administrativa Financiera en el proceso
elaboracién del Plan Anual de Compras, asi como las modificaciones que puedan surgir

durante el ejercicio fiscal




e)

Otras actividades que sean solicitadas por la Direccion Administrativa Financieray la
Direccién Ejecutiva de la Comisién, de conformidad con las necesidades del servicio y

dentro de los limites de sus términos de referencia

Se cumplieron con las siguientes actividades:

a) Se apoyod en los procesos de cotizacién de los siguientes bienes o servicios:

Apoyo en el proceso de contratacién del arrendamiento de un bien inmueble para
uso de oficinas administrativas de la Comisién Presidencial de Gestidn Publica
Abiertay Transparencia, por el periodo de diez meses de marzo a diciembre del 2020.

Apoyo en el proceso de cotizacidon del servicio de arrendamiento de 4 equipos
multifuncionales (fotocopiadoras) para uso en las diferentes Direcciones y Unidades
de la Comision Presidencial de Gestién Plblica Abierta y Transparencia, para el mes
de marzo de 2020.

b) Se brindé apoyo en los procesos de ordenes de pago de lo siguiente:

Apoyo en el seguimiento a pago de telefonia fija en uso del personal de la Comisién
que corresponde al mes de febrero de 2020.

Apoyo en el seguimiento del proceso de pago de telefonia mévil correspondiente al
periodo del 11 de febrero 10 de marzo de 2020.

Apoyo en el seguimiento del proceso de pago del servicio de Energia Eléctrica
correspondiente al mes de febrero de 2020.

Apoyo en el seguimiento del proceso de pago del servicio de extraccién de basura
que corresponde al mes de febrero de 2020.

Apoyo en el seguimiento del proceso de pago del servicio de agua potable que
corresponde al mes de febrero de 2020.

c) Se brindé apoyo técnico en las publicaciones en el portal de Guatecompras de los siguientes

Proceso de registro'(NPG) de facturas y documentos de soporte de los diferentes
servicios basicos mensuales que corresponden al mes de febrero de 2020.




d) Se brindé apoyo en la elaboracién de los siguientes informes:

- Apoyo en la elaboracién de informe de pagos de adquisiciones varias y servicios
basicos de la Comisién Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia para
el mes de abril de 2020.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la Comisidon
Presidencial de Gestidon Pdblica Abierta y Transparencia, en la Direccién Administrativa Financiera.

Lesbia Corina Rg’ml'rez Paz
Dpi. 1748-15832-0101 ¢

‘lné" y : i ; A
Lanager y Director EjeC

iz Gobt ierio y Electy
Comnision Presigential 98 Gopierns ADIETO ¥




INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON 029
Servicios Técnicos

Nombre Julio Roberto Guerra Ramirez
NIT 668434-3

Namero de contrato 10-2020-029

Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 01 al 31 de marzo de 2020

Acuerdo Administrativo de
Aprobacién de Contrato

AC-526-2020-029

Monto de este periodo Q.15,000.00

Ingeniero

Enrique Cossich Mérida

Coordinador y Director Ejecutivo

Comisién Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia

Sedor Coordinador y Director Ejecutivo:

Respetuosamente me permito presentarle las actividades realizadas durante
el periodo del 01 al 31 de marzo de 2020; de conformidad a la Clausula Tercera,
objeto del Contrato Administrativo Nimero 10-2020-029 de fecha 2 de enero de
2020, que describe las siguientes actividades:

a)

b)

d)

Brindar apoyo técnico a la Direccion Administrativa Financiera, en las
actividades relacionadas con las secciones de Contabilidad, Presupuesto,
Tesoreria e Inventarios;

Brindar apoyo técnico en la buena ejecucion de los recursos financieros
asignados a la Comision, de conformidad con la normativa vigente y rendir
informes que le sean requeridos;

Brindar apoyo técnico en la elaboracion del anteproyecto de presupuesto
de la Comisién, en funcién de las politicas, programas, planes operativos
y proyectos y de conformidad con la normativa vigente; y

Otras actividades que sean solicitadas por la Direccién Administrativa
Financiera y la Direccion Ejecutiva de la Comision, de conformidad con
las necesidades del servicio y dentro de los limites de sus términos de
referencia.




Se cumplieron con las siguientes actividades:

a) Se apoyé al personal encargado del area de inventarios en los temas

siguientes:

Se brind6 apoyo para elaborar la propuesta del acta
administrativa de inventarios, para dejar constancia
de los Bienes No Inventariables (Fungibles) que no
fueron encontrados; asi como, los determinados en
mal estado; producto del levantamiento fisico
realizado y finalizado en diciembre 2019.

Se brindé apoyo para que se diera continuidad del
proceso de baja de los Bienes Inventariables (Activos
Fijos) que, como producto del levantamiento fisico
realizado, fueron encontrados en mal estado, segin
Oficio No. COMISION-DAF/DP-020-2020, de fecha
14 de enero de 2020, dirigido a la Direccién de Bienes
del Estado, del Ministerio de Finanzas Publicas. '

b) Se apoy6 a la Direcciéon Administrativa Financiera en los siguientes

temas:

v Se brindé apoyo para el control de Cupones de Combustible, los
mismos son utilizados para abastecer a los vehiculos; asi como, el
control y autorizacion de uso de estos, pertenecientes a la
Comision Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia,
a efecto de colaborar con las actividades de las distintas
Direcciones de la Comision, asi:

Se brindé apoyo para que se lleve un registro fisico
contable, en el Libro de Control de Cupones de
Combustible.

Se brindd apoyo para que se lleve un control del
formato de Solicitud de Cupones Canjeables por
Combustible, a partir de la reimpresién de Cupones
de Combustible, con vigencia del 24 de junio de 2019
al 24 de junio de 2020.

Se brindé apoyo para que se lleve un controi del
formato de Solicitud y Autorizacion de Uso de
Vehiculos de la Comisién.




Se brindé apoyo para que se elaborara la Ampliacion
Presupuestaria para cumplir con el pago de Sentencias Judiciales.

Se brindé apoyo para que se elaborara la propuesta de
Modificacién Presupuestaria para reestructurar el presupuesto de
la Comisién.

Se brindé apoyo para realizar un andlisis del presupuesto
ejecutado 2019 y aprobado 2020.

Se brindé apoyo para realizar un andlisis y respuesta a las
preguntas del cuestionario de Control Interno, requerido por la
Unidad de Auditoria Interna de la Comision.

Se brindé apoyo para que se elaborara la propuesta de Oficio No.
SBD-006-2020/A0.jg, de fecha 12 de marzo de 2020; dirigido a la
Tesoreria Nacional del Ministerio de Finanzas Publicas, para la
habilitacién y registro de firma, para la Ejecucion del Gasto y
Nominas, del Lic. Saulo Josué Zuleta Guzman, Director
Administrativo y Financiero.

Se brind6 apoyo para que se elaborara la propuesta de Oficio No.
SBD-007-2020/A0.jr, de fecha 12 de marzo de 2020, dirigido a la
Directora de Contabilidad del Estado del Ministerio de Finanzas
Publicas, para la creacion de los usuarios en SIGES y SICOIN,
para el Lic. Saulo Josué Zuleta Guzman, Director Administrativo
Financiero.

Se brind6 apoyo para que se elaborara la propuesta de Oficio No.
DE/EC-187-2020, de fecha 6 de marzo de 2020, dirigido al Lic.
Arnaldo Jorge Véazquez Martinez, Jefe del Departamento de
Formas Oficiales de la Contraloria General de Cuentas; para
gestionar la autorizacion y habilitacién de un (1) libro, para el
Control de Cupones de Combustible.

Se brind6é apoyo para que se elaborara la Caja Fiscal del mes de
febrero de 2020.

Se brindé apoyo para que se elaborara la propuesta de oficio No.
DE/EC-179-2020 de fecha 5 de marzo de 2020, dirigido a la
Tesorera Nacional del Ministerio de Finanzas Publicas, para la
cancelacién del registro y firma de la Licda. Diana Cecilia Pérez
Amaya, quien fungia como Directora Administrativa Financiera.

Cancelacién del registro y firma de la Licda. Diana Cecilia Pérez
Amaya, quien fungia como Directora Administrativa Financiera.




v" Se brindé apoyo para que se generaran, prepararan y enviaran los
reportes, de Informacién Puablica de Oficio, correspondientes al
mes de febrero de 2020.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las
funciones de la Comisidon Presidencial de Gestion Publica Abierta y
Transparencia, en la Direccién Administrativa Financiera.

Aval y Revisado:

Vo. Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Rengldén 029
Servicios Técnicos

Nombre Edwin Giovanni Davila Castro
Nit 588298-2
Ndmero de contrato 12-2020-029
Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 01 al 31 de marzo 2020
Acuerdo Administrativo de Aprobacién de | AC-526-2020-029
Contrato
Honorarios de este periodo Q.10,000.00

Seﬁ.or

Ing. Enrigue Cossich Mérida
Comisidn Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Clausula Tercera del Contrato Administrativo Numero 12-2020-029 de fecha 2 de enero
de dos mil veinte, que describe los siguientes términos de referencia:

a)

b)

c)

d)

Brindar apoyo técnico a la Direccion Administrativa Financiera en el seguimiento del registro e ingreso
de bienes al libro de activo fijos, en conformidad a facturas, actas y otros documentos oficiales en
cumplimiento de procesos normas y leyes vigentes.

Brindar apoyo técnico en el proceso de asignacion vy actualizacién de bienes al personal de la
institucién y seguimiento al registro en las tarjetas de responsabilidad correspondientes, con el fin de
llevar un contro! de los activos de la Comision.

Apoyar en el anélisis de expedientes, relacionados con altas, bajas o cambio de bienes pertenecientes
al inventario de la Comisién, de conformidad con la normativa vigente.

Brindar apoyo técnico en el resguardo, asignacion, verificacion y control de todos los bienes adquiridos
o donados a la Comisién para dar cumplimiento a la normativa vigente.

Otras actividades que sean solicitadas por la Direccién Administrativa Financiera y la Direccidn
Ejecutiva de la Comisién, de conformidad con las necesidades del servicio y dentro de los limites de

sus términos de referencia.




Se cumplieron con las siguientes actividades:

a) Se brindé apoyc técnico para la informacién de archivo digital en Excel de Activos Fijos y bienes
Fungibles, mismo que se mantiene en constante revisién, para las correcciones pertinentes del
inventario.

b) Se brindo apoyo técnico para el Registro en el libro de bienes fungibles de los bienes comprados
durante el mes de marzo.

¢} Se brindd apoyo técnico para la actualizacién de las tarjetas de responsabilidad de los activos fijos y

bienes fungibles de los colaboradores de la Comisién Presidencial de Gestién Pudblica Abierta y
Transparencia.

d) Se brindé apoyo técnico para la presentacién de documentacién solicitada por el Auditoria Interna
(Copia de tarjetas de responsabilidad de Activos fijos y bienes fungibles}

e) Se brind6 apoyo técnico para el traslado de activos fijos al Palacio Nacional de la Cultura.

f) Se brindé apoyo técnico en los requerimientos planteados por la Direccién Administrativa Financiera.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la Comisién en la Direccidn
Administrativa Financiera.

ing. ssich M
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Servicios Técnicos

Reglén 029
Nombre Orlando Anibal Gonzalez Coromac
NIT 4294787-1
Numero de contrato 13-2020-029
Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 01 al 31 de marzo del 2020
Acuerdo Administrativo de Aprobacién de | AC-412-2020-029
Contrato
Honorarios de este periodo Q10,0000

Ingeniero Enrique Cossich Mérida.
Sefior Coordinador y Director Ejecutivo
Comisidn Presidencial de Gestién Publica Abierta Y Transparencia.

De conformidad a la Clausula Tercera del Contrato Administrativo Nimero 13-2020-029 de fecha de
02 de enero del 2020, gue describe los siguientes términos de referencia:

A.

Brindar apoyo técnico a la Direccién Administrativa Financiera para el mantenimiento
preventivo y correctivo del equipo de computo de la Comisién;

Brindar apoyo técnico para la realizacién del respaldo de informacion periédica en las
computadoras de la Comisién para ser resguardado en los servidores;

Apoyar en la Administracién de seguridad de la red y monitorear el buen
funcionamiento de los sistemas informaticos, servidores y equipos de comunicacion
informatica y los servicios del Fortinet;

Apoyo técnico en la Instalacién y configuracion de las aplicaciones en los equipos y
accesorios de cdmputo; computadoras de escritorios, portatiles, tabletas o dispositivos
moviles;

Otras actividades que le sean utilizadas por la Direccién Administrativa y Financieray el
Coordinador y Director Ejecutivo de la Comisién, de conformidad con las necesidades del
servicio y dentro de los limites de sus términos de referencia.

Se cumplieron con las siguientes actividades:




a)

b)

d)

e)

f)

g)

i

Se apoy6 en trasladar documentos a un CD para uso de la Direccién Ejecutiva.

Se apoyd con la Revisién del cable de red en la maquina de la Asistente de Sub
Direccién Ejecutiva.

Se apoyd a configurarla firma de los correos institucionales de las personas de nuevo
ingreso de la Comision Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia.

Se apoyd en la realizar la configuracién del Reten IVA en la Direccién de Recursos
Humanos.

Se apoy6 en la instalacién de equipo de computo en la sala del segundo nivel para
reunién de la Direccién de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades.

Se apoy0 en la configuracién y creacién de cuentas de correos y usuarios en la laptop
de la Directora de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades.

Se apoy6 en configuracién de PDF nitro para revision de documentos en PDF en la
Direccién de Recursos Humanos

Se apoy6 en la instalacién de equipo de computo para la capacitacion de la firma
electrénica avanzada por requerimiento de la Direccion de Recursos Humanos.

Se apoy9 la configuracién de la impresora de la Directora de Estandares, Proyectos
y Fortalecimiento de Capacidades.

Se apoyé en la instalacién de computadora para presentacion a la Directora de
Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades.

Se apoy6 en configurar de un formulario en Google para utilizacién de la Directora
de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades.

Se apoyé en la instalacién de equipo de computo en la sala de Direccion Ejecutiva
Para realizar una videollamada con relacién a capacitacién de mesa de ayuda desde
México.

Se apoyd con la revisién y reparacién de computadora por problemas en el disco
duro a raiz de un apagon de la luz en la Direccién Administrativa Financiera.

Se apoy6 a trasladar equipo de computo en el Hotel Royal para la mesa técnica de
la Direccién de Gobierno Electrénico y Datos Abiertos.

Se apoyé en la digitalizacién de documentos la Direccién de Estandares, Proyectos
y Fortalecimiento de Capacidades.




p)

a)

s)

t)

Se apoyd a revisar y solucionar problemas de lentitud en laptop de la Directora de
Estédndares, Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades.

Se apoyé en la instalacién de una herramienta para el uso de la firma electrénica
avanzada a todas las computadoras de la Comisién Presidencial de Gestion Publica
Abierta y Transparencia.

Se apoyé en a la revisién de equipos de informatica para la unidad de Auditoria
Interna para la elaboracién de un informe.

Se apoy6 en la configuracién de la base de datos de correos electrénicos en la
Direccion de Recursos Humanos.

Se apoy6 a configurar e instalacion de computadoras a las personas de nuevo
ingreso de la Comisién Presidencial de Gestidn Publica Abierta y Transparencia.

Se apoyd en la revisién de 15 téner de la impresora de la Direccion Ejecutiva a
solicitud de la Unidad de Auditoria Interna.

Se apoyé en el cambio de clave de los correos electrénicos solicitado por la
Subdireccidn Ejecutiva.

Se apoyo a la instalacién de equipos de cdmputo en la sala de segundo nivel para
presentacién de la Direccién de Gobierno Electrénico y Datos Abiertos.

Se apoydé en la instalacién de buzén de escaneo a usuarios de la Direccion
Administrativa Financiera

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la
Comisién en la Direcciéon Administrativa Financiera.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Renglén 029
Servicios Profesionales

Nombre Russia Pamela Betzabe Sandoval
Polanco

Nit
5337246-8

Nudmero de contrato 15-2020-029

P rd
eriodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020

Periodo que reporta 01/03/2020 al 31/03/2020

Acuerdo Administrativo de

Aprobacién de Contrato AC-412-2020-029

Honorarios de este periodo Q.7,500.00

Ingeniero

Enrique Cossich Mérida

Coordinador y Director Ejecutivo

Comisién Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Clausula Tercera del Contrato Administrativo Namero 15-
2020-029 de fecha dos de enero del afio dos mil veinte, que describe los
siguientes términos de referencia:

a) Brindar asesoria profesional a la Direccién Administrativa Financiera, en el
seguimiento de actividades administrativas y financieras.

b) Brindar asesoria profesional a la Direccién Administrativa Financiera en los
procesos de recepcion de documentos y expedientes que ingresan, con la
finalidad de registrar la informacién para su tramite oportuno.

c) Brindar asesoria profesional a la Direccién Administrativa Financiera, en la
revisién y andlisis de documentacién oficial y expedientes administrativos
que se le asignen, con la finalidad de elaborar la oportuna respuesta.

d) Brindar asesoria profesional a la Direccién Administrativa Financiera en la
implementacion de mecanismos que permitan mantener informacion
ordenada y actualizada con el propésito de facilitar la ubicacion de
expedientes e informacion oportuna.




e)

Otras actividades que sean solicitadas por la Direccién Administrativa
Financiera y la Direccion Ejecutiva de la Comisién, de conformidad con las
necesidades del servicio y dentro de los limites de sus términos de
referencia.

Se cumplieron con las siguientes actividades: -

a)

b)

f)

Brindé asesoria profesional en el seguimiento de actividades
administrativas y financieras en la Direccion Administrativa Financiera.

Brindé asesoria profesional en los procesos de recepcidon de documentos y
expedientes que ingresaron a la Direccion Administrativa Financiera,
registrando la informacidn para su tramite oportuno.

Brindé asesoria profesional a la Direccién Administrativa Financiera, en la
revision y andlisis de los diversos documentos y expedientes que
ingresaron a dicha Direccion.

Brindé asesoria profesional en la elaboracion y redaccién de
documentacion oficial en la Direccion Administrativa Financiera.

Brindé asesoria profesional a la Direccién Administrativa Financiera en la
implementacién de mecanismos que permitan mantener informacién
ordenada y actualizada con el propdsito de facilitar la ubicacion de
expedientes e informacion oportuna.

Brindé asesoria profesional en los procesos de recepcion de documentos y
expedientes que ingresaron al area de Recepcién, de la Comision
Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia para proceso
correspondiente.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las
funciones de la Comisién en la Direccion Administrativa Financiera.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Renglén 029
Servicios Profesionales

Nombre Edwin Enrique Escobar Hernandez
Nit 760390-8
Ntmero de contrato 16-2020-029

Periodo contractual

03/01/2020 al 31/03,/2020

Periodo que reporta

01/03,/2020 al 31/03,/2020

Acuerdo Administrativo de
Aprobacion de Contrato

AC-412-2020-029

Honorarios de este periodo

(Q10,000.00

Ingeniero

Enrique Cossich Mérida

Coordinador y Director Ejecutivo

Comisién Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Clausula Tercera del Contrato Administrativo Nimero 16-
2020-029 de fecha 02 de enero del afio 2020, que describe los siguientes términos de
referencia: ,

2)

b)
<)
d)

e)

Brindar asesorfa profesional a la Unidad de Planificaciéon y Seguimiento de
manera especifica para perfilar, crear, disefiar y desarrollar politicas, planes
y programas de la Comision.

Asesorar a la Unidad de Planificacién y Seguimiento en el seguimiento a
procesos administrativos de las Direcciones y Unidades de la Comision.
Brindar asesoria profesional a la Unidad de Planificacion y Seguimiento en el
desarrollo y revisién de herramientas técnico administrativas.

Brindar asesorfa profesional a la Unidad de Planificacion y Segulmlento en
los diferentes procesos de planificacién estratégica y operativa; y

Otras actividades que le sean solicitadas por la Unidad de Planificacion y
Seguimiento y la Direccién Fjecutiva de la Comision, de conformidad con las
necesidades del servicio y dentro de los limites de sus términos de referencia

Se cumpli6 con las siguientes actividades:




2)

b)

Se asesor6 profesionalmente a la Unidad de Planificacién y Seguimiento
en el cuidado y observancia de la normativa mediante la cual Ia Comisién,
como rectora de la cultura de transparencia y mecanismos anticorrupcion,
ejerce sus funciones.

Se brind6 asesoria profesional a la Unidad de Planificacién y Seguimiento
en el proceso de revisién, obtencién de datos y vinculacion de los mismos
al proceso de gestién de la Comision.

Se brindé asesorfa de tipo profesional a la Unidad de Planificacion y
Seguimiento, de manera especifica en la aplicacion de las herramientas que
institucionalmente se encaminan a afianzar los objetivos de la Comision,
relacionados con la gestién publica abierta y transparencia.

Se prest6 asesoria profesional a la Unidad de Planificacién y Seguimiento
en el fortalecimiento del reporte que presenta la informacién de las
actividades desarrolladas por las unidades sustantivas durante el mes.

Se asesor6 a la Unidad de Planificacién y Seguimiento en el desarrollo de
actividades requeridas de manera especifica por la Direccién Ejecutiva de
la Comisién, en aras de atender el mandato objeto de la Comision.

Ineludiblemente las actividades enlistadas coadyuvaron al fortalecimiento de las
acciones de la Comisién a través de la Unidad de Planificacién y Seguimiento.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Renglén 029
Servicios Técnicos

Nombre

Maria Teresa Cali Acuta
Nit

64694062
Numero de contrato

18-2020-029

Periodo contractual
03/01/2020 al 31/03 /2020

Periodo que reporta
01/03/2020 al 31/03/2020

Acuerdo Administrativo de Aprobacién
de Contrato AC-476-2020-029

Honorarios de este periodo

(07,000.00

Ingeniero

Enrique Cossich Mérida

Coordinador y Director Ejecutivo

Comisién Presidencial de Gestion Piblica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Clausula Tercera del Contrato Administrativo Ntmero
Dieciocho guion dos mil veinte guion cero veintinueve (18-2020-029) de fecha dos
de enero del afio dos mil veinte, que describe los siguientes términos de referencia:

a) Brindar apoyo para llevar registro y control de la documentacion generada y
recibida en la Unidad de Auditoria Interna.

b) Brindar apoyo técnico en el control del archivo, conservacion y custodia de los
documentos de la Unidad de Auditoria Interna.




¢) Brindar apoyo en la realizacion de informes para el traslado de informacién
ptiblica.

d) Brindar apoyo en la realizacién de solicitudes de materiales y suministros del
almacén, para uso de la Unidad de Auditoria Interna.

e) Brindar apoyo técnico en la redaccién de oficios, para enviar a las diferentes
Direcciones y Unidades para dar seguimiento a los hallazgos de auditorias.

Se cumplieron con las siguientes actividades:

2)

b)

d)

Se brind6 apoyo técnico a la Unidad de Auditoria Interna, en llevar registro
y control de la documentacién generada y recibida en la Unidad de
Auditoria Interna.

Se brind6 apoyo técnico a la Unidad de Auditoria Interna, en el control del
archivo, conservacién y custodia de los documentos de la Unidad de
Auditoria Interna.

Se brind6 apoyo técnico a la Unidad de Auditoria Interna, en la realizacién
del informe mensual, para el traslado a Informacion Publica, de la Unidad
de Auditoria Interna.

Se brind6 apoyo técnico a la Unidad de Auditoria Interna, en las solicitudes
de materiales y suministros de almacén, para uso de la Unidad de Auditoria
Interna.

Se brind6 apoyo técnico a la Unidad de Auditoria Interna, en la redaccion
de oficios para enviar a las diferentes Direccionesy Unidades.

Se brind6 apoyo técnico a la Unidad de Auditoria Interna, en la revisién de
documentos del area financiera de afios anteriores para ser constatado en
acta.



g) Se brindé apoyo técnico en la redaccion de oficio, para seguimiento a los
hallazgos de auditorias de la Contraloria General de Cuentas, en la
Direccion Administrativa Financiera.

h) Se brind6 apoyo técnico a la Unidad de Auditoria Interna, en la revision de
documentacion del area financiera del periodo de julio 2019 a diciembre
2019.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones
de la Comisién en la Unidad de Auditoria Interna.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Renglén 029

Servicios Técnicos

Nombre Islia Veralis Leon Caceres
NIT 88191494

Ndmero de contrato 19-2020-029

Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 01/03/2020 al 31/03/2020
Acuerdo Administrativo de Aprobacién de | AC-476-2020-029

Contrato

Honorarios de este periodo Q. 8,500.00

Ingeniero Enrique Cossich Mérida
Director y Coordinador Ejecutivo
Comisidn Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Cladusula Tercera del Contrato Administrativo NGmero 19-2020-029
de fecha 02 de enero 2020, que describe los siguientes términos de referencia:

a) Brindar apoyo técnico en la elaboracién de documentacién oficial requerida por

el Subdirector Ejecutivo.

b) Brindar apoyo técnico en el control y resguardo de documentos emitidos y

recibidos por el Subdirector Ejecutivo.

¢} Brindar apoyo técnico en la realizacién y preparacién de informes requeridos por
el Subdirector Ejecutivo. ’




d)

Otras actividades que le sean solicitadas por el Subdirector Ejecutivo y la
Direccién Ejecutiva de la Comisién, de conformidad con las necesidades del

servicio y dentro de los limites de sus términos de referencia.

Se cumplieron con las siguientes actividades:

a)

b)

<)

d)

e)

Se brindé apoyo técnico para realizar oficios y asi mismo enviarlos a las areas
correspondientes.
v' Direccidn Ejecutiva de la Comision Presidencial de Gestidn Pulica Abierta
y Transparencia.
v" Inmobiliaria Multinacional, S.A.
v' Tesoreria Nacional, Ministerio de Finanzas Publicas.
v' Direccién de Contabilidad del Estado, Ministerio de Finanzas Publicas.

Se brindé apoyo técnico en dar seguimiento a oficio circular enviado a los
Ministerios, Secretarias y Comisiones, Asunto: “Nombramiento de delegados
técnicos ante el tema de Gobierno Electrénico a nivel del Organismo Ejecutivo”.
v' Generar base de datos de los delegados de Gobierno Electronico.
v’ Realizar llamadas para confirmar de recibido el oficio circular y dar
seguimiento.

Se brindé apoyo técnico en la gestién del proceso de Firma Electronica de las
personas de Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al Renglén
Presupuestario 029 “ Otras Remuneraciones de Personal Temporal” y a los
Directores de la Comisidon Presidencial de Gestién Publica Abierta vy
Transparencia.

Se brindé apoyo técnico en agendar reuniones y talleres en el calendario del
Subdirector Ejecutivo asi mismo se apoyo en llevar minutas de reuniones.
Reunién de Directores de la Comisién.

Reunién INAP

Reunién Ministerio de la Defensa.

Reunidn Secretaria General de la Presidencia.

Reunién ONSEC.

AN NN

Se brindé apoyo técnico en la comunicacién entre las Direcciones de la Comision
Presidencial de Gestidon Publica Abierta y Transparencia.

v" Documentos de Movimiento de Personal

v" Resoluciones de la Unidad de Informacién Pablica

v' Providencias de la Unidad de Informacién Publica.




f) Se brindé apoyo técnico en escanear, archivar y resguardar la documentacion
recibida y enviada en sus respectivos leitz.
v" Subdireccién Ejecutiva
v" Unidad de Informacién Pdblica

g) Se brindé apoyo técnico en dar seguimiento a las actividades delegadas por el
Subdirector a los Directores de la Comisién presidencial de Gestién Publica
Abierta y Transparencia.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las
funciones de la Comisién Presidencial de Gestidon Publica Abierta vy
Transparencia en la Subdireccién Ejecutiva.

Islia Veralis Ledn Caceres Revisién y Aval
DPI: 2377 96805 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
MARZO 2020

RENGLON 029
SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre Wendy Isabel Rodriguez Aldana
NuUmero de Identificacion Tributaria -NIT- 977556-0

Ntmero de Contrato 20-2020-029

Acuerdo de Aprobacion AC-476-2020-029

Periodo contractual Del 03/01/2020 al 31/03/2020
Perfodo que reporta 01 al 31 de MARZO 2020

Monto de este perfodo Q 15,400.00

Sefior

Coordinador y Director Ejecutivo
Comisién Presidencial de Gestién Pblica Abierta y Transparencia

Respetuosamente informo a usted, las actividades realizadas conforme a los términos de
referencia contenidos en el Contrato de Servicios Profesionales nimero 20-2020-029, de fecha

dos de enero de dos mil veinte, clausula Tercera a la Comisién Presidencial de Gestién Pdblica
Abierta y Transparencia: '

a) Asesorar a la Unidad de Asesorfa Juridica en la emisién de dictamenes y opiniones
jurfdicas, en la tramitacion de asuntos y recursos administrativos; b) Asesorar en el analisis y
seguimiento de las consultas legales escritas y verbales que le formulen las demas
Direcciones y Unidades de la Comision a requerimiento del Director de la Unidad de
Asesorfa Juridica; ¢) Asesorar en la revision y evaluacion de las propuestas de resoluciones,
reglamentaciones, contratos, convenios u otros documentos legales de la Comision,
d) Asesorar y auxiliar todas las solicitudes, demandas o acciones judiciales promovidas por la
Comision y atender los procedimientos respectivos hasta la conclusion de la causa, cuando
le sea requerido; e) Informar en forma periddica y oportuna sobre la situacion de las
demandas o acciones judiciales promovidas por la Institucion o promovidas por terceros en
contra de la misma, cuando le sea requerido; y, f) Otras actividades que sean solicitadas por
la Unidad de Asesoria Juridica y la Direccién Ejecutiva de la Comisién, de conformidad con
las necesidades del servicio y dentro de los limites de sus términos de referencia.

SE CUMPLIERON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:
a) Realicé otras actividades solicitadas por la Unidad de Asesorfa Juridica y la Direccion

Ejecutiva de la Comisién, de conformidad con las necesidades del servicio y dentro de
los limites de los términos de referencia siguientes:

Comision Pmsider;dal de Ges Von Diblica Abieria y Transparencia

i Di sequimiento y actualizacion a los procesos ordinarios laborales en que la
Comision es parte o tiene interés siguientes:
1 01173-2020-004322 Juzgado NOVENO de Trabajo y Prevision Social.




i
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
MARZO 2020

RENGLON 029
SERVICIOS PROFESIONALES

01173-2019-00819, Juzgado PRIMERO PLURIPERSONAL de Trabajo y Prevision
Social
01173-2019-00704 Juzgado UNDECIMO de Trabajo y Prevision Social
01173-2019-02475 Juzgado UNDECIMO de Trabajo y Prevision Social
01173-2019-02462 Juzgado UNDECIMO de Trabajo y Previsidn Social
01173-2019-004775 Juzgado DECIMO QUINTO de Trabajo y Prevision Social
01173-2017-13664 Juzgado OCTAVO de Trabajo y Prevision Social
01173-2017-13663 Juzgado OCTAVO de Trabajo y Prevision Social
01173-2016-06264 Juzgado DUODECIMO de Trabajo y Previsidn Social
01173-2016-06148 Juzgado DUODECIMO de Trabajo y Prevision Social
01173-2016-05338 Juzgado SEGUNDO Plurjpersonal de Trabajo y Prevision Social
01173-2016-04528 Juzgado DECIMO TERCERO de Trabgjo y Prevision social
01173-2016-03857 Juzgado DFCIMO CUARTO de Trabajo y Prevision Social
01173-2016-05070 Juzgado CUARTO de Trabajo y Prevision Social
01173-2016-06138 Juzgado CUARTO de Trabajo y Prevision Social
01173-2016-05719 Juzgado DECIMO CATORCE de Trabajo y Prevision Social
01173-2016-02041 Juzgado DECIMO TERCERO de Trabajo y Prevision Social
01173-2016-06522 Juzgado QUINTO de Trabajo y Prevision Social
01173-2016-03072 Juzgado DFCIMO de Trabajo y Prevision Social

| 01173-2016-03247 Juzgado OCTAVO de Trabajo y Prevision Social

01173-2016-02595 Juzgado UNDECIMO de Trabajo y Previsidn Social
01173-2016-04110 Juzgado CUARTO de Trabajo y Prevision Social

' 01173-2016-01658 Juzgado SEXTO Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social
- 01173-2015-05765 Juzgado DECIMO TERCERO de Trabajo y Prevision Social

. 01173-2015-05747 Juzgado DECIMO CUARTO de Trabajo y Prevision Social

. 01173-2015-05700 Juzgado DUODECIMO de Trabajo y Prevision Social

Recibf y analicé notificaciones judiciales para determinar acciones a sequir en los

procesos labores siguientes:

1. 01173-2017-13664 Juzgado Octavo de Trabajo y Prevision Social [Sala
Primera de la Corte de Apelaciones]

2 01173-2015-05765 Juzgado Décimo Tercero de Trabajo y Prevision Social.

3 01173-2016-03247 Juzgado Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social.

4 01173-2016-02041 Juzgado Décimo Tercero de Trabajo y Prevision Social
[Sentencia de Apelacidn de Amparo 6086-2019]

5 01173-2016-03857Juzgado Décimo Cuarto de Trabajo y Prevision Social

6 01173-2020-00422 juzgado Noveno de Trabajo y Prevision social.

Elaboré minuta de oficios para trémites administrativos relacionados con [os
procesos judiciales en que la Comision es parte o tiene interés.



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
MARZO 2020

RENGLON 029
SERVICIOS PROFESIONALES

iv. Revisé minuta de oficios para remitir a las dependencias del Estado e internas.
V. Elaboré y legalicé firmas en finiquitos.
Vi Flaboré informe de demandas y denuncias requerido.

| as actividades antes descritas contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la
Comisién Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia, en la Unidad de
Asesorfa Juridica.

¢
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DPI 1783054800101

hsesoria Jurdics i
sAtion Piiblica Abierta y Transparencia

Covman Presidencial de Goblemo Abierto y Elecinic:.



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Renglén 029
Servicios Profesionales

Nombre Karla Alejandra Chavajay Aguirre
NIT 7100782-2

NuUmero de contrato 21-2020-029

Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 01 al 31 de marzo del 2020
Acuerdo Administrativo de Aprobacion | AC-519 -2020-029

de Contrato

Honorarios de este periodo Q13,000.00

Ingeniero Enrique Cossich Mérida
Coordinador y Director Ejecutivo
Comisidn Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Clausula tercera del Contrato Administrativo Numero 21-2020-
029 de fecha 02 de enero de 2020, que describe los siguientes términos de
referencia:

a) Asesorar a la Unidad de Asesorfa Juridica en la redaccién y envio de oficios,
providencias, memoriales y demds documentos que le sean solicitados;

b) Asesorar a la Unidad de Asesoria Juridica para la elaboracién y actualizacion
del inventario de expedientes, archivo de la documentacién emitida y
recibida para su debido control;

¢) Asesorar a la Unidad de Informacién Publica en la recepcién, elaboracién y
gestién de las solicitudes de acceso a la informacién publica de conformidad
con la Ley de Acceso a la Informacidn Publica;




d) Asesorar a la Unidad de Informacién Publica en el proceso del sistema de
archivo de las solicitudes de informacién publica de la Comisién para el
correcto control y resguardo de la informacién;

e) Asesorar a la Unidad de Informacién Publica en la recepcion, archivo,
revisién y gestién de la informacién publica de oficio de conformidad con lo
regulado en la ley de Acceso a la Informacién Publico;

f) Asesorar a la Unidad de Informacién Publica en la redaccién y gestién de
informes mensuales, estadisticas trimestrales de las solicitudes, informe
preliminar e informe anual al érgano regulador SECAI de ia PDH; y,

g) Otras actividades que sean solicitadas por la Unidad de Asesoria Juridica y la
Direccién Ejecutiva de la Comisién, de conformidad con las necesidades del
servicio y dentro de los limites de sus términos de referencia

Se cumplieron con las siguientes actividades:

3. Se asesord a la Unidad de Asesoria Juridica para la redaccién y envio de los
siguientes documentos:

i, Se asesord en la realizacién y envio de oficio UAJ-038-2020 a la Procuraduria
General de la Nacién, solicitando informacion.
ii.  Se asesoré en la realizacién y envio de oficio UAJ-039-2020 a la Direccion de
Recursos Humanos, solicitando informacion.
ii. Se asesord en la realizacién y envio de oficio UAJ-040-2020 a la Direccion de
Recursos Humanos, remitiendo informacion.

., & iv. Seasesoréen la realizacion y envio de oficio UAJ-041-2020 a Direccion de
§ % Recursos Humanos, solicitando informacién.

= B e . . 7 e . .

2 § v. Se asesord en la realizacién y envio de providencia UAJ-017-2020 a Despacho

o 5 Superior, remitiendo informacion.
E vi.  Se asesoré en la realizacién y envio de providencia UAJ-018-2020 a Direccion

3 ﬁ de Administrativa Financiera, remitiendo informacion.

: E vii. Se asesord en la realizacién y envio de Requerimiento de suministros y
ﬁ materiales de la Unidad de Asesorfa Juridica a la Direccién Administrativa —
é Financiera.

b. Se asesoré a la Unidad de Asesorfa Juridica con el archivo fisico, digital y
W actualizacién del inventario de casos de lo descrito a continuacién:



i.  Oficio DE/EC-024-2020, remitida por Despacho Superior de ésta Comision.
ii. Oficio DRH-130-2020, remitida por la Direccién de Recursos Humanos de
ésta Comision.
iii. Oficio DE/EC-192-2020, remitida por la Direccién de Despacho Superior de
ésta Comision.
iv. Notificaciéon 01215-142396025, remitida por el Juzgado Segundo
Pluripersonal de Trabajo y Previsién Social.
v. Notificacién 01151-142399712, remitida por el Juzgado Décimo Tercero de
Trabajo y Previsién Social.
vi.  Circular DE/EC-008-2020, remitida por Despacho Superior de ésta Comision.
vii.  Notificacién 11504.2020, remitida por la Corte de Constitucionalidad.
viii.  Oficio UDAI-37-2020, remitida por la Unidad de Auditorfa Interna de ésta
Comision.
ix. Notificacién 01152-142402181, remitida por el Juzgado Décimo Cuarto de
Trabajo y Previsidn Social.

c.  Se asesoré a la Unidad de Informacién Publica en el proceso del sistema de
archivo de las solicitudes de informacién publica de la Comision para el
correcto control y resguardo de la informacién, lo que se describe a
continuacion:

A Se asesord en la revisién y traslado de Informacién Pdblica de oficio, para su
publicacién en la pagina web.

B Se asesord en la realizacién de resolucién UIP 005-2020 dando respuesta a
solicitud de informacién publica.

C. Se asesord en la realizacién de resolucion UIP 006-2020 dando respuesta a
solicitud de informacién publica.

D. Se asesord en la realizacién y envio de notificaciones a los solicitantes de
informacién publica, con su respectiva resolucion.

d.  Se asesoré a la Unidad de Informacién Publica en la recepcidn, archivo,
revisién y gestién de la informacién publica de oficio, lo que se describe a
continuacién:

A. Oficio DAC-021-2020, remitido por la Direccién de Alianzas 'y Cooperacion.
% B. Oficio DRH-128-2020, remitido por la Direccién de Recursos Humanos.



C. Oficio COMISION-DAF-DP-038-2020, remitido por la Direccién Administrativa
Financiera.
D. Oficio UDAI-33-2020, remitido por la Unidad de Auditoria Interna.
E. Oficio DEPFC-GPAT-04-2020 remitido por la Direccion de Estandares,
Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades.
F. Oficio COMISION-DAF-DP-084-2020, remitido por la Direccién Administrativa
Financiera.
. Oficio DRH-137-2020, remitido por la Direccién de Recursos Humanos.
_ Se asesord en la verificacién de publicacién en la pagina web de ésta
Comisién de la informacidn trasladada por la diferentes direcciones.

I o

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de
la Comisién en la Unidad de Asesorfa Juridica.

Karla Alejandra Chavajay Aguirre
2117 52908 0101 ~ MSc. Aida Gabi eia

Unidad Directora
... Unidad de Asesoria Juridica
Comisibn Presdlencial o Gestion Piblica Abierta y Transparencia
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Renglén 029
Servicios Profesionales

Nombre DANIA IVETHE DUARTE RODAS
Nit 1595203-7
Namero de contrato 22-2020-029

Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020

Periodo que reporta 01/03/2020 al 31/03 /2020

Acuerdo Administrativo de | AC 519-2020-029
Aprobacion de Contrato

Honorarios de este periodo

Q. 12,000

Ingeniero Enrique Cossich Mérida
Coordinador y Director Ejecutivo

Comisién Presidencial de Gestién Pitblica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Clausula Tercera del Contrato Administrativo Namero 22-

2020-029 de fecha dos de enero del afio dos mil veinte, que describe los siguientes
términos de referencia:

a) Brindar asesoria legal en la evacuacion de audiencias laborales,
elaboracién de memoriales sobre los procesos legales que se llevan a
cabo por la Comisién, cuando le sean requeridos;

b) Asesorar en la emision de dictamenes, informes u oficios que le requiera
la Unidad de Asesoria Juridica en temas de gobierno abierto,
transparencia, gobierno electrénico y mecanismos anticorrupcion;



-
o

¢) Brindar asesoria y participar en las reuniones que se le requiera por las
direcciones sustantivas en temas de gobierno abierto, transparencia,
gobierno electrénico y mecanismos anticorrupcion;

d) Asesorar a las direcciones sustantivas relacionado a sus normativas y/o
procedimientos legales que beneficien la gestién en el tiempo oportuno,
cuando le sean requeridos por el director de la Unidad de Asesoria
Juridica;

e) Otras actividades que sean solicitadas por la Unidad de Asesoria
Juridica y la Direccién Ejecutiva de la Comisién, de conformidad con las
necesidades del servicio y dentro de los limites de sus términos de
referencia).

Se cumplieron con las siguientes actividades:

a)

b)

<)

d)

Se brind6 asesoria profesional de acuerdo a lo requerido a la Unidad de
Asesorfa Juridica por parte de la Direccién de Alianza y Cooperacién en
cuatro reuniones que se llevaron a cabo de comité técnico.

Se brind6 asesoria profesional de acuerdo a lo requerido a la Unidad de
Asesoria Juridica por parte de la Direccion de Alianza y Cooperacién en el
seguimiento y cumplimiento de los acuerdos tomados en las reuniones de
Comité Técnico para su cumplimiento.

Se brind6 asesoria profesional de acuerdo a lo requerido a la Unidad de
Asesoria Juridica por parte de la Direccién de Alianza y Cooperacion en el
analisis, estudio y verificacién de cumplimiento del compromiso 7 hito 1y 2
del cuarto plan de Accién Nacional de Gobierno Abierto.

Se brind6 asesoria profesional de acuerdo a lo requerido a la Unidad de
Asesoria Juridica por parte de la Direccién de Alianza y Cooperacion en el
analisis, estudio y verificacién de cumplimiento del compromiso 12 hito 1
del cuarto plan de Accion Nacional de Gobierno Abierto.

Se brindé asesoria profesional de acuerdo a lo requerido a la Unidad de
Asesoria Juridica por parte de la Direccion de Alianza y Cooperacion en el
analisis, estudio y verificacién de cumplimiento del compromiso 15 hito 1, 2
y 3 del cuarto plan de Accién Nacional de Gobierno Abierto.



Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las
funciones de la Comision en la Unidad de Asesoria Juridica.

________ AT Vi
Dania Ivethe Duarte Rodas Eoision y Aval _\
1749 91215 2007
M. aiga Gavriela mMorales Chamaie

Directora o
Unicad e Asesora Jyndl_ca '
Camisidn Presicencia ge Gestion Pribiica Abieta y Transparencia

Vo. Bo.

gL =AY 0
Cordgihador y Direclor 12
Consistn Preswencial de Goblerno Abig




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Renglén 029
Servicios Técnicos

Nombre Linda Susana Sandoval Lépez
NIT 7077430-7

Namero de contrato 23-2020-029

Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta Del 01 al 31 de marzo de 2020
Acuerdo Administrativo de Aprobacién de AC-519-2020-029

Contrato .

Honorarios de este periodo Q.10,000.00

a)

b)

c)

d)

e)

Coordinador y Director Ejecutivo
/Comisidn Presidencial de Gestién Piblica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Clausula Tercera del Contrato Administrativo Nimero 23-2020-029 de
fecha dos de enero del afio dos mil veinte, que describe los siguientes términos de
referencia:

Brindar apoyo técnico a la Unidad de Asesorfa Jurfdica de la Comisién Presidencial
de Gestién Pablica Abierta y Transparencia, con la elaboracién de informes,
presentaciones ejecutivas, cuando le sean requeridos;

Brindar apoyo técnico a la Unidad de Asesorfa Juridica en la redaccion y envio de
oficios, providencias, minutas de contratos, memoriales y demds documentos que le
sean solicitados;

Brindar apoyo técnico en la logistica de reuniones de trabajo, convocadas por la
Unidad de Asesorifa Juridica;

Procurar y diligenciar los expedientes que se tramitan en las diferentes entidades
en la que la Comision sea parte;

Otras actividades que sean solicitadas por la Unidad de Asesorfa Juridica y la
Direccién Ejecutiva de la Comisién, de conformidad con las necesidades del servicio
y dentro de los limites de sus términos de referencia.



Se cumplieron con las siguientes actividades:

a)

b)

c)

d)

Brindé apoyo técnico a la Unidad de Asesorfa Juridica de la Comisién Presidencial
de Gestién Plblica Abierta y Transparencia en la redaccién de minutas de oficios y
circulares giradas por la Directora de esta Unidad.

Se brindé apoyo técnico a la Unidad de Asesorfa Juridica de la Comisién Presidencial
de Gestion Publica Abierta y Transparencia en la revision y el correspondiente cotejo
de la informacién relacionada con los Términos de Referencia que seran incluidos
en los contratos de servicios técnicos y profesionales para el renglén 029 que se
suscribirdn para los meses de abril, mayo y junio del afio dos mil veinte, de acuerdo
a lo solicitado por la Direccién de Recursos Humanos.

Se brindé apoyo técnico a la Unidad de Asesorfa Juridica de la Comisién Presidencial
de Gestién Publica Abierta y Transparencia en la redaccién y revision de las minutas
para los contratos de servicios técnicos y profesionales para el renglén 029 que
serdn suscritos para los meses de abril, mayo y junio del presente afio, segin la
solicitud de la Direccién de Recursos Humanos de esta Comisién Presidencial.

Brindé apoyo técnico a la Unidad de Asesorfa Juridica y la Direccién Ejecutiva de
la Comisién Presidencial de Gestién Piblica Abierta y Transparencia en lo que me

fue requerido.

Las actividades antes descritas contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de esta
Comisién Presidencial en la Unidad de Asesorfa Juridica.

( kd 4

Linda Susarlla Sandoval Lépez
DPI 2532 10844 (101 )

on val N
WiSe. Ada Gaukela Mors namaie
Directora ) =

Unigad de Asesoria Juridica, g O°.
Eimision Presidential de Gestion Piblica Abieria ¥ T $
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
SERVICIOS TECNICOS

Nombre Leonila Bernabela Aragdén Castaiion de Meofio
NIT 1953313-6

Nimero de Contrato 24-2020-029

Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020

Periodo que reporta

Del 01 al 31 de marzo de 2020

Acuerdo Administrativo de
Aprobacidn de Contrato

AC-519-2020-029

Honorarios de este periodo Q. 10,000.00

Ingeniero:

Enriqgue Cossich Mérida

Coordinador y Director Ejecutivo

Comisidn Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia

En conformidad a la Cldusula Tercera del Contrato Administrativo Numero 24-2020-029 de fecha
02 de enero de 2020, que describe los siguientes términos de referencia:

a) Apoyar al Director de Alianzas y Cooperacion de la Comisién Presidencial de Gestién

b)

c)

d)

e)

Publica Abierta y Transparencia, con la elaboracidon de informes, presentaciones
ejecutivas y documentos oficiales relacionados a las actividades propias de la Direccién;

Brindar apoyo técnico en el proceso de monitoreo y seguimiento logistico de las

iniciativas nacionales e internacionales a cargo de la Direccion de Alianzas y
Cooperacion;

Brindar apoyo técnico en la administracion de informacion concerniente a los

mecanismos de monitoreo y seguimiento de la iniciativa de gobierno abierto en
Guatemala;

Apoyar las actividades impulsadas por la Direccién de Alianzas y Cooperacién llevadas a
cabo en la Republica de Guatemala; y

Otras actividades que le sean solicitadas por la Direccién de Alianzas y Cooperacién y la
Direccién Ejecutiva de la Comision, de conformidad con las necesidades del servicio y
dentro de los limites de sus términos de referencia.




Rafae! Mufioz Flores

‘Director .
n.de-Alianzas y Cooperacion

ial de Gestién Piiblica Ablerta y Transparencia

Se cumplieron con las siguientes actividades:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

Se brindd apoyo con la elaboracidn y entrega de los datos para dar cumplimiento al oficio circular
DS-009/2019 de fecha 12 de julio de 2019, correspondiente al articulo 10 incisos 28 y 29 de la Ley
de Acceso a la informacidén Publica del mes de febrero 2020, de la Direccién de Alianzas y
Cooperacion de la Comision Presidencial de Gestion Pablica Abierta y Transparencia.

Se brind6 apoyo a la Direccidén de Alianzas y Cooperacion de la Comisién Presidencial de Gestion
Publica Abierta y Transparencia, con la elaboracién del “Informe de actividades relevantes de las
direcciones sustantivas asociadas al producto y subproducto de la red programatica de esta
Comisidn”, correspondiente al mes de febrero de 2020, y entrega a la Unidad de Planificacidn de la
Comisién Presidencial de Gestidn Publica Abierta y Transparencia.

Se apoyé a la Direccion de Alianzas y Cooperacién de la Comisidn Presidencial de Gestidn Publica
Abierta y Transparencia, en la logistica del Proceso de Actualizacién de Facilitadores en Gobierno
Abierto, que se llev a cabo en el Salén de Reuniones de la Comisidn, en seguimiento al 4to. Plan de
Accién Nacional de Gobierno Abierto 2018-2020.

Se apoy6 a la Direccién de Alianzas y Cooperacién de fa Comisién Presidencial de Gestién Publica
Abierta y Transparencia, en el proceso de monitoreo logistico en Reunién Nimero 49 de Comité
Técnico de Gobierno Abierto, que se llevé a cabo en el Salén de Reuniones de la Comisién, en
seguimiento al 4to. Plan de Accién Nacional de Gobierno Abierto 2018-2020.

Se apoy6 a la Direccién de Alianzas y Cooperacién de la Comisidn Presidencial de Gestion Pudblica
Abierta y Transparencia, en el proceso de monitoreo logistico en el Taller denominado “Informativo
Ciudadano de Gobierno Abierto”, que se llevé a cabo en el Municipio de Antigua Guatemala,
Departamento de Sacatepéquez, con el objeto de dar informacién a la ciudadania, organizaciones
de sociedad civil, CODEDES, COCODE, relacionado con la importancia de la participacién ciudadana
en la Iniciativa de Gobierno Abierto.

Se apoy6 a la Direccion de Alianzas y Cooperacion de la Comisién Presidencial de Gestion Publica
Abierta y Transparencia, en el proceso de monitoreo logistico en el Taller denominado “Informativo
Ciudadano de Gobierno Abierto”, que se llevé a cabo en el Municipio de La Esperanza,
Departamento de Quetzaltenango, con el objeto de dar informacioén a la ciudadania, organizaciones
de sociedad civil, CODEDES, COCODE, relacionado con la importancia de la participacion ciudadana
en la Iniciativa de Gobierno Abierto.

Se apoyé al Director de Alianzas y Cooperacion en su calidad de Punto de Contacto Técnico de
Gobierno Abierto, para analizar la metodologia propuesta por la Comisién Presidencial de Gestion
Publica Abierta y Transparencia, a través de la Direccién de Alianzas y Cooperacién, para la co-
creacion del 5to. Plan de Accién Nacional de Gobierno Abierto 2020-2022.

Se apoy6 en reunién con Director de Alianzas y Cooperacién en su calidad de Punto de Contacto
Técnico de Gobierno Abierto, para analizar los hitos del 4to. Plan de Accién Nacional de Gobierno
Abierto 2018-2020 a cargo de la Comisién Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia.



i) Se apoyé a la Direccién de Alianzas y Cooperacién de la Comisién Presidencial de Gestién Publica
Abierta y Transparencia, en la actualizacién de la base de datos de los delegados técnicos
nombrados por las instituciones publicas y organizaciones de sociedad civil que estan dentro del

4to. Plan de Accion Nacional de Gobierno Abierto 2018-2020.

j) Se apoyd al Director de la Direccién de Alianzas y Cooperacién de fa Comisién Presidencial de
Gestién Publica Abierta y Transparencia en la elaboracion y entrega de oficios y demas documentos

oficiales de comunicacién institucional e interinstitucionales.

k) Se brindo apoyé con la organizacion del archivo de la Direccion de Alianzas y Cooperacion de la
Comisién Presidencial de Gestion Pablica Abierta y Transparencia.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la Comision en la

Direccién de Alianzas y Cooperacion.

Leonila Bexéabela Aragon Castafion de Meofio
DP1 2401 10277 0101

( )
Ll

Revision y A\‘al

Msc. Lic. Jaime Rafael Munoz Flor
Director )

Diraccién dé Alianzas y Cooperacion

Comision Presidencial de Gestion Pblica Abierta y Transparencia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Servicios Técnicos

Nombre Jorge Giovani Obando Ortiz
Nit 6080907-8
Nuamero de contrato 25-2020-029

Perfiodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020

Periodo que reporta 01 al 31 de marzo del 2020

Acuerdo Administrativo de aprobacion de AC-329-2020-029
Contrato

Honorarios de este periodo Q10,000

Ing. Enrique Cossich Merida
Coordinador y Director Ejecutivo

Comision Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia.

ooperacion
ca Abierta y Transparencia

En conformidad a la Clausula Tercera del Contrato Administrativo Numero 25-2020-029 de
fecha 02/01/2020, que describe los siguientes términos de referencia:

me Rafael Mufioz Flores
Diractor c _
EA

a) Apoyo técnico en el proceso de implementacién de los planes de accién nacional de

gobierno abierto coordinados por la Comision Presidencial de Gestién Publica Abierta y
Transparencia a través de su Direccién de Alianzas y Cooperacion.

eon de Alianzas

Prasidencial de Gastion

Lic. Jai

i

b) Brindar apoyo técnico en el desarrollo de las actividades derivadas de las iniciativas

nacionales e internacionales coordinadas por la Direccién de Alianzas y Cooperacién de la
Comisién Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia.

¢) Apoyo en la revisién y realizacién de herramientas para el monitoreo y seguimiento de la

implementacién de acciones institucionales dentro de los planes de accion nacional de
gobierno abierto.

d) Apoyo en la realizacién de actividades orientadas al cumplimiento de los compromisos
institucionales en materia de gobierno abierto, transparencia y mecanismos anticorrupcion.

e) Otras actividades que le sean solicitadas por la Direccion de Alianzas y Cooperacion y la

Direccién Ejecutiva de la Comisién, de conformidad con las necesidades del servicio y dentro
de los limites de sus términos de referencia.




Se cumplieron con las siguientes actividades:

a) Apoyo a Director de Alianzas y Cooperacion en preparacién de insumos, convocatorias y
recordatorios a las distintas reuniones pertinentes al proceso de implementacién del 42.
Plan de Accién Nacional de Gobierno Abierto 2018-2020 y previo al proceso de co-
creacién del 52.Plan de Accién Nacional de Gobierno Abierto 2020-2022, coordinado por la
Comisién Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia.

b) Se apoyé a la Direccién de Alianzas y Cooperacién en la actualizacion de base datos
respecto a Delegados Técnicos de las Instituciones Publicas y Organizaciones de Sociedad
Civil adheridas a la iniciativa de Gobierno Abierto y aquellas interesadas, como parte del
proceso de cumplimiento del 42. Plan de Accién Nacional de Gobierno Abierto 2018-2020
y co-creacion del 52. Plan de Accién Nacional de Gobierno Abierto 2020-2022, coordinado
por la Comision Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia.

c) Se apoyd en logistica y preparacion de insumos para Capacitacién de Facilitadores en
Gobierno Abierto, previo al proceso de co-creacién del 52 Plan de Accién Nacional de
Gobierno Abierto 2020-2022.

'-i: §,§ d) Se apoyé en logistica, preparacién y proyeccién de insumos para reunién No. 49 de Comité
§ §§ Técnico de Gobierno Abierto, como parte del proceso de cumplimiento del 42. Plan de
= OF Accién Nacional de Gobierno Abierto 2018-2020, coordinado por la Comisién Presidencial
§§ g.% de Gestién Publica Abierta y Transparencia.
e gs

53
§ .§§ e) Se apoyé en logistica, preparacién y proyeccion de insumos para Taller de Consulta
S Cg Ciudadana No. 1, en el Departamento de Sacatepéquez, Antigua Guatemala como parte

del proceso previo a la co-creacion del 52. Plan de Accién Nacional de Gobierno Abierto
2020-2022.

Pres

f) Se apoyé en logistica, preparacién y proyeccion de insumos para Taller de Consulta
Ciudadana No. 2, en el Departamento de Quetzaltenango, Quetzaltenango como proceso
previo a la co-creacién del 52. Plan de Accién Nacional de Gobierno Abierto 2020-2022.

g) Se apoyé en logistica, preparacién y proyeccién de insumos para reunion No. 50 de Comité
Técnico de Gobierno Abierto, como parte del proceso de cumplimiento del 42. Plan de
Accién Nacional de Gobierno Abierto 2018-2020, coordinado por la Comisién Presidencial
de Gestién Publica Abierta y Transparencia a través de la Direccidon de Alianzas y

Cooperacion.

Se apoyd en capacitacién a nuevos delegados del Instituto Nacional de Administracion
Publica y departamento de informatica del INAP, referente a metodologia de carga de
) medios de verificacion donde el INAP es responsable, como parte del proceso de
cumplimiento del 42 Plan de Accién Nacional de Gobierno Abierto 2018-2020, coordinado
por la Comisién Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia a través de la
Direccién de Alianzas y Cooperacion.

h

—




i)

k)

Se apoyé en logistica, preparacion y proyeccidn de insumos para reunién No. 9 de
Coordinacién y Seguimiento de compromisos e hitos de Gobierno Abierto a cargo de la
Comision Presidencial de Gestidn Plblica Abierta y Transparencia, como parte del proceso
de cumplimiento del 42. Plan de Accién Nacional de Gobierno Abierto 2018-2020,
coordinado por la Comision Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia.

Se apoy6 en monitoreo de actualizacion de tablero de cumplimiento/seméforo
automatizado, para seguimiento de nivel de cumplimiento y porcentaje de avance de los
compromisos e hitos del 42. Plan de Accién Nacional de Gobierno Abierto 2018-2020; al

mes de marzo de 2020.

Se apoyd en seguimiento de gestidn de permisos de acceso y edicién, a delegados técnicos
de las Instituciones Publicas a cargo del seguimiento de cumplimiento de los diferentes
compromisos e hitos del proceso de implementacién del 4¢. Plan de Accién Nacional de
Gobierno Abierto 2018-2020, coordinado por la Comision Presidencial de Gestién Publica
Abierta y Transparencia.

Se apoyd con la elaboracién y entrega de los datos para dar cumplimiento al oficio circular
DS-009/2019 de fecha 12 de julio de 2019, correspondiente al articulo 10, incisos 28 y 29
de la Ley de Acceso a la Informaci6n Publica del mes de febrero del 2020 de la Direccién
de Alianzas y Cooperacién de la Comisién Presidencial de Gestién Publica Abierta y
Transparencia.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la
Comisién en la Direccién de Alianzas y Cooperacion.

/ I
Jorge Giovani Obando Ortiz Revision jy Aval
1980 11555 0101 Msc. Lic. Jaime| Ra(f:taei Mudoz Flores
irector
Direccion de Alianzas y Cooperacion

Comision Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia

o~

Loor8inddor v Director



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Servicios Técnicos

Nombre Josué David Sierra Reinoso
Nit 4532821-8
Numero de contrato 26-2020-029
Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 01 al 31 de marzo de 2020
A — - v
cuerdo Administrativo de aprobacion de AC- 544-2020-029
Contrato
Honorarios de este periodo Q 11,000.00.

&3
§ 5% Ing. Enrique Cossich Mérida
o3& Coordinador y Director Ejecutivo
g %g Comisién Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia.

L&)

il
gagg En conformidad a la Clausula Tercera del Contrato Administrativo Nimero 26-2020-029 de
‘ g% fecha 02/01/2020, que describe los siguientes términos de referencia:

A. Brindar apoyo técnico en el disefio y mejora de herramientas tecnoldgicas para el
seguimiento de las iniciativas nacionales e internacionales a cargo de la Comision
Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia a través de su Direccion de Alianzas
y Cooperacion.

B. Brindar apoyo en la elaboracién y actualizacion de informacion, documentos y estadisticas
en el portal de gobierno abierto de Guatemala, en seguimiento de las iniciativas de la
Alianza para el Gobierno Abierto de la cual el Estado de Guatemala forma parte.

C. Apovar en la sistematizacién de informacidon procedente de actividades relacionadas a
Cooperacién Nacional e Internacional y las iniciativas internacionales en materia de
gobierno abierto, transparencia y mecanismos anticorrupcién coordinadas a nivel nacional
por la Comisién Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia por medio de su
Direccion de Alianzas y Cooperacion.



D. Dar apoyo técnico en acciones de logistica a las diferentes actividades relacionadas con
gobierno abierto, transparencia y mecanismos anticorrupcién.

E. Otras actividades que le sean solicitadas por la Direccidén de Alianzas y Cooperacion y la
Direccion Ejecutiva de la Comision, de conformidad con las necesidades del servicio y
dentro de los limites de sus términos de referencia.

Se Cumplieron con las siguientes actividades:

a) Se apoyo en la actualizacion correspondiente al mes de marzo del presente afio del
tablero de cumplimiento del 4to. Plan de Accidon Nacional de Gobierno Abierto
2018-2020.

b) se brind6 apoyo con la elaboracién de los datos para dar cumplimiento al oficio
circular referente al articulo 10 incisos 28 y 29 de la Ley de acceso a la Informacién
Publica.

c) Se apoyd en acciones de logistica en la reuniéon nimero 49 del Comité Técnico de
Gobierno Abierto.

d) Se asisti6 a capacitacion de actualizacion de facilitadores de Gobierno Abierto
previo a la co-creacién del 5to Plan de Accién Nacional de Gobierno Abierto.

f\/ =blirector
a42fon de Alianzas y Cooperacion

dencial de Gestion Pﬁb?,ica Abierta y Transparencia

Msc. . Jaime Rafael Mufioz Flores

e) Se apoyd en acciones de socializacién de convocatorias a los Talleres Ciudadanos
Informativos realizados en Antigua Guatemala, Sacatepéquez y en el Saldn
Municipal de la Esperanza, Quetzaltenango.

f) Se apoyd en acciones de logistica en el ler. Taller Ciudadano Informativo de
Gobierno Abierto Guatemala realizado en el saldn del ler nivel de la Casa del
Superintendente del Real Palacio de los Capitanes, Antigua Guatemala,
Sacatepéquez.

g) Se apoyd en acciones de logistica en el 2do. Taller Ciudadano Informativo de
Gobierno Abierto Guatemala realizado en el salon Municipal de La Esperanza,
Quetzaltenango.



h) Se apoydé en la publicacion de los medios de verificacion de los 2 Talleres
Ciudadanos Informativos en el portal web de Gobierno Abierto.

i) Se apoyd en reunién con Director de Alianzas y Cooperacién en su calidad de
Punto de Contacto Técnico de Gobierno Abierto, para dar seguimiento y
monitoreo a los hitos del 4to. Plan de Accion Nacional de Gobierno Abierto 2018-
2020 a cargo de la Comisidn Presidencial de Gestion Publica Abierta vy
Transparencia.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la Comision
en la Direcciéon de Alianzas y Cooperacion.

Josué David Sierra Reinoso Revis{on y Aval
2641 32777 0101 Msc. Lic. Jai DRa‘;ael Murioz Flores
Irector
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nzas y Cooperacion

Comision Presidencial e Geslion Pibkca Ablerta y Transparencia

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Renglén 029

Servicios Técnicos

Nombre Grisel Maria Capd Sande
Nit 5268635-3

Numero de contrato 28-2020-029

Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta . | 01 al 31 de marzo de 2020
Acuerdo Administrativo de Aprobacion de | AC-329-2020-029
Contrato

Honorarios de este periodo Q. 20,000.00

Ing. Enrique Cossich Mérida

Coordinador y Director Ejecutivo

Comision Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Clausula tercera del Contrato Administrativo Nimero 28-2020-029 de
fecha 02 de enero de 2020, que describe los siguientes términos de referencia:

a)

b)

Brindar apoyo técnico a la Direccién de Alianzas y Cooperacién en la implementacién
de estdndares internacionales de transparencia y anticorrupcién en el marco de la
Organizacién para la Cooperacién y el Desarrollo Econdémicos -OCDE-;

Brindar apoyo técnico a la Direccién de Alianzas y Cooperacidn en la elaboracién de
informes y seguimiento de avances en las diferentes reuniones interinstitucionales
relacionadas con la Organizacién para la Cooperacion y el Desarrollo Econémicos -
OCDE- y el Centro de Desarrollo de la OCDE;

Apoyar con el proceso de gestion de cooperacion internacional técnica y financiera a
la Comision de Gestion Publica Abierta y Transparencia;

Brindar apoyo técnico en la aplicacion de las recomendaciones del Mecanismo de
Seguimiento de Implementacién de la Convencién Interamericana contra la

Corrupcién (MESISIC);



e) Otras actividades que le sean solicitadas por la Direccién o el Coordinador y Director

Ejecutivo de la Comisién Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia, de
conformidad con las necesidades del servicio y dentro de los limites de sus términos
de referencia.

Se cumplieron con las siguientes actividades:

d.

b.

Se apoyé en la elaboracién de la propuesta de Informe del Mecanismo de Gobernanza
en temas de la Organizacién para la Cooperacién y el Desarrollo Econémicos-OCDE-.
Se brindé apoyo en el proceso de revisién del cuestionario para el Diagnéstico y
propuesta de instrumentos estandarizados para el fortalecimiento de los sujetos
obligados en la Ley de Acceso a la Informacién Publica a nivel nacional, compromiso
14, hito 3 del IV Plan de Accién de Gobierno Abierto 2018-2020.

Se asistio a tres reuniones del Grupo de Coordinacién de Gobierno Abierto 2020.

Se asisti6 a la reunién con los representantes de Gobierno Abierto del compromiso
14, hito 3 del IV Plan de Accién de Gobierno Abierto 2018-2020-.

Se asistio a la reunién del Mecanismo de Gobernanza en temas de la OCDE.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la
Direccién de Alianzas y Cooperacion de la Comision Presidencial de Gestién Publica Abiertay
Transparencia.

2.
Arisel Marfq Capp Sande Mw.ﬁevjéﬂég@é Muroz Frores.
ireetpr :
Direccién de Ali G j
2651 69569 0101 Comigisn ggfﬁanﬁamaeﬁﬂﬁ 'bﬁcafb?apnsrye‘%gspawncia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Servicios Profesionales

Nombre Gabriel Morales Sandoval
NIT 99407663

Nidmero de contrato 30-2020-029

Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 01 al 31 de marzo del 2020
Acuerdo Administrativo de Aprobacién de | AC-527-2020-029
Contrato

Honorarios de este periodo Q 12,000

Coordinador y Director Ejecutivo
Comision Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia

De conformidad a la cldusula Tercera del Contrato Administrativo Nimero 30-2020-029 de
fecha 2 de enero de 2020, que describe los siguientes términos de referencia:

A.

Brindar asesoria a la Direccién de Gobierno Electrénico y Datos Abiertos en impulsar
acciones tendientes al fomento de la transparencia y rendicion de cuentas a través
del uso de tecnologias de informacién y comunicacién.

Brindar asesoria a la Direccién de Gobierno Electrénico y Datos Abiertos en formular
planes de accién, y otros instrumentos para la implementaciéon de Gobierno
Electrdnico que trabajen con la Comision.

Brindar asesoria a la Direccién de Gobierno Electrénico y Datos Abiertos dando
seguimiento a las politicas, planes y estrategias relacionadas con Datos Abiertos.
Brindar asesorfa a la Direccién de Gobierno Electrénico y Datos Abiertos en el
monitoreo de sitios web del Organismo Ejecutivo y otras entidades que lo requieran
para el andlisis en temas de transparencia, combate a la corrupcién y gobierno
electrénico.

Otras actividades que le sean solicitadas por la Direccion de Gobierno Electrénico y
Datos Abiertos y la Direccién Ejecutiva de la Comisidn, de conformidad con las
necesidades del servicio y dentro de los limites de sus términos de referencia.

Se cumplieron con las siguientes actividades:



o =L

a)

b)

c)

d)

e)

Se asesord en generar los espacios y estructura para la publicacién de documentos de
informacién publica en el sitio web.

Se asesord en dar seguimiento al desarrollo del portal nacional de datos abiertos a
través de reuniones establecidas por el ministerio de gobernacion.

Se asesordé en redactar minutas de reuniones, con el objetivo de informar a las
autoridades los temas tratados y compromisos adquiridos en estas reuniones de
coordinacion.

Se asesoré en recolectar, analizar y acondicionar la informacidn siguiente:

a. Objetivos de Desarrollo Sostenible -ODS- y su relacion con el Plan Nacional
de Desarrollo: K'atun Nuestra Guatemala 2032.

b. Rankin de cumplimiento de la Ley de Acceso a la Informacién Publica
realizado por la Secretaria Ejecutiva de la Comisién de Acceso a la
Informacion Publica -SECAI-.

c. Politica Nacional de Datos Abiertos

Se asesord en realizar el informe mensual de la direccién de gobierno electrénico y datos
abiertos, entregado a la unidad de planificacién y seguimiento.

Se asesord en la logistica y coordinacién para la Mesa de Gobierno Electrénico y Datos
Abijertos.

Se asesord en realizar una propuesta de plan de trabajo para la implementacion de la
primera fase de la Politica nacional de datos abiertos.

Se asesord y particip6 en videoconferencias para conocer el sistema egob y sus modulos
de trabajo.

Se asesoré en aportar informacién y contenido para estructurar una presentacion sobre
el tema de datos abiertos

Se asesord en digitalizar listados de asistencia al evento mesa de gobierno electronico y
datos abiertos.

Se asesord en realizar un diagnostico general de funcionamiento del sistema Portal
nacional de datos abiertos.

Se asesord en revisar y proponer cambios a los manuales de usuario del sistema Portal
nacional de datos abiertos.

m)Se asesoré en generar una propuesta de encuesta en linea, a cerca del evento de mesa

de gobierno electronico y datos abiertos.



n) Se asesord y coordiné con la unidad de comunicacién social material a publicar en el
sitio web institucional.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la
Comisién en la Direccién de Gobierno Electrénico y Datos Abiertos.

2485 68507 0901 Director de Gobierno Electrénico 4
y Datos Abiertos




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Renglon 029
Servicios Técnicos

Nombre DANIEL ANTONIO DE LEON MEJIA
Nit 2753405-7

Numero de contrato 31-2020-029

Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 01 al 31 de Marzo 2020

Acuerdo Administrativo de Aprobacién de | AC -527-2020-029

Contrato

Honorarios de este periodo Q 7,500.00

Serior Director y Coordinador Ejecutivo
Comision Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Clausula tercera del Contrato Administrativo Niumero 31-2020-029 de fecha
2/01/2020, que describe los siguientes términos de referencia:

A) Brindar apoyo técnico a la Direcciéon de Gobierno Electrénico y Datos Abiertos en el
seguimiento de las acciones tendientes al fomento de la transparencia vy rendicidn de
cuentas a través del uso de tecnologias de informacién y comunicacién.

B) Brindar apoyo técnico en la Direcciéon de Gobierno Electrénico y Datos Abiertos en
formular planes de accién, y otros instrumentos para la implementacién de la Politica
Nacional de Datos Abiertos del Organismo Ejecutivo, asi como otras actividades
relacionadas con la apertura de datos abiertos gubernamentales.

C) Brindar apoyo técnico a la Direccién de Gobierno Electrénico y Datos Abiertos dando
seguimiento a las politicas, planes y estrategias relacionadas con gobierno electrénico.



4
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D)

E)

Brindar apoyo técnico en la Direccién de Gobierno Electrénico y Datos Abiertos en la
elaboracidn de informes solicitados en relacién a temas de gobierno electronico y
datos abiertos.

Otras actividades que le sean solicitadas por la Direccion de Gobierno Electrénico vy
Datos Abiertos y la Direccidon Ejecutiva de la Comisién, de conformidad con las
necesidades del servicio y dentro de los limites de sus términos de referencia.

Se cumplieron con las siguientes actividades:

A)

B)

C)v
D)

E)

F)

G)

Se apoyd en actualizacion de informacién para la seccion de Informacién Publica
de Oficio en sitio Web de la Comisién Presidencial de Gestién Publica Abierta y
Transparencia, www.transparencia.gob.gt.

Se apoy6 en modificaciéon y actualizacién de sitio Web de la Comisién Presidencial
de Gestion Publica Abierta y Transparencia, para actualizaciéon y modificacién de
informacidén sobre areas sustanciales.

Se apoyd en reuniones de Gobierno Abierto, para Seguimiento a Hitos y
Compromisos en el 4to Plan de Accion Nacional de Gobierno Abierto.

Se apoyo6 en actualizacidon de seguimiento a Hitos y compromisos de Gobierno
Electrdnico, indicando las acciones realizadas para cumplimientos.

Se apoyo en la participacion de capacitacién Firma electrénica avanzada y Datos
Abiertos que se llevo a cabo en las instalaciones del Hotel Royal Palace, con el
apoyo y logistica de Red Ciudadana.

Se apoyo en llamadas a diferentes ministerios y secretarias para solicitar
informacion del personal de Informatica, para generar base de contactos y al
mismo tiempo invitacion a Evento de Firma Electrénica Digital y Datos Abiertos.

Se apoy6 en la verificacién de los diferentes procesos que se tienen dentro de la
Comisién Presidencial de Gestidn Publica Abierta y Transparencia, asi como los
manuales de procedimientos para poder realizar un listado de que procesos
podrian sistematizarse y digitalizarse.



H) Se apoyd en la elaboraciéon de presentacién para Gobierno Electrénico, Datos
Abiertos y Firma Electrénica Avanzada, asi como las funciones de Gobierno Abierto
y Gobierno Electrénico dentro de la estructura de la Comisién Presidencial de
Gestion Publica Abierta y Transparencia.

I} Se apoyd en presentacion para herramientas de ofimética en linea, que se podran
utilizar en el organismo ejecutivo como solucién al facil y pronto acceso asi como
versatilidad y bajo costo.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de fa Comisién
en la Direccién de Gobierno Electrénico y Datos Abiertos.

/’
(DANIEL ANTONIO DE LEON MEJIA) (Ing. ROLANDO ALONSO)
{DPI: 1729970110101) Director de Gobierno Elecirénico

y Datos Abiertos

wemision Presidencial de Goblemo Abierio ¥ Etecid 2




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Renglion 029
Servicios Profesionales

Nombre Sandra Janet Rosales Rivas
NIT 3159192-2
Ndmero de contrato 32-2020-029
Perfodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 01 al 31 de marzo de 2020
Acuerdo Administrativo de Aprobacién de Contrato | AC-527-2020-029
Honorarios de este perfodo Q. 13,000.00

ingeniero

Enrique Cossich Mérida
Coordinador y Director Ejecutivo
Comisidn Presidencial de Gestién Plblica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Cldusula tercera del Contrato Administrativo NUmero 32-2020-029 de
fecha 2 de enero de 2020, que describe los siguientes términos de referencia:

a. Asesorar en el disefio y diagramacién de publicaciones de manuales, folletos, diplomas,
agendas de actividades, memoria de labores, insertos en medio de comunicacion escritos,
trifoliares, anuncios, campos pagados, entre otros.

b. Asesorar en brindar lineamientos de impresién o la impresién de materiales de
publicaciones de manuales, memoria de labores, agendas de actividades o talleres,
trifoliares, entre otros, que le sean solicitados.

. Asesorar en el disefio y diagramacién de publicaciones multimedia para medios digitales
de la Comisidn Presidencial de Gestidn Publica Abierta y Transparencia.

d. Asesorar en el disefio de la pagina oficial de la Comisidon Presidencial de Gestidn Publica
Abierta y Transparencia y de la pagina oficial de Gobierno Abierto Guatemala.

e. Asesorar en la organizacion y cualquier otra actividad logistica relacionada con las artes
graficas, reuniones de trabajo y otras actividades conexas a los proyectos de la Comision
de Gestidn Publica Abierta y Transparencia.



f. Otras actividades que le sean solicitadas por la Direccién de Gobierno Electrénico y Datos
Abiertos y la Direccién Ejecutiva de la Comision Presidencial de Gestién Publica Abierta y
Transparencia, de conformidad con las necesidades del servicio y dentro de los limites de
su competencia

Se cumplieron con las siguientes actividades:

a. Seasesord con el disefio de firma para correo electrénico y firma corta para Directores
de la Comisién Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia.

b. Se asesord en reuniones en Ministerio de Gobernacién para especificaciones de disefio
para pagina oficial de Datos Abiertos: 13 de marzoy 16 de marzo de 2020.

c. Se asesor6 en el disefio de fondo para las pantallas de la Comisidn Presidencial de
Gestidn Publica Abierta y Transparencia con recomendaciones especiales por pandemia.

d. Se asesoré en la diagramacidn, impresién y corte de tarjetas de presentacién para
Coordinador y Director Ejecutivo, para Subdirector Ejecutivo y para Directores.

e. Seasesoro en la colocacidn de logotipo de la Comisién Presidencial de Gestién Péblica
Abiertay Transparencia a la agenda de Gobierno Abierto “Importancia de la Participacidn
de Sociedad Civil en Gobierno Abierto”.

f. Se asesor6 en el disefio, diagramacion, impresidn y troquelado de identificadores con
nombres de instituciones y autoridades con la nueva linea grafica para ser utilizadas en
las reuniones de Gobierno Abierto.

8. Seasesord en la revision de la publicacién anual de archivo en Diario de Centro América
y se envid para su aprobacién.

h. Se asesord en la organizacién de las péginas del Informe de Actividades en apoyo a
emergencia Volcan de Fuego y comprimirlo..

ﬁﬁr—:—m AN

Se asesord en el disefio y diagramacion de nuevo diploma para capacitaciones con la
nueva linea gréfica, se colocd en Word con campos editables y se envié a la Direccién de
Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades.



o)

(o

Se asesor¢ en la diagramacion del gafete con la nueva linea grafica de gobierno, se
diagramo en el programa especial de la impresora de gafetes y se realizé la impresién de
los gafetes para Coordinador y Director Ejecutivo y Subdirector Ejecutivo.

Se asesor6 en el disefio y diagramacion del Boletin Informativo No. 3,4, 5y 6 y se envid
para su aprobacién; se enviaron en formato PDF y PNG para su publicacién en el sitio
oficial.

Se asesoro en la diagramacién en columnas de los numerales de Informacién Publica de
Oficio y se envié el link para su aprobacién. Se diagramé una segundo propuesta v se
colocé para su revision.

Se asesord en el disefio y diagramacion de invitacién a mesa de Gobierno Electrdnico. Se
realizé la agenda para la mesa.

Se asesoro en el cambio de logotipo en Diploma de taller en conjunto GPAT / INEES y se
envid para su aprobacion.

Se asesor6 en el disefio y diagramacidn de invitacion para facilitadores de Gobierno
Abierto “Acceso a la informacidn para fortalecer el Gobierno Abierto en Guatemala”.

Se asesoro en el disefio y diagramacion de invitacién a talleres ciudadanos informativos
de Gobierno Abierto. Se realizaron 4 versiones y porteriormente cambios a dos de ellas.
Se aprobaron dos invitaciones diferentes y se enviaron para su distribucidn.

Se asesord en la impresion de 2 gafetes de visitantes para reposicion: 1 para segundo
nivel y 1 para tercer nivel.

Se asesord en la revisién del uso correcto de plantillas en los documentos de Informacién
Publica de Oficio y que los PDF que los acompafien tengan la resolucién adecuada; se
reenvid a informatica para su publicacién en la pagina de la Comisién.

Se asesord en el cambio de orientacion a las paginas de los documentos para la seccion
Informacién Piblica de Oficio y se enviaron para su publicacién.

Se asesoro en el disefio, impresidn y emplasticado de identificadores para archivo de
Despacho Superior, Juridico, Unidad de Informacidn Publica, Subdireccion, Auditoria
Interna y Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades.



u. Seasesord en el disefio de pantalla con calendario de marzo marcando dias para entrega
de Informacién Publica de Oficio, para colocarlo en todas las pantallas de la Comision.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la
Direccion de Gobierno Electrénico y Datos Abiertos de la Comisién Presidencial de Gestidn
Publica Abierta y Transparencia.

ing. Rolando Haroldo Alonsso OF

Director de Gobierno Electrénico y Datos Abiertos

\

Vo. Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Renglén 029
Servicios Profesionales

Nombre , Sara Patricia Pineda Salazar de Guerra
Nit : 547173-7
Numero de contrato 33-2020-029
Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 01 de marzo al 31 de marzo de 2020
Acuerdo Administrativo de Aprobacion de | AC- 335-2020-029
Contrato
Honorarios de este periodo Q.15,000.00
Sefior:

Coordinador y Director Ejecutivo
Comisién Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Clausula tercera del Contrato Administrativo Namero 33-2020-029 de fecha 2 de enero.
2020, que describe los siguientes términos de referencia:

a) Brindar asesoria profesional a la Direccién de Estandares, Proyectosy Fortalecimiento de Capacidades en el
fomento de relaciones interinstitucionales con entidades publicas y privadas con el fin de impulsar
capacitaciones sobre las temdticas institucionales. -

b) Brindar asesoria profesional a la Direccién de Estdndares, Proyectosy Fortalecimiento de Capacidades en el
desarrollo de capacitaciones sobre las temdticas institucionales a nivel nacional.

¢) Brindar asesorfa profesional a la Direccién de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades en la
elaboracién de los planes y programas de capacitacién y actualizacién de los funcionarios y servidores publicos,
asi como cualquier otro informe relacionado al que hacer de la Direccion.

d) Brindar asesorfa profesional a la Direccién de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades en la
elaboracién vy disefio de materiales fisicos y digitales para los talleres o capacitaciones que se impartan bajo
modalidad presencial o virtual.

e) Otras actividades que le sean solicitadas por la Direccion de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de
Capacidades y la Direccién Ejecutiva de la Comisién, de conformidad con las necesidades del servicio y dentro
de los limites de sus términos de referencia.

Se cumplieron con las siguientes actividades:

A. Se asesoré y participd en varias actividades sobre los temas de transparencia, Mecanismos
anticorrupcién, Acceso a la Informacién Publica y Etica del servidor publico, en las siguientes
instituciones:

a. Sistema Nacional de Formacién y Capacitacion. (SINAFOC)
b. Ministerio de Relaciones Exteriores. 31 personas capacitadas.
¢.  Ministerio de la Defensa Nacional.

B. Se brindé asesoria en estudio, andlisis de nuevos contenidos para realizar capacitaciones
institucionales. Sobre Gobierno Abierto, Gobierno electrénico, datos abiertos y cualquier otra tematica
portancia institucional. '



Se brindd asesoria en estudio, andlisis sobre el contenido del uso de la nube en Organismo Ejecutivo,
ejemplos sobre paises que lo usan.

D. Se brindé asesorfa como participante delegada en el Sistema Nacional de Formacién y capacitacion -
SINAFOC-.
Lugar: Sede INAP, zona 10.

E. Se brindé asesoria para la realizacién de capacitaciones a diferentes instituciones publicas en materia
de Transparencia, Gobierno Abierto e importancia sobre el uso datos abiertos.

F. Se brind6 asesoria para la realizacién de un registro de personas capacitadas por institucién.

G. Se brindd asesoria sobre el andlisis, contenidos y estudio sobre temdtica institucional relacionada en
Datos abiertos, Gobierno Electronico, y Gobierno Abierto.

H. Se brindé asesorfa para el cumplimiento de los compromisos de gobierno abierto donde la Direccion
de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades tiene participacién y responsabilidades. En
las siguientes areas:

e Seasesord en la mesa de coordinacidn interna de La Comisién en el seguimiento de auditoria de Hitos
institucionales para ver sus medios de verificacién. Cuarto Plan, Eje 1 de Plan Nacional de Gobierno
Abierto 2018-2020.

Fecha: 18 de marzo 2020.
Lugar: Salén Primer nivel, Gobierno Abierto

e Se asesoré dando seguimiento a Hitos que son responsabilidad de La Comisién y participando con
otras instituciones en seguimiento a su cumplimiento. Reunién con Contralorfa General de Cuentas de
Guatemala.

Dia: 6 de marzo 2020.

I.  Se brindé asesoria para la elaboracién de informes de mes del cumplimiento de actividades de la
Direccién de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de capacidades. Participando en reuniones de
trabajo interno.

Fecha: varias fechas de marzo de 2020.
Lugar: Oficina de direccidn 3er. Nivel.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la Comisién en la Direccidn
de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de capacidades.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
RENGLON 029
SERVICIOS TECNICOS

Nombre Miriam Mercedes Judrez Sazo
Nit 7279056-3
Ndmero de contrato 34-2020-029
Periodo contractual '03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 01 al 31 de marzo de 2020
Acuerdo Administrativo de Aprobacion de | AC-335-2020-029
Contrato
Honorarios de este periodo Q. 7,500

Ingeniero

Enrique Cossich Mérida
Coordinador y Director Ejecutivo
Comisién Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia

De conformidad con la Cldusula Tercera del Contrato Administrativo Numero 34-2020-029
de fecha 02 de enero 2020, que describe los siguientes términos de referencia:

a) Brindar apoyo técnico en la Direccién de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento
de Capacidades, durante los procesos de recepcién y envié de documentos
internos y externos.

b) Brindar apoyo técnico en la Direccién de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento
de capacidades, en el proceso de la logistica y desarrollo de los cursos impartidos.

c) Brindar apoyo técnico en la Direccién de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento
de capacidades, en la elaboracidn y actualizacién de la base de datos de los
participantes a los cursos que se impartidos.

d) Brindar apoyo técnico en la Direccién de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento
de Capacidades, en la elaboracién de informes de las actividades realizadas.

e) Otras actividades que le sean solicitadas por la Direccién de Estandares, Proyectos
y Fortalecimiento de Capacidades y la Direccién Ejecutiva de la Comision, de
conformidad con las necesidades del servicio y dentro de los limites de sus

términos de referenciaj%



F

Se cumplieron con las siguientes actividades:

a)

g

Se apoyé en la logistica, desarrollo y tabulacién de 30 personas a los cursos de la
Direccién de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades a las siguientes
instituciones: Ministerio de Relaciones Exteriores, calendarizadas para trabajar en el
mes de marzo 2020 en cumplimiento al compromiso 6 hito 1.

Se apoy6 en la recepcién y/o envio de la documentacién de la Direccién de Estandares,
Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades correspondiente al mes de marzo 2020.
Se apoyé en el archivo fisico y/o digital de los documentos recibidos y enviados de la
Direccién de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades en el mes de
marzo 2020.

Se apoy6 en la redaccion de correos electrénicos, oficios y providencias de la Direccion
de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades dirigidos a Despacho
Superior o a las diferentes unidades o Direcciones de la Comisién Presidencial de
Gestién Publica Abierta y Transparencia durante el mes de marzo 2020.

Se apoy6 en la elaboracién del informe mensual de la Direccién de Estandares,
Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades del mes de marzo 2020.

Se apoy6 en la elaboracién del informe del mes de marzo 2020 a la Unidad de Acceso a
la Informacién Publica de la Comisién Presidencial de Gestién Publica Abierta y
Transparencia. _
Se apoyd en el seguimiento a la ejecucion del 4to Plan Nacional de Gobierno Abierto,

particularmente, en los Hitos 1, 2,3y 4 del Compromiso 3; Y, el Hito 1 del Compromiso
6 en una reunion de fecha 18 de marzo del 2020.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la
Comisién en la D1

cion de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades.

> L o D

Mifiam !Z‘e(ﬁ s Judrez Sazo A
221681 0101 Directora de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de Capacida
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Renglén 029
Servicios Profesionales

Nombre David Estuardo Ramos Aviles
Nit 749563-3
Numero de contrato 37-2020-029
Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 01 al 31 de marzo de 2020
Acuerdo Administrativo de Aprobacién de | AC-370-2020-029
Contrato
Honorarios de este periodo Q.20,000.00

Sehor

Coordinador y Director Ejecutivo
Comision Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia

De conformidad con la Cldusula Tercera, del Contrato Administrativo Ndmero 37-2020-029 de fecha
2 de enero de 2020, que describe los siguientes términos de referencia:

a)

b)

Brindar asesoria profesional a la Direccién de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de
Capacidades, en lo relacionado con sistemas y procesos de planificacién de proyectos;

Brindar asesoria profesional a la Direccién de Estdndares, Proyectos y Fortalecimiento de
Capacidades, en la recopilaciéon y generacion de informacién que oriente al monitoreo,
evaluacién y seguimiento de proyectos priorizados por las dependencias del Organismo
Ejecutivo en el marco de la transparencia;

Brindar asesoria profesional a la Direccién de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de
Capacidades, en el seguimiento al avance de los proyectos priorizados por las instituciones del
Organismo Ejecutivo, por medio de herramientas definidas para el efecto;

Brindar asesoria profesional a la Direccidn de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de
Capacidades, en la elaboracién de informes de gestion, cumplimiento de metas y resultados

gue sean requeridos por las autoridades superiores; y@/
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e)

Otras actividades que le sean solicitadas por la Direccidn de Estandares, Proyectos y
Fortalecimiento de Capacidades y la Direccién Ejecutiva de la Comisién, de conformidad con las
necesidades del servicio y dentro de los limites de sus términos de referencia.

Se cumplieron las siguientes actividades:

c)

Se brindd asesoria profesional a la Direccién de Estdndares, Proyectos y Fortalecimiento de
Capacidades, sobre la utilizacién del Sistema Nacional de Inversién Puablica (SNIP), como
herramienta de apoyo para el seguimiento de proyectos; asimismo, la utilizacién de la
Metodologia de Gestidn de Proyectos del Project Management Insititute (PMI), en apoyo al
fortalecimiento de capacidades para la planificacién de proyectos en el Organismo Ejecutivo.

Se brindd asesoria profesional a la Direccidon de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de
Capacidades, en la recopilacién y generacion de informaciéon que oriente al monitoreg,
evaluacidon y seguimiento de proyectos priorizados por las dependencias del Organismo
Ejecutivo en el marco de la transparencia, a través de consultas periédicas en la pagina web de
la Secretaria de Planificacion y Programacién de la Presidencia (SEGEPLAN).

Se brindd asesoria profesional a la Direccidn de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de
Capacidades, sobre el seguimiento al avance del proyecto de alto impacto priorizado por el
Ministerio de la Defensa Nacional: “Creacién de la Inspectoria de Transparencia y Métricas”,
vinculado con el Hito 14 del Compromiso 14, del 4to. Plan de Accién Nacional de Gobierno
Abierto 2018-2020.

Se brind6 asesoria profesional a la Direccién de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de
Capacidades, en la elaboracién del Informe de Actividades y Avances de la Direccion,
correspondiente al mes de marzo del afio dos mil veinte.

Se brind6 asesoria profesional y seguimiento a la ejecucién del 4to. Plan de Accidén Nacional de
Gobierno Abierto (PANGA) 2018-2020, particularmente, de los Hitos 3, 5 y 7 del Compromiso
10; y, los Hitos 3 y 14 del Compromiso 14. Asimismo, se apoy6 en la auditoria y validacidn de
informacién del Hito 2 dei Compromiso 4; Hito 4 del Compromiso 5; vy, los Hitos 1, 2 y 3 del
Compromiso 24.

Durante este mes, se participd en la siguiente reunidn de trabajo:
@ Reunién de Seguimiento Hito 3, Compromiso 14 03-03-2020

Se brindé asesoria profesional a la Direccién de Estadndares, Proyectos y Fortalecimiento de
Capacidades, en la investigacion, estudio y analisis de la Politica Nacional de Datos Abiertos, asi

~ como la Carta Internacional de Datos Abiertos y la Carta Iberoamericana de Gobierno Abierto,

entre otros documentos vinculados con la Politica. -
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pes

g) Se brindé asesoria profesional a la Direccion de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de
Capacidades, en la investigacion, estudio y analisis de la situacién de Guatemala en el marco
de la Comisién Presidencial de Coordinacion de los esfuerzos contra el lavado de dinero u otros
activos, el financiamiento del terrorismo y el financiamiento de la proliferacién de armas de
destruccién masiva en Guatemala (COPRECLAFT).

h) Se participd en reuniones promovidas por la Direccién de Estdndares, Proyectos y
Fortalecimiento de Capacidades (EPFC), en materia de Estandares, Gobierno Electrénico, Firma
Electrdnica, Proyectos, Datos Abiertos y coordinacién de trabajo.

@ Reunidn de coordinacion con Directora de EPFC 06-03-2020
e Reunion Mesa Técnica Seguimiento Politica de Datos Abiertos 09-03-2020
o Reunién de coordinacién con Directora de EPFC 09-03-2020
e Reunidén de coordinacién con Directora de EPFC 10-03-2020
e Reunidén Mesa Técnica Seguimiento Politica de Datos Abiertos 16-03-2020
e Reunién de coordinacién con Directora de EPFC 16-03-2020

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la Comisién en
la Direccidn de Estdndares, Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades.

¥

« L]

Lic. David Estuardo ﬁamos Aviles

DPI: 1762 90843 1901

0. LlCda.W R

Directora de Estandares, Proyecto
Fortalecimiento de Capacidades
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Renglén 029
Servicios Profesionales

Nombre Helen Xiomara Martinez Acevedo
Nit 1 24377821

Numero de contrato ‘ 40-2020-029

Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 01 al 31 de marzo 2020

Acuerdo Administrativo de Aprobacién de | AC-370-2020-029

Contrato

Honorarios de este periodo Q.12,000.00

Coordinador y Director Ejecutivo
Comision Presidencial de Gestiéon Piblica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Clausula Tercera del Contrato Administrativo Nimero 40-2020-029 de fecha 02
de enero del afio 2020 que describe los siguientes términos de referencia:

a) Brindar asesoria profesional en la comunicacidn interna y externa entre instituciones publicas
o privadas, nacionales o internacionales que requiera la Coordinacién y Direccion Ejecutiva.

b) Brindar asesoria profesional a la Direccién Ejecutiva en el proceso de convocatoria a las
reuniones de trabajo programadas con el personal de la Comisién, asi como de instituciones
publicas y privadas, nacionales o internacionales y llevar el registro.

c) Brindar asesoria profesional en la organizacién del archivo de la Direccion Ejecutiva,
manteniendo la documentacién ordenada, foliada, resguardada y debidamente seleccionada.
d) Brindar asesoria para la redaccién de documentos oficiales, memorandos, circulares, oficios,
providencias y toda aquella documentacion necesaria de la Direccion Ejecutiva.

e) Otras actividades que le sean solicitadas por la Direccién Ejecutiva de la Comisién Presidencial
de Gestidn Publica Abierta y Transparencia, de conformidad con las necesidades del servicio y
dentro de los limites de sus términos de referencia.



Se cumplieron con las siguientes actividades:

a) Se brindé apoyo en las distintas reuniones mensuales que tenia agendadas el Coordinador
y Director Ejecutivo de la Comisidn Presidencial de Gestidn Publica Abierta y Transparencia,
tanto internamente como en Instituciones Externas.

b} Se apoyd en la programacién de Agenda semanal de la Direccidén Ejecutiva, en las diferentes
reuniones internas y externas en las que participa el Coordinador y Director Ejecutivo de la
Comisién Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia .

¢} Se brindé apoyo para la redacciéon de providencias, circulares, oficios y toda aquella
documentacién necesaria en el Despacho de la Comisién Presidencial de Gestién Publica
Abierta y Transparencia, y que es trasladada a otras Direcciones Administrativas de esta
Comisidn, asi como a Instituciones externas.

d) Se apoyd en la elaboracién de solicitudes de requerimientos de almacén.

e) Se brindé apoyo en la recepcién de documentacién que ingresé al Despacho de la Comision
Presidencial siendo trasladada a las Direcciones correspondientes, brindandoles el
seguimiento y tramite respectivo.

f) Se brindé apoyo en la organizacion del archivo del Despacho de la Comision Presidencial de

Gestién Publica Abierta y Transparencia, manteniendo la documentacidn ordenada y
foliada, resguardada y debidamente seleccionada.

g) Se apoyd en la atencidn para todas las visitas diarias al Despacho del sefior Coordinador y Director
Ejecutivo de la Comisién Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia.

h) Se apoyd en escanear los documentos enviados, Acuerdos Internos, Circulares, Conocimientos,
Nombramientos, Providencias del archivo 2020 de la Direccién.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la Comisién en
la Direccién Ejecutiva.

%o

Helen Xicﬂmara Martinez Acevedo
(2515 71785 2003)




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Renglén 029
Servicios Profesionales

Nombre Monica Bravo
Nit 608968-2
Ndmero de contrato 43-2020-029
Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 01 al 31 de marzo 2020
Acuerdo Administrativo de Aprobacién de | AC-488-2020-029
Contrato
Honorarios de este periodo Q.10,000.00

ingeniero

Enrique Cossich Mérida
Coordinador y Director Ejecutivo
Comisidn Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Cldusula Tercera del Contrato Administrativo Nimero 43-2020-029 de fecha 02
de enero 2020, que describe los siguientes términos de referencia:

a) Brindar asesoria profesional a la Direccion Ejecutiva de la Comisién, en disefiar y ejecutar la
estrategia de comunicacién social y fortalecer vinculos con periodistas y medios de
comunicacién; b) Brindar asesoria profesional a la Direccién Ejecutiva de la Comisién en la
planificacién y coordinacién de logistica, montaje y protocolo, cuando le sea requerido; c)
Brindar asesoria profesional a la Direccién Ejecutiva de la Comisién, en generar y publicar
informacién de forma oportuna y permanente, sobre las actividades que realice, a través de
distintos medios a nivel interno y externo; d) Brindar asesoria profesional a la Direccién
Ejecutiva de la Comisién, en administrar, actualizar y evaluar de forma permanente la
comunicacién digital en espacios que correspondan a redes sociales y pagina web oficiales,
sobre acciones especificas relacionadas con los temas de transparencia, gobierno abierto,
gobierno electrénico y mecanismos anticorrupcion; e) Brindar asesoria profesional a la
Coordinacién y Direccién Ejecutiva de la Comisién, en realizar el monitoreo periédico de medios
de comunicacién masivos, medios digitales y alternativos, asi como emitir los respectivos
anélisis que de ellos deriven, establecer intervenciones de acuerdo con la coyuntura nacional
en materia de transparencia; y, f) Otras actividades que le sean solicitadas por la Direccién o el
Coordinador y Director Ejecutivo de la Comision, de conformidad con las necesidades del
servicio y dentro de los limites de sus términos de referencia.



Se cumplieron con las siguientes actividades:

a) Se asesoré en el monitoreo correspondiente de cada semana del mes de marzo: sobre noticias
relevantes relacionadas a fa Comisién y noticias nacionales de la semana. El monitoreo se envid a
través de correo electrénico, el cual permite estar pendiente de menciones o noticias sobre la GPAT.

b) Se asesord publicando y atendiendo varias actividades de las direcciones sustantivas en la red
social TWITTER: @transparenciaGT, asi como publicaciones de las instituciones que estan brindando
servicios en linea, en referencia al Gobierno Electrénico; mismas que tienen enlace a la pagina Web
de la GPAT.

¢) Se asesord trasladando los videos de la GPAT en referencia de actividades sobre la OCDE, para
mismos fines de socializacidn, los cuales como material se mantienen archivados.

d) Se asesoré para la realizacién de identificadores con el respectivo logo de Gobierno actualizado
de cada uno de los delegados de cada institucién publica, organizaciones y sociedad civil que
integran las mesas técnicas de Gobierno Abierto.

e) Se asesoré brindando apoyo de socializacién con recepcién de fotografiasy realizacion de boletin
respectivo sobre la capacitacién a nuevos inspectores de la PNC de Transito en materia de
transparencia y acceso a la Informacién Pablica.

f) Se asesoré atendiendo reuniones con sociedad civil, relacionado a estrategias de Comunicacién
Social para ser integradas al cumplimiento de los compromisos e hitos de los Planes de Accién
saliente y entrante. Incluyendo toma de fotografias para Twitter.

g) Se asesord en la propuesta de elaboracién de banners con logo de actual Gobierno, para resaltar
la imagen de la GPAT en actividades realizadas por las direcciones sustantivas.

h) Se asesoré brindando apoyo de socializacién con toma de fotografias, tweets sobre la visita a la
GPAT de los personeros de OPG Internacional, durante las reuniones que sostuvieron con
autoridades y miembros de Gobierno Abierto.

i) Se asesord con presencia, toma de fotografias, tweets y boletin durante el taller de participacién
de las Organizaciones de Sociedad Civil en la Alianza de Gobierno Abierto en Guatemala;
socializando ademas el estatus global de la Iniciativa de Gobierno Abierto.

j) Se asesoré con apoyo logistico, toma de fotografias, Twitter y boletin durante Reunién Mesa de
Gobierno Abierto, en el proceso de implementacién del 4to. Plan Nacional de Gobierno Abierto
2018-2020. Realizada en el Ministerio de Gobernacion.

k) Se asesord con apoyo logistico, toma de fotografias y Twitter durante la capacitacion en Mesa de
Gobierno Abierto y Datos Abiertos organizada por GPAT y Red Ciudadana.

i) Se asesoré con apoyo logistico, toma de fotografias y Twitter durante la capacitacion sobre
Gobierno Electrénico e identidad Digital en Mesa de Gobierno Electrénico y Datos Abiertos,
organizada por GPAT y Red Ciudadana.



m)Se asesoré brindando apoyo en la logistica de ubicacién de sede para realizar el primer Taller
Ciudadano Informativo en la Antigua Guatemala. Realizado en fa Casa de la Superintendencia del
Real Palacio de Los Capitanes, gestionado ante el MICUDE.

n) Se asesor6 en dar difusion a través de la coordinacién de medios de comunicacidn y entrevistas
directamente en La Antigua Guatemala y Quetzaltenango, asi como la convocatoria a algunas
instituciones de gobierno con sede en esos departamentos impulsando la actividad de la iniciativa
de Gobierno Abierto Guatemala sobre los Talleres Ciudadanos Informativos a nivel nacional, para
conocer los Planes de Accién y el proceso de co - creacién del 5to. Plan Nacional de Gobierno Abierto
en materia de transparencia y Participacién Ciudadana.

fi) Se asesoré brindando difusién en red social Twittery boletines respectivos colocados en la pagina
WERB de las jornadas completas de los Talleres Ciudadanos Informativos de la ciudad de La Antigua
Guatemala y La Esperanza, Quetzaltenango.

0) Se asesord en la realizacion y entrega del procedimientoy ejecucién de las Lineas Operativas de
las redes sociales de Comunicacién Social de la GPAT, las cuales fueron solicitadas por la Secretaria
de Comunicacidn Social de la Presidencia.

p) Se atendi6 reunién sobre andlisis de la WEB enfocado a las oportunidades que brinda la brecha
digital, con asesor visual de imagen de Comunicacién Estratégica de Centro de Gobierno.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la Comisién
Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia en la Direccién Ejecutiva.

7

Monica Bravo
1996 79703 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Renglon 029
Servicios Profesionales

Nombre Jorge Emilio Lépez Chavez
NIT 586758-4
Ndmero de contrato 44-2020-029
Periodo contractual 10/03/2020 al 31/12/2020
Periodo que reporta 10/03/2020 al 31/03/2020
Acuerdo Administrativo de | AC-625-2020-029
Aprobacién de Contrato
Honorarios de este periodo Q.15,967.74

Ingeniero

Enrique Cossich Mérida
Coordinador y Director Ejecutivo
Comisién Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Cldausula Tercera del Contrato Administrativo NUumero 44-2020-
029 de fecha 09 de marzo de 2020, que describe los siguientes términos de
referencia:

a) Brindar asesoria verbal y/o escrita en reuniones, audiencias y/o citaciones en
temas de Transparencia, Gobierno Abierto y/o Gobierno Electronico;

b) Asesorar a las autoridades correspondientes de la Comisién Presidencial de
Gestién Publica Abierta y Transparencia, en procesos de gestiéon de Cooperacion
Nacional e Internacional;

¢) Asesorar en aplicaciéon de medidas que promuevan el Gobierno Abierto,
Transparencia y/o Gobierno Electrénico;

d) Asesorar en el seguimiento del Plan Nacional de Gobierno Abierto con los entes
responsables;

e) Otras actividades que le sean solicitadas por la Direccion Ejecutiva de la
Comisién Presidencial de Gestidon Plblica Abierta y Transparencia, de conformidad
con las necesidades del servicio y dentro de los limites de sus términos de referencia
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Se cumplieron con las siguientes actividades:

a)

b)
c)

d)

e)

f)
g)

Se brind6 asesoria profesional en la participacién en reuniones de trabajo,
relacionados a la propuesta de estructuraciéon de la Comisién Presidencial de
Gestién Publica Abierta y Transparencia.

Brindé asesoria profesional en el apoyo para la generacién del informe mensual
emitido por el SIGES, correspondiente al mes de febrero 2020.

Se dio asesoria profesional en la revisiéon y seguimiento respectivo, de la
documentacion remitida a diferentes instancias gubernamentales.

Se proporciond asesoria profesional en la verificacion del contenido de la
documentacion de respaldo tanto financiero como administrativo, previo a la
autorizacién por parte del Coordinador y Director Ejecutivo.

Asesoré profesionalmente en la revisién respectiva del Plan Anual de Auditoria
y su modificacién y actualizacion respectiva del mismo, que serd implementado
durante el afio 2020.

Apoyé profesionalmente en la evaluaciéon del contenido del Plan Operativo
Anual -POA-y el Plan Estratégico Institucional -PEI- para el ejercicio fiscal 2020
Brindé apoyo profesional en la generacion de controles de seguimiento, al flujo
de requerimiento de informacién .de ingreso y egreso, en el Despacho de la
Coordinacién y Direccion Ejecutiva.

1984 02130 0101

Vo. Bo.
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