[ PROD - GOBIERNO CENTRAL ]| FECHA : 17/02/2020
Contratos 029 - Reportes - Pago Mensual 029 - R00809101 HORA : 15:33.23
Facturas REPORTE: R00809101.rpt
Institucién - 69 Némina: 133463

No Contrato Nombre NIT Monto Aiio . Mes Serie No. Factura
01-2020-029 DIEGO IZAGUIRRE 79009476 8,000.00 2020 2 BOIDF51C 1609580948
02-2020-029 ERICK MONZON 43382517 13,000.00 2020 2 CID8520A 1001148079
03-2020-029 DORLY GARCIA 29445078 12,000.00 2020 2 F1296BA4 047145969
04-2020-029 KARLA ESCOBAR 30768640 4,000.00 2020 2 FIFA946E 1498302564
05-2020-029 MARLEN ALBENO 45568359 4,000.00 2020 2 AOG5CA2F 2525249928
06-2020-029 OBED GONZALES 47768525 4,000.00 2020 2 3CI126ESE 856638034
07-2020-029 MIGUEL CASTELLON 87149052 5,500.00 2020 2 6387694A 426330233
08-2020-029 JUAN GOMEZ 20188293 6,000.00 2020 2 FIDB6EA7 2627225253
09-2020-029 LESBIA RAMIREZ 7292473 7,500.00 2020 2 35D7FC3C 3843048535
10-2020-029 JULIO GUERRA 6684343 15,000.00 2020 2 6E21EBEA 2264941778
12-2020-029 EDWIN DAVILA 5882982 10,000.00 2020 2 812CFEGE 1152532943
13-2020-029 ORLANDO GONZALEZ 42947871 10,000.00 2020 2 O03ED81BC 2266253667
15-2020-029 RUSSIA SANDOVAL 53372468 7,500.00 2020 2 80FF8686 4191568685
16-2020-029 EDWIN ESCOBAR 7603908 10,000.00 2020 2 AB00FA44 180375514
18-2020-029 MARIA CALI 64694062 7,000.00 2020 2 ED28DACI 1423984113
19-2020-029 ISLIA LEON 88191494 8,500.00 2020 2 80316C75 1064913079
20-2020-029 WENDY RODRIGUEZ 9775560 15,400.00 2020 2 BCSAEF5B 3247590348
21-2020-029 KARLA CHAVAJAY 71007822 13,000.00 2020 2 9E19AESS 1268336681
22-2020-029 DANIJA DUARTE 15952037 12,000.00 2020 2 89BOGATE 2802993848
23-2020-029 LINDA SANDOVAL 70774307 10,000.00 2020 2 4D1250EF 624312523
24-2020-029 LEONILA ARAGON 19533136 10,000.00 2020 2 3D0S1E02 1108362922
25-2020-029 JORGE OBANDO 60809078 10,000.00 2020 2 9918FA10 2472757047
26-2020-029 JOSUE SIERRA 45328218 11,000.00 2020 2 12CD256E 4124395092
28-2020-029 GRISEL CAPO 52686353 20,000.00 2020 2 2CFOFOBD 2309309336
30-2020-029 GABRIEL MORALES 99407663 12,000.00 2020 2 F8C477CD 1765623380
31-2020-029 DANIEL DE LEON 27534057 7.500.00 2020 2 59C6800E 3143585290
32-2020-029 SANDRA ROSALES 31591922 13,000.00 2020 2 84F4EQ0D 062805983
33-2020-029 SARA PINEDA 5471737 15,000.00 2020 2 CEA438F42 2921546002
34-2020-029 MIRIAM JUAREZ 72790563 © 7,500.00 2020 2 9902B1B1 3869134187
37-2020-029 DAVID RAMOS 7495633 20,000.00 2020 2 7BODIDDS 3630058807
40-2020-029 HELEN MARTINEZ 24377821 12,000.00 2020 2 3750AE78 2042577913
43-2020-029 MONICA BRAVO 6089682 10,000.00 2020 2 SATDB6B6 1847086788
Generado por: CPTUBACL



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Renglén 029
Servicios Técnicos

Nombre "| Diego lzaguirre Alconero
NIT 7900947-6

NiUmero de contrato 01-2020-029

Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 01 al 29 de febrero de 2020
Acuerdoc Administrativo de Aprobacion de | AC-484-2020-029

Contrato

Honorarios de este periodo Q.8,000.00

Coordinador y Director Ejecutivo
Comision Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Clausula Tercera del Contrato Administrativo Nimero 01-2020-029 de
fecha 02 de enero de 2020, que describe los siguientes términos de referencia:

a) Brindar apoyo técnico a la Direccién de Recursos Humanos, en la elaboracion y redaccion

de documentacion oficial.

b) Brindar atencidn al personal de la Comisién, que requiera gestiones relacionadas a la

Direccion de Recursos Humanos.

c) Brindar apoyo técnico en la Direccién de Recursos Humanos en la implementacién de
\ controles, para la correcta gestion del proceso de archivo, conservacidn y custodia de

documentos que se generan como producto de las acciones que se realizan en la Direccién,

con la finalidad de resguardar la informacidn para su futura consulta.

d) Brindar apoyo técnico en la Direccién de Recursos Humanos en la recepcidn y envio de

expedientes del personal a contratar en la Comisién, para ser trasladado a la Secretaria

General de la Presidencia con el fin de darle seguimiento y cumplir con los tiempos

estipulados.



e) Brindar apoyo técnico en la Direccién de Recursos Humanos durante los procesos de
archivo y escaneo de documentos de contratistas que prestan servicios a la Comisidn, con
la finalidad de resguardar la informacién para su oportuno tramite y consulta.

f) Otras actividades que sean solicitadas por la Direccion de Recursos Humanos vy la
Direccidn Ejecutiva de la Comisiéon, de conformidad con las necesidades del servicio y dentro
de los limites de sus términos de referencia.

Se cumplieron con las siguientes actividades:

a) Se apoyd en la redaccidn de conocimientos de entrega, oficios, circulares y otros
documentos correspondientes a la Direccién de Recursos Humanos, asi como en la
distribucién de los mismos a otras Direcciones, Unidades y Entidades.

b) Apoyé en la conformacién de los expedientes y en realizar las gestiones
administrativas para las contrataciones del personal bajo los renglones 022 y 029
del mes de febrero 2020.

¢) Se brindé apoyo técnico en dar seguimiento a los expedientes para las
contrataciones de personal a la Secretaria General de la Presidencia, relacionados a
delegacion de firma y aprobacion de contratos administrativos.

d) Apoyé en larecepcion de documentos internos y externos dirigidos a la Direcciéon de
Recursos Humanos, y en el traslado a la Directora para las gestiones oportunas.

e) Se apoyo en llevar el control de la documentacién enviada y recibida de la Direccién
de Recursos Humanos, archivandola en los leitz correspondientes.

f) Se brindd apoyo en la revision de las facturas e informes correspondientes al mes
de febrero para el pago de los contratistas bajo el renglon 029.

g) Apoyé en la digitalizacidn de documentos para la suscripcidn y rescisién de los
contratos en el Portal de la Contraloria General de Cuentas, del personal de la
Comision correspondiente al mes de febrero.

h} Se apoyd en el orden, conformacion, identificacién y archivo de los expedientes de
contrataciones de personal del mes de febrero de 2020.

i) Apoyé en el seguimiento a los diferentes requerimientos realizados a la Direccién de
Recursos Humanos, verbales y escritos. '

Las actividades antes descritas, contribuyen al fortalecimiento de las funciones de la
Comisién en la Direccién de Recursos Humanos

Diego Izéguiﬁe Al\conero \ Revision y Aval
2247 06926 0101 Ve, CESLAH PATRICIA TUBAC LIZARRAGKDE S0
DIRECTORA
Direccién de Recursos Humanos
Comision Presidencial de Gestion Piblica Abierte
y Transparenca




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Rengldén 029
Servicios Profesionales

Nombre Erick Estid Monzdn Gomez
Nit 4338251-7
Ndmero de contrato 02-2020-029
Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 01 al 29 de febrero de 2020
Acuerdo Administrativo de Aprobacion de | AC-484-2020-029
J Contrato
e f%a?orarios de este periodo Q 13,000.00

nrique Cossich Mérida
Coordinador y Director Ejecutivo

Comision Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Cldusula Tercera del Contrato Administrativo NGmero 02-2020-029 de fecha
dos de enero del afio dos mil veinte, que describe los siguientes términos de referencia:

a)

e)

Brindar asesoria profesional a la Direccién de Recursos Humanos en los diversos
procedimientos relacionados con movimiento de personal en los diferentes renglones
presupuestarios con el objetivo de llevar el adecuado registro y control;

Brindar asesoria profesional a la Direccién de Recursos Humanos en los procesos de
contratacion de personal para los diferentes grupos presupuestarios en el sistema de
Nomina y Registro de Personal -Guatenominas- con la finalidad de contar con un
registro actualizado del personal y contratistas de la Comision;

Brindar asesoria profesional a la Direccion de Recursos Humanos en los cdlculos
correspondientes al pago de vacaciones, indemnizaciones y sentencias judiciales para
solventar los compromisos adquiridos por la Comisidn; _

Brindar asesoria profesional a la Direccién de Recursos Humanos en la conformacién
de expedientes para la creacién de puestos en el Sistema de Némina y Registro de
Personal -Guatenominas-;

Brindar asesoria profesional en el proceso de ejecucién de némina, con la finalidad de
cumplir con los compromisos adquiridos con el personal de la Comisidn, la legislacién
vigente; ‘




f) Otras actividades que sean solicitadas por la Direccion de Recursos Humanos y la
Direccidn Ejecutiva de la Comisién, de conformidad con las necesidades del servicio y
dentro de los limites de sus términos de su competencia.

Se cumplieron con las siguientes actividades:

a) Se brindo asesoria profesional en el célculo de cuota financiera para eficientar el gasto y
realizar el pago mensual del personal que labora en la Comisidn;

b) Se brindé asesoria profesional en el cdlculo de cuota financiera para eficientar el gasto y
realizar el pago de prestaciones laborales del personal que labora en la Comisién;

c) Se brindé asesoria profesional en la elaboracion de Formularios de Movimientos de
Personal -FUMP- tanto de entrega de cargo, asi como de toma de posesion;

d) Se brindé asesoria profesional en el ingreso de movimientos de personal tanto de entrega
de cargo, asi como de toma de posesién en el sistema -Guatenéminas-;

e) Se asesord en la aplicabilidad de los descuentos efectuados a los prestadores de servicios
en esta Comision, segln la legislacién vigente;

f) Se brind6 asesoria profesional para generar y entregar constancias de pago y retenciones
de IVA e ISR, del personal que conforma la Comisién, asi mismo se implementé el registro
fisico de los mismos;

g) Se brind6 asesoria profesional en el proceso de ejecucién de ndéminas mensuales y
adicionales, con la finalidad de cumplir con los compromisos adquiridos con el personal de
la Comisidn, la legislacién y normativa vigente;

h) Se brind6 asesoria profesional en la entrega de informacion solicitada por la Comisién de
la Contraloria General de Cuentas que esta instalada en esta Institucién.

i} Se brindd asesoria profesional en la entrega de informacidn solicitada por el Ministerio
Publico.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la Comisién
en la Direccién de Recursos Humanos.

(__—< EricicEstid Monz6n Gémez ’
DPI 1589 65701 0101 )
p
L S Os

MSc. Cesiah Patricia Tubac Lizarraga de Gémé
Directora de Recursos Humanos \%)
Comisién Presidencial de Gestién Publica Abierta y Trans

D



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Rengldon 029
Servicios Profesionales

Nombre Dorly Sheri Garcia Bachez
Nit 2944507-8

Ndmero de contrato 03-2020-029

Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 01 al 29 de febrero 2020
Acuerdo Administrativo de Aprobacidon de | AC-484-2020-029
Contrato

Honorarios de este periodo (Q.12,000.00

Sefior

Ing. Enrique Cossich Mérida
Director y Coordinador Ejecutivo

De conformidad a la Cldusula Tercera del Contrato Administrativo Nimero 03-2020-029 de
fecha 02/01/2020, que describe los siguientes términos de referencia:

a)

Brindar asesorfa profesional a la Direccién Administrativa Financiera, en las actividades
relacionadas con las secciones de Servicios Generales y Compras de la Direccién
Administrativa Financiera de la Comisién.

Asesorar en implementar procedimientos tendientes a modernizar y agilizar procesos
administrativos, de conformidad con la ley.

Asesorar en el uso racional de los bienes, servicios, suministros y cualquier otro material para
el funcionamiento de la Comision.

Asesorar en el seguimiento de adquisicién de bienes y servicios, en funcién de las
necesidades de la Comisidn y en concordancia con las leyes respectivas.

Otras actividades que sean solicitadas por la Direccion Administrativa Financiera y la
Direccién Ejecutiva de la Comisidn, de conformidad con las necesidades del servicio y dentro
de los limites de sus términos de referencia.



g =

Se cumplieron con las siguientes actividades:

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

Asesoré a las Direcciones y Unidades de la Comisién Presidencial de Gestién Publica
Abierta y Transparencia en solucién de problemas de servicio de limpieza y compras de
suministros basicos que fueran necesarios para el cumplimiento de labores del personal,
durante el mes de febrero 2020. (hules para sello personal, fechador y redondo, TONER
entre otros)

Asesoré al personal de limpieza para que cumpliera con las medidas de seguridad al
momento de utilizar los Utiles de limpieza como medidas de seguridad en las actividades
que realizan diariamente, bajo la supervision correspondiente, durante el mes de febrero
2020.

Asesoré al personal para usar de forma racional los suministros de limpieza y que fueran
usados de la mejor manera para las instalaciones de la Comisidon Presidencial de Gestion
Publica Abierta y Transparencia, durante el mes de febrero 2020.

Asesoré en la gestion de velar por la adecuada y oportuna prestacion de los servicios
generales necesarios para el funcionamiento de las diferentes Direcciones y Unidades de
la Comision Presidencial de Gestidn Publica Abierta y Transparencia, durante el mes de
febrero 2020.

Asesoré al personal de nuevo ingreso que lineamientos se necesitan realizar al solicitar
suministros de almacén de acuerdo a lo establecido en la ley, durante el mes de febrero
2020.

Asesoré en la gestién y resguardo de Cur de gasto de expedientes de pago de insumos,
servicios varios y sentencias judiciales del afio 2019 y 2020 durante el mes de febrero
2020 en la Direccién Administrativa Financiera.

Asesoré en la revisidn de expedientes de pago en la Comisidn durante el mes de febrero
2020.

Asesoré en la revision y recopilacidén de informacion solicitada en acceso a la informacién
publica del articulo 10 incisos 10,11,14,18,19,20,22, del mes de enero 2020.



i) Asesoré en calendarizar reuniones internas y externas en el salén de reuniones del
segundo nivel, como coordinar el café y agua para dichas reuniones, durante el mes de
febrero 2020 en la Direccién Administrativa Financiera.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la Comision en
la Direccién Administrativa Financiera.

Dorly Sherf Gatcia Bachez

2375-32921-0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Renglén 029
Servicios Técnicos

Nombre Karla Gabriela Escobar Valie
Nit 3076864-0

Nimero de contrato 04-2020-029

Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 01/02/2020 al 29/02/2020
Acuerdo Administrativo de | AC-484-2020-029
Aprobacién de Contrato

Honorarios de este periodo Q. 4,000.00

Ingeniero Enrique Cossich Mérida
Sefior Coordinador y Director Ejecutivo
Comision Presidencial de Gestién Piiblica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Clausula Tercera del Contrato Administrativo Ntmero 04-
2020-029 de fecha 02 de enero de 2,020 que describe los siguientes términos de
referencia:

a)

b)

<)

d)

Brindar apoyo técnico a la Direccién Administrativa Financiera en recibir,
registrar, clasificar por prioridad y naturaleza los documentos y
expedientes que ingresen en recepcién, de la Comisién;

Brindar apoyo técnico a la Direccién Administrativa Financiera en atender
y anunciar a las personas que visitan la Comisién, asi como proporcionar
informacion general, para la adecuada orientacién de los visitantes;
Brindar apoyo técnico a la Direccién Administrativa Financiera en la
revision del correo oficial, atencidon telefénica en la Recepcién de la
Comisién; y,

Otras actividades que sean solicitadas por la Direccién Administrativa
Financiera y la Direccién Ejecutiva de la Comisién, de conformidad con
las necesidades del servicio y dentro de los limites de sus términos de
referencia.



Se cumplieron con las siguientes actividades:

a) Se apoyé en la distribucién de documentos recibidos para las diferentes
direcciones de la Comisién, asi como a la direccién de Alianzas y Cooperacién
en el envio de oficios via electrénica a las distintas instituciones del sector
Publico para la actualizacién de datos de los integrantes de la Mesa Técnica
de Gobierno Abierto.

b) Seapoy6 en atender al personal visitante de distintas entidades como: Byalka,
Transmersa, Guatel, EMPAGUA, EEGSA e Inmobiliaria Internacional, S.A.
que se dirigen hacia Direccién Administrativa Financiera y recibiendo al
personal que se dirige a las distintas reuniones llevadas a cabo dentro de la
Comisién Presidencial de Gestién Ptdblica Abierta y Transparencia.

c) Se apoy6 en el 4rea de recepcién y atenciéon de llamadas telefénicas de
distintas entidades gubernamentales y privadas durante el mes de febrero del
presente afio.

d) Se apoy6 en digitalizacién y archivo de documentos del despacho superior;
se apoyo a la Direccién de Alianzas y Cooperacién en la realizacién de
llamadas a diferentes instituciones para el seguimiento a los oficios enviados
para la actualizacién de datos de los integrantes de la Mesa Técnica de
Gobierno Abierto.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de
la Comisién en la Direccién Administrativa Financiera.

abriela Escobar Valle
1969940040101

4
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“nemigion Prigidorttial e Gestion Piblica Abierta y Transparenci



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Renglon 029
Servicios Técnicos

Nombre Marlen Albefio Ramirez de Cabrera
Nit 4556835-9
Ndmero de contrato 05-2020-029
Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 01 al 29 de febrero 2020
Acuerdo Administrativo de Aprobacion de | AC-448-2020-029
Contrato
Honorarios de este periodo Q. 4,000.00
Sefior

Ing. Enrique Cossich Mérida
Director y Coordinador Ejecutivo

De conformidad a la Cldusula Tercera del Contrato Administrativo Namero 05-2020-029 de fecha 02
de enero de 2020 que describe los siguientes términos de referencia:

a) Velar por el ordeny la limpieza de las oficinas de las Direcciones y Unidades de la Comisidn,
para que estén en optimas condiciones.
b) Brindar apoyo en la atencién a visitantes y personal de la Comisién en las diferentes
reuniones que se realizan en los salones de la Comisién.
c) Apoyar en la limpieza de los electrodomésticos y todo tipo de utensilios que se utilizan en
% la Comisidn.
S d) Brindar apoyo en el orden y limpieza de dreas de uso comin de las instalaciones de la
§ Comisidn.
e) Otras actividades que sean solicitadas por la Direccién Administrativa Financiera y la
Direccidn Ejecutiva de la Comisidn, de conformidad con las necesidades del servicio y dentro

de los limites de sus términos de referencia.



Se cumplieron con las siguientes actividades:

a)

b)

Se apoyo en realizar limpieza en todas las instalaciones del tercer nivel; como trapear,
barrer, limpiar escritorios, durante el mes de febrero 2020.

Se apoyé en realizar limpieza en el salén de reuniones del cuarto nivel para las diferentes
Direcciones de la Comisién durante el mes de febrero 2020. En barrer, trapear. (para
reuniones internas).

Se apoyd en la limpieza de frigo bar del tercer nivel, asi como la limpieza en microondas
y refrigeradora en el cuarto nivel, como cafeteras y tazas en las oficinas de la Comisién,
durante el mes de febrero 2020.

Se apoy6 en preparar café en saldn de reuniones del segundo nivel, durante el mes de
febrero 2020. Asi como de lavar cafeteras y tazas utilizadas. (para reuniones internas
como externas)

Se apoyé en realizar limpieza en servicios sanitarios durante las mafianas y se recogié los
papeles dos veces al dia y se revisé que tuviera papel cada dia, del tercer nivel durante el
mes de febrero 2020.

Se apoy6 en limpieza de ventanas y puertas de vidrio del tercer nivel, asi como mantener
limpia las mesas y sillas del cuarto nivel que son utilizadas para almorzar, asi como otras
actividades realizadas en el mes de febrero 2020.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones en la Direccién
Administrativa Financiera de la Comisién Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia.

Sl

Marlen Albefio Rafm'rez de Cabrera
DPI. 1923-44781-2217

4 y Dis ~
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Rengldon 029
Servicios Técnicos

Nombre OBED SALOMON GONZALES GABRIEL
Nit 4776852-5

Ndmero de contrato 06-2020-029

Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020

Periodo que reporta 01 al 29 de febrero 2020

Acuerdo Administrativo de Aprobacién de | AC-448-2020-029

Contrato

Honorarios de este periodo Q.4,000.00

Serior

Ing. Enrique Cossich Mérida
Director y Coordinador Ejecutivo

De conformidad a la Clausula Tercera del Contrato Administrativo Namero 06-2020-029 de
fecha 02/01/2020, que describe los siguientes términos de referencia:

a) Velar por el ordeny la limpieza de las oficinas de las Direcciones y Unidades de la Comision,
para que estén en dptimas condiciones.

b) Brindar apoyo en el traslado de mobiliario y equipo a las diferentes oficinas de la Comision.

¢) Apoyar en la limpieza de los electrodomésticos y todo tipo de utensilios que se utilizan en
la Comisién.

d) Brindar apoyo en el orden y limpieza de dreas de uso comun de las instalaciones de la
Comision.



e)

Otras actividades que sean solicitadas por la Direccion Administrativa Financiera y la
Direccién Ejecutiva de la Comisién, de conformidad con las necesidades del servicio y
dentro de los limites de sus términos de referencia.

Se cumplieron con las siguientes actividades:

a)

b)

d)

e)

f)

Se apoy6 en realizar limpieza general en oficinas del primer nivel y segundo nivel y sus
respectivos servicios sanitarios, en los cuales se barrid, traped y limpid escritorios por la
mafiana durante el mes de febrero 2020. '

Se apoyd en mover mobiliario en diferentes Direcciones por personal de nuevo ingreso
durante el mes de febrero 2020.

Se apoyé en limpiar frigobar y microondas en el primero y segundo nivel en diferentes
Direcciones y Unidades de la Comisidn Presidencial de Gestidn Publica Abierta vy
Transparencia durante el mes de febrero 2020.

Se apoyo en colocar garrafones de agua pufificada en las diferentes Direcciones y Unidades
de la Comisién durante el mes de febrero 2020.

Se apoy0 en pasar dos veces al dia a recoger basura en oficinas y en los bafios, asi como se
revisé que se tengan papel, durante el mes febrero 2020.

Se apoyo en limpiar las ventanas del primer nivel y segundo nivel, limpieza de la Oficina del
Despacho Superior durante el mes de febrero 2020.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la Comision en

la Direccion Admirj

tiva Financiera.

Obed Salomén Gonzéales Gabriel
1857-97237-1220




A

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Renglon 029
Servicios Técnicos
Nombre Miguel Angel Castellén Lujan
Nit 8714905-2
Numero de contrato 07-2020-029
Periodo contractual 03/01,/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta Del 01 al 29 de febrero del 2020

Acuerdo Administrativo de Aprobacion AC-545-2020-029
de Contrato

Monto de este periodo Q.5,500.00

Ingeniero.

Enrique Cossich Mérida

Sefior Coordinador y Director Ejecutivo

Comision Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Clausula Tercera del Contrato Administrativo Nimero 07-2020-029 de fecha
02/01/2020, que describe los siguientes términos de referencia:

a) Apoyar en la entrega de correspondencia oficial de la Comision Presidencial de

Gestion Publica Abierta y Transparencia.

b) Apoyar en el traslado de mobiliario y equipo a las diferentes areas de la

Comision Presidencial de Gestion Abierta y Transparencia.

c) Apoyar en el traslado interno de documentacién de la Direccion

Administrativa Financiera.

d) Otras actividades que sean solicitadas por la Direccién Administrativa
Financiera y la Direccion Ejecutiva de la Comisién, de conformidad con Ias

necesidades del servicio y dentro de los limites de sus términos de referencia.

Se cumplieron con las siguientes actividades:




a)

b)

c)

d)

e)

g)

Se apoyd en la entrega de correspondencia a la C.G.C, Ministerio de Finanzas Publicas
al nivel 17, Guatel, Empresa Municipalidad de Agua -EMPAGUA- y Ministerio de
Finanzas Publicas de la Direccién Administrativa Financiera.

Se apoy6 en la entrega de correspondencia a Ministerio de Finanzas Publicas,
Universidad Mesoamericana sede de esta Comisién, C.G.C Y Oficina Nacional de
Servicio Civil de Ia Direccion de Recursos Humanos.

Se apoyd en la entrega de correspondencia a Ministerio de Relaciones Exteriores,
Ministerio de Finanzas Publicas, CONRED, INFOM — Instituto de fomento municipal,
RENAP, Ministerio de Agricultura Ganaderia y Alimentacidn, Ministerio de
Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, Ministerio de Educacién, Ministerio de
Ambiente y Recurso Naturales, Ministerio de Desarrollo Social, Ministerio - de
Economfa, Ministerio de Energia y Minas, Ministerio de Gobernacién, Ministerio de la
Defensa Nacional, Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social, Ministerio de
Trabajo y Prevision Social, CONAP SE-CONRED, SEGEPLAN, INEES, Secretaria Técnica
del consejo Nacional de Seguridad, Comisién de Asesoramiento y Planificacion, INAP,
ANAM, Secretaria de Coordinacién Ejecutiva de la Presidencia, SENACYT, ONSEC, INE,
TSE, CONGRESO, SECCATID, SVET, CONJUVE, Secretaria de Comunicacion Social de la
Presidencia, Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional, Procurador de los
Derechos Humanos, Contraloria General de Cuentas, Secretaria General de la
Presidencia, Ministerio de Cultura y Deportes de la Direccién de Alianzas y
Cooperacién.

Se apoyd en la entrega de correspondencia a la PGN, MP, Corte de Constitucionalidad
de la Republica de Guatemala y Organismo Judicial de la Unidad de Asesoria Juridica.

Se apoyo en la entrega de correspondencia a Secretaria Privada de la Presidencia,
Ministerio de Relaciones Exteriores, CONRED, Secretaria General de la Presidencia,
Ministerio de Cultura y Deportes, Ministerio de Economia, Ministerio de Gobernacidn,
Ministerio de Educacion, SEGEPLAN, Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales,
Ministerio de Agricultura Ganaderia y Alimentacion, Ministerio de Finanzas Publicas,
Ministerio de Trabajo y Prevision Social, Registro General de la Propiedad, Secretaria
de Comunicacidon Social de la Presidencia, INAP, Ministerio de Energia y Minas,
Instituto Nacional de Estadistica, Asociacion Nacional de Municipalidades, Ministerio
de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, CONAP, ONSEC, PRONACOM Y
Contraloria General de Cuentas de la Direccion Ejecutiva.

Se apoyd en la entrega de correspondencia a Ministerio de Finanzas Publicas,
Contraloria General de Cuentas, SEGEPLAN de la Unidad de Planificacion y
Seguimiento.

Se apoyd en entregar documentacién y suministros de almacén en diferentes
Direcciones de la Comisién Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia.



h) Se apoyé en traslados e instalacién de mobiliario para la Direccién Ejecutiva.

i) Se apoyd en el traslado del piloto de la Comisién Presidencial de Gestién Publica
Abierta y Transparencia.

j) Seapoy6 en el cambio de lamparas en el primer nivel y cuarto nivel de la Comisién

Presidencial de Gestién Abierta y Transparencia.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la
Comisidn en la Direcciéon Administrativa Financiera
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Renglén 029
Servicios Técnicos

Nombre JUAN GUILLERMO GOMEZ TEMA
Nit 20188293

Numero de contrato 08-2020-029

Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 01 al 29 de febrero 2020
Acuerdo Administrativo de Aprobacidén de | AC-448-2020-029

Contrato

Honorarios de este periodo Q.6,000.00

Sefior

Ing. Enrique Cossich Mérida
Director y Coordinador Ejecutivo

\\‘%d De conformidad a la Cldusula Tercera del Contrato Administrativo Nimero 08-2020-029 de
y fecha 02/01/2020, que describe los siguientes términos de referencia:

a)v - Brindar apoyo técnico en la Direccién Administrativa Financiera en el traslado del personal

de la Institucidn a las diferentes comisiones en la Republica de Guatemala.

b) Brindar apoyo en llevar el registro de servicios de mantenimiento de los vehiculos y
verificacidn de combustible.

¢) Brindar apoyo en el reporte de cualquier desperfecto o anomalia del estado del vehiculo
cuando se encuentre en el cumplimiento de sus actividades para su respectiva reparacion
o revisién oportuna.

d) Brindar apoyo en trasladar vehiculos a su respectivo servicio, mayor o menor de acuerdo al
kilometraje, para mantener los mismaos en perfectas condiciones.

e) Otras actividades que sean solicitadas por la Direccién Administrativa Financiera y la

Direccion Ejecutiva de la Comisidn, de conformidad con las necesidades del servicio y

dentro de los limites de sus términos de referencia.



Se cumplieron con las siguientes actividades:

a) Se apoyd en trasladar a personal de las diferentes Direcciones de {a Comisién a otras
Instituciones, durante el mes de febrero 2020. Los cuales fueron los siguientes:

- Superintendencia de Administracion Tributaria SAT, Montserrat
- Ministerio de Finanzas Publicas

- Ministerio Publico de zona 3y 10

- Aeropuerto Nacional la Aurora

- Otros

b) Se apoy6 en revisar constantemente que los vehiculos asignados a la Comisidn tengan
combustible y estén en éptimas condiciones durante el mes de febrero 2020.

c) Seapoyo en el aseo de los dos vehiculos asignados a la Comisidn Presidencial de Gestién
Pablica Abierta y Transparencia durante el mes de febrero 2020.

d) Se apoyd en ir a dejar correspondencia al Ministerio de Finanzas Pablicas.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la Comisién
en la Direccion Administrativa Financiera.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Renglén 029
Servicios Técnicos

Nombre Lesbia Corina Ramirez Paz
Nit ’ 729247-3
NUmero de contrato 09-2020—(;29
Perfodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 01 al 29 de febrero de 2020
Acuerdo Administrativo de Aprobacién de | AC-526-2020-029
Contrato
Honorarios de este periodo Q.7,500.00

Ingeniero

Enrique Cossich Mérida
Coordinador y Director Ejecutivo
Comisién Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Clausula Tercera del Contrato Administrativo Nimero 09-2020-029 de fecha 02
de enero del 2020 que describe los siguientes términos de referencia:

a) Brindar apoyo técnico en la Direccién Administrativa Financiera en los procesos de
gestion de adquisiciones, de conformidad con la normativa vigente

b) Brindar apoyo técnico en la Direccién Administrativa Financiera en los procesos de
ordenes de compra en los respectivos sistemas informaticos;

c) Brindar apoyo técnico en la Direccién Administrativa Financiera en el proceso del
archivo digital de los documentos y expedientes de compras, para su resguardo y
clasificacidn

d) Brindar apoyo técnico en la Direccion Administrativa Financiera en el proceso
elaboracién del Plan Anual de Compras, asi como las modificaciones que puedan surgir

durante el ejercicio fiscal




e)

Otras actividades que sean solicitadas por la Direccion Administrativa Financiera y la
Direccion Ejecutiva de la Comisién, de conformidad con las necesidades del servicio y

dentro de los limites de sus términos de referencia

Se cumplieron con las siguientes actividades:

a) Se apoyo en los procesos de cotizacion de los siguientes bienes o servicios:

Apoyo en el proceso de contratacién del arrendamiento de un bien inmueble para
uso de oficinas administrativas de la Comisidn Presidencial de Gestién Publica
Abiertay Transparencia, por el periodo de diez meses de marzo a diciembre del 2020.

Apoyo en el proceso de cotizacién del servicio de enlaces de internet por 25MBPS
para uso en la Comisién Presidencial de Gestidon Publica Abierta y Transparencia, por
el periodo de febrero a diciembre de 2020.

Apoyo en el proceso de cotizacidn del servicio de arrendamiento de 4 equipos
multifuncionales (fotocopiadoras) para uso en las diferentes Direcciones y Unidades
de la Comisidn Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia, para el mes
de febrero de 2020.

b} Se brindé6 apoyo en los procesos de ordenes de pago de lo siguiente:

Apoyo en el seguimiento a pago de telefonia fija en uso del personal de la Comisién
que corresponde al mes de enero de 2020.

Apoyo en el seguimiento del proceso de pago de telefonia mévil correspondiente al
periodo del 11 de enero 10 de febrero de 2020.

Apoyo en el seguimiento del proceso de pago del servicio de Energia Eléctrica
correspondiente al mes de enero de 2020.

Apoyo en el seguimiento del proceso de pago del servicio de extraccién de basura
que corresponde al mes de enero de 2020.

Apoyo en el seguimiento del proceso de pago del servicio de agua potable que
corresponde al mes de enero de 2020.

c) Se brindé apoyo técnico en las publicaciones en el portal de Guatecompras de los siguientes

Proceso de registro (NPG) de facturas y documentos de soporte de los diferentes
servicios basicos mensuales que corresponden al mes de enero de 2020.



d) Se brindé apoyo en la elaboracién de los siguientes informes:

- Apoyo en la elaboracién de informe de pagos de adquisiciones varias y servicios
basicos de la Comisién Presidencial de Gestién Piblica Abierta y Transparencia para
el mes de marzo de 2020.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la Comisién
Presidencial de Gestién Publica Abierfa y fransparencia, en la Direccién Administrativa Financiera.

Lesbia Corina Ramffez Paz
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON 029
Servicios Técnicos

Nombre » Julio Roberto Guerra Ramirez
NIT 668434-3
Numero de contrato 10-2020-029
Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 01 al 29 de febrero de 2020
Acuerdo Administrativo de
Aprobacién de Contrato AC-526-2020-029
Monto de este periodo Q.15,000.00

Ingeniero

Enrique Cossich Mérida
Coordinador y Director Ejecutivo
Comision Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia

Sefor Coordinador y Director Ejecutivo:

Respetuosamente me permito presentarle las actividades realizadas durante
el periodo del 01 al 29 de febrero de 2020; de conformidad a la Clausula Tercera,
objeto del Contrato Administrativo Nimero 10-2020-029 de fecha 2 de enero de
2020, que describe las siguientes actividades:

a)

b)

d)

Brindar apoyo técnico a la Direccién Administrativa Financiera, en las
actividades relacionadas con las secciones de Contabilidad, Presupuesto,
Tesoreria e Inventarios;

Brindar apoyo técnico en la buena ejecucion de los recursos financieros
asignados a la Comisién, de conformidad con la normativa vigente y rendir
informes que le sean requeridos;

Brindar apoyo técnico en la elaboracién del anteproyecto de presupuesto
de la Comisién, en funcion de las politicas, programas, planes operativos
y proyectos y de conformidad con la normativa vigente; y

Otras actividades que sean solicitadas por la Direccion Administrativa
Financiera y la Direccidn Ejecutiva de la Comision, de conformidad con
las necesidades del servicio y dentro de los limites de sus términos de
referencia.

Se cumplieron con las siguientes actividades:



a) Se apoyé al personal encargado del area de inventarios en los temas
siguientes:

e Se apoy6 con dar continuidad al proceso de baja de
los Bienes Inventariables (Activos Fijos) que, como
producto del levantamiento fisico realizado, fueron
encontrados en mal estado, segin Oficio No.
COMISION-DAF/DP-020-2020, de fecha 14 de enero
de 2020, dirigido a la Direccién de Bienes del Estado,
del Ministerio de Finanzas Publicas.

e Se apoy6 con la elaboraciéon del Informe (integrado)
de Bienes Inventariables (Activos Fijos) existentes en
la Comisién Presidencial de Gestion Publica Abierta
y Transparencia.

b) Se apoyé a la Direccién Administrativa Financiera en los siguientes
temas:

v

Ji
X

Se apoy6 en el control de Cupones de Combustible, los mismos
son utilizados para abastecer a los vehiculos; asi como, el control
y autorizacién de uso de estos, pertenecientes a la Comision
Presidencial de Gestion Pablica Abierta y Transparencia, a efecto
de colaborar con las actividades de las distintas Direcciones de la
Comision, asi:

e Se apoyo a través de llevar un registro fisico
contable, en el Libro de Control de Cupones de
Combustible.

e Se apoyd con llevar el control del formato de Solicitud
de Cupones Canjeables por Combustible, a partir de
la reimpresion de Cupones de Combustible, con
vigencia del 24 de junio de 2019 al 24 de junio de
2020.

e Se apoyd con llevar el control del formato de Solicitud
y Autorizacion de Uso de Vehiculos de la Comision.

Se apoy6 con la elaboracion del Conocimiento No. 07-2020 de
fecha 4 de febrero de 2020, a través del cual se da respuesta al
Oficio No. UDAI-09-2020 de fecha 4 de febrero de 2020;
relacionado con el Requerimiento No. 1 del Director de la Unidad
de Auditoria Interna.

Se apoyé con el Oficio No. COMISION-DAF-DP-005-2020 de fecha
05 de febrero de 2020, en referencia al Oficio No. D.F.-INV-12-
2020/mr, de fecha 4 de febrero de 2020, relacionado con la solicitud
de una copia certificada del Libro de Activos Fijos, en donde conste



la baja del Inventario de la Comisién, de los Bienes que fueron
trasladados a la Vicepresidencia de la Republica.

Se apoyd con la elaboracion del Oficio No. DE/EC-121-2020, de
fecha 7 de febrero de 2020, dirigido al Superintendente de
Administracion Tributaria; y conformacién del expediente;
relacionado con la gestion de actualizacién del Representante
Legal de la Comision Presidencial de Gestién Pulblica Abierta y
Transparencia.

Se apoyd con el Oficio No. COMISION-DAF-DP-049-2020 de fecha
11 de febrero de 2020, dirigido al Coordinador y Director Ejecutivo
de la Comisidn; relacionado con la elaboracion de la Matriz de
Informacion, a través de la cual se evidencia la implementacién de
las recomendaciones referidas por la Contraloria General de
Cuentas y de la Unidad de Auditoria Interna de la Comision.

Se apoy6 con el Oficio No. COMISION-DAF-DP-056-2020, de
fecha 14 de febrero de 2020, en referencia al Oficio No. UAJ-024-
2020 de fecha 12 de febrero de 2020, dirigido a la Directora de la
Unidad de Asesoria Juridica de la Comisién: relacionado con la
informacién y documentacion requerida por la Fiscalia Contra La
Corrupcién del Ministerio Publico, Agencia No. 13, Gestién Integral
de Casos -GIC-, Ref. MP001-2020-4944, de fecha 23 de enero de
2020, firmada por Roberto Carlos Miranda Sandoval, Auxiliar Fiscal
l.

Se apoy6 con la elaboracion del Check List, para la conformacion
de expedientes de pago, via CUR, en sus distintas modalidades de
compra.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las
funciones de la Comision Presidencial de Gestion Publica Abierta vy
Transparencia, en la Direccion Administrativa Financiera.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Renglén 029
Servicios Técnicos

Nombre Edwin Giovanni Davila Castro
Nit 588298-2
Ndmero de contrato 12-2020-029
Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 01 a2l 29 de febrero 2020
Acuerdo Administrativo de Aprobacién de | AC-526-2020-029
Contrato
Honorarios de este periodo Q.10,000.00

Sefior

Ing. Enrique Cossich Mérida
Comisidn Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Clausula Tercera del Contrato Administrativo Numero 12-2020-029 de fecha 2 de enero
de dos mil veinte, que describe los siguientes términos de referencia:

a)

b)

c)

Brindar apoyo técnico a la Direccion Administrativa Financiera en el seguimiento del registro e ingreso
de bienes al libro de activo fijos, en conformidad a facturas, actas y otros documentos oficiales en
cumplimiento de procesos normas y leyes vigentes.

Brindar apoyo técnico en el proceso de asignacién y actualizacién de bienes al personal de la
institucién y seguimiento al registro en las tarjetas de responsabilidad correspondientes, con el fin de
llevar un control de los activos de la Comisién.

Apovyar en el andlisis de expedientes, relacionados con altas, bajas o cambio de bienes pertenecientes
al inventario de la Comisién, de conformidad con la normativa vigente.

Brindar apoyo técnico en el resguardo, asignacion, verificacién y control de todos los bienes adquiridos
o donados a la Comisién para dar cumplimiento a la normativa vigente.

Otras actividades que sean solicitadas por la Direccién Administrativa Financiera y la Direccién
Ejecutiva de la Comisién, de conformidad con las necesidades del servicio y dentro de los Iimites de

sus términos de referencia.



v,

Se cumplieron con las siguientes actividades:

a) Seapoyd con la informacién de archivo digital en Excel de Activos Fijos y bienes Fungibles, mismo que
se mantiene en constante revision, para las correcciones pertinentes del inventario.

b) Se apoyd con el Registro en el libro de bienes fungibles de los bienes comprados durante el mes de
febrero.

¢) Se apoyd con la actualizacion de las tarjetaé de responsabilidad de los activos fijos y bienes fungibles
de los colaboradores de la Comisidn Presidencial de Gestidn Publica Abierta y Transparencia.

d) Seapoyo con documentacién solicitada por el Ministerio PUblico (Copia de tarjetas de responsabilidad
de Activos fijos)

e) Seapoyé con el traslado de activos fijos al Palacio Nacional de la Cultura.

f) Seapoyé en los requerimientos planteados por la Direccion Administrativa Financiera.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la Comisién en la Direccién
Administrativa Financiera.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Servicios Técnicos

Regidén 029
Nombre Orlando Anibal Gonzalez Coromac
NIT 4294787-1
Numero de contrato 13-2020-029
Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 01 al 29 de febrero del 2020
Acuerdo Administrativo de Aprobacion de | AC-412-2020-029
Contrato
Honorarios de este periodo Q10,0000

Ingeniero Enrique Cossich Mérida.
Sefior Coordinador y Director Ejecutivo
Comisién Presidencial de Gestion Publica Abierta Y Transparencia.

De conformidad a la Cldusula Tercera del Contrato Administrativo Namero 13-2020-029 de fecha de
02 de enero del 2020, que describe los siguientes términos de referencia:

A.

Brindar apoyo técnico a la Direccién Administrativa Financiera para el mantenimiento
preventivo y correctivo del equipo de cémputo de la Comisién;

Brindar apoyo técnico para la realizacion del respaldo de informacién periddica en las
computadoras de la Comisién para ser resguardado en los servidores;

Apoyar en la Administracion de seguridad de la red y monitorear el buen
funcionamiento de los sistemas informadticos, servidores y equipos de comunicacion
informatica y los servicios del Fortinet;

Apoyo técnico en la Instalacién y configuracion de las aplicaciones en los equipos y
accesorios de computo; computadoras de escritorios, portatiles, tabletas o dispositivos
moviles;

Otras actividades que le sean utilizadas por la Direcciéon Administrativa y Financiera y el
Coordinador y Director Ejecutivo de la Comision, de conformidad con las necesidades del
servicio y dentro de los limites de sus términos de referencia. ‘

Se cumplieron con las siguientes actividades:



Se apoy6 en la revisién de la impresora que se encuentra en la Direccién de Recursos
Humanos.

Se apoy6 con la Revision del cable de red de la Unidad de Comunicacién Social.

Se apoyé en realizar la configuracién de la impresora en las maquinas de la
Subdireccidn Ejecutiva.

Se apoyé en la realizar backup y traslado de informacién en la Unidad de
Planificacion y Seguimiento.

Se apoy6 en el traslado de Unify y arreglo de cableado en la sala de Subdireccion
Ejecutiva.

Se apoyé en la configuracion de la firma de correo principal en todas las
computadoras de la Comision Presidencial de Gestion Publica Abierta y
Transparencia.

Se apoy6 en realizar la configuracion de cuenta de correo electrénico en el Celular
del Director Ejecutivo de la Comisidn Presidencial de Gestion Publica Abierta y
Transparencia.

Se apoy6 en realizar cambio de configuracién en el correo electronico en La
Asistente de la Direccién Ejecutiva

Se apoyd la creacién de correo electrénico y usuario de red y se configuré en las
computadoras del Director Ejecutivo de la Comision Presidencial de Gestion Publica
Abierta y Transparencia.

Se apoy6 en la configuracién de carpeta compartida en la méquina del Subdirector
y Director Ejecutivo de la Comisién Presidencial de Gestién Publica Abierta y
Transparencia.

Se apoyé en revisar y realizar la instalacion de swich en la maquina de la
Subdireccidn Ejecutiva por problemas de caida de red por compartir el teléfono con
puente de red.

Se apoy6 en la conexién de laptop para proyeccion en la television del Despacho
para presentacion.

Se apoyé configuracién al nuevo puerto de red de impresora y configuracion en
todas las méaquinas de la Direccién Administrativa Financiera.

Se apoy0 a trasladar documentos a un CD para trasladar informaci6n de la Direccion
Administrativa Financiera y la Direccion Ejecutiva.



o)

x)

y)

2a)

bb)

cc)

Se apoyd en el cambio y configuracién de computadoras a dos personas en la
Direccion Administrativa Financiera

Se apoyd verificar el acceso a la carpeta compartida a usuario de la Direccién de
Recursos Humanos.

Se apoyé en la reparacién de una impresora por problemas de Hojas atascadas en la
Direccidn Ejecutiva.

Se apoyd en el traslado de computadora e impresora de gafetes al tercer nivel.
Se apoyd en la revisidn y cambio de monitor en la Subdireccién Ejecutiva.

Se apoyd a configurar la firma de los correos institucionales de la Comisién
Presidencial de Gestidn Pablica Abierta y Transparencia.

Se apoyé en la configuracién de las firmas de respuesta de correos institucionales
de la Comisidn Presidencial de Gestién Pablica Abierta y Transparencia.

Se apoyd en el cambio de clave de los correos electrénicos solicitado por la
Subdireccién Ejecutiva.

Se apoy6 a la configuracién de cuentas de correo y usuarios en la laptop de la
Directora de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de las Capacidades.

Se apoy¢ a la creacidn de correos y usuarios de los diferentes sistemas a personal
de nuevo ingreso de la Comisidon Presidencial de Gestion Publica Abierta vy
Transparencia.

Se apoyé en la formateada y configuracién de 8 computadoras que fueron
solicitadas por la Direccidn Ejecutiva, para ser prestadas a Centro de Gobierno y asi
mismo se trasladaron para su instalacién en el Palacio Nacional de la Cultura.

Se apoyd en la configuracién de la impresora Wifi a los usuarios de la Direccién de
Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de las Capacidades.

Se apoy6 en la instalacion de computadora para presentacién a la Direccion de
Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de las Capacidades.

Se apoyé en la instalacion de equipo de computo para actividades realizada por la
direccién de Recursos Humanos.

Se apoyo en instalaciéon de computadora para la capacitacién con el tema de
Gobierno Abierto solicitado por la Subdireccién Ejecutiva.



dd) Se apoyd en del sistema de reten VA SAT en una maquina de la Direccidon
Administrativa Financiera.

ee) Se apoyd en la instalacién de equipo de cémputo de usuario de la Direccién de
Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de las Capacidades.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la
Comision en la Direccién Administrativa Financiera.

()
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Renglén 029
Servicios Profesionales

Nombre Russia Pamela Betzabe Sandoval
Polanco

Nit 5337246-8

Numero de contrato 15-2020-029

Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020

Periodo que reporta 01/02/2020 al 29/02/2020

Acuerdo Administrativo de

Aprobacién de Contrato AC-412-2020-029

Honorarios de este periodo Q.7,500.00

Ingeniero

Enrique Cossich Mérida
Sefior Coordinador y Director Ejecutivo
Comision Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Clausula Tercera del Contrato Administrativo Numero 15-
2020-029 de fecha dos de enero del afo dos mil veinte, que describe los
siguientes términos de referencia:

a) Brindar asesoria profesional a la Direccion Administrativa Financiera, en el
seguimiento de actividades administrativas y financieras.

b) Brindar asesoria profesional a la Direccion Administrativa Financiera en los
procesos de recepcién de documentos y expedientes que ingresan, con la
finalidad de registrar la informacion para su tramite oportuno.

c¢) Brindar asesoria profesional a la Direccion Administrativa Financiera, en la
revisién y analisis de documentacion oficial y expedientes administrativos
que se le asignen, con la finalidad de elaborar la oportuna respuesta.

d) Brindar asesoria profesional a la Direccion Administrativa Financiera en la
implementacion de mecanismos que permitan mantener informacion
ordenada y actualizada con el propédsito de facilitar la ubicacion de
expedientes e informacién oportuna.



e)

Otras actividades que sean solicitadas por la Direccién Administrativa
Financiera y la Direccion Ejecutiva de la Comisidn, de conformidad con las
necesidades del servicio y dentro de los limites de sus términos de
referencia.

Se cumplieron con las siguientes actividades:

a)

Brindé asesoria profesional a la Direccién Administrativa Financiera, en el
seguimiento de actividades administrativas y financieras.

b) Asesoré a la Direccion Administrativa Financiera en los procesos de

recepcion de documentos y expedientes que ingresaron a esta direccion,
registrando la informacién para su trdmite oportuno;

Asesoré a la Direccién Administrativa Financiera, en la revision y andlisis de
los diversos documentos y expedientes que ingresaron, elaborando la
oportuna respuesta;

d) Asesoré a la Direccién Administrativa Financiera en la implementacién de

mecanismos que permitan mantener informacién ordenada y actualizada
con el propésito de facilitar la ubicacion de expedientes e informacién
oportuna.

e) Asesoré a la Comision Presidencial de Gestion Publica Abierta vy

Transparencia en los procesos de recepcion de documentos y expedientes
que ingresaron al area de Recepcién, para el proceso correspondiente.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las
funciones de la Comisiéon en la Direccidn Administrativa Financiera.

Russia Pamela Betzabe Sandoval Polanco

DPI: 1482 34553 2101

Sirestor Ejecuiivo
Comisiin Presidemist @ Gestion Pitica Aviea y Trensparenc:




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Renglén 029

Servicios Profesionales
Nombre Edwin Enrique Escobar Hernandez
Nit 760390-8
Namero de contrato 16-2020-029
Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 01/02/2020 al 29/02/2020
Acuerdo Administrativo de
Aprobacion de Contrato : AC-412-2020-029
Honorarios de este periodo Q 10,000.00

Ingeniero

Enrique Cossich Mérida
Coordinador y Director Ejecutivo
Comisién Presidencial de Gestion Piiblica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Clausula Tercera del Contrato Administrativo Namero 16-

2020-029 de fecha 02 de enero del afio 2020, que describe los siguientes términos de

referencia:

a) Brindar asesoria profesional a la Unidad de Planificaciéon y Seguimiento de
manera especifica para perfilar, crear, disefiar y desarrollar politicas, planes
y programas de la Comision.

b) Asesorar a la Unidad de Planificacién y Seguimiento en el seguimiento a
procesos administrativos de las Direcciones y Unidades de la Comision.

¢) Brindar asesoria profesional a la Unidad de Planificacion y Seguimiento en el
desarrollo y revision de herramientas técnico administrativas.

d) Brindar asesoria profesional a la Unidad de Planificacion y Seguimiento en

los diferentes procesos de planificacion estratégica y operativa; y

Otras actividades que le sean solicitadas por la Unidad de Planificacién y

Seguimiento y la Direccién Ejecutiva de la Comisién, de conformidad con las

necesidades del servicio y dentro de los limites de sus términos de referencia

e)

Se cumplié con las siguientes actividades:



a) Se prestd asesoria profesional a la Unidad de Planificacién y Seguimiento,
particularmente en el disefio de practicas tendientes a operativizar las
politicas, planes y programas de la Comisién para el afio 2020.

b) Se brind6 asesoria especifica a Ia Unidad de Planificacién y Seguimiento en
los mdltiples procesos de orden administrativos que constituyen
compromisos especificos de las Direcciones y Unidades de la Comision.

c) Se proporcioné asesoria profesional a la Unidad de Planificacion y
Seguimiento en el estudio pormenorizado de los distintos materiales de
caracter técnico administrativo a utilizar en la Comisién Presidencial de
Gestion Pablica Abierta y Transparencia, en el afio 2020.

d) Se facilité asesoria de caracter profesional a la Unidad de Planificacién y
Seguimiento en los diversos procesos de reproduccién de los fundamentos de
la planificaciéon estratégica y operativa para la Comisién Presidencial y

e) Se asesor6 a la Unidad de Planificacién y Seguimiento, en la busqueda y
consolidacién de resultados positivos, vinculados al desarrollo de
heterogéneas actividades requeridas por la Direccién Ejecutiva de la
Comision.

Indefectiblemente las precitadas actividades favorecieron el fortalecimiento de las
funciones de la Comisién en la Unidad de Planificacién y Seguimiento.

/i
Edwin Enrique Yc¥barTlernandez
DPI: 22]4 94537 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Renglon 029
Servicios Técnicos

Nombre

Maria Teresa Cali Acuta
Nit

64694062
Nitmero de contrato

18-2020-029

Periodo contractual
03/01/2020 al 31/03/2020

Periodo que reporta
01/02/2020 al 29/02/2020

Acuerdo Administrativo de Aprobacion
de Contrato AC-476-2020-029

Honorarios de este periodo

Q7,000.00

Ingeniero

Enrique Cossich Mérida

Coordinador y Director Ejecutivo

Comisién Presidencial de Gestion Pitblica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Clausula Tercera del Contrato Administrativo Namero
Dieciocho guion dos mil veinte guion cero veintinueve (18-2020-029) de fecha dos
de enero del afio dos mil veinte, que describe los siguientes términos de referencia:

a) Brindar apoyo para llevar registro y control de la documentacion generada y
recibida en la Unidad de Auditoria Interna.

b) Brindar apoyo técnico en el control del archivo, conservacién y custodia de los
documentos de la Unidad de Auditoria Interna.

¢) Brindar apoyo en la realizacién de informes para el traslado de informacion
ptblica. '



d) Brindar apoyo en la realizacién de solicitudes de materiales y suministros del
almacén, para uso de la Unidad de Auditoria Interna.

e) Brindar apoyo técnico en la redaccién de oficios, para enviar a las diferentes
Direcciones y Unidades para dar seguimiento a los hallazgos de auditorias.

Se cumplieron con las siguientes actividades:

a)

b)

d)

e)

Se brind6 apoyo técnico a la Unidad de Auditoria Interna, en Ilevar registro
y control de la documentacién generada y recibida en la Unidad de
Auditoria Interna.

Se brindé apoyo técnico a la Unidad de Auditoria Interna, en el control del
archivo, conservacién y custodia de los documentos de la Unidad de
Auditoria Interna.

Se brind6 apoyo técnico a la Unidad de Auditoria Interna, en la realizacién
del informe mensual, para el traslado a Informacién Pablica, de la Unidad
de Auditoria Interna.

Se brind6 apoyo técnico a la Unidad de Auditoria Interna, en las solicitudes
de materiales y suministros de almacén, para uso de la Unidad de Auditoria
Interna.

Se brind6 apoyo técnico a la Unidad de Auditoria Interna, en la redaccién
de oficios para enviar a las diferentes Direcciones y Unidades.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones
de la Comisién en la Unidad de Auditoria Interna. '

irector
Maria Teresa Cali Acuta ‘ Diector
Unidad de Audtoria 1 .
DPI 2618 70823 0401 s Pesidencialge Gesbon Piblica Aiera  Transparenci

Lic. Rerfé Umul Jacinto




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Renglén 029

Servicios Técnicos

Nombre Islia Veralis Leon Caceres
NIT 88191494

Numero de contrato 19-2020-029

Periodo contractual : 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 01/02/2020 al 29/02/2020
Acuerdo Administrativo de Aprobacién de | AC-476-2020-029

Contrato

Honorarios de este periodo Q. 8,500.00

Ingeniero Enrique Cossich
Seior Director y Coordinador Ejecutivo
Comision Presidencial de Gestion Pulblica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Clausula Tercera del Contrato Administrativo Nimero 19-2020-
029 de fecha 02 de enero 2020, que describe los siguientes términos de referencia:

a) Brindar apoyo técnico en la elaboracién de documentacién oficial requerida
por el Subdirector Ejecutivo.

b) Brindar apoyo técnico en el control y resguardo de documentos emitidos y
recibidos por el Subdirector Ejecutivo.

c) Brindar apoyo técnico en la realizacidon y preparacion de informes requeridos
por el Subdirector Ejecutivo.

o



d) Otras actividades que le sean solicitadas por el Subdirector Ejecutivo y la
Direccion Ejecutiva de la Comision, de conformidad con las necesidades del

servicio y dentro de los limites de sus términos de referencia.

Se cumplieron con las siguientes actividades:

a) Se brindd apoyo técnico para realizar oficios y asi mismo enviarlos a las
siguientes Direcciones de la Comisién Presidencial de Gestién Publica Abierta y
Transparencia.

v Unidad de Planificacién y Seguimiento
v" Direccién Ejecutiva
v’ Direccién Administrativa Finanicera

b) Se brindé apoyo técnico en dar seguimiento a oficios enviados a los
Ministerios, Secretarias y otras Instituciones.
v' Realizar llamadas para solicitar nombre de los nuevos delegados de
Gobierno Abierto.
v Generar base de datos de los delegados de Gobierno Abierto.
v’ Realizar llamadas para confirmar asistencia.

c) Se brindé apoyo técnico en generar informe y realizar pruebas de la pagina de
Datos en el que se incluyé lo siguiente:
v" Observaciones de la Pgina
v' Comentarios Positivos
v' Comentarios Negativos

d) Se brindd apoyo técnico en agendar reuniones y talleres en el calendario del
Subdirector Ejecutivo asi mismo se apoyd en llevar minutas de reuniones.
v Reunidn con la Secretaria General de SEGEPLAN.
v" Reunién de Directores de la Comisién.
v" Taller sobre “Gobierno Abierto, Acceso a la Informacién Publica y
Migracién”.
v’ Taller “Capacitacién sobre Mecanismos de Participacion y Gobernanza
de Gobierno Abierto”.
v’ Taller “La Importancia de la Participacién de las Organizaciones de
Sociedad Civil, en la Iniciativa de Gobierno Abierto en Guatemala”.

e) Se brindé apoyo técnico en realizar solicitud de lo siguiente.
v Hules para sellos de la Direccion de Gobierno Electronico y
Subdireccién Ejecutiva.




v" Monitor del Subdirector Ejecutivo
v' Requisicion de servicio de arrendamiento de 4 equipos
multifuncionales, para el uso de la Comisién.

f) Se brind6é apoyo técnico en la comunicacién entre las Direcciones de la
Comision Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia.

g) Se brindé apoyo técnico en el archivo y resguardo de documentacién recibida
en sus respectivos leitz.
v" Subdireccién Ejecutiva
v" Unidad de Informacién Publica

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las
funciones de la Comisién Presidencial de Gestién Publica Abierta y
Transparencia en la Subdireccién Ejecutiva.

Islia Veralis Ledn Caceres Licenciad/ldo René Ordoiez

DPI; 2377 96805 0101 Subdirector Ejecutivo
Comisi()l)/PresidenciaI de Gestidn
Publica Abierta y Transparencia
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
FEBRERO 2020

RENGLON 029

SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre Wendy Isabel Rodriguez Aldana
Ntimero de Identificacién Tributaria -NIT- 977556-0
Nimero de Contrato 20-2020-029

Acuerdo de Aprobacién

AC-476-2020-029

Perfodo contractual

Del 03/01/2020 al 31/03/2020

Periodo que reporta

01 al 29 de FEBRERO 2020

Monto de este periodo

Q 15,400.00

Sefor
Coordinador y Director Ejecutivo
Comisién Presidencial de Gestion Pdblica

Respetuosamente informo a usted, las

dos de enero de dos mil veinte, clausula
Abierta y Transparencia:

Abierta y Transparencia

actividades realizadas conforme a los términos de
referencia contenidos en el Contrato de Servicios Profesionales nimero 20-2020-029, de fecha
Tercera a la Comisién Presidencial de Gestidn Pdblica

a) Asesorar a la Unidad de Asesorfa Juridica en la emisién de dictdmenes y opiniones
jurfdicas, en la tramitacién de asuntos y recursos administrativos; b) Asesorar en el analisis y
seguimiento de las consultas legales escritas y verbales que le formulen las demas
Direcciones y Unidades de la Comisidn a requerimiento del Director de la Unidad de
Asesoria Juridica; ¢) Asesorar en la revision y evaluacién de las propuestas de resoluciones,
reglamentaciones, contratos, convenios u otros documentos legales de la Comisién;
d) Asesorar y auxiliar todas las solicitudes, demandas o acciones judiciales promovidas por la
Comisién y atender los procedimientos respectivos hasta la conclusion de la causa, cuando

le sea requerido; e) Informar en forma periddica y oportuna sobre la situacién de las

demandas o acciones judiciales promovidas por la Institucidon o promovidas por terceros en
contra de la misma, cuando le sea requerido; y, f) Otras actividades que sean solicitadas por
la Unidad de Asesorfa Juridica y la Direccién Ejecutiva de la Comisién, de conformidad con
las necesidades del servicio y dentro de los limites de sus términos de referencia.

SE CUMPLIERON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:
a) Asesoré a la Unidad de Asesorfa Juridica en la emision de dictdmenes y opiniones

juridicas.
2 Opinidn UAJ-002-2020 relacionada a sentencias judiciales.



b)

0

d)

e)

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
FEBRERO 2020

RENGLON 029
SERVICIOS PROFESIONALES

i Qpinion UAJ-003-2020 relacionada a almacenamiento de datos en nube.
7. Dictamen UAJ-002-2020 relacionado a Terminos de referencia para
arrendamiento de inmueble.

Asesoré en el analisis y seguimiento de las consultas legales escritas y verbales que le
formulen las demas Direcciones y Unidades de la Comisién a requerimiento del Director
de la Unidad de Asesorifa Juridica siguientes:
i Documentacion a remitirse al Ministerio Publico relacionada a Denuncia MPOOI-
2020-4944 solicitada por la Fiscalia.

Asesoraré en la revision y evaluacion de las propuestas de resoluciones,
reglamentaciones, contratos, convenios u otros documentos legales de la Comisién
siguientes:
i Revisé -minuta de oficios para remitir a diferentes dreas de la Comision y
Procuraduria General de la Nacion.
ii. Revisé terminos de referencia para arrendamiento de inmueble.

Asesoraré y auxilié todas las solicitudes, demandas o acciones judiciales promovidas por
la Comisién y atendf los procedimientos respectivos siguientes:
i Denuncia MPO01-2020-4944 Fiscalia Contra la Corrupcion.
i Denuncia MPOOI-2020-8886 Fiscalia Contra la Corrupcion
i Denuncia MP0O01-2016-39541 Fiscalila de Delitos Administrativos con No. de
Causa 01069-2018-00129 del Juzgado Cuarto de Primera Instancia Penal,
Narcoactividad y Delitos contra el Ambiente: 057-2019 ndmero interno de PGN.

Realicé otras actividades solicitadas por la Unidad de Asesorfa Juridica y la Direccién

Ejecutiva de la Comisién, de conformidad con las necesidades del servicio y dentro de

los limites de los términos de referencia siguientes:

i Di seguimiento y actualizacion a los procesos ordinarios laborales en que la
Comision es parte o tiene interés siguientes:

1. 01173-2019-00819, Juzgado PRIMERO PLURIPERSONAL de Trabafo y
Prevision Social

2 01173-2019-00704 Juzgado UNDECIMO de Trabajo y Prevision Social

01173-2019-02475 Juzgado UNDECIMO de Trabajo y Prevision Social

4. 01173-2019-02462 Juzgado UNDECIMO de Trabajo y Previsién Social

w



I

© %NS

by

0.

11
12
13
14.
15

16.

17
18
19
20.
21
22,

23.

4.
25.

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
FEBRERO 2020

RENGLON 029
SERVICIOS PROFESIONALES

01173-2019-004775 Juzgado DECIMO QUINTO de Trabsjo y Prevision
Social

01173-2017-13664 Juzgado OCTAVO de Trabajo y Prevision Social
01173-2017-13663 Juzgado OCTAVO de Trabajo y Prevision Social
01173-2016-06264 Juzgado DUODECIMO de Trabajo y Prevision Social
01173-2016-06148 Juzgado DUODECIMO de Trabajo y Prevision Social
01173-2016-05338 Juzgado SEGUNDO Pluripersonal de Trabajo y Prevision
Social
01173-2016-04528 Juzgado DFCIMO TERCFRO de Trabajo y Previsidn social
01173-2016-03857 Juzgado DECIMO CUARTO de Trabajo y Prevision Social
01173-2016-05070 Juzgado CUARTO de Trabajo y Prevision Social
01173-2016-06138 Juzgado CUARTO de Trabajo y Prevision Social
01173-2016-05719 Juzgado DECIMO CATORCE de Trabsjo y Prevision
Social
01173-2016-02041 Juzgado DECIMO TERCERO de Trabajo y Prevision
Social
01173-2016-06522 Juzgado QUINTO de Trabajo y Prevision Social
01173-2016-03072 Juzgado DECIMO de Trabajo y Previsién Social
01173-2016-03247 Juzgado OCTAVO de Trabajo y Prevision Social
01173-2016-02595 Juzgado UNDECIMO de Trabajo y Prevision Social
01173-2016-04110 Juzgado CUARTO de Trabajo y Prevision Social
01173-2016-01658 Juzgado SEXTO Pluripersonal de Trabajo y Prevision
Social
01173-2015-05765 Juzgado DFCIMO TERCERO de Trabajo y Prevision
Social
01173-2015-05747 Juzgado DECIMO CUARTO de Trabajo y Prevision Social
01173-2015-05700 Juzgado DUODECIMO de Trabajo y Prevision Social

Recibi y analicé notificaciones judiciales para determinar acciones a sequir en los

procesos labores siguientes:

1

N N

S

01173-2016-05338 juzgado Segundo Pluripersonal de Trabajo y Prevision
Social.

01173-2016-06148 Juzgado DUODECIMO de Trabajo y Previsién Social
Amparo 834-2019, Camara de Amparo y Antejuicio (01173-2016-06148)
01173-2016-04110 Juzgado Cuarto de Trabajo y Prevision Social
0173-2016-03072 Juzgado Décimo de Trabajo y Prevision Social, [Amparo
1152-2018]

01173-2016-03247 Juzgado OCTAVO de Trabgio y Prevision Social
[Apelacion de Amparo 4447-2019 Ref. Amparo 177-2018]



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
FEBRERO 2020

RENGLON 029
SERVICIOS PROFESIONALES

7. 01173-2016-01658 Juzgado Sexto Plurjpersonal de Trabajo y Prevision
Sodcial.

/A Recibl y analicé informacion proveniente de Procuraduria General de la Nacidn
relacionada a expediente laboral 01173-2016-03857 Juzgado Décimo Cuarto de

Trabajo y Prevision Social.

iv. Elaboré minuta de oficios para trémites administrativos relacionados con los
procesos judiciales en que la Comision es parte o tiene interés.

Las actividades antes descritas contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de Ia
Comisién Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia, en la Unidad de

Asesoria Juridica.

s

Wendy Isgbel Rodriguez Aldana
DPI 1783054800101

i Unidad He As,
Aomision Presidenciat de Gestion Poblica Abierta y Transparencia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Renglén 029
Servicios Profesionales

Nombre Karla Alejandra Chavajay Aguirre
NIT 7100782-2

Ndmero de contrato 21-2020-029

Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 01 al 29 de febrero del 2020
Acuerdo Administrativo de Aprobaciéon de | AC-519 -2020-029

Contrato

Honorarios de este periodo Q13,000.00

Ingeniero Enrique Cossich Mérida
Coordinador y Director Ejecutivo
Comisién Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Cldusula tercera del Contrato Administrativo NUmero 21-2020-029 de
fecha 02 de enero de 2020, que describe los siguientes términos de referencia:

a) Asesorar a la Unidad de Asesoria Juridica en la redaccién y envio de oficios,
providencias, memoriales y demds documentos que le sean solicitados;

b) Asesorar a la Unidad de Asesoria Juridica para la elaboracién y actualizacién del
inventario de expedientes, archivo de la documentacién emitida y recibida para su
debido control; ’

¢) Asesorar a la Unidad de Informacién Publica en la recepcidn, elaboracion y gestion
de las solicitudes de acceso a la informacién publica de conformidad con la Ley de
Acceso a la Informacién Publica;

d) Asesorar a la Unidad de Informacién Pudblica en el proceso del sistema de archivo
de las solicitudes de informacién pablica de la Comisidn para el correcto control y
resguardo de la informacién;



e) Asesorar a la Unidad de Informacién Piblica en la recepcién, archivo, revisién v
gestion de la informacién puablica de oficio de conformidad con lo regulado en la ley
de Acceso a la Informacion Publico;

f) Asesorar a la Unidad de informacién Publica en la redaccién y gestion de informes
mensuales, estadisticas trimestrales de las solicitudes, informe preliminar e informe
anual al érgano regulador SECAIl de la PDH; vy,

g) Otras actividades que sean solicitadas por la Unidad de Asesoria Juridica y la
Direccién Ejecutiva de la Comisién, de conformidad con las necesidades del servicio
y dentro de los limites de sus términos de referencia

Se cumplieron con las siguientes actividades:

a. Seasesord a la Unidad de Asesoria Juridica para la redaccién y envio de los siguientes
documentos:

i. Se asesord en la realizacion y envio de oficio UAJ-019-2020 a la Procuraduria
General de la Nacidn, solicitando informacién.
ii. Se asesord en la realizaciéon y envio de oficio UAJ-020-2020 a la Direccién de
Recursos Humanos, solicitando informacion.
ili. Se asesord en la realizacién y envio de oficio UAJ-021-2020 a la Direccién de
Recursos Humanos, remitiendo informacion.
iv.  Se asesor6 en la realizacidn y envio de oficio UAJ-022-2020 a Despacho Superior,

remitiendo informacién.

v. Se asesord en la realizacién y envio de oficio UAJ-023-2020 a la Direccién de
Auditorfa Interna, solicitando informacion.

vi. Se asesord en la realizacién y envio de oficio UAJ-024-2020 a la Direccidn
Administrativa Financiera, solicitando informacién.

vii. Se asesord en la realizacién y envio de oficio UAJ-025-2020 a la Direccion de
Recursos Humanos, solicitando informacién.
viii.  Se asesord en la realizacién y envio de oficio UAJ-026-2020 a Despacho Superior,

solicitando informacion.
ix. Se asesord en la realizacién y envio de oficio UAJ-027-2020 a la Procuraduria
General de la Nacién, remitiendo documentos.
X. Se asesord en la realizacién y envio de providencia UAJ-008-2020 a Despacho
Superior, remitiendo informacion.
xi.  Se asesord en la realizacién y envio de providencia UAJ-009-2020 a la Direccién de
Recursos Humanos, solicitando informacion.
xii. Se asesord en la realizacion y envio de providencia UAJ-010-2020 a Despacho
Superior, remitiendo informacién.
xiii.  Se asesord en la realizacién y envio de providencia UAJ-011-2020 a la Direccién
Administrativa Financiera, remitiendo informacion.



xiv.

XV,

Xvi.

vi.

Vii.

viii.

Se asesoré en la realizacién y envio de providencia UAJ-012-2020 a la Direccién
Administrativa Financiera, remitiendo informacidn.

Se asesord en fa realizacién y envio de providencia UAJ-013-2020 a la Direccidn
Administrativa Financiera, remitiendo informacidn.

Se asesord en la realizacién y envio de Requerimiento de suministros y materiales
de la Unidad de Asesoria Juridica a la Direccidn Administrativa — Financiera.

Se asesord a la Unidad de Asesoria Juridica con el archivo fisico, digital y actualizacién
del inventario de casos de lo descrito a continuacién:

Xi.

Xii.

Xiii.
Xiv.

XV.

C.

Providencia DAF-005-2020/DP, remitida por la Direccién Administrativa Financiera de
ésta Comisidn,

Providencia DE/EC-008-2020, remitida por Despacho Superior de ésta Comision.

Oficio DRH-083-2020, remitido por la Direccién de Recursos Humanos de ésta Comisidn.
Oficio DRH-086-2020, remitido por la Direccidn de Recursos Humanos de ésta Comisidn.
Notificacién 16140, remitida por la Corte Suprema de Justicia, Cdmara de Amparo y
Antejuicio.

Conocimiento DE/022-2020, remitido por la Direccién de Recursos Humanos de ésta
Comisién.

Notificacién 01150-142380086, remitida por el Juzgado Duodécimo de Trabajo y Previsidn
Social.

Notificacién 01089-142379323, remitida por el Juzgado Segundo Pluripersonal de Trabajo
y Previsién Social.

Notificacién 01089-142379326, remitida por el Juzgado Segundo Pluripersonal de Trabajo
y Previsién Social.

Oficio DE/EC-124-2020, remitido por Despacho Superior de ésta Comisidn.

Notificacién 01086-1423797889, remitido por el Juzgado Cuarto Pluripersonal de Trabajo y
Previsidn Social.

Notificacién 17440, remitida por la Corte Suprema de Justicia Cdmara de Amparo y
Antejuicio.

Conocimiento DE/027-2020, remitido por Despacho Superior de ésta Comisidn.

Oficio UDAI-16-2020, remitido por la Unidad de Auditorfa Interna de ésta Comisién.

Oficio 765-2020PGN/FATG/jfm, remitido por la Procuraduria General de la Nacién.

Se asesord a la Unidad de Informacién Publica en el proceso del sistema de archivo
de las solicitudes de informacién publica de la Comisién para el correcto control y
resguardo de la informacidn, lo que se describe a continuacién:

A

Se asesord en la revisidon y traslado de Informacién Publica de oficio, para su
publicacién en la pagina web.

Se asesord en la realizacion de resolucién UIP 002-2020 dando respuesta a
solicitud de informacién publica.



C. Se asesord en la realizacidon de resolucién UIP 003-2020 dando respuesta a
solicitud de informacién publica.

D. Se asesoré en la realizacién y envio de notificaciones a los solicitantes de
informacién publica, con su respectiva resolucién.

d.  Se asesord a la Unidad de Informacién Publica en la recepcidn, archivo, revisién y
gestién de la informacién publica de oficio, lo que se describe a continuacién:

A. Oficio DAC-009-2020, remitido por la Direccién de Alianzas y Cooperacion.

B. Oficio DRH-082-2020, remitido por la Direccién de Recursos Humanos.

C. Oficio COMISION-DAF-DP-038-2020, remitido por la Direccién Administrativa
Financiera.
Oficio UDAI-07-2020, remitido por la Unidad de Auditoria Interna.

E. Oficio remitido por la Direccién de Estdndares, Proyectos y Fortalecimiento de
Capacidades.

F. Oficio COMISION-DAF-DP-033-2020, remitido por la Direccién Administrativa
Financiera.

G. Se asesord en la verificacion de publicacién en la pagina web de ésta Comisién de la
informacidén trasladada por la diferentes direcciones.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la
Comisién en la Unidad de Asesoria Juridica.

C. Aida Gabriela Morales Chamaie

Directora
Unidad de Asesoria Juridica
Comision Presidenciai de Gestion Pliblica Abierta y Transparencia

i U% - - : -
Karla Alejandra Chavajay Agtirre:- -

2117 52908 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Renglon 029
Servicios Profesionales

Nombre DANIA IVETHE DUARTE RODAS
Nit 1595203-7

Numero de contrato 22-2020-029

Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020

Periodo que reporta 01/02/2020 al 29/02/2020
Acuerdo Administrativo de | AC 519-2020-029

Aprobacién de Contrato

Honorarios de este periodo Q. 12,000

Ingeniero Enrigue Cossich Mérida
Coordinador y Director Ejecutivo
Comision Presidencial de Gestion Piblica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Clausula Tercera del Contrato Administrativo Namero 22-
2020-029 de fecha dos de enero del afio dos mil veinte, que describe los siguientes
términos de referencia:

a) Brindar asesoria legal en la evacuacion de audiencias laborales,
elaboraciéon de memoriales sobre los procesos legales que se llevan a
cabo por la Comisién, cuando le sean requeridos;

b) Asesorar en la emisién de dictimenes, informes u oficios que le requiera
la Unidad de Asesoria Juridica en temas de gobierno abierto,
transparencia, gobierno electrénico y mecanismos anticorrupcién;



¢) Brindar asesorfa y participar en las reuniones que se le requiera por las
direcciones sustantivas en temas de gobierno abierto, transparencia,
gobierno electrénico y mecanismos anticorrupcion;

d) Asesorar a las direcciones sustantivas relacionado a sus normativas y/o
procedimientos legales que beneficien la gestion en el tiempo oportuno,
cuando le sean requeridos por el director de la Unidad de Asesoria
Juridica;

e) Otras actividades que sean solicitadas por la Unidad de Asesoria
Juridica y la Direccién Ejecutiva de la Comisién, de conformidad con las
necesidades del servicio y dentro de los limites de sus términos de
referencia).

Se cumplieron con las siguientes actividades:

a)

b)

d)

f)

Se brind6 asesoria profesional y acompafiamiento a la Direccién de Alianza
y Cooperacién en el acompafiamiento y realizacion de la ayuda de memoria
en cinco reuniones que se llevaron a cabo del comité técnico, para la
socializacién de las mismas.

Se brind6 asesoria profesional a la Direccién de Alianza y Cooperacion en el
seguimiento y cumplimiento de los acuerdos tomados en las reuniones de
Comité Técnico para su cumplimiento.

Se brind6 asesoria profesional a la Direccién de Alianza y Cooperacion en la
revisién, de los hitos a vencer en el cuarto plan de Accién Nacional de
Gobierno Abierto.

Se brindo asesoria a la Direccién de Alianza y Cooperacién, para revisar los
compromisos del cuarto plan de Accién de Gobierno Abierto que estédn a
cargo de la Unidad de Asesoria Juridica, con lo cual se tomaron acciones a
realizarse fijAndose un plan para su finalizacién.

Se brind6 asesorfa profesional a la Direccién de Alianza y Cooperacién en el
analisis, estudio y verificacién de cumplimiento del compromiso 6 hito 6 del
cuarto plan de Accién Nacional de Gobierno Abierto.

Se brind6 asesoria profesional a la Direccién de Alianza y Cooperacion en la
revisién, modificacion y justificacién del plan cronograma del compromiso
6 hito 6, del cuarto plan de Accién Nacional de Gobierno Abierto.



Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las
funciones de la Comisién en la Unidad de Asesoria Juridica.

@anﬁét\he Duarte Rodas
1749 91215 2007

Morales Chamaie

Sc. Aida Gagriela
- O ecsort Juridica

Unidad de Asesoria Jt .

Comisian Presidencial de Gestion Piibtica Abierta y Transparencia




INFORME MEN L TIVID
Renglén 029
Servicios Técnicos

Nombre Linda Susana Sandoval Lépez
NIT 7077430-7

Ndmero de contrato 23-2020-029

Perfodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Perfodo que reporta Del 01 al 29 de febrero de 2020
Acuerdo Administrativo de Aprobacién de AC-519-2020-029

Contrato

Honorarios de este perfodo .10,000.00

Ingeniero

Enrique Cossich Mérida
Coordinador y Director Ejecutivo
Comisién Presidencial de Gestién Piblica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Cldusula Tercera del Contrato Administrativo Nimero 23-2020-029 de fecha
dos de enero del afio dos mil veinte, que describe los siguientes términos de referencia:

a) Brindar apoyo técnico a la Unidad de Asesorfa Jurfdica de la Comisién Presidencial de
Gestién Plblica Abierta y Transparencia, con la elaboracién de informes, presentaciones
gjecutivas, cuando le sean requeridos;

b) Brindar apoyo técnico a la Unidad de Asesorfa Juridica en la redaccion y envio de oficios,
providencias, minutas de contratos, memoriales y demds documentos que le sean
solicitados;

Brindar apoyo técnico en la logistica de reuniones de trabajo, convocadas por la Unidad de
Asesorfa Juridica; :

Procurar y diligenciar los expedientes que se tramitan en las diferentes entidades en la que
la Comisién sea parte;

Otras actividades que sean solicitadas por la Unidad de Asesorfa Juridica y la Direccién
Ejecutiva de la Comisién, de conformidad con las necesidades del servicio y dentro de los
limites de sus términos de referencia.




Se cumplieron con las siguientes actividades:

a) Brindé apoyo técnico a la Unidad de Asesorfa Juridica de la Comisién Presidencial de
Gestién Pablica Abierta y Transparencia en la redaccién de minutas de oficios y
conocimientos giradas por la Directora de esta Unidad.

b) Se brindé apoyo técnico a la Unidad de Asesoria Juridica de la Comisién Presidencial de
Gestién Pablica Abierta y Transparencia en reuniones de trabajo relacionadas con los hitos
a cargo de esta Comisién Presidencial, y especificamente con la Unidad de Asesoria
Jurfdica, en cuanto al Cuarto Plan de Accién Nacional de Gobierno Abierto.

c) Se brindé apoyo técnico a la Unidad de Asesorfa Juridica de la Comisién Presidencial de
Gestién Plblica Abierta y Transparencia en la conformacién de expedientes que fueron
requeridos por el Ministerio Pblico en virtud de la denuncia identificada con el nimero
MP001-2020-4544.

d) Se brindé apoyo técnico a la Unidad de Asesoria Juridica de la Comisién Presidencial de
Gestién Publica Abierta y Transparencia en cuanto a procurar y diligenciar los expedientes
que se tramitan en que esta Comision es parte:

1) Denuncia ntmero MP001-2016-39541, presentada por el Licenciado Marlon Josué
Barahona Cataldn en representacién de Comisién Presidencial de Transparencia y
Gobierno Electrénico (COPRET).

2) Seguimiento a la denuncia ndmero MP001-2020-4944, presentada por el Licenciado
Marco Antonio Archila Cabrera, en representacién de la Comisién Presidencial de
Gestién Piblica Abierta y Transparencia (GPAT).

3) Seguimiento y procuracién de la denuncia interpuesta ante el Ministerio Pablico,
nimero MP001-2020-8886, presentada por el Ingeniero Enrique Cossich Mérida en
representacién de la Comisién Presidencial de Gestién Piblica Abierta y Transparencia
(GPAT).

e) Brindé apoyo técnico a la Unidad de Asesorfa Juridica y la Direccion Ejecutiva de la
Comisién Presidencial de Gestién Piblica Abierta y Transparencia en lo que me fue
requerido,

Las actividades antescdescritas contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de esta Comisién
Presidencial en la/ Unidad\de Asesorfa Juridica.

%l%d; §usana Sandov\l\Lépez
Pl 2532 1084 UdddA

nidad de Asesoria Juridi

Comision Presidencial de Gestion Publica Abten; y,%;yspanema

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
SERVICIOS TECNICOS

Nombre Leonila Bernabela Aragon Castaiion de Meofio
NIT 1953313-6
Numero de Contrato 24-2020-029

Periodo contractual

03/01/2020 al 31/03/2020

Periodo que reporta

Del 01 al 29 de febrero de 2020

Acuerdo Administrativo de AC-519-2020-029
Aprobacion de Contrato

Honorarios de este periodo

Q. 10,000.00

4

sc.)LiC.

‘é’é c% Ingeniero:

o é% Enrique Cossich Mérida

% %é Coordinador y Director Ejecutivo

% 5%% Comisidn Presidencial de Gestidn Publica Abierta y Transparencia

EDE En conformidad a la Clausula Tercera del Contrato Administrativo Nimero 24-2020-029 de fecha

8 s ‘
K]

02 de enero de 2020, que describe los siguientes términos de referencia:

a) Apoyar al Director de Alianzas y Cooperacién de la Comisién Presidencial de Gestién
Piablica Abierta y Transparencia, con la elaboracién de informes, presentaciones
ejecutivas y documentos oficiales relacionados a las actividades propias de la Direccién;

b) Brindar apoyo técnico en el proceso de monitoreo y seguimiento logistico de las

iniciativas nacionales e internacionales a cargo de la Direccién de Alianzas y
Cooperacion;

¢) Brindar apoyo técnico en la administracién de informacién concerniente a los

mecanismos de monitoreo y seguimiento de la iniciativa de gobierno abierto en
Guatemala;

d) Apovar las actividades impulsadas por la Direccién de Alianzas y Cooperacién llevadas a
cabo en la Republica de Guatemala; y

e) Otras actividades que le sean solicitadas por la-Direccién de Alianzas y Cooperacién vy la

Direccion Ejecutiva de la Comisidn, de conformidad con las necesidades del servicio y
dentro de los limites de sus términos de referencia.




Se cumplieron con las siguientes actividades:

a) Se brind6 apoyo con la elaboracién y entrega de los datos para dar cumplimiento al oficio circular
DS-009/2019 de fecha 12 de julio de 2019, correspondiente al articulo 10 incisos 28 y 29 de la Ley
de Acceso a la Informacién Pulblica del mes de enero 2020, de la Direccién de Alianzas y
Cooperacién de la Comisién Presidencial de Gesti6n Publica Abierta y Transparencia.
b) Se brindé apoyo a la Direccién de Alianzas y Cooperacion de la Comisién Presidencial de Gestién
Publica Abierta y Transparencia, con la elaboracién del “Informe de actividades relevantes de las
direcciones sustantivas asociadas al producto y subproducto de la red programética de esta

Comision”, correspondiente al mes de enero de 2020, y entrega a la Unidad de Planificacién de la
Comision Presidencial de Gestidn Publica Abierta y Transparencia.

c) Se apoy6 a la Direccidn de Alianzas y Cooperacién de la Comisién Presidencial de Gestién Publica
Abierta y Transparencia, en el proceso de monitoreo logistico en Reunién Numero 45 de Comité
Técnico de Gobierno Abierto, que se llevd a cabo en el Salén de Reuniones de la Comisidn, en
seguimiento al 4to. Plan de Accidn Nacional de Gobierno Abierto 2018-2020.

g ; % d) Se apoyd con la asistencia, en videoconferencia realizada con personeros de OGP International, que
“,g %‘% se llevd a cabo en el Saldn de Reuniones del Segundo Nivel de esta Comisién, en la cual, el Director
5 §§ de la Direccién de Alianzas y Cooperacion de la Comisidn Presidencial de Gestién Publica Abierta y
%,‘c}%% Transparencia, informé del seguimiento al 4to. Plan de Accidén Nacional de Gobierno Abierto 2018-
§ ?9:_ 'é:g 2020, Mecanismos de Participacion y Gobernanza, y de la visita a Guatemala por parte a OGP.
2 se e N
% :é'g e) Se asisti6 a la capacitacion denominada “Gobierno Abierto”, realizada en el Salén de Reuniones del
5 ‘ég Segundo Nivel, de la Comisién Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia, convocada
3 D% por la Direccién de Recursos Humanos.

(&)

f) Se apoy6 a la Direccion de Alianzas y Cooperacién de la Comisién Presidencial de Gestién Pdblica
Abierta y Transparencia, en el proceso de monitoreo logistico en Reunién Numero 46 de Comité
Técnico de Gobierno Abierto, que se llevé a cabo en el Salén de Reuniones de la Comisién, en
seguimiento al 4to. Plan de Accidn Nacional de Gobierno Abierto 2018-2020.

g

Se apoyd a la Direccién de Alianzas y Cooperacién de la Comision Presidencial de Gestién Publica
Abierta y Transparencia, en el proceso de monitoreo logistico en Reunién de Capacitacién sobre

Mecanismos de Participacion y Gobernanza de Gobierno Abierto, que se llevd a cabo en el 3er. Nivel
del Ministerio de Gobernacidn,

dirigida a nuevos delegados de Instituciones Publicas, ante la
Iniciativa de Gobierno Abierto.

h) Se apoy6 a la Direccion de Alianzas y Cooperacién de la Comisién Presidencial de Gestién Publica
Abierta y Transparencia, en el proceso de monitoreo logistico en Reunién NGmero 47 de Comité

Técnico de Gobierno Abierto, que se llevé a cabo en el Salén de Reuniones de la Comisién, en
seguimiento al 4to. Plan de Accidn Nacional de Gobierno Abierto 2018-2020.

Se apoy6 a la Direccién de Alianzas y Cooperacién de la Comisidn Presidencial de Gestién Pdblica

Abierta y Transparencia, en logistica y preparacion de reunién con Red Ciudadana para su
cooperacion y adhesidn a la iniciativa de Gobierno Abierto en Guatemala.



i) Se apoy6 a la Direccién de Alianzas y Cooperacién de la Comisién Presidencial de Gestian Publica
Abierta y Transparencia, en el proceso de monitoreo logistico en Mesa de Gobierno Abierto, que se
llevé a cabo en el 3er. Nivel del Ministerio de Gobernacidn, en seguimiento al 4to. Plan de Accién

Nacional de Gobierno Abierto 2018-2020.

k) Se apoyé al Director de Alianzas y Cooperacién en su calidad de Punto de Contacto Téchico de
Gobierno Abierto, para analizar la metodologia propuesta por la Comisién Presidencial de Gestidn
Publica Abierta y Transparencia, a través de la Direccién de Alianzas y Cooperacién, para la co-
creacién del 5to. Plan de Accién Nacional de Gobierno Abierto 2020-2022.

I} Se apoy6 en reunién con Director de Alianzas y Cooperacién en su calidad de Punto de Contacto
Técnico de Gobierno Abierto, para analizar los hitos del 4to. Plan de Accién Nacional de Gobierno
Abierto 2018-2020 a cargo de la Comision Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia.

3

Se apoyd a la Direccidn de Alianzas y Cooperacién de la Comisién Presidencial de Gestién Publica

Abierta y Transparencia, en la actualizacién de la base de datos de los delegados técnicos
nombrados por las instituciones publicas que estdn dentro del 4to. Plan de Accién Nacional de

Gobierno Abierto 2018-2020.

n) Se apoyd al Director de la Direccidén de Alianzas y Cooperacién de la Comisién Presidencial de
Gestion Publica Abierta y Transparencia en la elaboracién y entrega de oficios y demas documentos
oficiales de comunicacidn institucional e interinstitucionales.

0) Se brindo apoyé con la organizacién del archivo de la Direccién de Alianzas y Cooperacién de la
Comisidn Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la Comisién en la

Direccién de Alianzas y Cooperacién.

Leonila Berpébela Aragén Castafion de Meofio
DPI 2401 10277 0101

N -
Lenarador v Di

Revision \lAval
Msc. Lic. Jaime Rafael Mufioz Flores
o Director
Direccion de Alianzas y Cooperacion
Comision Presidencial de Gestion Piblica Abierta y Transparencia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Servicios Técnicos

Nombre Jorge Giovani Obando Ortiz
Nit 6080907-8

Nuamero de contrato 25-2020-029

Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 01 al 29 de febrero del 2020
Acuerdo Administrativo de aprobacion de AC-329-2020-029

Contrato

Honorarios de este periodo Q 10,000

Ing. Enrique Cossich Merida
Coordinador y Director Ejecutivo
Comision Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia.

En conformidad a la Cldusula Tercera del Contrato Administrativo NGmero 25-2020-029 de
fecha 02/01/2020, que describe los siguientes términos de referencia:

a) Apoyo técnico en el proceso de implementacién de los planes de accién nacional de
gobierno abierto coordinados por la Comisién Presidencial de Gestién Publica Abierta y
Transparencia a través de su Direccién de Alianzas y Cooperacién.

o Director
Direccion de Alianzas y Cooperagién

Comisidn Presidericia de Geslion Diblica Abierta y Transpmancis

Msc. Lic. Jaime Rafasl Mufioz Flores

b) Brindar apoyo técnico en el desarrollo de las actividades derivadas de las iniciativas
nacionales e internacionales coordinadas por la Direccién de Alianzas y Cooperacion de la
Comision Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia.

c) Apoyo en la revisién y realizacién de herramientas para el monitoreo y seguimiento de la
implementacién de acciones institucionales dentro de los planes de accién nacional de
gobierno abierto.

d} Apoyo en la realizacién de actividades orientadas al cumplimiento de los compromisos
institucionales en materia de gobierno abierto, transparencia y mecanismos anticorrupcion.

e) Otras actividades que le sean solicitadas por la Direccién de Alianzas y Cooperacion vy la
Direccidn Ejecutiva de la Comisién, de conformidad con las necesidades del servicio y dentro
de los limites de sus términos de referencia.
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Se cumplieron con las siguientes actividades:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

Se apoyd en logistica, preparacién y proyeccién de insumos para reunién No.4 de
Coordinacion y Seguimiento de compromisos e hitos de Gobierno Abierto a cargo de la
Comision Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia, como parte del proceso
de cumplimiento del 42. Plan de Accién Nacional de Gobierno Abierto 2018-2020,
coordinado por la Comisién Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia.

Se apoy6 en logistica, preparacién y proyeccién de insumos para reunién No. 45 de Comité
Técnico de Gobierno Abierto, como parte del proceso de cumplimiento del 42. Plan de
Accién Nacional de Gobierno Abierto 2018-2020, coordinado por la Comisién Presidencial
de Gestion Publica Abierta y Transparencia.

Se apoyd en logistica, preparacién y proyeccién de insumos para reunién No.5 de
Coordinacién y Seguimiento de compromisos e hitos de Gobierno Abierto a cargo de la
Comision Presidencial de Gestidn Pdblica Abierta y Transparencia, como parte del proceso
de cumplimiento del 42. Plan de Accién Nacional de Gobierno Abierto 2018-2020,
coordinado por la Comision Presidencial de Gestidn Publica Abierta y Transparencia.

Se apoy6 en logistica, preparacion y proyeccién de insumos para reunién de Webinar con
OGP, respecto a proceso de consulta sobre un MRI renovado, como parte del proceso de
cumplimiento del 42. Plan de Accién Nacional de Gobierno Abierto 2018-2020, coordinado
por la Comisién Presidencial de Gestion Pablica Abierta y Transparencia.

Se apoyd en logistica, preparacién y proyeccién de insumos para videoconferencia con
OGP internacional, como parte del proceso de cumplimiento del 42. Plan de Accién
Nacional de Gobierno Abierto 2018-2020, coordinado por la Comisién Presidencial de
Gestidn Publica Abierta y Transparencia.

Se apoydé en logistica, preparaciéon y proyeccién de insumos para reunién No.6 de
Coordinacion y Seguimiento de compromisos e hitos de Gobierno Abierto a cargo de la
Comision Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia, como parte del proceso
de cumplimiento del 42. Plan de Accién Nacional de Gobierno Abierto 2018-2020,
coordinado por la Comisién Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia.

Se asisti6 a capacitacién de Gobierno Abierto, Acceso a la Informacién Publica y Migracién,
como parte del proceso de cumplimiento del 42. Plan de Accién Nacional de Gobierno
Abierto 2018-2020, coordinado por la Comisién Presidencial de Gestién Publica Abierta y
Transparencia.



h) Se apoyé en logistica, preparacion y proyeccién de insumos para reunién con delegados
del Instituto Nacional de Administracién Publica como parte del proceso de Coordinacién y
Seguimiento de compromisos e hitos de Gobierno Abierto a cargo de la Comisidén
Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia, como parte del proceso de
cumplimiento del 42. Plan de Accidon Nacional de Gobierno Abierto 2018-2020, coordinado
por la Comision Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia.

i} Se apoy6 en logistica, preparacion y proyeccién de insumos para reunién No.7 de
Coordinacién y Seguimiento de compromisos e hitos de Gobierno Abierto a cargo de la
Comision Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia, como parte del proceso
de cumplimiento del 42. Plan de Accién Nacional de Gobierno Abierto 2018-2020,
coordinado por la Comisién Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia.

j)  Se apoyé en logistica, preparacién y proyeccién de insumos para reunién No. 46 de Comité
Técnico de Gobierno Abierto, como parte del proceso de cumplimiento del 42. Plan de
Accion Nacional de Gobierno Abierto 2018-2020, coordinado por la Comisién Presidencial
de Gestion Pablica Abierta y Transparencia.

k) Se apoyé en logistica, preparacién y capacitacién de nuevos delegados de la Iniciativa de
Gobierno Abierto, en las instalaciones del Ministerio de Gobernacién como parte del
proceso de cumplimiento del 42. Plan de Accién Nacional de Gobierno Abierto 2018-2020,
coordinado por la Comisién Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia.
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% Se ) Se apoyé en logistica, preparaciéon y proyeccion de insumos para reunién No.8 de

2 (%% Coordinacién y Seguimiento de compromisos e hitos de Gobierno Abierto a cargo de la

gg% Comision Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia, como parte del proceso

&ng%f de cumplimiento del 42. Plan de Accidon Nacional de Gobierno Abierto 2018-2020,

_%’@g% coordinado por la Comisién Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia.

ZQfg :%ca m) Se apoyé en reunién con delegada del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales y

%’ @’% delegada de la Comisién Presidencial de Gestién Puablica Abierta y Transparencia, como
o 5 parte del proceso de seguimiento y monitoreo de los Compromisos e Hitos con un estatus

de cumplimiento completo, como parte del proceso de cumplimiento del 4¢. Plan de
Accién Nacional de Gobierno Abierto 2018-2020, coordinado por la Comisién Presidencial
de Gestién Publica Abierta y Transparencia.

n) Se apoyé en monitoreo de actualizacién de tablero de cumplimiento/seméaforo
automatizado, para seguimiento de nivel de cumplimiento y porcentaje de avance de los
compromisos e hitos del 42. Plan de Accién Nacional de Gobierno Abierto 2018-2020.

o) Se apoyé en logistica, preparacién y proyecciéon de insumos para reunién de Mesa de
Gobierno Abierto, efectuada en las instalaciones del Ministerio de Gobernacion, Salén
Mayor del 32. Nivel, como parte del proceso de cumplimiento del 42. Plan de Accién
Nacional de Gobierno Abierto 2018-2020, coordinado por la Comisidn Presidencial. de
Gestion Publica Abierta y Transparencia.




p) Se apoyd en reunién con delegados del Ministerio de la Defensa Nacional y delegada de la
Comision Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia en el seguimiento y
correcta actualizacién de los medios de verificacién de sus compromisos e hitos, como
parte del proceso de cumplimiento del 42. Plan de Accién Nacional de Gobierno Abierto
2018-2020, coordinado por la Comision Presidencial de Gestién Publica Abierta y
Transparencia.

q) Se apoy6 con la elaboracién y entrega de los datos para dar cumplimiento al oficio circular
DS-009/2019 de fecha 12 de julio de 2019, correspondiente al articulo 10, incisos 28 y 29
de la Ley de Acceso a la Informacion Publica del mes de diciembre del 2019 de la Direccién
de Alianzas y Cooperacién de la Comisidon Presidencial de Gestién Publica Abierta y
Transparencia.

r) Se asistié a las actividades delegadas por el Director de Alianzas y Cooperacién a solicitud
del Coordinador y Director Ejecutivo de la Comisién Presidencial de Gestién Publica
Abierta y Transparencia.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la
Comision en la Direccién de Alianzas y Cooperacion.

Borfslf 4= =
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J&ge Giovafil Gbando Ortiz Revisién yéval
1980 11555 0101 Msc. Lic. Jaime Rafael Mufioz Fiores
Director
: Direccion de Alianzas y Cooperacion

Comision Presidencial de Gestin Piblica Abierla y Transparencia




Director .
ireccion de Alianzas y Cooperacion

Lic. Jaime Rafael Mufioz Flores
Comision Presidencial de Gestion Pdblica Abieria y Transparencia
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Servicios Técnicos

Nombre Josué David Sierra Reinoso
Nit 4532821-8
Numero de contrato 26-2020-029

Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020

Periodo que reporta 01 al 29 de febrero de 2020

Acuerdo Administrativo de aprobacion de AC- 544-2020-029
Contrato

Honorarios de este periodo _ Q 11,000.00

Ing. Enrique Cossich Mérida
Coordinador y Director Ejecutivo

Comision Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia.

En conformidad a la Cldusula Tercera del Contrato Administrativo Niimero 26-2020-029 de
fecha 02/01/2020, que describe los siguientes términos de referencia:

A. Brindar apoyo técnico en el disefio y mejora de herramientas tecnoldgicas para el

seguimiento de las iniciativas nacionales e internacionales a cargo de la Comisién

Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia a través de su Direccion de Alianzas
y Cooperacion. '

Brindar apoyo en la elaboracién y actualizacién de informacién, documentos y estadisticas
en el portal de gobierno abierto de Guatemala, en seguimiento de las iniciativas de la
Alianza para el Gobierno Abierto de la cual el Estado de Guatemala forma parte.

. Apoyar en la sistematizacion de informacidn procedente de actividades relacionadas a

Cooperacion Nacional e Internacional y las iniciativas internacionales en materia de
gobierno abierto, transparencia y mecanismos anticorrupcién coordinadas a nivel nacional

por la Comision Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia por medio de su
Direccién de Alianzas y Cooperacién.



D. Dar apoyo técnico en acciones de logistica a las diferentes actividades relacionadas con
gobierno abierto, transparencia y mecanismos anticorrupcion.

E. Otras actividades que le sean solicitadas por la Direccién de Alianzas y Cooperacién y la

Direccién Ejecutiva de la Comisién, de conformidad con las necesidades del servicio y
dentro de los limites de sus términos de referencia.

Se Cumplieron con las siguientes actividades:

a) Se apoyod en la actualizacién correspondiente al mes de febrero del presente afio

del tablero de cumplimiento del 4to. Plan de Accién Nacional de Gobierno Abierto
2018-2020.

b) Se apoyd en acciones de logistica en la reunién numero 46 del Comité Técnico de

€ Gobierno Abierto.
8 &
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N g’é c) Se asisti6 a capacitacion sobre Gobierno Abierto, Acceso a la Informacién Publica y
o g . .z . . . . .y . .
é 3= Migracidén realizada en el salon de reuniones de la Comision Presidencial de
502 Gestion Publica Abierta y Transparencia.
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Q%S . o . .
E g2 d) Se apoy6 en el disefio de un nuevo front para el portal web de Gobierno Abierto.
o
= EE
2 2 e) Se apoydé en acciones logisticas en la capacitacion sobre Mecanismos de
8

Participacion y Gobernanza de Gobierno Abierto realizada en el Ministerio de

Gobernacion, dirigida a nuevos delegados técnicos ante la Mesa de Gobierno
Abierto.

f) Se apoyd en las acciones de logistica y documentacién para la realizaciéon de la
reunidon numero 47 del Comité Técnico de Gobierno Abierto, en seguimiento a las

actividades impulsados por la Alianza para el Gobierno Abierto, de la cual el Estado
de Guatemala forma parte.

g) Se apoyo las acciones de logistica en videoconferencia con personeros de OGP en
relacién a temas de Gobierno Abierto.

h) Se apoyéd en las acciones de logistica y conexion con el Webinar con personeros de

OGP en temas relacionados a las evaluaciones del Mecanismo de Revisidn
Independiente

N




i) Se apoydé en reuniones con el Director de Alianzas y Cooperaciéon para la
planificacién de actividades derivadas del 4to. Plan de Accion Nacional de
Gobierno Abierto 2018-2020, durante el mes de febrero del afio 2020.

j) Se apoyé en reunion con Director de Alianzas y Cooperacién en su calidad de
Punto de Contacto Técnico de Gobierno Abierto, para dar seguimiento y
monitoreo a los hitos del 4to. Plan de Accién Nacional de Gobierno Abierto 2018-
2020 a cargo de la Comisién Presidencial de Gestion Puablica Abierta y
Transparencia.

k) Se apoyd en reunién con la Organizacién de Sociedad Civil Red Ciudadana en
temas de la implementacién del 4to Plan de Accidn de Gobierno.

1) Se apoyd en acciones de logistica y documentacidén para la reunién de Mesa de
Gobierno Abierto correspondiente al mes de febrero de 2020

m) Se apoyo en la elaboracion de graficas del informe del articulo nimero 10, inciso
28 y 29 de la Ley de Acceso a la Informacién Publica.

n) Se Apoyd en la modificacién de los Mecanismos de Participacién y Gobernanza
para impresion y distribucién entre los delegados técnicos y miembros de la mesa
de Gobierno Abierto en Guatemala.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la Comision
en la Direccién de Alianzas y Cooperacién.

Josué David Sierra Reinoso

Revision y Aval

2641 32777 0101 Msc. Lic. Jaime Rafael Murioz Flores
o Director

Direccién de Alianzg;,br Cooperacién

Comnsicn Presidenciai de Gestign ica Ablerta y Transparencia

Comisiin Presiueaca o2 Uestion Pidica Avkena y Transparers



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Renglén 029

Servicios Técnicos

Nombre Grisel Maria Capd Sande
Nit 5268635-3
Numero de contrato 28-2020-029

Periodo contractual

03/01/2020 al 31/03/2020

Periodo que reporta

01 al 29 de febrero de 2020

Acuerdo Administrativo de Aprobacién de | AC-329-2020-029
Contrato

% Honorarios de este periodo Q 20,000.00

. G Ing. Enrique Cossich Mérida

S .8

= BE Coordinador y Director Ejecutivo

¥ 58

é §'3§ Comision Presidencial de Gestion Piblica Abierta y Transparencia

B Hl

?—E%%E De conformidad a la Clausula tercera del Contrato Administrativo Nimero 28-2020-029 de
g‘)%ﬁ fecha 02 de enero de 2020, que describe los siguientes términos de referencia:
%s

a) Brindar apoyo técnico a la Direccién de Alianzas y Cooperacion en la implementacién
de estandares internacionales de transparencia y anticorrupcién en el marco de la

Organizacion para la Cooperacién vy

el Desarrollo Econémicos -OCDE-;

b) Brindar apoyo técnico a la Direccién de Alianzas y Cooperacién en la elaboracién de
informes y seguimiento de avances en las diferentes reuniones interinstitucionales
relacionadas con la Organizacién para la Cooperacién y el Desarrollo Econémicos -
OCDE-

v el Centro de Desarrollo de la OCDE;
c) Apoyar con el proceso de gestién de cooperacion internacional técnica y financiera a
la Comisidén de Gestion Pulblica Abierta y Transparencia;

d) Brindar apoyo técnico en la aplicacidn de las recomendaciones del Mecanismo de

Seguimiento de Implementacion de la Convencién Interamericana contra la
Corrupcion (MESISIC);




e)

Otras actividades que le sean solicitadas por la Direccién o el Coordinador y Director
Ejecutivo de la Comision Presidencial de Gestién Piblica Abierta y Transparencia, de
conformidad con las necesidades del servicio y dentro de los limites de sus términos
de referencia.

Se cumplieron con las siguientes actividades:

a)

b)

c)

d)

e)

f)
g)
h)

Se apoyd en la elaboracién de la propuesta del Estudio para la implementacién de
estdndares internacionales de transparencia y mecanismos anticorrupciéon y
antisoborno, del compromiso 14, hito 5 del IV Plan de Accién de Gobierno Abierto.
Se apoy6 en la elaboracion de la nota conceptual para el Mecanismo de Gobernanza
en temas de la OCDE.

Se apoyd en la recopilacién de informacién para la publicacion “Perspectivas
Econdmicas para América Latina 2020 (LEO 2020) sobre Transformacién Digital”, de [a
Organizacion para la Cooperacidn y el Desarrollo Econémico (OCDE).

Se apoy6 en la revision de los medios de verificacién del compromiso 19, hitos 1, 2, 4
y 9 del IV Plan de Accién de Gobierno Abierto.

Se brindé apoyo en el proceso de aprobacién del cuestionario para el Diagnéstico y
propuesta de instrumentos estandarizados para el fortalecimiento de los sujetos
obligados en la Ley de Acceso a la Informacién Publica a nivel nacional, compromiso
14, hito 3 del IV Plan de Accién de Gobierno Abierto.

Se asisti6 a cinco reuniones del Grupo de Coordinacidn de Gobierno Abierto 2020.

Se asistio a la reunidn del Mecanismo de Gobernanza en temas de la OCDE.

Se asistio a la reunidn con el embajador de la RepUblica Oriental del Uruguay vy el Sefior
Sub director de la Comisién Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia,
para tratar temas de gobierno electrénico.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la

Direcc

i6n de Alianzas y Cooperacién de la Comisién Presidencial de Gestidn Publica Abierta y

Transparencia.
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sel Makia C4p6 Sande Revisidn y Aval

2651 69569 0101

Msc. Lic. Jaime Rafael Mufioz Flores
Director
Direccion de Alianzas y Cooperacién
Comision Presidencial de Gestidn Piblica Abierta y Transparencia
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Servicios Profesionales

Nombre Gabriel Morales Sandoval
NIT 99407663

Numero de contrato 30-2020-029

Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 01 al 29 de febrero del 2020
Acuerdo Administrativo de Aprobacion de | AC-527-2020-029

Contrato

Honorarios de este periodo Q12,000

Coordinador y Director Ejecutivo
Comision Presidencial de Gestion Pidblica Abierta y Transparencia

De conformidad a la cldusula Tercera del Contrato Administrativo Nimero 30-2020-029 de
fecha 2 de enero de 2020, que describe los siguientes términos de referencia:

A.

Brindar asesoria a la Direccion de Gobierno Electrénico y Datos Abiertos en impulsar
acciones tendientes al fomento de la transparencia y rendicion de cuentas a través
del uso de tecnologias de informacién y comunicacion.

Brindar asesoria a la Direccién de Gobierno Electrénico y Datos Abiertos en formular
planes de accidén, y otros instrumentos para la implementacién de Gobierno
Electrdnico que trabajen con la Comisidn.

Brindar asesoria a la Direccién de Gobierno Electrénico y Datos Abiertos dando
seguimiento a las politicas, planes y estrategias relacionadas con Datos Abiertos.
Brindar asesoria a la Direccion de Gobierno Electrénico y Datos Abiertos en el
monitoreo de sitios web del Organismo Ejecutivo y otras entidades que lo requieran
para el andlisis en temas de transparencia, combate a la corrupcién y gobierno
electrénico.

Otras actividades que le sean solicitadas por la Direccién de Gobierno Electrénico y
Datos Abiertos y la Direccidon Ejecutiva de la Comisién, de conformidad con las
necesidades del servicio y dentro de los limites de sus términos de referencia.

Se cumplieron con las siguientes actividades:



a) Se asesord en generar los espacios y estructura para la publicacién de documentos de
informacidn publica en el sitio web.

b) Se asesord en dar seguimiento a los compromisos e hitos del 4to plan de accién nacional
de gobierno abierto que estén a cargo de la Direccién.

c) Se asesoré en dar seguimiento a las reuniones establecidas por el ministerio de
gobernacion para el desarrollo del portal nacional de datos abiertos.

d) Se asesord en coordinar reunién con sociedad civil para dar seguimiento a temas de
gobierno electrdénico y datos abiertos

e) Se asesord en digitalizar documentos de algunas direcciones de la comisién para el
resguardo e histdrico de la informacién.

f) Se asesord en realizar pruebas de funcionamiento, deteccién de fallos y mejoras al
portal nacional de datos abiertos que estd desarrollando el Ministerio de Gobernacidn.

g) Se asesord en redactar minutas de reuniones a las que asisti, con el fin de informar a las
autoridades los temas tratados y compromisos adquiridos.

h) Se asesoré en realizar las modificaciones siguientes al sitio web institucional:
a. Cambio de encabezado y pie de pagina
Creacion de pagina con Boletines Informativos
Cambios en la pagina principal
Cambio de logos de gobierno en varias paginas del sitio web
Actualizacion de documentos
Cambio de cabecera de sitio web
Actualizacidon de plugins y complementos del sitio web
Creacidn de seccidn en pagina principal “Politica General de Gobierno”

S@m o oo o

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la
Comisién en la Direccidn dqe Gobierno Electrénico y Datos Abiertos.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Renglén 029
Servicios Técnicos

Nombre DANIEL ANTONIO DE LEON MEJIA
Nit 2753405-7

Ndmero de contrato 31-2020-029

Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 01 al 29 de febrero 2020
Acuerdo Administrativo de Aprobacion de | AC -527-2020-029

Contrato

Honorarios de este periodo Q 7,500.00

Serior Directory Coordinador Ejecutivo
Comision Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Clausula tercera del Contrato Administrativo Nimero 31-2020-029 de fecha
2/01/2020, que describe los siguientes términos de referencia:

A) Brindar apoyo técnico a la Direccién de Gobierno Electrénico y Datos Abiertos en el
seguimiento de las acciones tendientes al fomento de la transparencia y rendicién de
cuentas a través del uso de tecnologias de informacidn y comunicacién.

B) Brindar apoyo técnico en la Direccién de Gobierno Electrénico y Datos Abiertos en
formular planes de accién, y otros instrumentos para la implementacién de la Politica
Nacional de Datos Abiertos del Organismo Ejecutivo, asi como otras actividades
relacionadas con la apertura de datos abiertos gubernamentales.

C) Brindar apoyo técnico a la Direccién de Gobierno Electrénico y Datos Abiertos dando
seguimiento a las politicas, planes y estrategias relacionadas con gobierno electrénico.



D)

E)

Brindar apoyo técnico en la Direccidn de Gobierno Electrénico y Datos Abiertos en la
elaboracion de informes solicitados en relacion a temas de gobierno electrénico y datos
abiertos.

Otras actividades que le sean solicitadas por la Direccion de Gobierno Electrénico y
Datos Abiertos y la Direccion Ejecutiva de la Comision, de conformidad con las
necesidades del servicio y dentro de los [imites de sus términos de referencia.

Se cumplieron con las siguientes actividades:

A)

D)

E)

F)

Se apoyo en actualizacién de informacidn para la seccién de Informacién Pablica de
Oficio en sitio Web de la Comision Presidencial de Gestiéon Publica Abierta y
Transparencia, www.transparencia.gob.gt.

Se apoyé en modificacién y actualizacion de sitio Web de la Comision Presidencial
de Gestion Publica Abierta y Transparencia, para el cambio de diferentes imagenes
con el nuevo logo de Gobierno.

Se apoy6 en toma de fotografias en Evento Inauguracién de Capacitaciones por la
Direccidn de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades, con el tema
Transparencia y Etica del Servidor Publico, que se llevé a cabo en palacio Nacional
de la Cultura en el salén takalik abaj.

Se apoy6é en reuniones de Gobierno Abierto, para Seguimiento a Hitos y
Compromisos en el 4to Plan de Accién Nacional de Gobierno Abierto.

Se apoyd en actualizacidon de seguimiento a Hitos y compromisos de Gobierno
Electrénico, indicando las acciones realizadas para cumplimientos.

Se apoyé en la participacidon de capacitacion sobre Gobierno Abierto, Acceso a la
Informacién Publica y Migraciéon que se llevé a cabo en las instalaciones de la
Comision Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia.



G) Se apoyd en la verificacién en los diferentes sitios web de los Ministerios y
Secretarias del Gobierno, el nimero de procesos que se tiene en cada institucién,
asi como en la digitalizacién de los datos obtenidos para realizar un conteo de dichos
procesos.

H) Se apoyd en Instalacidon de Firmas para correos con nuevo logo de Gobierno a
diferentes usuarios de la Comisién Presidencial de Gestién Publica Abierta y
Transparencia

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la Comision en
la Direccién de Gobierno Electrénico y Datos Abiertos.

(DANIEL ANTONO-BELEON MEJIA)
(DPI: 1729970110101)

Corisich Presidenciaf de Gestion Pdblica Adlarta y Transparencr



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Rengién 029
Servicios Profesionales

Nombre Sandra Janet Rosales Rivas
NIT 3159192-2
Numero de contrato 32-2020-029

Periodo contractual

03/01/2020 al 31/03/2020

Periodo que reporta

1 al 29 de febrero de 2020

Acuerdo Administrativo de Aprobacién de Contrato

AC-527-2020-029

Honorarios de este periodo

Q. 13,000.00

Ingeniero
Enrique Cossich Mérida
Coordinador y Director Ejecutivo

Comisién Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia |

De conformidad a la Cldusula tercera del Contrato Administrativo Numero 32-2020-029 de

agendas de actividades, memoria de labores, insertos en medio de comunicacion escritos,
trifoliares, anuncios, campos pagados, entre otros.

Q%

fecha 2 de enero de 2020, que describe los siguientes términos de referencia:
% a. Asesorar en el disefio y diagramacién de publicaciones de manuales, folletos, diplomas,
b. Asesorar en brindar lineamientos de impresién o la impresion de materiales de
publicaciones de manuales, memoria de labores, agendas de actividades o talleres,
trifoliares, entre otros, que le sean solicitados.
!
Q%L i €. Asesorar en el disefio y diagramacién de publicaciones multimedia para medios digitales
‘ de la Comision Presidencial de Gestidn Publica Abierta y Transparencia.

i |
(_J\ﬁ d. Asesorar en el disefio de la pagina oficial de la Comisidn Presidencial de Gestidn Publica
Abierta y Transparencia y de la pdgina oficial de Gobierno Abierto Guatemala.

e. Asesorar en la organizacién y cualquier otra actividad logistica relacionada con las artes
graficas, reuniones de trabajo y otras actividades conexas a los proyectos de la Comisidn

de Gestidén Publica Abierta y Transparencia.




f. Otras actividades que le sean solicitadas por la Direccidén de Gobierno Electrénico y Datos
Abiertos y la Direccidn Ejecutiva de la Comisién Presidencial de Gestidon Publica Abierta y
Transparencia, de conformidad con las necesidades del servicio y dentro de los limites de
su competencia

Se cumplieron con las siguientes actividades:

a. Seasesoré en el disefio de firma electrénica para correos electrénicos con la nueva linea
grafica de gobierno, para cada uno de los colaboradores de la Comision Presidencial de
Gestidn Publica Abierta y Transparencia. Asi como firmas cortas para correos de reenvio
y respuesta.

b. Seasesord en el disefio de una infografia del 4to. Pilar de la Politica General de Gobierno
2020-2024. Posteriormente se realizé cambio de color y cambios en el texto.

c.  Seasesord en el disefio e impresion de etiquetas para CD para la Unidad de Auditoria
Interna.

d. Se asesord en el envio del nuevo logotipo a la Direccidn Financiera y Administrativa y a
Direccién de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades.

e. Se asesord en el disefio de nuevo fondo para las pantallas de la Comision Presidencial
de Gestion Publica Abierta y Transparencia.

f. Se asesord en la diagramacién, impresién y corte de tarjetas de presentacion para
Coordinador y Director Ejecutivo y para Subdirector Ejecutivo.

g. Seasesord en el disefio de 5 infografias del 4to. Pilar de la Politica General de Gobierno
2020-2024 para el carrusel del sitio oficial de la Comision Presidencial de Gestion Publica
Abierta y Transparencia. Se pidié apoyo para colocarlas en el carrusel para que fueran
aprobarlas.

h. Se asesord en el cambio de disefio de los formatos que se utilizan para Informacién
Publica de Oficio y se colocaron en Word y Excel en tamafio carta y oficio en orientacién
vertical y horizontal cada unay se envid a los Directores.

Qx i. Seasesord en la diagramacién de imagen de perfil para Twitter y se colocé en la cuenta.

jo  Se asesoro en el disefio y diagramacion de la publicacién anual de archivo en Diario de
Centro América y se envid para su aprobacion.
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Se asesor6 en el cambio a escala de grises del logotipo oficial de la Comisidn Presidencial
de Gestidn Publia Abierta y Transparencia.

Se asesord con la diagramacion de formatos de Informacion Pdblica de Oficio: Solicitud
de Informacidn Publica fisica, Cédula de Notificiacidén y Notificacién Electrdnica.

Se asesord con el disefio de encabezados y pie de pagina para solicitudes de Informacién
Publica en el sitio oficial y para formulario Problema de Descarga.

Se asesord en la toma de fotografias, el disefio y diagramacion de hoja de vida de las
nuevas autoriades para colocarla en el sitio oficial de la Comisién Presidencial de Gestidn
Publica Abierta y Transparencia.

Se asesord en el disefio y diagramacién de nuevo diploma para capacitaciones con la
nueva linea gréfica, se colocd en Word con campos editables y se envié a la Direccidn
de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades.

Se asesord en la diagramacion del gafete con la nueva linea grafica de gobierno, se
diagramo en el programa especial de la impresora de gafetes y se realizd la impresién
de los gafetes para Coordinador y Director Ejecutivo y Subdirector Ejecutivo.

Se asesoré en el disefio y diagramacién de Boletin Informativo, se realizaron 3
propuestas y la propuesta aprobada se colocd en Word para realizar los boletines. Se
realizé la diagramacién del Boletin Informativo No. 1y 2 y se envid para su aprobacion;
el No.1 se envid para su publicacidn en el sitio oficial.

Se asesoro en el disefio de un botén “Medios de Verificacién” para Gobierno Abierto y
se envid para colocarlo en el sitio oficial de la Comisién Presidencial de Gestién Publica
Abierta y transparencia.

Se asesord en el cambio a plantilla oficial, la presentacion digital “Firma Electrénica”.

Se asesoro en la diagramacién de indice y numeracién de pdaginas a “Manual de
Mecanismos de Participacion y Gobernanza”, para la Direccion de Alianzas vy
Cooperacion.

Se asesor¢ en el disefio y diagramacién de presentaciodn digital “Transformacidn Digital”
para Coordinador y Director Ejecutivo de la Comisidn Presidencial de Gestién Publica
Abierta y Transparencia.

Se asesoro en el disefio y diagramacién de una franja para el sitio oficial de la Comisidn,
que direccione a los Boletines Informativos.



aa.

bb.

CC.

Se asesord en el cambio de texto en la versién media carta del 4to. Plan de Accidn
Nacional de Gobierno Abierto y se envié en formatos IDML, INDD, PDF.

Se asesord en la revision del uso correcto de plantillas en los documentos de
Informacion Publica de Oficio y que los PDF que los acompafien tengan la resolucion
adecuada; se reenvid a informética para su publicacién en la péagina de la Comisién.

Se asesord en el cambio de orientacién a las paginas de los documentos para la seccién
Informacién Publica de Oficio y se enviaron para su publicacién.

Se asesoro en el disefio, impresién y emplasticado de identificadores para archivo de
Despacho Superior, Juridico, Unidad de Informacién Pdblica, Subdireccién, Auditoria
Interna y Estdndares, Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades.

Se asesord en el disefio de pantalla con calendario de febrero marcando dias para

entrega de Informacién Publica de Oficio, para colocarlo en todas las pantallas de la
Comision.

Se asesord con la diagramacién de hoja membretada sin datos para Direccidn de

“Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades.

Se asesord con el cambio de logotipo de gobierno en imagenes de numerales de
Informacién Publica de Oficio que no aplican a la Comisién Presidencial de Gestidn
Publica Abierta y Transparencia y se enviaron para el cambio en la seccién especifica en
el sitio oficial.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la
Direccion de Gobierno Electrénico y Datos Abiertos de la Comisién Presidencial de Gestidn
Publica Abierta y Transparencia.

Licda.|Sandra Janet Rosales Rivas

| 2457 06135 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Rengldn 029
Servicios Profesionales

Nombre Sara Patricia Pineda Salazar de Guerra
Nit 547173-7
Numero de contrato 33-2020-029
Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 01 de febrero al 29 de febrero de 2020
Acuerdo Administrativo de Aprobacién de | AC- 335-2020-029
Contrato
Honorarios de este periodo Q.15,000.00
Sefior:

Coordinador y Director Ejecutivo
Comisién Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Cldusula tercera del Contrato Administrativo Nimero 33-2020-029 de fecha 2 de enero
2020, que describe los siguientes términos de referencia:

a) Brindar asesoria profesional a la Direccién de Estdndares, Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades en el
fomento de relaciones interinstitucionales con entidades publicas y privadas con el fin de impulsar
capacitaciones sobre las tematicas institucionales.

b) Brindar asesoria profesional a la Direccién de Estdndares, Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades en el
desarrollo de capacitaciones sobre las tematicas institucionales a nivel nacional.

¢) Brindar asesorfa profesional a la Direccidn de Estdndares, Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades en la
elaboracidn de los planes y programas de capacitacién y actualizacién de los funcionarios y servidores publicos,
asf como cualquier otro informe relacionado al que hacer de la Direccidn.

d) Brindar asesorfa profesional a la Direccién de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades en la
elaboracién y disefio de materiales fisicos y digitales para los talleres o capacitaciones que se impartan bajo
modalidad presencial o virtual. ‘

e) Otras actividades que le sean solicitadas por la Direccién de Estdandares, Proyectos y Fortalecimiento de
Capacidades y la Direccidn Ejecutiva de la Comisidn, de conformidad con las necesidades del servicio y dentro
de los limites de sus términos de referencia. '

Se cumplieron con las siguientes actividades:

A. Se asesord y participd en varias actividades sobre los temas de transparencia, Mecanismos
anticorrupcién, Acceso a la Informacién Publica y Etica del servidor publico, en las siguientes
instituciones:



Ministerio Ganaderia y Alimentacién.

Policia Nacional de Tréansito. Personas capacitadas 41.

Instituto de Fomento Municipal.

Sistema Nacional de Formacién y Capacitacion. (SINAFOC)

Secretaria de Comunicacién Social de la Presidencia. Personas capacitadas 89.

m oo oo

Se brindé asesorfa en estudio, andlisis de nuevos contenidos para realizar capacitaciones
institucionales. Sobre Gobierno Abierto, Gobierno electrénico, datos abiertos y cualquier otra tematica
de importancia institucional.

Se brind6 asesorfa en participacidén y logistica sobre la temética de datos abiertos en la unidad de
transparencia de MINTRAB.

Fecha: 19 enero 2020.

Lugar: Ministerio de Trabajo y Prevision Social.

Se brindd asesorfa como participante delegada en el Sistema Nacional de Formacién y capacitacion -
SINAFOC-.

Fecha: 26 de febrero 2020.

Lugar: Ministerio de Educacién, zona 10.

Se brindé asesoria para la realizacién de capacitaciones a diferentes instituciones piblicas en materia
de Transparencia, Ley de Acceso a la Informacion Publica, Etica del Servidor PUblico. A Policfa Nacional
de Transito y al Ministerio de Relaciones Exteriores.

Se brindd asesorfa para la realizacién de un registro de personas capacitadas por institucion.

Se brindd asesorfa en logistica de reuniones sobre los temas de la institucién para programacion de
fechas de capacitacién y varios eventos. Con Ministerio de la Defensa, Secretaria de Inteligencia
Estratégica.

Se brindé asesoria sobre el analisis, contenidos y estudio sobre tematica institucional relacionada en
Datos abiertos, Gobierno Electrdnico, y Gobierno Abierto.

Se brindé asesorfa para el cumplimiento de los compromisos de gobierno abierto donde la Direccion
de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades tiene participacion y responsabilidades. En
las siguientes dreas:

Se asesord en la mesa de coordinacién interna de La Comision en el seguimiento de auditoria de Hitos
institucionales para ver sus medios de verificacién. Cuarto Plan, Eje 1 de Plan Nacional de Gobierno
Abierto 2018-2020.

Fecha: 3, 4, 6, 14 de febrero.

Lugar: Salén Primer nivel, Gobierno Abierto

Se asesord en la participacién en las reuniones de Mesa Técnica de Gobierno Abierto en este mes.
Fechas: 13y 25 de febrero
Lugar: MINGOB Y GPAT.

Se asesoré dando seguimiento a Hitos que son responsabilidad de La Comisidn y participando con
otras instituciones eri seguimiento a su cumplimiento.

Se participd dandole cumplimiento a compromisos propios del darea de Capacitaciones en seguimiento
a compromisos establecidos en tematica de Transparencia y Gobierno Abierto.



e Se brindd asesoria en varias reuniones interinstitucionales, INEES, INFOM, INAP, MINDEF, MARN,
CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS. Segun calendarizacion establecida:
INEES: Fecha: 6 de febrero 2020.
MARN: Fecha: 17 de febrero de 2020.
INFOM: Fecha: 17 de febrero de 2020
INAP: Fecha 18 de febrero de 2020

J.  Se brind® asesoria para la elaboracién de informes de mes del cumplimiento de actividades de la
Direccidn de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de capacidades. Participando en reuniones de
trabajo interno.

Fecha: 12,25 de febrero de 2020.
Lugar: Oficina de direccién 3er. Nivel.

I/ Y O

SARAP/A\LﬁlOA PINEDA SALAZAR LICDA. MARIAN VALENCHA DE ROLDAN
DPI. 1958 21920 0101 Directora de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON 029
SERVICIOS TECNICOS
Nombre Miriam Mercedes Judrez Sazo
Nit 7279056-3
Numero de contrato 34-2020-029
Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 01 al 29 de febrero de 2020
Acuerdo Administrativo de Aprobacion de | AC-335-2020-029
Contrato
Honorarios de este periodo Q. 7,500
Ingeniero

Enrique Cossich Mérida
Coordinador y Director Ejecutivo
Comision Presidencial de Gestién Piblica Abierta y Transparencia

De conformidad con la Clédusula Tercera del Contrato Administrativo Ndmero 34-2020-029
de fecha 02 de enero 2020, que describe los siguientes términos de referencia:

a) Brindar apoyo técnico en la Direccién de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento
de Capacidades, durante los procesos de recepcién y envié de documentos
internos y externos.

b) Brindar apoyo técnico en la Direccién de Estindares, Proyectos y Fortalecimiento
de capacidades, en el proceso de la logistica y desarrollo de los cursos impartidos.

¢) Brindar apoyo técnico en la Direccién de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento
de capacidades, en la elaboracién y actualizacién de la base de datos de los
participantes a los cursos que se impartidos.

d) Brindar apoyo técnico en la Direccién de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento
de Capacidades, en la elaboracién de informes de las actividades realizadas.

e) Otras actividades que le sean solicitadas por la Direccién de Estandares, Proyectos
y Fortalecimiento de Capacidades y la Direccién Ejecutiva de la Comision, de

conformidad con las necesidades del servicio y dentro de los limites de sus
términos de referencia. »




Se cumplieron con las siguientes actividades:

a)

b)

d)

Se apoyo en la logistica, desarrollo y tabulacién de 41 personas a los cursos de Ia
Direccidn de Estdndares, Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades a las siguientes
instituciones: Departamento de Transito PNC y Ministerio de Relaciones Exteriores,
calendarizadas para trabajar en el mes de febrero 2020.

Se apoy0 en la recepcién y/o envio de la documentacién de la Direccién de Estdndares,
Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades correspondiente al mes de febrero 2020.

Se apoy6 en el archivo fisico y/o digital de los documentos recibidos y enviados de la
Direccién de Esténdares, Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades en el mes de
febrero 2020.

Se apoyd en la redaccién de correos electrdnicos para planificar, estructurar y dar
seguimiento a la institucion a la que se les dio capacitacién en el mes de febrero por
medio de la Direccién de Estdndares, Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades.

Se apoyd en la elaboracién del informe mensual de la Direccidn de Estandares,
Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades del mes de febrero 2020.

Se apoyo en el seguimiento a la ejecucidn del 4to Plan Nacional de Gobierno Abierto,
particularmente, en los Hitos 1, 2, 3 y 4 del Compromiso 3; v, el Hito 1 del Compromiso
6.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la
Comisién en la Direccién de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades.

o () i

Licenciada Marian VaIencié‘Miranda de Roldan




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Renglon 029
Servicios Profesionales

Nombre » David Estuardo Ramos Aviles
Nit 749563-3
Numero de contrato 37-2020-029
Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 01 al 29 de febrero de 2020
Acuerdo Administrativo de Aprobacién de | AC-370-2020-029
Contrato
Honorarios de este periodo Q.20,000.00

Seitor

Coordinador y Director Ejecutivo
Comision Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia

De conformidad con la Clausula Tercera, del Contrato Administrativo Niimero 37-2020-029 de fecha
2 de enero de 2020, que describe los siguientes términos de referencia:

a) Brindar asesoria profesional a la Direccién de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de
Capacidades, en lo relacionado con sistemas y procesos de planificacién de proyectos;

b) Brindar asesoria profesional a la Direccion de Esténdares, Proyectos y Fortalecimiento de
Capacidades, en la recopilacién y generacién de informaciéon que oriente al monitoreo,
evaluacién y seguimiento de proyectos priorizados por las dependencias del Organismo
Ejecutivo en el marco de la transparencia;

¢) Brindar asesoria profesional a la Direccién de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de
Capacidades, en el seguimiento al avance de los proyectos priorizados por las instituciones del
Organismo Ejecutivo, por medio de herramientas definidas para el efecto;

d) Brindar asesoria profesional a la Direccién de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de
Capacidades, en la elaboracién de informes de gestién, cumplimiento de metas y resultados

que sean requeridos por las autoridades superior%
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e)

Otras actividades que le sean solicitadas por la Direccion de Esténdares, Proyectos vy
Fortalecimiento de Capacidades y la Direccién Ejecutiva de la Comisién, de conformidad con las
necesidades del servicio y dentro de los limites de sus términos de referencia.

Se cumplieron las siguientes actividades:

a)

b)

d)

e)

Se brind6 asesoria profesional a la Direccién de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de
Capacidades, sobre la utilizacion del Sistema Nacional de Inversién Pablica (SNIP), como
herramienta de apoyo para el seguimiento de proyectos; asimismo, la utilizacién de la
Metodologia de Gestién de Proyectos del Project Management Insititute (PMI), en apoyo al
fortalecimiento de capacidades para la planificacion de proyectos en el Organismo Ejecutivo.

Se brind6 asesoria profesional a la Direccion de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de
Capacidades, en la recopilacién y generacién de informacién que oriente al monitoreo,
evaluacion y seguimiento de proyectos priorizados por las dependencias del Organismo
Ejecutivo en el marco de la transparencia, a través de consultas periddicas en la pagina web de
la Secretaria de Planificacién y Programacion de la Presidencia (SEGEPLAN).

Se brind6 asesoria profesional a la Direccién de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de

Capacidades, sobre el seguimiento al avance del proyecto de alto impacto priorizado por el
Ministerio de la Defensa Nacional: “Creacion de la Inspectorfa de Transparencia y Métricas”,
vinculado con el Hito 14 del Compromiso 14, del 4to. Plan de Accién Nacional de Gobierno
Abierto 2018-2020; al cual, se dio seguimiento en la reunién de trabajo realizada el 24 de
febrero de 2020.

Se brind6 asesoria profesional a la Direccion de Estdndares, Proyectos y Fortalecimiento de
Capacidades, en la elaboracién del Informe de Actividades y Avances de la Direccidn,
correspondiente al mes de febrero del afio dos mil veinte.

Se brind6 asesoria profesional y seguimiento a la ejecucién del 4to. Plan de Accién Nacional de
Gobierno Abierto (PANGA) 2018-2020, particularmente, de los Hitos 3, 5 y 7 del Compromiso
10; v, los Hitos 3 y 14 del Compromiso 14. Asimismo, se apoyé en la auditoria y validacién de
informacion del Hito 2 del Compromiso 4; Hito 4 del Compromiso 5; y, los Hitos 1, 2 y 3 del
Compromiso 24.

Durante este mes, se particip6 en las siguientes reuniones de trabajo:

® Reunidn Técnica de Coordinacién Seguimiento del 4to. PANGA 03-02-2020
* Reunidén Técnica de Coordinacién Seguimiento del 4to. PANGA 04-02-2020
e Reunién Técnica de Coordinacién Seguimiento del 4to. PANGA 06-02-2020
¢ Reunidén Técnica de Coordinacién Seguimiento del 4to. PANGA 17-02-2020
¢ Reunion de Seguimiento Hito 14, Compromiso 14 24-02-2020
e Reunién de Seguimiento Hito 3, Compromiso 14 25-02-2020
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f)  Se brind6 asesoria profesional a la Direccién de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de
Capacidades, en la investigacion, estudio y analisis de la Politica Nacional de Datos Abiertos, asi
como la Carta Internacional de Datos Abiertos y la Carta Iberoamericana de Gobierno Abierto,
entre otros documentos vinculados con la Politica.

g) Se participé en reuniones promovidas por la Direccién de Estdndares, Proyectos %
Fortalecimiento de Capacidades (EPFC), en materia de Estandares, Gobierno Electrénico, Firma
Electrénica, Proyectos, Datos Abiertos y coordinacion de trabajo.

e Reunidn de coordinacion con Directora de EPFC 17-02-2020
e Reunidn de coordinacién con Directora de EPFC 18-02-2020
e Reunién de Equipo de la Direccién de EPFC 19-02-2020
® Reunidn de socializacion de Estdndares a cargo de la Direccién 19-02-2020
¢ Reunidén de coordinacién con Directora de EPFC 21-02-2020
¢ Reunién de coordinacion sobre Gobierno Electrénico 21-02-2020
e Reunidn sobre Firma Electrénica 21-02-2020
® Reunién de Equipo de la Direccién de EPFC 25-02-2020
* Reunidn sobre Gestidn de Proyectos 27-02-2020
e Reunion sobre Datos Abiertos 28-02-2020

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la Comisién en
la Direccién de Esténdares, Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades.

-

&

Lic. David Estuardo Ramos Aviles
DPI: 1702 31901

U O]

Vo. Bo. Licdaj Marian Valencia he Roldéan
Directora de Estandares, Proyectos y
Fortalecimiento de Capacidades
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Renglén 029
Servicios Profesionales

Nombre Helen Xiomara Martinez Acevedo
Nit 24377821

Ndamero de contrato 40-2020-029

Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 01 al 29 de febrero 2020
Acuerdo Administrativo de Aprobacién de | AC-370-2020-029

Contrato

Honorarios de este periodo Q.12,000.00

Coordinador y Director Ejecutivo
Comision Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Clausula Tercera del Contrato Administrativo Ndmero 40-2020-029 de fecha 02
de enero del afio 2020 que describe los siguientes términos de referencia:

a) Brindar asesoria profesional en la comunicacion interna y externa entre instituciones puablicas
o privadas, nacionales o internacionales que requiera la Coordinacidn y Direccion Ejecutiva.

b) Brindar asesoria profesional a la Direccién Ejecutiva en el proceso de convocatoria a las
reuniones de trabajo programadas con el personal de la Comisién, asi como de instituciones
publicas y privadas, nacionales o internacionales y llevar el registro.

c) Brindar asesorfa profesional en la organizacién del archivo de la Direccion Ejecutiva,
manteniendo la documentacién ordenada, foliada, resguardada y debidamente seleccionada.
d) Brindar asesoria para la redaccién de documentos oficiales, memorandos, circulares, oficios,
providencias y toda aquella documentacidn necesaria de la Direccion Ejecutiva.

e) Otras actividades que le sean solicitadas por la Direccién Ejecutiva de la Comisién Presidencial
de Gestién Publica Abierta y Transparencia, de conformidad con las necesidades del servicio y
dentro de los limites de sus términos de referencia.

<



Se cumplieron con las siguientes actividades:

a) Se brindd apoyo en las distintas reuniones mensuales que tenia agendadas el Coordinador
y Director Ejecutivo de la Comisién Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia,
tanto internamente como en Instituciones Externas.

b) Se apoyd en la programacién de Agenda semanal de la Direccién Ejecutiva, en las diferentes
reuniones internas y externas en las que participa el Coordinador y Director Ejecutivo de la
Comision Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia .

c) Se brindé apoyo para la redaccién de providencias, circulares, oficios y toda aquella
documentacién necesaria en el Despacho de la Comisién Presidencial de Gestidén Publica
Abierta y Transparencia, y que es trasladada a otras Direcciones Administrativas de esta
Comision, asi como a Instituciones externas. '

d) Se apoyd en la elaboracién de solicitudes de requerimientos de almacén.

e) Se brindé apoyo en la recepcién de documentacion que ingresé al Despacho de la Comision
Presidencial siendo trasladada a las Direcciones correspondientes, brinddndoles el
seguimiento y tramite respectivo.

f) Se brindd apoyo en la organizacion del archivo del Despacho de la Comision Presidencial de
Gestidén Publica Abierta y Transparencia, manteniendo la documentacién ordenada y
foliada, resguardada y debidamente seleccionada.

g) Se apoyé en la atencién para todas las visitas diarias al Despacho del sefior Coordinador y Director
Ejecutivo de la Comision Presidencial de Gestidn Pablica Abierta y Transparencia.

h) Se apoyd en escanear los documentos enviados, Acuerdos Internos, Circulares, Conocimientos,
Nombramientos, Providencias del archivo 2020 de ia Direccién.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la Comisién en
la Direccion Ejecutiva.

S ien
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Helen Xlomar$ Martinez Acevedo
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Renglén 029
Servicios Profesionales

Nombre Monica Bravo
Nit 608968-2
Namero de contrato 43-2020-029
Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 01 al 29 de febrero 2020
Acuerdo Administrativo de Aprobacion de | AC-488-2020-029
Contrato
Honorarios de este periodo Q.10,000.00

Sefior

Coordinador y Director Ejecutivo
Comisién Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Clausula Tercera del Contrato Administrativo Nimero 43-2020-029 de fecha 02
de enero 2020, que describe los siguientes términos de referencia:

a) Brindar asesoria profesional a la Direccion Ejecutiva de la Comisién, en disefiar y ejecutar la
estrategia de comunicaciéon social y fortalecer vinculos con periodistas y medios de
comunicacién; b) Brindar asesoria profesional a la Direccion Ejecutiva de la Comisién en la
planificacién y coordinacién de logistica, montaje y protocolo, cuando le sea requerido; c)
Brindar asesoria profesional a la Direccién Ejecutiva de la Comisién, en generar y publicar
informacidn de forma oportuna y permanente, sobre las actividades que realice, a través de
distintos medios a nivel interno y externo; d) Brindar asesoria profesional a la Direccién
Ejecutiva de la Comisién, en administrar, actualizar y evaluar de forma permanente la
comunicacién digital en espacios que correspondan a redes sociales y pagina web oficiales,
sobre acciones especificas relacionadas con los temas de transparencia, gobierno abierto,
gobierno electrénico y mecanismos anticorrupcién; e) Brindar asesoria profesional a la
Coordinacion y Direccion Ejecutiva de la Comision, en realizar el monitoreo periddico de medios
de comunicacién masivos, medios digitales y alternativos, asi como emitir los respectivos
analisis que de ellos deriven, establecer intervenciones de acuerdo con la coyuntura nacional
en materia de transparencia; y, f) Otras actividades que le sean solicitadas por la Direccién o el
Coordinador y Director Ejecutivo de la Comisidn, de conformidad con las necesidades del
servicio y dentro de los limites de sus términos de referencia.



Se cumplieron con las siguientes actividades:

a) Se asesoré en el monitoreo correspondiente de cada semana del mes de febrero: sobre noticias
relevantes relacionadas a la Comisién y noticias nacionales de la semana. El monitoreo se envi6 a
- través de correo electrénico, el cual permite estar pendiente de menciones o noticias sobre la GPAT.

b) Se asesord publicando y atendiendo varias actividades de las direcciones sustantivas en la red
social TWITTER: @transparenciaGT, asi como publicaciones de las instituciones que estan brindando
_servicios en linea, en referencia al Gobierno Electrénico; mismas que tienen enlace a la pagina Web
de la GPAT.

c) Se asesord en la gestion del traslado de videos con la Secretaria de Comunicacion Social de la
Presidencia para su edicién los cuales dan a conocer la co-creacion de las acciones del 5to. Plan de
Accién de Gobierno Abierto, para ser socializado en redes sociales y en la pagina de! INAP.

d) Se asesor¢ atendiendo las recomendaciones del cambio del logo institucional del nuevo Gobierno
para ser utilizado en cualquier imagen expuesta, tanto digital como impresa.

e) Se asesoré actualizando en la pégina de la GPAT el nombre de la actual autoridad en base al
Nombramiento extendido por la Secretaria General de la Presidencia.

f) Se asesord rectificando con cada persona los datos personales para actualizar la firma electronica
en los correos institucionales, asi como en los gafetes que portaran con la actualizacién de la firma
de la autoridad de la GPAT.

g) Se asesord eﬁ las reuniones convocadas por la Direccién de Alianzas y Cooperacién que lleva a
cabo especificamente el 4to. Plan Nacional de Gobierno Abierto para dar cumplimiento a los
compromisos que se necesitan concluir, asi como las modificaciones respectivas. Ya que ademas
conformamos dicho equipo.

h) Se asesor6 en la entrega de los medios de verificacion, justificaciones, ejecucién mediatica y
seguimiento de los procesos que se realizaron para dar cumplimiento a los hitos de los compromisos
del 4to. Plan de Accién Nacional de Gobierno Abierto, referentes a Comunicacion Social.

i) Se asesoré atendiendo las reuniones convocadas por la Direccion de Alianzas y Cooperacion que
lleva a cabo, especificamente en la co-creacién del 5to. Plan Nacional de Gobierno Abierto para
ubicar las estrategias para buscar y dar a conocer los hitos de seguimiento, los criterios que se
definen, la justificacién politica y administrativa en el proceso de comunicacion.

j) Se asesoré gestionando los espacios en Canal de Gobierno, para dar a conocer las acciones y
actividades que se realizaran. Para ello se obtuvo el resultado de entrevistas y espacio fijo cada
quince dias para poder dar a conocer los diversos temas, lo que conllevara a realizar cronograma
para el orden de los temas y entrevistados.

k) Se asesoré gestionando espacio escrito en columna del Diario de Centro América para tener la
oportunidad de socializar los temas de los Planes Nacionales de Gobierno Abierto y sus
compromisos, ejes y cumplimientos de hitos. El resultado fue positivo y lo otorgaron para enviar
material y hacer publicaciones cada 15 dias.

R



i) Se asesoré atendiendo con imagen, boletin y fotografias la inauguracién de las capacitaciones
sobre TRANSPARENCIA Y ETICA DEL SERVIDOR PUBLICO a los colaboradores de la Secretaria de
Comunicacién Social de la Presidencia -SCSPR- en el salén Takalikabaj del Palacio Nacional de la
Cultura.

m) Se asesoré gestionando la presencia de medios de comunicacién, especificamente Canal de
Gobierno quienes cubrieron para documentar la Capacitacién sobre mecanismos de Participacién y
Gobernanza de Gobierno Abierto, dirigida a nuevos delegados de instituciones publicas, ante la
iniciativa de Gobierno Abierto, realizada en el Ministerio de Gobernacién.

n) Se asesord atendiendo con logistica, toma de fotografias, socializacidn, realizacién de boletin y
conduccién de programa, durante la Capacitacion sobre mecanismos de Participacidn y Gobernanza
de Gobierno Abierto, dirigida a nuevos delegados de instituciones publicas, ante la iniciativa de
Gobierno Abierto, realizada en el Ministerio de Gobernacién.

i} Se asesord en el envio de fotografias atendiendo la solicitud del Centro de Investigaciones y
Proyectos para el Desarrollo y La Paz -CEIDEPAZ-, sobre la capacitacidn realizada en el Ministerio de
Gobernacion, por formar parte de Alianza para el Gobierno Abierto.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la Comision
Presidencial de Gestidn Publica Abierta y Transparencia en la Direccidn Ejecutiva.

Q Ménica Bravo
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