[ PROD - GOBIERNO CENTRAL ] FECHA : 21/01/2020
Contratos 029 - Reportes - Pago Mensual 029 - R00809101 HORA : 11:51.12
Facturas REPORTE: R0080910L.rpt
Institucion - 69 Nomina: 132287

No Contrato Nombre NIT Monto Afio Mes Serie No. Factura
01-2020-029 DIEGO IZAGUIRRE 79009476 7,483.87 2020 1 0621DD31 1953907235
02-2020-029 ERICK MONZON 43382517 12,161.29 2020 1 C23FFSEF 4042214679
03-2020-029 DORLY GARCIA 29445078 11,225.81 2020 1 01331749 1359954993
04-2020-029 KARLA ESCOBAR 30768640 3,741.94 2020 1 OCEBIFB1 3503244871
05-2020-029 MARLEN ALBENO 45568359 3,741.94 2020 1 E67060B7 1050102805
06-2020-029 OBED GONZALES 47768525 3,741.94 2020 1 78DSE2F9 2787460226
07-2020-029 MIGUEL CASTELLON 87149052 5,145.16 2020 1 E620D491 2089960018
08-2020-029 JUAN GOMEZ 20188293 5,612.90 2020 1 5249A255 3052004897
09-2020-029 LESBIA RAMIREZ 7292473 7,016.13 2020 1 BS4FD853 4264250637
10-2020-029 JULIO GUERRA 6684343 14,032.26 2020 1 2EEEA3F6 3432533432
12-2020-029 EDWIN DAVILA 5882982 9,354.84 2020 1 94A893CC 3030467915
13-2020-029 ORLANDO GONZALEZ 42947871 9,354.84 2020 1 6F3251EB 3619769975
15-2020-029 RUSSIA SANDOVAL 53372468 7,016.13 2020 1 D2010329 187188853
16-2020-029 EDWIN ESCOBAR 7603908 9,354.84 2020 1 32C074F9 414692793
17-2020-029 CARLOS VASQUEZ 41993535 9,354.84 2020 1 1D75CDE2 213664457
18-2020-029 MARIA CALI 64694062 6,548.39 2020 1 18384ADD 2127513015
19-2020-029 ISLIA LEON 88191494 7,951.61 2020 1 57ABA288 1917012860
20-2020-029 WENDY RODRIGUEZ 9775560 14,406.45 2020 1 BD63D2C1 2262057129
21-2020-029 KARLA CHAVAJAY 71007822 12,161.29 2020 1 OCAEF53F 3127265410
22-2020-029 DANIA DUARTE 15952037 11,225.81 2020 1 2768022D 4211167057
23-2020-029 LINDA SANDOVAL 70774307 9,354.84 2020 1 10054E45 3107995805
24-2020-029 LEONILA ARAGON 19533136 9,354.84 2020 1 DD9SE728 2740470281
25-2020-029 JORGE OBANDO 60809078 9,354.84 2020 1 5D26CDF9 3732350207
26-2020-029 JOSUE SIERRA 45328218 10,290.32 2020 1 4424FBA7 645022630
27-2020-029 PATRICIA DONIS 70400741 18,709.68 2020 1 F8CE8423 2193116298
28-2020-029 GRISEL CAPO 52686353 18,709.68 2020 1 2741708B 2584691804
30-2020-029 GABRIEL MORALES 99407663 11,225.81 2020 1 BCEO7CBC 723011115
31-2020-029 DANIEL DE LEON 27534057 7,016.13 2020 1 OA3EDFFS 1412517385
32-2020-029 SANDRA ROSALES 31591922 12,161.29 2020 1 B4E05799 2775993790
33-2020-029 SARA PINEDA 5471737 14,032.26 2020 1 E9D3BCB7 4249767695
34-2020-029 MIRIAM JUAREZ 72790563 7,016.13 2020 1 | 53238F6D 2056771563
37-2020-029 DAVID RAMOS 7495633 18,709.68 2020 1 E494BFAC 3095153572
38-2020-029 CARLOS RIVERA 83857419 2,580.65 2020 1 IFACEE3F 1972455824
39-2020-029 ANGEL RAMIREZ 70515913 7,741.94 2020 1 29797044 1842366085
40-2020-029 HELEN MARTINEZ 24377821 1122581 2020 1 1EB7826A 1112949498
41-2020-029 CONSTANTINO ALVAREZ 7900899 11,225.81 2020 1 CA9AI368 1263947450
42-2020-029 OSCAR COSSIO 4650085 18,709.68 2020 1 3C8545B5 4199107852
43-2020-029 MONICA BRAVO 6089682 9,354.84 2020 1 1ABOD62E 3406449357
Generado por: CPTUBACL



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Renglon 029
Servicios Técnicos

Nombre Diego lzaguirre Alconero
NIT 7900947-6

Numero de contrato 01-2020-029

Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 03 al 31 de enero de 2020
Acuerdo Administrativo de Aprobacién de | AC-484-2020-029
Contrato '

Honorarios de este periodo Q.7,483.87

Aor
ordinador y Director Ejecutivo
l;msmn Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia

Co

Q\{)écom‘ormldad a la Cldusula Tercera del Contrato Administrativo Numero 01-2020-029 de
/fecha 02 de enero de 2020, que describe los siguientes términos de referencia:

a) Brindar apoyo técnico a la Direccién de Recursos Humanos, en la elaboracién y redaccién
de documentacién oficial.

b) Brindar atencidn al personal de la Comision, que requiera gestiones relacionadas a la
Direccion de Recursos Humanos.

¢) Brindar apoyo técnico en la Direccién de Recursos Humanos en la implementacion de
controles, para la correcta gestion del proceso de archivo, conservacidén y custodia de
documentos que se generan como producto de las acciones que se realizan en la Direccidn,
con la finalidad de resguardar la informacién para su futura consulta.

d) Brindar apoyo técnico en la Direccién de Recursos Humanos en la recepcién y envio de
expedientes del personal a contratar en la Comisién, para ser trasladado a la Secretaria
General de la Presidencia con el fin de darle seguimiento y cumplir con los tiempos
estipulados.




e) Brindar apoyo técnico en la Direccidn de Recursos Humanos durante los procesos de
archivo y escaneo de documentos de contratistas que prestan servicios a la Comisidn, con
la finalidad de resguardar la informacién para su oportuno tramite y consulta.

f) Otras actividades que sean solicitadas por la Direccién de Recursos Humanos y la
Direccion Ejecutiva de la Comisién, de conformidad con las necesidades del servicio y dentro
de los limites de sus términos de referencia.

Se cumplieron con las siguientes actividades:

a) Apoyé en realizar las gestiones administrativas correspondientes para llevar a cabo
las contrataciones del personal bajo los renglones 022 y 029 del mes de enero.

b) Se apoyd en remitir y dar seguimientos a los expedientes para las contrataciones de
personal a la Secretaria General de la Presidencia, relacionados a delegacién de
firma y aprobacién de contratos administrativos.

c) Brindé apoyo técnico en la redaccidon de conocimientos de entrega, oficios,
circulares y otros documentos correspondientes a la Direccidén de Recursos
Humanos, asi como en la entrega de los mismos a otras Direcciones y Unidades.

d) Apoyéenla digitalizacién de documentos para la suscripcién de los contratos en el
Portal de la Contraloria General de Cuentas, y el Sistema de Guatenéminas del
personal de la Comisidn correspondiente al mes de enero.

e} Se apoyd en el orden, conformacién, identificacién y archivo de los expedientes de
contrataciones de personal del mes de enero de 2020.

f) Apoyé en larecepcidn de documentos internosy externos a la Direccién de Recursos
Humanos, y en el traslado a la Directora para las gestiones correspondientes.

g) Seapoyd en llevar el control de la documentacién enviada y recibida de la Direccién
de Recursos Humanos.

h) Se brindé apoyo en la revisién de las facturas e informes correspondientes al mes
de enero para el pago de los contratistas bajo el renglén 029.

i) Apoyé en la identificacin y el orden de los leitz para archivar los documentos que
corresponden a la Direccién de Recursos Humanos.

Las actividades antes descritas, contribuyen al fortalecimiento de las funciones de la
Comisién en la Direccién de Recursos Humanos

BIGIS )

Diego izaguurre Alconero St c?sﬁh’ﬂm@m‘%ﬁmiw‘ﬂfk
2247 06926 0101 DIREEF




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Renglén 029
Servicios Profesionales

Nombre Erick Estid Monzdn Gémez
Nit 4338251-7

Numero de contrato 02-2020-029

Periodo contractual 03/01/2020 al 31/63/2020
Periodo que reporta 03 al 31 de Enero de 2020
Acuerdo Administrativo de Aprobacion de AC-484-2020-029
Contrato

Honorarios de este periodo Q12,161.29

Sefior

Director y Coordinador Ejecutivo
Comisién Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Cldusula Tercera del Contrato Administrativo Nimero 02-2020-029 de fecha
dos de enero del afio dos mil veinte, que describe los siguientes términos de referencia:

a) - Brindar asesoria profesional a la Direccion de Recursos Humanos en los diversos
procedimientos relacionados con movimiento de personal en los diferentes renglones
presupuestarios con el objetivo de llevar el adecuado registro y control;

b) Brindar asesoria profesional a la Direccién de Recursos Humanos en los procesos de
contratacién de personal para los diferentes grupos presupuestarios en el sistema de
Némina y Registro de Personal -Guatenominas- con la finalidad de contar con un
registro actualizado del personal y contratistas de la Comisidn;

¢) Brindar asesoria profesional a la Direccién de Recursos Humanos en los calculos
correspondientes al pago de vacaciones, indemnizaciones y sentencias judiciales para
solventar los compromisos adquiridos por la Comisidn;

d) Brindar asesoria profesional a ia Direccidn de Recursos Humanos en la conformacién
de expedientes para la creacion de puestos en el Sistema de Ndmina y Registro de
Personal -Guatenominas-;

e) Brindar asesoria profesional en el proceso de ejecucién de nédmina, con la finalidad de
cumplir con los compromisos adquiridos con el personal de la Comisién, la legislacién
vigente;

f) Otras actividades que sean solicitadas por la Direccién de Recursos Humanos y la
Direccidn Ejecutiva de la Comisidn, de conformidad con las necesidades del servicio y
dentro de los limites de sus términos de su competencia.




Se cumplieron con las siguientes actividades:

a)
b)

c)

Se brindd asesoria profesional en el calculo de cuota financiera para eficientar el gastoy
realizar el pago mensual del personal que labora en la Comisidn;

Se brindé asesoria profesional en la elaboracidén de Formularios de Movimientos de
Personal -FUMP- tanto de entrega de cargo, asi como de toma de posesidn;

Se brindé asesoria profesional en el ingreso de movimientos de personal tanto de entrega
de cargo, asi como de toma de posesién en el sistema ~Guatendminas-;

Se brindé asesoria profesional en el ingreso de prorrogas del personal que labora bajo el
renglén presupuestario 022 “Personal por Contrato” en el sistema -Guatenémionas-;

Se asesord en la aplicabilidad de los descuentos efectuados a los prestadores de servicios
en esta Comisidn, segln la legislacion vigente;

Se brindé asesoria profesional en el ingreso de contrataciones de personal que presta
servicios profesionales o técnicos bajo el rengldn presupuestario 029 “Otras
Remuneraciones al Personal Temporal” en el sistema -Guatendminas-;

Se brind6 asesoria profesional para generar y entregar constancias de pago y retenciones
de IVA e ISR, del personal que conforma la Comisidn, asi mismo se implementé el registro
fisico de los mismos;

Se brindé asesoria profesional en la elaboracién de célculos de ISR retenido en el ejercicio
fiscal 2019 a los empleados que laboran en la Comision;

Se brindé asesoria profesional en la elaboracion de la Programacion del renglén
presupuestario 029 “Otras Remuneraciones al Personal Temporal”;

Se brindé asesoria profesional en la Proyeccion de gasto del grupo “0”, para el ejercicio
fiscal 2020;

Se brindé asesoria profesional en el proceso de ejecucidén de néminas mensuales, con la
finalidad de cumplir con los compromisos adquiridos con el personal de la Comisién, la
legislacién y normativa vigente;

Se brindé asesoria profesional en la entrega de informacidn solicitada por la Comisién de
la Contraloria General de Cuentas que esta instalada en esta Institucion.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la Comisién
en la Direccién de Recursos Humanos.
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~— ErickEstid Monzén Gémez
DP] 1589 65701 0101 ///,,4—'
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MSc. Cesiah Patricia Tubae-l.izawgga de G6
Directora de Recursos Humanos
Comisidn Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia

Comision Presidencial de Geston Piblica Abiea y Transparenci:



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Rengldén 029
Servicios Profesionales

Nombre Dorly Sheri Garcia Bachez
Nit 2944507-8

Numero de contrato 03-2020-029

Periodo contractual . 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 03 al 31 de enero 2020
Acuerdo Administrativo de Aprobacion de | AC-484-2020-029
Contrato

Honorarios de este periodo Q.11,225.81

Sefior

Director y Coordinador Ejecutivo

De conformidad a la Cldusula Tercera del Contrato Administrativo Nimero 03-2020-029 de
fecha 02/01/2020, que describe los siguientes términos de referencia:

a) Brindar asesoria profesional a la Direccién Administrativa Financiera, en las actividades
relacionadas con las secciones de Servicios Generales y Compras de la Direccion
Administrativa Financiera de la Comision.

b) Asesorar en implementar procedimientos tendientes a modernizar y agilizar procesos
administrativos, de conformidad con la ley.

c) Asesorar en el uso racional de los bienes, servicios, suministros y cualquier otro material
para el funcionamiento de la Comisién.

d) Asesorar en el seguimiento de adquisicion de bienes y servicios, en funcion de las
necesidades de la Comision y en concordancia con las leyes respectivas.

e) Otras actividades que sean solicitadas por la Direcciéon Administrativa Financiera y la
Direccién Ejecutiva de la Comision, de conformidad con las necesidades del servicio y
~.dentro de los limites de sus términos de referencia.
\



Se cumplieron con las siguientes actividades:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

Asesoré a las Direcciones y Unidades de la Comisién Presidenciai de Gestién Publica
Abierta y Transparencia en solucién de problemas de servicio de limpieza y compras de
suministros basicos que fueran necesarios para el cumplimiento de labores del personal,
durante el mes de enero 2020. (suministros de Utiles de oficina, Gtiles de limpieza entre
otros)

Asesoré al personal de limpieza para que cumpliera con las medidas de seguridad al
momento de utilizar los Gtiles de limpieza como medidas de seguridad en las actividades
que realizan diariamente, bajo la supervisidén correspondiente.

Asesoré al personal para usar de forma racional los suministros de limpieza y que fueran
usados de la mejor manera para las instalaciones de la Comisién Presidencial de Gestién
Pablica Abierta y Transparencia, durante el mes de enero 2020.

Asesoré en la gestién de velar por la adecuada y oportuna prestacién de los servicios
generales necesarios para el funcionamiento de las diferentes Direcciones y Unidades
de la Comisién Presidencial de Gestidn Publica Abierta y Transparencia, durante el mes
de enero 2020.

Asesoré al personal de nuevo ingreso que lineamientos se necesitan realizar al solicitar
suministros de almacén de acuerdo a lo establecido en la ley, durante el mes de enero
2020.

Asesoré en la gestidn y resguardo de Cur de gasto de expedientes de pago de insumos,
servicios varios y sentencias judiciales del afio 2019 y 2020 durante el mes de enero
2020 en la Direccion Administrativa Financiera.

Asesoré en la revision de expedientes de pago en la Comisidn durante el mes de enero
2020.

Asesoré en la revisién y recopilacién de informacion solicitada en acceso a la
informacion publica del articulo 10 incisos 10,11,14,18,19,20,22, del mes de diciembre
2019.




i) Asesoré en calendarizar reuniones internas y externas en el salén de reuniones del
segundo nivel, como coordinar el café y agua para dichas reuniones, durante el mes de
enero 2020 en la Direccién Administrativa Financiera.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la Comisién en
la Direccién Administrativa Financiera.

Do\lﬂ Sherf Gdrci&Bachez
2375-32921-0101

romision Presidencial e (estion Publica Abiena y Transparenc



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Renglén 029
Servicios Técnicos

Nombre Karla Gabriela Escobar Valle
Nit 3076864-0

Numero de contrato 04-2020-029

Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 03/01/2020 al 31/01/2020
Acuerdo Administrativo de | AC-484-2020-029
Aprobacién de Contrato

Honorarios de este periodo Q. 3,741.94

Sefior Coordinador y Director Ejecutivo
Comision Presidencial de Gestion Piblica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Cldusula Tercera del Contrato Administrativo Namero 04-
2020-029 de fecha 02 de enero de 2,020 que describe los siguientes términos de
referencia:

a)

b)

<)

d)

Brindar apoyo técnico a la Direccién Administrativa Financiera en recibir,
registrar, clasificar por prioridad y naturaleza los documentos y
expedientes que ingresen en recepcion, de la Comisién;

Brindar apoyo técnico a la Direccién Administrativa Financiera en atender
y anunciar a las personas que visitan la Comisién, asi como proporcionar
informacién general, para la adecuada orientacién de los visitantes;
Brindar apoyo técnico a la Direccion Administrativa Financiera en la
revisién del correo oficial, atencién telefénica en la Recepcién de la
Comisién; y,

Otras actividades que sean solicitadas por la Direccién Administrativa
Financiera y la Direccién Ejecutiva de la Comisién, de conformidad con
las necesidades del servicio y dentro de los limites de sus términos de
referencia. '




Se cumplieron con las siguientes actividades:

a) Se apoy6 en la distribucién de documentos recibidos para las diferentes
direcciones de la Comisién

b) Se apoyé en atender al personal visitante de distintas entidades como: Byalka,
Transmersa, Guatel, EMPAGUA, EEGSA que se dirigen hacia Direccién
Administrativa Financiera y recibiendo al personal que se dirige a las
distintas reuniones llevadas a cabo dentro de la Comisién Presidencial de
Gestién Ptblica Abierta y Transparencia.

c) Se apoy6 en el drea de recepcién y atencién de llamadas telefénicas de
distintas entidades gubernamentales y privadas durante el mes de enero del
presente afio.

d) Se apoy6 en digitalizacién de documentos al despacho superior para el cierre
del periodo 2019.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de
la Comisién en la Direccién Administrativa Financiera.

Licda. Diana Cecilia ¢

Directo
inistrative-Financiers
Karla Gabriela Escobar Valle Comisin Proc OB éx»yscA -
1969940040101 Firma y sello del Director

Coordinador y Disector Ej
Comigin Presamial de Sestin Pithca Akt ¥
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Renglén 029
Servicios Técnicos

Nombre Marlen Albefio Ramirez de Cabrera
Nit 4556835-9
Numero de contrato 05-2020-029
Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 03 al 31 de enero 2020
Acuerdo Administrativo de Aprobacién de AC—448-2020—029
Contrato
Honorarios de este periodo Q. 3,741.94
Sefior

Director y Coordinador Ejecutivo

De conformidad a la Clausula Tercera del Contrato Administrativo NGmero 05-2020-029 de fecha 02
de enero de 2020 que describe los siguientes términos de referencia:

a) Velar porelordeny lalimpieza de las oficinas de las Direcciones y Unidades de la Comisién,
para que estén en 6ptimas condiciones.
b} Brindar apoyo en la atencidn a visitantes y personal de la Comision en las diferentes
% reuniones que se realizan en los salones de la Comisién.
§ c) Apoyar en la limpieza de los electrodomésticos y todo tipo de utensilios que se utilizan en
” la Comisién.
d) Brindar apoyo en el orden y limpieza de dreas de uso comun de las instalaciones de la
Comisidn.
e) Otras actividades que sean solicitadas por la Direccién Administrativa Financiera y la
Direccion Ejecutiva de la Comisién, de conformidad con las necesidades del servicio y dentré

.@\de los limites de sus términos de referencia.
&
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Se cumplieron con las siguientes actividades:

a) Se apoyo en realizar limpieza en todas las instalaciones del tercer nivel; como trapear,
barrer, limpiar escritorios, durante el mes de enero 2020.

b) Se apoyé en realizar limpieza en el salén de reuniones del cuarto nivel para las diferentes
Direcciones de la Comisién durante el mes de enero 2020. En barrer, trapear. (para
reuniones internas).

c) Seapoyo en la limpieza de frigo bar del tercer nivel, asf como la limpieza en microondas
y refrigeradora en el cuarto nivel, como cafeteras y tazas en las oficinas de la Comisién,
durante el mes de enero 2020.

d) Se apoyé en preparar café en salén de reuniones del segundo nivel, durante el mes de
enero 2020. Asicomo de lavar cafeterasy tazas utilizadas. {para reuniones internas como
externas)

e) Se apoyd en realizar limpieza en servicios sanitarios durante las mafianas y se recogié los
papeles dos veces al dia y se revisé que tuviera papel cada dia, del tercer nivel durante el
mes de enero 2020.

f) Se apoyd en limpieza de ventanas y puertas de vidrio del tercer nivel, asi como mantener
limpia las mesas y sillas del cuarto nivel que son utilizadas para almorzar, asi como otras
actividades realizadas en el mes de enero 2020.

Las actmdades antes descrltas contrlbuyeron al fortaIeCImlento de Ias funcnones enla Dxrecao,mM o
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~ N, 3 ; b ; ’
Marlen Albefio Ramirez de Cabrera Rsélml;[[ gﬁﬁoﬁénanmero _
DPI. 1923-44781-2217 Comiaién Presidencial de Gesidn Plstica Ahisitay Transpare

romision Presidenial de Gestion Pdblica Abierta y Transparenc



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Renglén 029
Servicios Técnicos

Nombre OBED SALOMON GONZALES GABRIEL
Nit | 4776852-5

Ndmero de contrato 06-2020-029

Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020

Periodo que reporta 03 al 31 de enero 2020

Acuerdo Administrativo de Aprobacién de | AC-448-2020-029

Contrato

Honorarios de este periodo Q.3,741.94

Sefior

Directory Coordinador Ejecutivo

De conformidad a la Clausula Tercera del Contrato Administrativo Namero 06-2020-029 de
fecha 02/01/2020, que describe los siguientes términos de referencia:

a) Velar por el ordeny la limpieza de las oficinas de las Direcciones y Unidades de la Comisidn,
para que estén en éptimas condiciones.

b) Brindar apoyo en el traslado de mobiliario y equipo a las diferentes oficinas de la Comisién.

c) Apoyar en la limpieza de los electrodomésticos y todo tipo de utensilios que se utilizan en
la Comision.

d) Brindar apoyo en el orden y limpieza de dreas de uso comun de las instalaciones de la
Comision.




Se cumplieron con las siguientes actividades:

a)

b)

d)

f)

Las actlwdades antes descritas, contnbuyeron al fortalecimiento de las funciones de la Comisién en

Se apoyd en realizar limpieza general en oficinas del primer nivel y segundo nivel y sus
respectivos servicios sanitarios, en los cuales se barrid, trapeé y limpié escritorios por la
mafana durante el mes de enero 2020.

Se apoy6 en mover mobiliario en diferentes Direcciones por personal de nuevo ingreso
durante el mes de enero 2020.

Se apoyé en limpiar frigobar y microondas en el primero y segundo nivel en diferentes
Direcciones y Unidades de la Comisién Presidencial de Gestién Publica Abierta y
Transparencia durante el mes de enero 2020.

Se apoy6 en colocar garrafones de agua purificada en las diferentes Direcciones y
Unidades de la Comisidn durante el mes de enero 2020.

Se apoy0 en pasar dos veces al dia a recoger basura en oficinas y en los bafios, asi como
se reviso que se tengan papel, durante el mes enero 2020.

Se apoyo en limpiar las ventanas del primer nivel y segundo nivel, hmpleza de la Oficina
del Despacho Superior durante el mes de enero 2020. .

Licga. Diana Cecilia P°fcz Am

3y

= Director
Obed S\lb*rrfon Gonzales Gabriel comisén Prooro RS ATE TTA
1857-97237-1220

Eoordirator y Director Ejecutivo
Comision Presidencial de Geston Piblica Ablerta y Transparenci:




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Renglon 029
Servicios Técnicos
Nombre Miguel Angel Castellén Lujan
Nit 8714905-2
Nimero de contrato 07-2020-029
Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta Del 03 al 31 de enero del 2020

Acuerdo Administrativo de Aprobacion AC-545-2020-029
de Contrato

Monto de este periodo Q.5,145.16

Seiior Coordinador y Director Ejecutivo
Comision Presidencial de Gestion Piblica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Clausula Tercera del Contrato Administrativo Nimero 07-2020-029 de fecha
02/01/2020, que describe los siguientes términos de referencia:

a) Apoyar en la entrega de correspondencia oficial de la Comision Presidencial de

Gestion Publica Abierta y Transparencia.

b} Apoyar en el traslado de mobiliario y equipo a las diferentes areas de la

Comision Presidencial de Gestion Abierta y Transparencia.

c¢) Apoyar en el traslade interno de documentacién de la Direccién

Administrativa Financiera.

/@%f d) Otras actividades que sean solicitadas por la Direcciéon Administrativa
Financiera y la Direcciéon Ejecutiva de la Comision, de conformidad con las

necesidades del servicio y dentro de los limites de sus términos de referencia.

Se cumplieron con las siguientes actividades:




a) Se apoyod en la entrega de correspondencia a la C.G.C, Ministerio de Finanzas Publicas
al nivel 17, Guatel, Tipografia Nacional de Guatemala, Empresa Municipalidad de Agua
-EMPAGUA- y Ministerio de Finanzas Publicas de la Direccién Administrativa
Financiera.

b) Se apoyd en la entrega de correspondencia a Ministerio de Finanzas Publicas y C.G.C
de la Direccién de Recursos Humanos.

c) Se apoyo en la entrega de correspondencia a Ministerio de Relaciones Exteriores,
Ministerio Publico, Contraloria General de Cuentas, Ministro de Cultura y Deportes de
la Direccion de Alianzas y Cooperacion.

d) Se apoyd en la entrega de correspondencia a la Procuraduria de los Derechos
Humanos, PGN, torre profesional, Corte de Constitucionalidad de la Republica de
Guatemala y Organismo Judicial de la Unidad de Asesoria Juridicos.

e) Se apoyd en la entrega de correspondencia a Secretaria Privada de la Presidencia,
Ministerio de Relaciones Exteriores, CONRED, Dubai Center, Contraloria General de
Cuentas y Direccion Ejecutiva.

f) Se apoyd trasladar documentacién al Coordinador y Director Ejecutiva de la
Direccién Ejecutiva.

g) Se apoyo en la entrega de correspondencia a la Defensoria de la Mujer Indigena y
Departamento de Transito de la PNC, SEGEPLAN de la Direccion de Estandares
Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades.

h) Se apoyé en la entrega de correspondencia a Ministerio de Finanzas Publicas,
Contraloria General de Cuentas, SEGEPLAN de la Unidad de Planificacion y
Seguimiento

i) Se apoyé en entregar documentacion y suministros de almacén en diferentes
Direcciones de la Comisidn Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia.

@%“ j) Se apoy¢é en traslados e instalacion de mobiliario de equipo para la Unidad de
Asesoria Juridicos y Direccion Administrativa Financiera

K) Se apoyo en el cambio de lamparas en el primer nivel y cuarto nivel de la Comisién

Presidencial de Gestién Abierta y Transparencia.
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Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la
Comisidn en la Direccién Administrativa Financiera
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Rengldén 029
Servicios Técnicos

Nombre JUAN GUILLERMO GOMEZ TEMA
Nit 20188293

Nudmero de contrato 08-2020-029

Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 03 al 31 de enero 2020

Acuerdo Administrativo de Aprobacién de | AC-448-2020-029

Contrato

Honorarios de este periodo Q.5,612.90

Serfior

Director y Coordinador Ejecutivo

De conformidad a la Cldusula Tercera del Contrato Administrativo Niimero 08-2020-029 de
fecha 02/01/2020, que describe los siguientes términos de referencia:

a) Brindar apoyo técnico en la Direccién Administrativa Financiera en el traslado del personal
de la Institucidn a las diferentes comisiones en la Republica de Guatemala.

b) Brindar apoyo en llevar el registro de servicios de mantenimiento de los vehiculos y
verificacidon de combustible.

c) Brindar apoyo en el reporte de cualquier desperfecto o anomalia del estado del vehiculo
cuando se encuentre en el cumplimiento de sus actividades para su respectiva reparacion
o0 revisidon oportuna.

d) Brindar apoyo en trasladar vehiculos a su respectivo servicio, mayor o menor de acuerdo al
kilometraje, para mantener los mismos en perfectas condiciones.

e) Otras actividades que sean solicitadas por la Direccién Administrativa Financiera y la
Direccién Ejecutiva de la Comisién, de conformidad con las necesidades del servicio y
dentro de los l[imites de sus términos de referencia.




Se cumplieron con las siguientes actividades:

a) Se apoyd en trasladar a personal de las diferentes Direcciones de la Comisidén a otras
Instituciones, durante el mes de enero 2020. Los cuales fueron los siguientes:

- Ministerio de Finanzas Publicas

- Instituto Guatemalteco de Migracién
- Contraloria General de Cuentas

- Otros

b) Se apoyé en revisar constantemente que los vehiculos asignados a la Comisién tengan
combustible y estén en 6ptimas condiciones durante el mes de enero 2020.

c) Seapoyé en el aseo de los dos vehiculos asignados a la Comisién Presidencial de Gestion
Publica Abierta y Transparencia durante el mes de enero 2020.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la Comisién
en la Direcciéon Administrativa Financiera.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Renglén 029
Servicios Teécnicos

Nombre Lesbia Corina Ramirez Paz
Nit 729247-3
NuUmero de contrato 09-2020-029

Periodo contractual

03/01/2020 al 31/03/2020

Periodo que reporta

03 al 31 de enero de 2020

Acuerdo Administrativo de Aprobacion de
Contrato

AC-526-2020-029

Honorarios de este periodo

Q.7,016.13

Sefior
Coordinador y Director Ejecutivo

Comision Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Cladusula Tercera del Contrato Administrativo Nimero 09-2020-029 de fecha 02
de enero del 2020 que describe los siguientes términos de referencia:

a) Brindar apoyo técnico en la Direccién Administrativa Financiera en los procesos de
gestion de adquisiciones, de conformidad con la normativa vigente

b) Brindar apoyo técnico en la Direccion Administrativa Financiera en los procesos de
6rdenes de compra en los respectivos sistemas informaticos;

) Brindar apoyo técnico en la Direccion Administrativa Financiera en el proceso del
archivo digital de los documentos y expedientes de compras, para su resguardo y
clasificacion

d) Brindar apoyo técnico en la Direccion Administrativa Financiera en el proceso

elaboracién del Plan Anual de Compras, asi como las modificaciones que puedan surgir
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e) Otras actividades que sean solicitadas por la Direccion Administrativa Financiera y la
Direccion Ejecutiva de la Comisidn, de conformidad con las necesidades del servicio y

dentro de los limites de sus términos de referencia

Se cumplieron con las siguientes actividades:
a) Se apoyé en los procesos de cotizacién de los siguientes bienes o servicios:

- Apoyo en el proceso de contratacion del Servicio de 12 lineas de telefonia celular
para uso del personal la Comision Presidencial de Gestién Publica Abierta y
Transparencia, por e! periodo de un afio correspondiente de enero a diciembre de
2020.

- Apoyo en el proceso de contratacidn del arrendamiento de un bien inmueble para
uso de oficinas administrativas de la Comisién Presidencial de Gestién Publica
Abierta y Transparencia, por el periodo de dos meses de enero a febrero del 2020.

- Apoyo en el proceso de cotizacion del-servicio de enlaces de internet por 25MBPS
para uso en la Comisién Presidencial de Gestién Piblica Abierta y Transparencia, por
el periodo del mes de enero de 2020.

- Apoyo en el proceso de cotizacidén del servicio de arrendamiento de 4 equipos
multifuncionales (fotocopiadoras) para uso en las diferentes Direcciones y Unidades
de la Comisién Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia, por el
periodo del mes de enero de 2020.

- Apoyo en el proceso de cotizacidén un Servicio de reparacion de clutch y torno de
volante de la Camioneta Toyota Fortuner Placa P-736FPK al servicio de la la Comisién
Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia.

b) Se brindé apoyo en los procesos de ordenes de pago de lo siguiente:

- Apoyo en el seguimiento a pago de telefonia fija en uso del personal de la Comision
que corresponde al mes de diciembre de 2019.

- Apoyo en el seguimiento del proceso de pago de telefonia mévil correspondiente al
periodo del 11 de diciembre de 2019 al 10 de enero de 2020.

- Apoyo en el seguimiento del proceso de pago del servicio de Energia Eléctrica
correspondiente al mes de diciembre de 2019.

- Apoyo en el seguimiento del proceso de pago del servicio de extraccidn de basura
que corresponde al mes de diciembre de 2019.
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- Apoyo en el seguimiento del proceso de pago del servicio de agua potable que
corresponde al mes de diciembre de 2019.

c) Se brindé apoyo técnico en las publicaciones en el portal de Guatecompras de los siguientes
procesos:
- Proceso de registro (NPG) de facturas y documentos de soporte de los diferentes
servicios basicos mensuales que corresponden al mes de diciembre de 2019.

d) Se brindé apoyo en la elaboracién de los siguientes informes:
- Apoyo en la elaboracién de informe de pagos de adquisiciones varias y servicios
basicos de la Comisidn Presidencial de Gestidn Pablica Ablerta y Transparencia para

el mes de enero de 2020.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la Comisién
Presidencial de Gestidn Piblica Abierta y Transparencia, en la Direccién Administrativa Financiera.

Licda Diana Cerilia Paray Am

Lesbia Corina qu/ml'rez Paz ngfg\é@anmm (G
Dpi. 1748-15832-0101 amisién Presidencial ce Gastién Piblica Abieda y Trense
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Coordmadcn y Director Ejecuiivo .
~omisin Presiiencia de Gestion Piblica Abiera y Transparenci




INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON 029
Servicios Técnicos

Nombre Julio Roberto Guerra Ramirez
NIT 668434-3

Nimero de contrato 10-2020-029

Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 03 al 31 de enero de 2020

Acuerdo Administrativo de
Aprobacion de Contrato

AC-526-2020-029

Monto de este periodo Q.14,032.26

Senor:
Coordinador y Director Ejecutivo
Comisién Presidencial de Gestién Pablica Abierta y Transparencia

Respetuosamente me permito presentarle las actividades realizadas durante
el periodo del 03 al 31 de enero de 2020; de conformidad a la Clausula Tercera,
objeto del Contrato Administrativo Nimero 10-2020-029 de fecha 2 de enero de
2020, que describe las siguientes actividades:

a)

b)

Brindar apoyo técnico a la Direccién Administrativa Financiera, en las
actividades relacionadas con las secciones de Contabilidad, Presupuesto,
Tesoreria e Inventarios;

Brindar apoyo técnico en la buena ejecucion de los recursos financieros
asignados a la Comisién, de conformidad con la normativa vigente y rendir
informes que le sean requeridos;

Brindar apoyo técnico en la elaboracion del anteproyecto de presupuesto
de la Comision, en funcién de las politicas, programas, planes operativos
y proyectos y de conformidad con la normativa vigente; y

Otras actividades que sean solicitadas por la Direccion Administrativa
Financiera y la Direccién Ejecutiva de la Comisién, de conformidad con
las necesidades del servicio y dentro de los limites de sus términos de
referencia.

Se cumplieron con las siguientes actividades:

a)

Se apoy¢ al personal encargado del area de inventarios, confirmando la
identificacion y verificacion de los activos fijos, segin levantamiento fisico,
registro en el Médulo de Inventarios del Sicoin y Libro de Inventarios de
Activos Fijos; asi como, otros temas relacionados.



e Se apoyd con iniciar el proceso de baja de los Bienes
Inventariables (Activos Fijos) que, como producto del
levantamiento fisico realizado, fueron encontrados en
mal estado, segun Oficio No. COMISION-DAF/DP-
020-2020, de fecha 14 de enero de 2020, dirigido a la
Direccion de Bienes del Estado, del Ministerio de
Finanzas Publicas.

e Se apoy6 con el registro en el Libro de Inventario
Para Bienes Fungibles, de la Direccién Administrativa
Financiera, de 347 Bienes No Inventariables
(Fungibles), que no fueron registrados en su
oportunidad; por un monto total de Q. 21,646.60;
segun acta No. 5-2019 de fecha 27 de diciembre de
2019, utilizando para el efecto los folios del 22 al 40
del libro anteriormente referido.

b) Se apoy6 a la Direccion Administrativa Financiera en los siguientes temas:

v" Se apoy6 en el control de Cupones de Combustible, los mismos
son utilizados para abastecer a los vehiculos; asi como, el control
y autorizacion de uso de los mismos, pertenecientes a la Comisién
Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia, a efecto
de colaborar con las actividades de las distintas Direcciones de la

Comision, asi:

e Se apoyd a través de llevar un registro fisico
contable, en el Libro de Control de Cupones de
combustible. Se realizé el cierre correspondiente al
Ejercicio Fiscal 2019 y Apertura del Ejercicios Fiscal
2020.

e Se apoyo con llevar el control del formato de Solicitud
de Cupones canjeables por Combustible, a partir de
la reimpresién de Cupones de Combustible, con
vigencia del 24 de junio de 2019 al 24 de junio de
2020.

e Se apoy6 con llevar el control del formato de Solicitud
y Autorizacién de Uso de Vehiculos de la Comisioén.




v" Se apoyé en la suscripcién del Acta No. 1-2020, relacionada con la
recepcion de los Bienes Inventariables (Activos Fijos) por concepto
de Donacidn, otorgada por la Organizacién Internacional sin fines
de lucro “Counterpart International (Counterpart), a favor de la
Comision Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia.

v' Se apoy6 con el registro, en el Libro de Control de Donaciones, de
los Bienes Inventariables (Activos Fijos), de la Donacién otorgada
por Counterpart International (Counterpart), a favor de la Comision
Presidencial de Gestién Puablica Abierta y Transparencia; mismos
que ascienden a la cantidad de 20, por un monto total de
Q. 57,228.43.

v Se apoyb con las Constancias de Cierre del Ejercicio Fiscal 2019,
de los siguientes Libros de la Direccién Administrativa Financiera:

e Libro de Actas de Inventarios.
o Libro de Actas de Compras
e Libro de Actas Varias.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las
funciones de la Comision Presidencial de Gestion Publica Abierta y
Transparencia, en la Direccién Administrativa Financiera.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Renglén 029
Servicios Técnicos

Nombre Edwin Giovanni Davila Castro
Nit 588298-2
Ndmero de contrato ' 12-2020-029
Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 03 al 31 de enero 2020
Acuerdo Administrativo de Aprobacién de | AC-526-2020-029

| Contrato
Honorarios de este periodo Q.9,354.84

Sefior

Director y Coordinador Ejecutivo
Comisién Presidencial de Gestidn Publica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Cldusula Tercera del Contrato Administrativo Ndmero 12-2020-029 de fecha 2 de enero
de dos mil veinte, que describe los siguientes términos de referencia:

a) Brindar apoyo técnico a la Direccién Administrativa Financiera en el seguimiento del registro e ingreso
de bienes al libro de activo fijos, en conformidad a facturas, actas y otros documentos oficiales en
cumplimiento de procesos normas y leyes vigentes.

b) Brindar apoyo técnico en el proceso de asignacidn y actualizacidon de bienes al personal de la
institucién y seguimiento al registro en las tarjetas de responsabilidad correspondientes, con el fin de
llevar un control de los activos de la Comisién.

c) Apoyar en el analisis de expedientes, relacionados con altas, bajas o cambio de bienes pertenecientes
alinventario de la Comisién, de conformidad con la normativa vigente.

d) Brindar apoyo técnico en el resguardo, asignacion, verificacién y control de todos los bienes adquiridos
o donados a la Comisién para dar cumplimiento a la normativa vigente.

e) Otras actividades que sean solicitadas por fa Direccién Administrativa Financiera y la Direccién
Ejecutiva de [a Comisidn, de conformidad con las necesidades del servicio y dentro de los limites de

sus términos de referencia.




Se cumplieron con las siguientes actividades:

a} Seapoyd con el registro de 347 bienes fungibles, que no se fueron registrados en su oportunidad en
el libro de bienes fungibles, de los afios 2013, 2014, 2015, 2016, 2018 y 2019.

b) Se apoyé con la informacién de archivo digital en Excel de Activos Fijos y bienes Fungibles, mismo que
se mantiene en constante revisién, para las correcciones pertinentes del inventario.

€) Seapoyd con el Registro en el libro de activos fijos, de los bienes recibidos en donacién durante el afio
2019, de la entidad Counterpart.

d) Seapoyé con la actualizacién de las tarjetas de responsabilidad de los activos fijos y bienes fungibles
de los colaboradores de la Comision Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia.

e) Seapoyé con el informe de activos fijos en mal estado, iniciando con el tramite de baja del libro de
activos fijos.

f)  Se apoy6 en los requerimientos planteados por la Direccién Administrativa Financiera.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la Comisién en la Direccién
Administrativa Financiera.

Edwjr{Giovanni Davila Castro Licda. D‘?E@@@@i‘fﬁvﬁ?z Am

914 66514 0101 Administrativo-Financiero
Coraisitn Presidencial de Gestion Plblica Abierta y Transparan~
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Coord.nador y Director Ejecutivo
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Servicios Técnicos Regldén 029

Nombre Orlando Anibal Gonzélez Coromac
NIT 4294787-1

Ndmero de contrato 13-2020-029

Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 03 al 31 enero del 2020

Acuerdo Administrativo de Aprobacién de | AC-412-2020-029

Contrato

Honorarios de este periodo Q.9,354.84

Sefior Coordinador y Director Ejecutivo
Comisién Presidencial de Gestién Publica Abierta Y Transparencia.

De conformidad a la Clausula Tercera del Contrato Administrativo Nimero 13-2020-029 de fecha
02 de enero del 2020, que describe los siguientes términos de referencia:

A. Brindar apoyo técnico a la Direccién Administrativa Financiera para el mantenimiento
preventivo y correctivo del equipo de cémputo de la Comision;

B. Brindar apoyo técnico para la realizacién del respaldo de informacién periédica en las
computadoras de la Comision para ser resguardado en los servidores;

C. Apoyar en la Administracion de seguridad de la red y monitorear el buen
funcionamiento de los sistemas informaticos, servidores y equipos de comunicacién
informatica y los servicios del Fortinet;

D. Apoyo técnico en la Instalacién y configuracion de las aplicaciones en los equipos y
accesorios de computo; computadoras de escritorios, portatiles, tabletas o dispositivos
moviles;

E. Otras actividades que le sean utilizadas por la Direccién Administrativa y Financiera y el
Coordinador y Director Ejecutivo de la Comision, de conformidad con las necesidades del
servicio y dentro de los limites de sus términos de referencia.

Se cumplieron con las siguientes actividades:




a) Seapoy6 en la administracidn y realizacién de Backups de Computadoras Solicitadas
por la direccién de Recursos Humanos.

b) Se apoyé en el traslado de computadora y equipo de cémputo solicitado por la
direccién administrativa.

c) Seapoy6 en realizar la configuracién de usuario de correo solicitado por la direccién
administrativa.

d) Se apoy6 en la instalacién de escaner en la oficina de la direccién Estandares
Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades.

e) Se apoyd en revisién y configuracién de actualizacién del sistema operativo de
Windows en la maquina de la direcciéon Gobierno electrénico y Datos Abiertos.

f) Se apoyd en la configuracién de computadora para el director de la Unidad de
Auditoria Interna

Se apoyé en realizar la configuracién de Usuarios y correos institucionales al
personal de nuevo ingreso de la Comisidn Presidencial de Gestién Pablica Abierta y
Transparencia.

Se apoyd en realizar mantenimiento dentro del servidor de aplicaciones por cambio
de nombres de carpetas de backups de [a Comisién Presidencial de Gestion Puablica
Abierta y Transparencia.

Se apoy6 en el traslado de la impresora de la direccién Gobierno Electrénico y Datos
Abiertos.

i)  Se apoy6 en la configuracién de carpeta compartida en la maquina de la direccién
Estandares Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades.

k) Seapoyé en revisary realizar la instalacidn de cable de datos de red y configuracién
de maquinas en la maquina en de la direccién de Unidad de Auditoria Interna que
se encuentra en la Comisién Presidencial de Gestidn Publica Abierta y Transparencia.

[) Se apoy6 en el traslado de la Computadora de escritorio de la Sub direccién
Ejecutiva.

m) Se apoyé en instalar equipo de Computo para la presentacién para induccién por
parte la direccién Estandares Proyectores y Fortalecimiento de Capacndades de la
Comisién Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia.

n)  Se apoy6 en la configuracién y cambio de fondo de informacién publica en el
ON PUBLIC servidor de dominio para que sea replicado en todas las maquinas de la Comisién
& STRATINS,
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o) Se apoyo en verificar el acceso a la carpeta compartida a usuario de la Direccion de
Recursos Humanos.

p) Se apoyé en la configuracion del equipo de computo de los usuarios de la Direccién
Administrativa Financiera por traslado.

g) Se apoyé en la configuracion de la impresora que esta en la red en la Direccién
Administrativa Financiera.

r) Seapoyd se apoyod en la configuracién de documentos en acrobat en los usuarios de
la Contraloria.

s}  Se apoyd a configurar la impresora en la Unidad de Asesoria Juridica por atasco de
papel y obstruida para la impresidn de los documentos.

t) Se apoyd en la configuracidn en el sistema operativo de la maquina del Director de
Gobierno Electrénico y Datos Abiertos.

u) Se apoyd a la Direccién de Administrativa Financiera en la configuracién y creacién
de cuentas y correos institucionales a los 12 aparatos moviles.

v) Se apoyd a la Direccién de Gobierno Electrénico y Datos Abiertos en la creacion y
cambio de firmas de correo a usuarios de todas direcciones de la Comision
Presidencial de Gestidn Publica Abierta y Transparencia.

w) Se apoyd a la Direccién de Recursos Humanos que presentaba problemas en el
sistema por configuracion de credenciales.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la
Comisidn en la Direccién Administrativa Financiera.

Licda. Diana Cecliia
Director

fz Coromac Comisitn P%gggj!@ggﬁvé&a:ﬁg?mmparen"




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Renglén 029
Servicios Profesionales

Nombre ' Russia Pamela Betzabe Sandoval
Polanco

Nit 5337246-8

Numero de contrato 15-2020-029

Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020

Periodo que reporta 03/01/2020 al 31/01/2020

Acuerdo Administrativo de

Aprobacién de Contrato AC-412-2020-029

Honorarios de este periodo Q.7,016.13

Senor Coordinador y Director Ejecutivo
Comision Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Clausula Tercera del Contrato Administrativo Nimero 15-
2020-029 de fecha dos de enero del afio dos mil veinte, que describe los
siguientes términos de referencia:

a) Brindar asesoria profesional a la Direccion Administrativa Financiera, en el
seguimiento de actividades administrativas y financieras.

b) Brindar asesoria profesional a la Direccién Administrativa Financiera en los
procesos de recepcion de documentos y expedientes que ingresan, con la
finalidad de registrar la informacién para su tramite oportuno.

c) Brindar asesoria profesional a la Direccién Administrativa Financiera, en la
revisién y andlisis de documentacién oficial y expedientes administrativos
que se le asignen, con la finalidad de elaborar la oportuna respuesta.

d) Brindar asesoria profesional a la Direccion Administrativa Financiera en la
implementacién de mecanismos que permitan mantener informacién
ordenada y actualizada con el propésito de facilitar la ubicacion de
expedientes e informacién oportuna.




e) Otras actividades que sean solicitadas por la Direccidon Administrativa
Financiera y la Direccion Ejecutiva de la Comision, de conformidad con las
necesidades del servicio y dentro de los limites de sus términos de
referencia.

Se cumplieron con las siguientes actividades:

a) Brindé asesoria profesional a la Direccién Administrativa Financiera, en el
seguimiento de actividades administrativas y financieras.

b) Asesoré a la Direccién Administrativa Financiera en los procesos de
recepcion de documentos y expedientes que ingresaron a esta direccién,
registrando la informacion para su tramite oportuno;

¢) Asesoré a la Direccién Administrativa Financiera, en la revision y analisis de
los diversos documentos y expedientes que ingresaron, elaborando la
oportuna respuesta;

d) Asesoré a la Direccién Administrativa Financiera en la implementacion de
mecanismos que permitan mantener informacién ordenada y actualizada
con el propésito de facilitar la ubicacién de expedientes e informacién
oportuna.

e) Asesoré a la Comision Presidencial de Gestiébn Publica Abierta vy
Transparencia en los procesos de recepcion de documentos y expedientes
que ingresaron al area de Recepcidn, para el proceso correspondiente.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las
funciones de la Comisién en la Direccidon Administrativa Financiera.

e

ot N 4
Russia Pamela abe Sandoval Polanco ) ReVISC!OI‘!] ypf‘e\ﬁlma\;wof/o 3
DPI: 1582 34553 £101 Licda. Diana ngvgr ar a\@< '3\**/

Administrativo-Financiero
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Renglén 029
Servicios Profesionales

Nombre Edwin Enrique Escobar Herndndez
Nit 760390-8

Numero de contrato 16-2020-029

Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03 /2020

Periodo que reporta 03/01/2020 al 31/01/2020

Acuerdo Administrativo de

Aprobacion de Contrato AC-412-2020-029

Honorarios de este periodo Q9,354.84

Serior
Coordinador y Director Ejecutivo
Comision Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Clausula Tercera del Contrato Administrativo Ndmero 16-
2020-029 de fecha 02 de enero del afio 2020, que describe los siguientes términos de
referencia:

a) Brindar asesoria profesional a la Unidad de Planificacién y Seguimiento de
manera especifica para perfilar, crear, disefiar y desarrollar politicas, planes
y programas de la Comisién.

b) Asesorar a la Unidad de Planificacién y Seguimiento en el seguimiento a
procesos administrativos de las Direcciones y Unidades de la Comisién.

¢) Brindar asesoria profesional a la Unidad de Planificacién y Seguimiento en el
desarrollo y revision de herramientas técnico administrativas.

) Brindar asesoria profesional a la Unidad de Planificacién y Seguimiento en

los diferentes procesos de planificacién estratégica y operativa; y

e) Otras actividades que le sean solicitadas por la Unidad de Planificacion y
Seguimiento y la Direccion Ejecutiva de la Comisién, de conformidad con las
necesidades del servicio y dentro de los limites de sus términos de referencia

Se cumpli6 con las siguientes actividades:



Se brindo asesorfa de carcter profesional a la Unidad de Planificacién y
Seguimiento, especificamente en la tarea de perfilar, el desarrollo de politicas,
planes y programas de la Comision para el afio 2020.

Se asesor? a la Unidad de Planificacién y Seguimiento en el seguimiento a los
diversos procesos administrativos a cargo de las Direcciones y Unidades de
la Comisién. _

Se prest6 asesoria profesional a la Unidad de Planificacién y Seguimiento en
la revision de las diferentes herramientas de caracter técnico administrativas
a implementar en el afio 2020.

Se asesor6 a la Unidad de Planificacion y Seguimiento en los diferenciados
procesos de generacién de planificacion estratégica y operativa para la
Comisién y

Se asesor6 a la Unidad de Planificacién y Seguimiento en el desarrollo de
diversas actividades solicitadas por la Direccién Ejecutiva de la Comisién, de
conformidad con los requerimientos que demanda el servicio objeto de la
Comision.

Indefectiblemente las precitadas actividades favorecieron el fortalecimiento de las
funciones de la Comision en la Unidad de Planificacién y Seguimiento.

iy

Wue Esbobhr Hernandez
DPI: 2214 94537 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Renglén 029
Servicios Técnicos

1

Nombre Carlos Manuel Vasquez
Nit 4199353-5
Ndmero de contrato 17-2020-029
Periodo contractual Del 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta Del 03 al 31 de enero 2020
Acuer dmini i e
uerdo A strativo de Aprobacién de AC-476-2020-025
Contrato
Honorarios de este periodo Q 9,354.84

Coordinador y Director Ejecutivo
Comisién Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia

De conformidad con Clausula tercera del Contrato Administrativo Nimero 17-2020-029 de fecha
02/01/2020, que describe los siguientes términos de referencia:

a)

b)

d)

Apoyar en la ejecucién y monitoreo del Plan Operativo Anual de la Comisién;

Brindar apoyo en la elaboracion y/o actualizacién de Instrumentos técnico
Administrativos de la Comisién;

Brindar apoyo técnico en el seguimiento de la ejecucién de actividades de planificacién y
de metas fisicas;

Brindar apoyo técnico a la Unidad de Planificacién y Seguimiento, en la elaboracién vy -
redaccion de documentacién oficial;

Apoyar en el seguimiento y generacion de reportes de los sistemas informaticos SIGES,
SICOIN y SIPLAN; y

Otras actividades que sean solicitadas por la Unidad de Planificacién y Seguimiento y la
Direccion Ejecutiva de la Comisién, de conformidad con las necesidades del servicio y
dentro de los limites de sus términos de referencia.



Se cumplieron con las siguientes actividades:
a) Se brindé apoyo en la identificacién de procedimientos de érganos sustantivos.
b) Se brindd apoyo en la construccién de diagramas de flujo para Manuales administrativos.

¢) Se apoyé integrando los informes mensuales de actividades realizadas en el mes de enero de
2020, por las distintas dreas Sustantivas de la Comision.

d) Se apoy6 en la actualizacién del Plan Operativo Anual 2020, derivado de la aprobacién del
presupuesto para el ejercicio fiscal 2020.

e) Se brindd apoyo ingresando la ejecucién de metas del mes de enero de 2020, al Sistema de
Gestién —SIGES- y al Sistema de Planificacién —SIPLAN-.

f) Se brind6 apoyo realizando providencias y solicitudes de almacén y suministros.

dmader y Diractor Ejecutive
vmisitn Presisensiat e Gastion Poblica Abiara y Trasparencs
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Renglon 029
Servicios Técnicos

Nombre

Maria Teresa Cali Acuta
Nit

64694062
Niamero de contrato

18-2020-029

Periodo contractual
03/01/2020 al 31/03/2020

Periodo que reporta
' 03/01/2020 al 31/01/2020

Acuerdo Administrativo de Aprobacion
de Contrato AC-476-2020-029

Honorarios de este periodo

6,548.39

Coordinador y Director Ejecutivo
Comision Presidencial de Gestion Piiblica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Clausula Tercera del Contrato Administrativo Namero
Dieciocho guion dos mil veinte guion cero veintinueve (18-2020-029) de fecha dos
de enero del afio dos mil veinte, que describe los siguientes términos de referencia:

a) Brindar apoyo para llevar registro y control de la documentacién generada y
recibida en la Unidad de Auditoria Interna.

b) Brindar apoyo técnico en el control del archivo, conservacién y custodia de los
documentos de la Unidad de Auditoria Interna.

¢) Brindar apoyo en la realizacion de informes para el traslado de informacién
ptiblica.

d) Brindar apoyo en la realizacién de solicitudes de materiales y suministros del
almacén, para uso de la Unidad de Auditoria Interna.



e) Brindar apoyo técnico en la redaccion de oficios, para enviar a las diferentes
Direcciones y Unidades para dar seguimiento a los hallazgos de auditorias.

Se cumplieron con las siguientes actividades:

a) Se brind6 apoyo técnico a la Unidad de Auditoria Interna, en el
seguimiento de hallazgos de la Unidad de Auditoria Interna, para dar
cumplimiento a la normativa legal vigente.

b) Se brind6 apoyo técnico a la Unidad de Auditoria Interna, en el resguardo y
registro de documentos oficiales generados en la Unidad de Auditoria
Interna, con el propésito de llevar un adecuado control y actualizacion.

c) Se brindé apoyo técnico a la Unidad de Auditoria Interna, en el control del
archivo, conservaciéon y custodia de los documentos de la Unidad de
Auditoria Interna.

d) Se brind6 apoyo técnico a la Unidad de Auditoria Interna, en la redaccién
de oficios y solicitudes de materiales y suministros de almacén.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones
de la Comisién en la Unidad de Auditoria Interna.

Maria Per&sa Cali Acuta
DPI 2618 ¥0823 0401 - 4
Lic. René Umul Jacinto
Director

nidad de Auditoria intema
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Renglén 029
Servicios Técnicos

Nombre Islia Veralis Leon Caceres
NIT . 88191494

Ndmero de contrato ’ 19-2020-029

Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 03/01/2020 al 31/01/2020
Acuerdo Administrativo de Aprobacién de | AC-476-2020-029

Contrato

Honorarios de este periodo Q. 7,951.61

Sefior Director y Coordinador Ejecutivo
Comision Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Cldusula Tercera del Contrato Administrativo Nimero 19-2020-029
de fecha 02 de enero 2020, que describe los siguientes términos de referencia:

a) Brindar apoyo técnico en la elaboracién de documentacion oficial requerida por el
Subdirector Ejecutivo.

b) Brindar apoyo técnico en el control y resguardo de documentos emitidos y
recibidos por el Subdirector Ejecutivo.

¢) Brindar apoyo técnico en la realizacién y preparacion de informes requeridos por

el Subdirector Ejecutivo.

d) Otras actividades que le sean solicitadas por el Subdirector Ejecutivo y la Direccién
Ejecutiva de la Comisién, de conformidad con las necesidades del servicio y dentro
de los limites de sus términos de referencia.




Se cumplieron con las siguientes actividades:

a)

b)

c)

d)

f

g)

Se brind6 apoyo técnico para realizar oficios a las siguientes Direcciones de la
Comision Presidencial de Gestion Pablica Abiertay Transparencia.

v" Direccién Administrativa Financiera

v" Direccién de Recursos Humanos

Se brindd apoyo técnico en el oficio enviado a la Procuraduria de los Derechos
Humanos.

Se brind6 apoyo técnico en el archivo y resguardo de los documentos recibidos en
sus respectivos Leitz.

Se brindé apoyo técnico en el archivo y resguardo de los documentos enviados en
sus respectivos Leitz.

Se brindé apoyo técnico en recibir y archivar documentos enviados por las
Direcciones de la Comisién referente a la Unidad de Informacién Piblica.

Se brindé apoyo técnico en la rotulacién de los leitz de la Subdireccion Ejecutiva
afio 2020.

Se brindé apoyo técnico en generar control de oficio de la Subdireccién Ejecutiva
2020.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la
Comision Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia en la Subdireccién

Ejecutiva.

Pomision Presidencial e Gestion Piblica Adieta y Transparener

{ oormdory Dxrector Ejeci8 o,



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
ENERO 2020

RENGLON 029
SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre Wendy Isabel Rodriguez Aldana
NUmero de Identificacién Tributaria - | 977556-0

NIT-

Numero de Contrato 20-2020-029

Acuerdo de Aprobacién AC-476-2020-029

Periodo contractual Del 03/01/2020 al 31/03/2020
Perfodo que reporta 03 al 31 de enero 2020

Monto de este perfodo Q 14,406.45

Sefior

Coordinador y Director Ejecutivo
Comisién Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia

Respetuosamente informo a usted, las actividades realizadas conforme a los términos de
referencia contenidos en el Contrato de Servicios Profesionales nimero 20-2020-029, de fecha
dos de enero de dos mil veinte, clausula Tercera a la Comisidn Presidencial de Gestién PUblica
Abierta y Transparencia:

a) Asesorar a la Unidad de Asesorfa Juridica en la emisién de dictdmenes y opiniones
juridicas, en la tramitacién de asuntos y recursos administrativos; b) Asesorar en el
andlisis y seguimiento de las consultas legales escritas y verbales que le formulen las
demas Direcciones y Unidades de la Comisidn a requerimiento del Director de la Unidad
de Asesoria Juridica; ¢) Asesorar en la revisidn y evaluacién de las propuestas de
resoluciones, reglamentaciones, contratos, convenios u otros documentos legales de la
Comision; d) Asesorar y auxiliar todas las solicitudes, demandas o acciones judiciales
promovidas por la Comisién y atender los procedimientos respectivos hasta la
conclusién de la causa, cuando le sea requerido; e) Informar en forma periddica y
oportuna sobre la situacion de las demandas o acciones judiciales promovidas por la
Institucion o promovidas por terceros en contra de la misma, cuando le sea requerido;
y, ) Otras actividades que sean solicitadas por la Unidad de Asesoria Juridica y la
Direccién Ejecutiva de la Comision, de conformidad con las necesidades del servicio y

\S\ dentro de los limites de sus términos de referencia.

SE CUMPLIERON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:



b)

d)

€)

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
ENERO 2020

RENGLON 029
SERVICIOS PROFESIONALES

Asesoré en el andlisis y seguimiento de las consultas legales escritas y verbales que le
formulen las demés Direcciones y Unidades de la Comisién a requerimiento del Director
de la Unidad de Asesoria Juridica siguientes:

/A Sobre estatus de procesos ordinarios laborales 01173-2016-05719; 01173-
2016-03857; y 01173-2016-03857, elaborandose minuta de oficio UAJ-004-
2020

Asesoraré en la revisibn y evaluacion de las propuestas de resoluciones,

reglamentaciones, contratos, convenios u otros documentos legales de la Comisién

siguientes:

i Revisé minuta de contrato 029

/A Revisé minutas de actas administrativas

. Revisé minuta de oficios de la Unidad de Asesoria Juridica

Asesoraré y auxilié todas las solicitudes, demandas o acciones judiciales promovidas por
la Comisién y atendi los procedimientos respectivos siguientes:

A Memorial evacuando vista por 48 horas en Amparo 2597-2019 de la Camara de
Amparo en proceso 01173-2016-03857 del Juzgado Cuarto de Trabajo y
Prevision Social.

i Denuncia ante el Ministerio Publico

Informé sobre la situacién de las demandas o acciones judiciales promovidas por la
Institucién o promovidas por terceros en contra de la misma, a requerimiento de la
Unidad de Auditorfa Interna.

Realicé otras actividades solicitadas por la Unidad de Asesoria Juridica y la Direccion

Ejecutiva de la Comision, de conformidad con las necesidades del servicio y dentro de

los limites de los términos de referencia siguientes:

A DJ seguimiento y actualizacion a los procesos ordinarios laborales en que /a
Comisidn es parte o tiene interés siguientes:

1. 01173-2019-00819, Juzgado PRIMERO PLURIPERSONAL de Trabajo y
Prevision Social

2 01173-2019-00704 Juzgado UNDECIMO de Trabajo y Prevision Social

3 01173-2019-02475 Juzgado UNDECIMO de Trabajo y Prevision Social

4. 01173-2019-02462 Juzgado UNDECIMO de Trabajo y Previsién Social



i

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
ENERO 2020

RENGLON 029
SERVICIOS PROFESIONALES

5 01173-2019-004775 Juzgado DECIMO QUINTO de Tr rabajo y Prevision
Social

6. 01173-2017-13664 Juzgado OCTAVO de Trabajo y Prevision Social

/. 01173-2017-13663 Juzgado OCTAVO de Trabajo y Prevision Social

8 01173-2016-06264 Juzgado DUODECIMO de Trabajo y Prevision Social

9. 01173-2016-06148 Juzgado DUODECIMO de Trabajo y Prevision Social

10, 01173-2016-05338 Juzgado SEGUNDO Plurjpersonal de Trabajo y Previsicn
Social

11. 01173-2016-04528 Juzgado DECIMO TERCERO de Ti rabajo y Prevision social

12, 01173-2016-03857 Juzgado DECIMO CUARTO de Trabajo y Prevision Social

13. 01173-2016-05070 Juzgado CUARTO de Trabajo y Prevision Social

14. 01173-2016-06138 Juzgado CUARTO de Trabajo y Prevision Social

15, 01173-2016-05719 Juzgado DECIMO CATORCE de Trabajo y Prevision
Social

16. 01173-2016-02041 Juzgado DECIMO TERCERO de T rabafo y Prevision
Social

17, 01173-2015-05765 Juzgado DECIMO TERCERO de Tr rabajo y Prevision
Social

18 01173-2016-06522 Juzgado QUINTO de Trabajo y Previsién Social

18 01173-2016-03072 Juzgado DECIMO de Trabajo y Prevision Social

19 01173-2015-05700 Juzgado DUODECIMO de Trabajo y Prevision Social

20 01173-2016-03247 Juzgado OCTAVO de Trabajo y Prevision Social

21 01173-2016-02595 Juzgado UNDECIMO de Trabgjo y Prevision Social

22 01173-2016-04110 Juzgado CUARTO de Trabajo y Prevision Social

23 01173-2016-01658 Juzgado SEXTO de Trabajo y Prevision Social

24 01173-2015-05747 Juzgado DECIMO CUARTO de Trabajo y Previsién Social

Recibi y analicé notificaciones judiciales para determinar acciones a seguir en los

procesos labores siguientes:

1 01173-2016-04528 del Juzgado Décimo Tercero de Trabajo y Prevision
Social [Amparo 1872-2019, Cémara de Amparo]

2. 01173-2016-03857 del Juzgado Cuarto de Trabgjo y Prevision Social
[Amparo 2597-2019, Camara de Amparo]

3. 01173-2015-5700 Juzgado Duodécimo de Trabgjo y Prevision Social
[Apelacion de Amparo 4013-2019]

4. 01173-2015-05765 Juzgado Décimo Tercero de Trabajo y Prevision Social
[Apelacion de Amparo 6866-2019]

5. 01173-2016-06148 Juzgado Duodécimo de Trabsjo y Prevision Social
[Amparo 834-2019]



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
ENERO 2020

RENGLON 029
SERVICIOS PROFESIONALES

1, Recibi y analicé informacion proveniente de Procuraduria General de la Nacidn
relacionada a expediente laboral 01173-2016-03072

iv. Elaboré minuta de oficios para trémites administrativos relacionados con los
procesos judiciales en que la Comision es parte o tiene interés siguientes:
1. UA-004-2020, informando sobre estatus de procesos judiciales 01173-
2016-05719, 01173-2016-03857; 01173-2016-03072.
2 UAJI013-2020 solicitando informacion y documentacién a Direccidn de
Recursos Hurnanos sobre proceso laboral 01173-2019-04775

v Autoricé un acta notarial

Las actividades antes descritas contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la
Comision Presidencial de Gestidn Publica Abierta y Transparencia, en la Unidad de
Asesoria Jurfdica.

'S

o

Wendy Isabel Rodriguez Aldana
DPI 1783054800101

Revision y Aval
MSc. Aid

D ora
__ Unidad de Asesoria Juridica
Comision Presidenciai de Gestion Piiblica Ablerta y Transparencia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Rengldn 029
Servicios Profesionales

Nombre Karla Alejandra Chavajay Aguirre
NIT 7100782-2

Nimero de contrato 21-2020-029

Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 03 al 31 de enero del 2020
Acuerdo Administrativo de Aprobacién de | AC-519 -2020-029

Contrato

Honorarios de este periodo Q12,161.29

Coordinador y Director Ejecutivo
Comisién Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Clausula tercera del Contrato Administrativo NlGmero 21-2020-029 de
fecha 02 de enero de 2020, que describe los siguientes términos de referencia:

a) Asesorar a la Unidad de Asesorfa Juridica en la redaccién y envio de oficios,
providencias, memoriales y demas documentos que le sean solicitados;

b) Asesorar a la Unidad de Asesorfa Juridica para la elaboracidn y actualizacién del
inventario de expedientes, archivo de la documentacién emitida y recibida para su
debido control;

¢) Asesorar a la Unidad de Informacién Publica en la recepcion, elaboracién y gestién
de las solicitudes de acceso a la informacién publica de conformidad con la Ley de
Acceso a la Informacién Publica;

d) Asesorar a la Unidad de Informacién Pdblica en el proceso del sistema de archivo
de las solicitudes de informacién publica de la Comisién para el correcto control y
resguardo de la informacion;




e) Asesorar a la Unidad de Informacién Publica en la recepcidn, archivo, revisién y
gestidn de la informacién publica de oficio de conformidad con lo regulado en la ley
de Acceso a la Informacién Publico;

f) Asesorar a la Unidad de Informacion Publica en la redaccién y gestién de informes
mensuales, estadisticas trimestrales de las solicitudes, informe preliminar e informe
anual al érgano regulador SECAI de la PDH; y,

g) Otras actividades que sean solicitadas por la Unidad de Asesoria Juridica y la
Direccién Ejecutiva de la Comisidn, de conformidad con las necesidades del servicio
y dentro de los limites de sus términos de referencia

Se cumplieron con las siguientes actividades:

a.  Seasesord a la Unidad de Asesoria Juridica para la redaccion y envio de los siguientes
documentos:

i. Se asesoré en la realizacién y envio de oficio UAJ-002-2020 a la Direccién
Administrativa Financiera, trasladando documentos.
ii. Se asesord en la realizacién y envio de oficio UAJ-003-2020 a la Direccién de
Recursos Humanos, solicitando informacion.
ili. Se asesoré en el envio de oficio UAJ-004-2020 a la Direccidon Administrativa
Financiera, remitiendo informacion.
iv. Se asesoré en la realizacion y envio de oficio UAJ-005-2020 a la Direccidon
Administrativa Financiera, remitiendo informacién. '
v. Se asesord en la realizacion y envio de oficio UAJ-006-2020 a la Procuraduria
General de la Nacion, solicitando informacién.
vi.  Se asesord en la realizaciéon y envio de oficio UAJ-007-2020 a la Procuraduria
General de la Nacién, remitiendo documentos.
vii. Se asesoré en la realizacion y envio de oficio DAJ-150-2019 al Ministerio de
Finanzas, solicitando informacién.

Se asesord en la realizacién y envio de Requerimiento de suministros y materiales
de la Unidad de Asesoria Juridica a la Direccidon Administrativa — Financiera.

Se asesoré a la Unidad de Asesoria Juridica con el archivo fisico, digital y actualizacidon
del inventario de casos de lo descrito a continuacion:

i. Oficio DAF-DCPA/cr 0069-2020, remitido por la Direccién Administrativa
Financiera de ésta Comisian.

il. Oficio COMISION-DAF-DP-012-2020, remitido por la Direccién Administrativa Financiera
de ésta Comisidn.

/& jiil. Oficio DAF-DCPA/cr 011-2020, remitido por la Direccién Administrativa Financiera

de ésta Comisién.



v

vi.

Notificaciéon 3441, remitida por la Corte Suprema de Justicia, Cdmara de Amparo y
Antejuicio. '
Conocimiento DRRHH-001-2020, remitido por la Direccién de Recursos Humanos de ésta
Comisién.

Oficio DRH-027-2020, remitido por la Direccién de Recursos Humanos de ésta Comisidn.

c.  Se asesord a la Unidad de Informacidn Publica en el proceso del sistema de archivo
de las solicitudes de informacién publica de la Comisién para el correcto control y
resguardo de la informacién, lo que se describe a continuacidn:

A.

Se asesor6 en la revisién y traslado de Informacién Publica de oficio, para su
publicacién en la pagina web.

Se asesord en la realizacion de resolucién UIP 001-2020 dando resp.uesta a
solicitud de informacion publica.

Se asesord en la realizacion y envio de notificaciones a los solicitantes de
informacidn publica, con su respectiva resolucion.

d. Se asesord a la Unidad de Informacion Publica en la recepcidn, archivo, revisién y
gestidn de la informacién publica de oficio, lo que se describe a continuacidn:

Oficio DAI-106-2019, remitido por la Unidad de Auditoria.

Oficio DPS/JAOC/cv-129-2019, remitido por la Unidad de Planificacion vy
Seguimiento.

Oficio DEPFC-GPAT-No. 01-2020, remitido por la Direccién de Estandares, Proyectos
y Fortalecimiento de Capacidades.

D. Oficio DRH-17-2020, remitido por la Direccién de Recursos Humanos.

m

Oficio DAC-001-2020, remitido por la Direccién de Alianzas y Cooperacion.

Oficio COMISION-DAF-DP-003-2020, remitido por la Direccién Administrativa
Financiera.

Oficio COMISION-DAF-DP-014-2020, remitido por la Direccién Administrativa
Financiera.

Se asesord en la verificacién de publicacién en |la pégina web de ésta Comisién de la
informacidn trasladada por la diferentes direcciones.

e. Se asesord a la Unidad de Informacién Publica en la redaccidn y gestién de informes
mensuales, estadisticas trimestrales de las solicitudes, informe preliminar e informe
anual al érgano regulador SECAI de la PDH, lo que se describe a continuacién:

a)

Se asesord en la realizacidn y envio de informe final del periodo del 06 de junio al
31 de diciembre del afio 2019.



b) Se asesord en la realizacién y envio de informe final a través de la plataforma de
recopilacién de datos de la Secretaria Ejecutiva de la Procuraduria de los Derechos
Humanos.

c) Se asesord en la realizacion y envio de oficio SDA-001-2020, de la Sub Direccidn
mediante el cual se remitié el informe final a la Procuraduria de los Derechos
Humanos.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la
Comisién en la Unidad de Asesorifa Juridica.

2117 52908 0101 MSc. Aida Gabriela Morales Chamale
Directora
Unigad de Asesoria Juridica
Comision Presidenciat de Gestior Publica Abierta y Transparenciz

sotnatior y 01 Bjecy
U e ¥ * ,EN@ [
+n Presitenciz de Gestion Piblca Abier  Trepsparanls



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Renglén 029
Servicios Profesionales

Nombre DANIA IVETHE DUARTE RODAS
Nit 1595203-7
Ntumero de contrato 22-2020-029

| Periodo contractual

03/01/2020 al 31/03/2020

Periodo que reporta

03/01/2020 al 31,/01,/2020

Acuerdo Administrativo
Aprobacién de Contrato

de

AC 519-2020-029

Honorarios de este periodo

Q11,225.81

Coordinador y Director Ejecutivo

Comision Presidencial de Gestion Piblica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Clausula Tercera del Contrato Administrativo Nimero 22-
2020-029 de fecha dos de enero del afio dos mil veinte, que describe los siguientes

términos de referencia:

a) Brindar asesoria legal en la evacuacién de audiencias laborales,
elaboracién de memoriales sobre los procesos legales que se llevan a cabo
por la Comisién, cuando le sean requeridos;

b) Asesorar en la emision de dictdmenes, informes u oficios que le requiera
la Unidad de Asesoria Juridica en temas de gobierno abierto, transparencia,
gobierno electrénico y mecanismos anticorrupcion; c) Brindar asesoria y
participar en las reuniones que se le requiera por las direcciones sustantivas
en temas de gobierno abierto, transparencia, gobierno electrénico y
mecanismos anticorrupcion;

d) Asesorar a las direcciones sustantivas relacionado a sus normativas y/o
procedimientos legales que beneficien la gestién en el tiempo oportuno,
cuando le sean requeridos por el director de la Unidad de Asesoria Juridica;
e) Otras actividades que sean solicitadas por la Unidad de Asesoria Juridica



y la Direccién Ejecutiva de la Comisién, de conformidad con las necesidades
del servicio y dentro de los limites de sus términos de referencia).

Se cumplieron con las siguientes actividades:

a) Se brind6 asesoria profesional y acompafiamiento a la Direccién de Alianza
y Cooperacién en el acompafiamiento y realizacién de la ayuda de memoria
en cuatro reuniones que se llevaron a cabo del comité técnico, para la
socializacién de las mismas, asi como el seguimiento y cumplimiento de los
acuerdos tomados en la misma.

b) Se brindé asesoria profesional a la Direccién de Alianza y Cooperacién en la
revision, analisis legal y comentarios de los mecanismos de participacién y
gobernanza.

des antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las

Unidad de Assona Juridica
Comisidn Presidencial de Gestion'Publica Abiena y Transparencia
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Renglén 029
Servicios Técnicos

Nombre Linda Susana Sandoval Lépez
NIT 7077430-7

Néimero de contrato 23-2020-029

Perfodo contractual 03/01/2020 at 31/03/2020
Perfodo que reporta Del 03 al 31 de enero de 2020
Acuerdo Administrativo de Aprobacién de AC-519-2020-029

Contrato

Honorarios de este perfodo Q.9,354.84

Licenciado

Marco Antonio Archila Cabrera
Coordinador y Director Ejecutivo
Comisién Presidencial de Gestién Pablica Abierta y Transparencia

- De conformidad a la Clausula Tercera del Contrato Administrativo Namero 23-2020-029 de
fecha dos de enero del afio dos mil veinte, que describe los siguientes términos de

4 .
70 referencia:

de Gestién Pablica Abierta y Transparencia, con la elaboracién de informes,
presentaciones ejecutivas, cuando le sean requeridos;

% a) Brindar apoyo técnico a la Unidad de Asesoria Juridica de la Comisién Presidencial
5

Brindar apoyo técnico a la Unidad de Asesorfa Juridica en la redaccién y envio de
oficios, providencias, minutas de contratos, memoriales y demas documentos que le

} f sean solicitados;
- ~ ¢) Brindar apoyo técnico en la logistica de reuniones de trabajo, convocadas por la

Unidad de Asesorfa Jurfdica;

d) Procurar y diligenciar los expedientes que se tramitan en las diferentes entidades
en la que la Comisién sea parte; ¥y

e) Otras actividades que sean solicitadas por la Unidad de Asesoria Juridica y la
Direccién Ejecutiva de la Comisién, de conformidad con las necesidades del servicio
y dentro de los limites de sus términos de referencia.



Se cumplieron con las siguientes actividades: .

a) Brindé apoyo técnico a la Unidad. de Asesorfa Juridica de la Comisién Presidencial de
Gestién Plblica Abierta y Transparencia en la redaccién de minutas de oficios,
conocimientos y providencias giradas por la Directora de esta Unidad.

'b) Se brindé apoyo técnico a la Unidad de Asesorfa Juridica de la Comisién Presidencial
de Gestién Piblica Abierta y:Transparencia en la organizacién de los archivos
pertenecientes a esta- Unidad con el objetivo de verificar su contenido, asi como la
creacién de los respectivos listados para lograr una mejor localizacién de los
documentos.

c) Se brindd apoyo técnico a la Unidad de Asesorfa Juridica de la Comisién Presidencial
de Gestién Piblica Abierta y Transparencia en la conformacién de expedientes que
sustentardn una demanda interpuesta por esta Unidad ante el Ministerio Plblico.

d) Se brindd apoyo técnico a la Unidad de Asesoria Juridica de la Comisién Presidencial
de Gestién Piblica Abierta y Transparencia en cuanto a procurar y diligenciar los

expedientes que se tramitan en las diferentes entidades en que esta Comisidn es parte;

e) Brindé apoyo técnico a la Unidad de Asesoria Juridica de la Comisién Presidencial de
Gestién Plblica Abierta y Transparencia en lo' que me fue requerido.

Las actividades antes descritas contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la
Comisién en la Unidad de Asesorfa Jurfdica.

.

( ‘ o
/ ~—finda Susana Sanéoval Lépez
DPI 25 44 0101

MSc. Alda Gabriela Morales Chamale
- Directora .
Unidad ge Asesoria Juridica
Comiston Presidencial de Gestion Piblica Ableriay Tran

Vb.Bo.



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
SERVICIOS TECNICOS

Nombre Leonila Bernabela Aragén Castafion de Meorio
NIT 1953313-6

Nimero de Contrato 24-2020-029

Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020

Periodo que reporta Del 03 al 31 de enero de 2020

Acuerdo Administrativo de Aprobacion

AC-519-2020-02
de Contrato 3

Honorarios de este periodo Q. 9,354.84

Seiior:
Coordinador y Director Ejecutivo
Comision Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia

En conformidad a la Clausula Tercera del Contrato Administrativo Nimero 24-2020-029 de fecha 02 de
enero de 2020, que describe los siguientes términos de referencia:

a) Apoyar al Director de Alianzas y Cooperacién de la Comisidn Presidencial de Gestién Publica
Abierta y Transparencia, con la elaboracién de informes, presentaciones ejecutivas y
documentos oficiales relacionados a las actividades propias de la Direccién;

Director
ireccion de Alianzas b?' Cooperacion

orfiéion Plesidenicial de Gestion Piblica Abierta y Transparencia

b) Brindar apoyo técnico en el proceso de monitoreo y seguimiento logistico de las iniciativas
nacionales e internacionales a cargo de la Direccion de Alianzas y Cooperacion;

¢. Lic. Jaime Rafael Mufioz Flores

¢} Brindar apoyo técnico en la administraciéon de informacién concerniente a los mecanismos de
monitoreo y seguimiento de la iniciativa de gobierno abierto en Guatemala;

d) Apoyar las actividades impulsadas por la Direccién de Alianzas y Cooperacidn llevadas a cabo en
la Republica de Guatemala; y

e} Otras actividades que le sean solicitadas por la Direccidén de Alianzas y Cooperacién y la Direccién
Ejecutiva de la Comisién, de conformidad con las necesidades del servicio y dentro de los limites
de sus términos de referencia.

Se cumplieron con las siguientes actividades:

a) Se brindd apoyo con la elaboracion y entrega de los datos para dar cumplimiento al oficio circular
DS-009/2019 de fecha 12 de julio de 2019, correspondiente al articulo 10 incisos 28 y 29 de la Ley
de Acceso a la Informacién Publica del mes de diciembre del 2019 de la Direccidn Alianzas y
Cooperacién de la Comisién Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia.




b) Se apoyé a la Direccidn de Alianzas y Cooperacidén de la Comisién Presidencial de Gestién Publica
Abierta y Transparencia, en el proceso de monitoreo logistico en Reunion No. 42 de Comité Técnico
de Gobierno Abierto, que se llevé a cabo en el Salén de Reuniones de la Comisidn, en seguimiento al
4to. Plan de Accidon Nacional de Gobierno Abierto 2018-2020.

c) Se apoy6 a la Direccion de Alianzas y Cooperacion de la Comisidn Presidencial de Gestion Publica
Abierta y Transparencia, en el proceso de monitoreo logistico en Reunion de Mesa Técnica de
Gobierno Abierto, que se llevo a cabo en el 3er. Nivel del Ministerio de Finanzas Publicas, en
seguimiento al 4to. Plan de Accion Nacional de Gobierno Abierto 2018-2020.

d) Se apoyo a la Direccién de Alianzas y Cooperacion de la Comisidn Presidencial de Gestidén Publica
Abierta y Transparencia, en el proceso de monitoreo logistico en Reunién No. 43 de Comité Técnico
de Gobierno Abierto, que se llevé a cabo en el Salén de Reuniones de la Comisidn, en seguimiento al
4to. Plan de Accidn Nacional de Gobierno Abierto 2018-2020.

e} Se apoyd en reunion de trabajo en seguimiento a la integracion de informacion correspondiente al
Capitulo ndmero V de la Convencion de Naciones Unidas contra la Corrupcién, como parte del
Mecanismo de Examen de la Aplicacion de dicha Convencién en Guatemala, coordinado por la
Comisién Presidencial de Gestién Piblica Abierta y Transparencia, a través de la Direccién de
Alianzas y Cooperacion.

Abierta y Transparencia

Director )
Direccidn de Alianzas bzcgzooperacoon

f) Se apoy6 en reunidn correspondiente al seguimiento de solicitud de informacién a la Comisién
Presidencial de Gestidn Publica Abierta y Transparencia, a través de la Direccidon de Alianzas y
Cooperacién, por parte de la Secretaria Técnica del Mecanismo de Examen de Seguimiento de la
Implementacién de la Convencidn Interamericana contra la Corrupcién -MESICIC-, de Ia
Organizacion de Estados Americanos.

méc. Lic. Jaime Rafael Muioz Flores

Comision Presidencial de Gestidn Pbli

g) Se apoyé a la Direccidn de Alianzas y Cooperacion de la Comisidn Presidencial de Gestién Publica
Abierta y Transparencia, en logistica y preparaciéon de reunién con municipalidades para su
adhesidn a la iniciativa de Gobierno Abierto en Guatemala.

h} Se apoyd en reuniones con el Director de Alianzas y Cooperacién de la Comisién Presidencial de
Gestion Publica Abierta y Transparencia, para el seguimiento de actividades derivadas del
Mecanismo de Examen de la Aplicacidén de la Convencién de Naciones Unidas contra la Corrupcion
en Guatemala durante el mes de enero 2020.

i) Se apoyd en reuniones con el Director de Alianzas y Cooperacién de la Comisién Presidencial de
Gestién Publica Abierta y Transparencia, para el seguimiento de actividades derivadas del
Mecanismo de Examen de Seguimiento de la Implementacion de la Convencién Interamericana
contra la Corrupcién durante el mes de enero 2020.

i) Se apoy6 en reuniones con el Director de Alianzas y Cooperacién de la Comisién Presidencial de
Gestion Publica Abierta y Transparencia, para la planificacién de actividades derivadas del 4to. Plan
de Accién Nacional de Gobierno Abierto 2018-2020, a realizarse en el mes de enero del afio 2020.

k) Se apoy6 en reuniones con el personal de la Direccién de Alianzas y Cooperacién de la Comisién
Presidencial de Gestidn Publica Abierta y Transparencia, con respecto al seguimiento de actividades
derivadas del Comité Interinstitucional de OCDE.




A

[)  Se apoyé a la Direccién de Alianzas y Cooperacién de la Comisién Presidencial de Gestién Publica
Abierta y Transparencia, en el vaciado de informacién para la realizacién del informe de avances de
la implementacién de recomendaciones realizadas en el informe de Guatemala, por parte del
Mecanismo de Seguimiento de la Convencién Interamericana contra la Corrupcidn, requerido por la
Secretaria Técnica del MESICIC.

m) Se apoy6 al Director de Alianzas y Cooperacién en su calidad de Punto de Contacto Téchico de
Gobierno Abierto, para analizar la metodologia propuesta por la Comisién Presidencial de Gestién
Pdblica Abierta y Transparencia, a través de la Direccién de Alianzas y Cooperacion, para la co-
creacion del 5to. Plan de Accién Nacional de Gobierno Abierto 2020-2022.

n} Se apoyéd en reunién con Director de Alianzas y Cooperacion en su calidad de Punto de Contacto
Técnico de Gobierno Abierto, para analizar los hitos del 4to. Plan de Accién Nacional de Gobierno
Abierto 2018-2020 a cargo de la Comisidn Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia.

0) Se apoy6 al Director de la Direccién de Alianzas y Cooperacién de la Comisién Presidencial de

Gestidn Publica Abierta y Transparencia en la elaboracién y entrega de oficios y demas documentos
oficiales de comunicacién institucional e interinstitucionales.

p) Se brindo apoyé con la organizacién del archivo de la Direccién de Alianzas y Cooperacién de la
Comision Presidencial de Gestion Puablica Abierta y Transparencia.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la Comisién en la
Direccion de Alianzas y Cooperacién.

o

ic. Jaime Rafael Mufoz Flores
Director

|_Alitaccion de Alianzas y Cooperacion

TEision Presidancial de Gestidn Piiblica Abierta y Transparencia

Leonilﬁernabela Aragdn Castafion de Meofio Revisipn y Aval
DPI 2401 10277 0101 ) '




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Servicios Técnicos

Nombre Jorge Giovani Obando Ortiz
Nit 6080907-8

Numero de contrato 25-2020-029

Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 03 al 31 de enero del 2020
Acuerdo Administrativo de aprobacion de AC-329-2020-029

Contrato

Honorarios de este periodo Q9,354.84

Coordinador y Director Ejecutivo
Comision Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia.

o £
o &
S €&
r BE . . . . .
N §'§ En conformidad a la Cldusula Tercera del Contrato Administrativo Niumero 25-2020-029 de
=4 oL . . N s . .
2 LS% fecha 02/01/2020, que describe los siguientes términos de referencia:
$522 ) . .
§g§;g a) Apoyo técnico en el proceso de implementacién de los planes de accién nacional de
ma"‘gﬁ gobierno abierto coordinados por la Comision Presidencial de Gestién Publica Abierta y
—— @ - r . . s . -7
3 Eg Transparencia a través de su Direccion de Alianzas y Cooperacion.
o g3
§ b) Brindar apoyo técnico en el desarrollo de las actividades derivadas de las iniciativas

A%

C'n 1S

nacionales e internacionales coordinadas por la Direccién de Alianzas y Cooperacién de la
Comision Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia.

¢) Apoyo en la revision y realizacién de herramientas para el monitoreo y seguimiento de la
implementacién de acciones institucionales dentro de los planes de accién nacional de
gobierno abierto.

d) Apoyo en la realizacién de actividades orientadas al cumplimiento de los compromisos
institucionales en materia de gobierno abierto, transparencia y mecanismos anticorrupcion.

) Otras actividades que le sean solicitadas por la Direccién de Alianzas y Cooperacién y la
Direccién Ejecutiva de la Comision, de conformidad con las necesidades del servicio y dentro
de los limites de sus términos de referencia.




Se cumplieron con las siguientes actividades:

a) Se apoyé en carga de Ayuda de Memoria de reunién No. 41 de Comité Técnico en la
pagina de Gobierno Abierto, como parte del proceso de cumplimiento del 42. Plan de
Accién Nacional de Gobierno Abierto 2018-2020, coordinado por la Comisién Presidencial

de Gestién Publica Abierta y Transparencia.

b) Se apoyé en logistica, preparacién y proyeccién de insumos para reunién No. 42 de Comité
Técnico de Gobierno Abierto, como parte del proceso de cumplimiento del 42. Plan de
Accion Nacional de Gobierno Abierto 2018-2020, coordinado por la Comisién Presidencial

de Gestién Publica Abierta y Transparencia.

c) Se apoyé a delegada técnica del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales, en el
seguimiento de actualizacién de medios de verificacién dentro de las plantillas de
compromisos e hitos donde el MARN es responsable, como parte del seguimiento al
cumplimiento del 42. Plan de Accién Nacional de Gobierno Abierto, coordinado por la
Comisién Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia.

d) Se apoyd a delegada técnica de la Coordinadora Nacional para la Reduccién de Desastres,
en el seguimiento de actualizacién de medios de verificacién dentro de las plantilias de
compromisos e hitos donde la CONRED es responsable, como parte del seguimiento al

:'.5"3 =§ cumplimiento del 4¢. Plan de Accién Nacional de Gobierno Abierto, coordinado por la

E §.§ Comisién Presidencial de Gestién Piblica Abierta y Transparencia.

% "% e) Se apoyé en logistica, preparacién y proyeccién de insumos para reunién No. 43 de Comité

g%é’g Técnico de Gobierno Abierto, como parte del proceso de cumplimiento del 4. Plan de

%5%3 Accidén Nacional de Gobierno Abierto 2018-2020, coordinado por la Comisién Presidencial

§; §§ de Gestidn Publica Abierta y Transparencia.

g g

; §§ f) Se apoyé en logistica, preparacién y proyeccién para Videoconferencia con OGP

= g internacional como parte del seguimiento al 42. Plan de Accién Nacional de Gobierno
< Abierto 2018-2020, coordinado por la Comisién Presidencial de Gestién Publica Abierta y

Transparencia.

g) Se apoyé en reunién de trabajo en seguimiento a la integracién de informacién
correspondiente al Capitulo niimero V de la Convencién de Naciones Unidas contra la
Corrupcién, como parte del Mecanismo de Examen de la Aplicacién de dicha Convencién
en Guatemala, coordinado por la Comisién Presidencial de Gestién Piblica Abierta y
Transparencia, a través de la Direccién de Alianzas y Cooperacioén.

h) Se apoyd en reunién correspondiente al seguimiento de solicitud de informacién a la
Comision Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia, a través de la Direccién
de Alianzas y Cooperacién, por parte de la Secretaria Técnica del Mecanismo de Examen

Y
L y/>;- de Seguimiento de la Implementacién de la Convencién Interamericana contra la
\ \ Corrupcién -MESICIC-, de la Organizacion de Estados Americanos.




Flores

oz

,M

‘Msc. Lic. Jaime Rafael Mu

Ablerta y Transparencia

Cooperacion

v}

o

Director.

Direccién de Alianza

Comision Presidencial de Gestién P

i)

k)

m)

o)

p)

q)

r)

Se apoyé al Director de Alianzas y Cooperacién para la realizacién y diagramacién de los
Perfiles de Gobierno Abierto y Gobierno Electrénico como parte del proceso de
cumplimiento del 42. Plan de Accién Nacional de Gobierno Abierto 2018-2020, coordinado
por la Comision Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia

Se apoy0 en logistica y preparacién de reunién con municipalidades para su adhesién a la
iniciativa de Gobierno Abierto en Guatemala.

Se apoy6 en reuniones con el Director de Alianzas y Cooperacién para el seguimiento de
actividades derivadas del Mecanismo de Examen de la Aplicacién de la Convencién de
Naciones Unidas contra la Corrupcién en Guatemala durante el mes de enero del afio
2020.

Se apoy6 en reuniones con el Director de Alianzas y Cooperacién para el seguimiento de
actividades derivadas del Mecanismo de Examen de Seguimiento de la implementacion de
la Convencién Interamericana contra la Corrupcién, durante el mes de enero del afio 2020.

Se apoyd en reuniones con el Director de Alianzas y Cooperacién para la planificacién de
actividades derivadas del 4to. Plan de Accién Nacional de Gobierno Abierto 2018-2020, a
realizarse en el mes de enero del afio 2020.

Se apoy6 en reuniones con el personal de la Direccién de Alianzas y Cooperacién con
respecto al seguimiento de actividades derivadas del Comité Interinstitucional de OCDE.

Se apoy6 en el vaciado de informacién para la realizacién del informe de avances de la
implementacién de recomendaciones realizadas en el informe de Guatemala, por parte
del Mecanismo de Seguimiento de la Convencién Interamericana contra la Corrupcion,
requerido por la Secretaria Técnica del MESICIC.

Se apoyé al Director de Alianzas y Cooperacién en su calidad de Punto de Contacto
Técnico de Gobierno Abierto, para analizar la metodologia propuesta por la Comision
Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia, a través de la Direccién de
Alianzas y Cooperacién, para la co-creacién del 5to. Plan de Accién Nacional de Gobierno
Abierto 2020-2022.

Se apoy6 en reunién con Director de Alianzas y Cooperacién en su calidad de Punto de
Contacto Técnico de Gobierno Abierto, para analizar los hitos del 4to. Plan de Accién
Nacional de Gobierno Abierto 2018-2020 a cargo de la Comisién Presidencial de Gestién
Publica Abierta y Transparencia.

Se apoyé en monitoreo de actualizaci6n de tablero de cumplimiento/semaforo
automatizado, para seguimiento de nivel de cumplimiento y porcentaje de avance de los
compromisos e hitos del 42. Plan de Accién Nacional de Gobierno Abierto 2018-2020.



s) Se apoyé en logistica, preparacién y proyeccién de insumos para reunién de Mesa Técnica

t)

de Gobierno Abierto, efectuada en las instalaciones del Ministerio de Finanzas Pablicas,
Salén del 32. Nivel, como parte del proceso de cumplimiento del 42. Plan de Accién
Nacional de Gobierno Abierto 2018-2020, coordinado por la Comisidn Presidencial de
Gestion Publica Abierta y Transparencia.

Se apoy0 con la elaboracién y entrega de los datos para dar cumplimiento al oficio circular
DS-009/2019 de fecha 12 de julio de 2019, correspondiente al articulo 10 incisos 28 y 29
de la Ley de Acceso a la Informacién Publica del mes de diciembre del 2019 de la Direccién
de Alianzas y Cooperacién de la Comisién Presidencial de Gestién Publica Abierta v
Transparencia.

u) Se asistié a las actividades delegadas por el Director de Alianzas y Cooperacién a solicitud

del Coordinador y Director Ejecutivo de la Comisién Presidencial de Gestién Publica
Abierta y Transparencia.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la

Comisién en la Direccién de Alianzas y Cooperacion.
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Cooperacion

Director
Comision Presidencial de Geslion Pabrica Abierta y Transparencia

Msc. Lic. Jaime Rafael Muiioz Flores
Direccion de Alianzas

N

-

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Servicios Técnicos

Nombre Josué David Sierra Reinoso
Nit 4532821-8

Numero de contrato 26-2020-029

Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020

Periodo que reporta 03 al 31 de enero de 2020

Acuerdo Administrativo de aprobacion de AC- 544-2020-029

Contrato

Honorarios de este periodo Q 10,290.32

Coordinador y Director Ejecutivo
Comision Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia.

En conformidad a la Cldusula Tercera del Contrato Administrativo Niumero 26-2020-029 de
fecha 02/01/2020, que describe los siguientes términos de referencia:

A. Brindar apoyo técnico en el disefio y mejora de herramientas tecnoldgicas para el
seguimiento de las iniciativas nacionales e internacionales a cargo de la Comisién
Presidencial de Gestidn Publica Abierta y Transparencia a través de su Direccién de Alianzas
y Cooperacion. '

B. Brindar apoyo en la elaboracién y actualizacién de informacion, documentos y estadisticas
en el portal de gobierno abierto de Guatemala, en seguimiento de las iniciativas de la
Alianza para el Gobierno Abierto de la cual el Estado de Guatemala forma parte.

C. Apoyar en la sistematizaciéon de informacién procedente de actividades relacionadas a
Cooperacion Nacional e Internacional y las iniciativas internacionales en materia de
gobierno abierto, transparencia y mecanismos anticorrupcién coordinadas a nivel nacional
por la Comisién Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia por medio de su
Direccién de Alianzas y Cooperacidn.



D. Dar apoyo técnico en acciones de logistica a las diferentes actividades relacionadas con
gobierno abierto, transparencia y mecanismos anticorrupcion.

E. Otras actividades que le sean solicitadas por la Direccién de Alianzas y Cooperacién vy la

Direccion Ejecutiva de la Comisién, de conformidad con las necesidades del servicio y
dentro de los limites de sus términos de referencia.

Se Cumplieron con las siguientes actividades:

a) Se apoy6 en la actualizacion correspondiente al mes de enero del presente afio del

tablero de cumplimiento del 4to. Plan de Accién Nacional de Gobierno Abierto
2018-2020.

b) Se apoyd en acciones de logistica en la 42 reunién del Comité Técnico de Gobierno
Abierto.

Director Coopersion
Diraccién de Alianzas y Coopel ]
Comision Presidencial de Gestion Piblica Aberta y Transparencia

¢) Se apoyé en el disefio final y lanzamiento del nuevo portal web de Gobierno

Abierto presentado en la Mesa Técnica de Gobierno Abierto correspondiente al
mes de enero de 2020.
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d) Se apoyd en acciones de logistica en la reunién de Mesa Técnica de Gobierno
Abierto realizada en el Ministerio de Finanzas Publicas.

e) Se apoyd en las acciones de logistica y documentacién para la 43 reunién del
Comité Técnico de Gobierno Abierto.

f) Se apoyéd en reunién de trabajo en seguimiento a la integracién de informacién
correspondiente al Capitulo nimero V de la Convencién de Naciones Unidas contra
la Corrupcion, como parte del Mecanismo de Examen de la Aplicacién de dicha
Convencidon en Guatemala, coordinado por la Comisién Presidencial de Gestidén
Publica Abierta y Transparencia, a través de la Direccién de Alianzas y Cooperacién.



Abierta y Transparencia

bI\{CﬁCooperackfm

.
(=]
=
©
2
a

€
N
k]
<
]
S
=

[7: 2
<43
@
S
w
N
(=}
L=
3
=
TETE
SE 8=

o
roes
=F-F
E o8
S &
'Jh
s Ol
3

8)

h)

j)

k)

Se apoyd en reunion correspondiente al seguimiento de solicitud de informacion a
la Comision Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia, a través de la
Direcciéon de Alianzas y Cooperacidon, por parte de la Secretaria Técnica del

Mecanismo de Examen de Seguimiento de la Implementacién de la Convencién

Interamericana contra la Corrupcién -MESICIC-, de la Organizacién de Estados
Americanos.

Se apoyd en logistica y preparacion de reunidon con municipalidades para su
adhesion a la iniciativa de Gobierno Abierto en Guatemala.

Se apoyé en reuniones con el Director de Alianzas y Cooperacién para el
seguimiento de actividades derivadas del Mecanismo de Examen de la Aplicacién
de la Convencién de Naciones Unidas contra la Corrupcién en Guatemala durante

el mes de enero del afio 2020.

Se apoyd en reuniones con el Director de Alianzas y Cooperacién para el
seguimiento de actividades derivadas del Mecanismo de Examen de Seguimiento
de la Implementacion de la Convencidén Interamericana contra la Corrupcion,

durante el mes de enero del afio 2020.

Se apoyd en reuniones con el Director de Alianzas y Cooperacién para la
planificacién de actividades derivadas del 4to. Plan de Accién Nacional de
Gobierno Abierto 2018-2020, durante el mes de enero del afio 2020.

Se apoyd en reuniones con el personal de la Direccién de Alianzas y Cooperacién
con respecto al seguimiento de actividades derivadas del Comité Interinstitucional

de OCDE.

m) Se apoy6 en el vaciado de informacién para la realizacién del informe de avances

de la implementacién de recomendaciones realizadas en el informe de Guatemala,
por parte del Mecanismo de Seguimiento de la Convencidn Interamericana contra
la Corrupcién, requerido por la Secretaria Técnica del MESICIC.



n) Se apoyé al Director de Alianzas y Cooperacién en su calidad de Punto de Contacto
Técnico de Gobierno Abierto, para analizar la metodologia propuesta por la
Comision Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia, a través de la
Direccién de Alianzas y Cooperacién, para la co-creacién del 5to. Plan de Accién
Nacional de Gobierno Abierto 2020-2022.

o) Se apoyé en reunidn con Director de Alianzas y Cooperacion en su calidad de
Punto de Contacto Técnico de Gobierno Abierto, para analizar los hitos del 4to.
Plan de Accién Nacional de Gobierno Abierto 2018-2020 a cargo de la Comisién
Presidencial de Gestidn Pdblica Abierta y Transparencia.

p) Se apoyo al director de Alianzas y Cooperacién en la elaboracién del perfil de
delegados técnicos de Gobierno Abierto.

° lasactividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la Comisién
en la Direccién de Alianzas y Cooperacion.

Msc. Lic. Jaime Rafael Mudioz Flores
Director

reccion de Alianzas y Cooperacién
Commén Prwdenclal de Gestin PubkcaAblena ¥ Transpa
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Direccion dg

Alianzas y Cooperacion

Comisin Presidencial de Gestign Piblica Abierta y Transparencia

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Servicios Profesionales

Renglén 029
Nombre Patricia del Rosario Donis Solares
NIT 7040074-1
Numero de contrato 27-2020-029

03/01/2020 al 31/03/2020
03 al 24 de enero de 2020

Periodo contractual

Periodo que reporta

Acuerdo Administrativo de Aprobacién | AC-329-2020-029
de Contrato
Honorarios de este periodo Q.14,193.55

Sefior
Coordinador y Director Ejecutivo
Comision Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Cldusula Tercera del Contrato Administrativo Nimero 27-2020-029
de fecha dos de enero del afio dos mil veinte, que describe los siguientes términos de

referencia:

Brindar asesoria profesional en el seguimiento a las convenciones e instrumentos
internacionales de los cuales el Estado de Guatemala forme parte en materia de gobierno

abierto, transparencia y mecanismos anticorrupcion.

a)

b) Brindar asesoria profesional en el seguimiento de la evaluacién de Guatemala, de la
Convencidén de Naciones Unidas contra la Corrupcién (UNCAC);

Brindar asesoria profesional en el seguimiento y verificacién de las respuestas a los

c)
requerimientos de instancias internacionales rectoras en materia de transparencia %

mecanismos anticorrupcion;

d) Brindar asesoria profesional en la verificacién de la documentacién oficial de la Direccién
de Alianzas y Cooperacidn;



e) Otras actividades que le sean solicitadas por la Direccion de Alianzas y Cooperacién y la
Direccion Ejecutiva de la Comision, de conformidad con las necesidades del servicio y
dentro de los limites de sus términos de referencia.

Se cumplieron con las siguientes actividades:

a) Asesoré en la revision de oficios y providencias emitidas por el Director de Alianzas y
Cooperacion, dirigidos a la Direccién Ejecutiva.

b) Asesoré en el seguimiento con delegados del Ministerio de Relaciones Exteriores,
referente a requerimientos dirigidos a las diferentes instancias publicas, mediante los
cuales se solicité ampliaciones o aclaraciones de la informacién enviada a esta
Comisiéon Presidencial, referente al cumplimiento del Capitulo V de la Convencién de
las Naciones Unidas Contra la Corrupcion.

c) Asesoré y participé en el seguimiento al llenado de la herramienta dmnibus survey de
la informacién adicional recibida por la Comisidon Presidencial, referente al Capitulo V
“Recuperacién de activos” de la Convencién de las Naciones Unidas Contra la
Corrupcion.

d) Asesoré en la revisiéon de los documentos derivados del proceso de transicién por
requerimiento del Director Ejecutivo de la Comisidn Presidencial.

e) Se brindo asesoria profesional al Director de Alianzas y Cooperaciéon de la Comisién en
lo que me fue requerido.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la
Comision en la Direccién de Alianzas y Cooperacion.

Observacion: Presenté factura por un monto de Q18,709.58 el cual fue acreditado a mi
cuenta monetaria. Sin embargo por rescision de mi contrato (AC-329-2020-029) se generd
boleta por liquidacion de reintegro No. 802,310 por un monto de Q. 4,516.13, dando un
total de honorarios a percibir por el presente mes de 014,193.55.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Renglén 029
Servicios Técnicos

Nombre Grisel Maria Capd Sande

Nit 5268635-3

Ndamero de contrato 28-2020-029

Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020

Periodo que reporta 03 al 31 de enero de 2020

Acuerdo Administrativo de Aprobacién de | AC-329-2020-029

Contrato
Honorarios de este periodo

Q 18,709.68

Coordinador y Director Ejecutivo
Comisién Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Cldusula tercera del Contrato Administrativo Namero 28-2020-029 de
fecha 02 de enero de 2020, que describe los siguientes términos de referencia:

a) Brindar apoyo técnico a la Direccién de Alianzas y Cooperacidén en la

implementacion de estdndares internacionales de transparencia y anticorrupcién en
el marco de la Organizacién para la Cooperacién y el Desarrollo Econdmicos -OCDE-;

b) Brindar apoyo técnico a la Direccion de Alianzas y Cooperacién en la elaboracién de
informes y seguimiento de avances en las diferentes reuniones interinstitucionales
relacionadas con la Organizacion para la Cooperacién y el Desarrollo Econémicos -

OCDE- y el Centro de Desarrollo de la OCDE;

c) Apoyar con el proceso de gestion de cooperacion internacional técnica y financiera
a la Comision de Gestidén Publica Abierta y Transparencia;

d) Brindar apoyo técnico en la aplicacién de las recomendaciones del Mecanismo de
Seguimiento de Implementacion de la Convencidn Interamericana contra la

Corrupcién (MESICIC);

e) Otras actividades que le sean solicitadas por la Direccién o el Coordinador y Director
Ejecutivo de la Comisién Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia, de



conformidad con las necesidades del servicio y dentro de los limites de sus términos
de referencia.

Se cumplieron con las siguientes actividades:

a) Se apoyé en establecer contacto con la Iniciativa de América Latina y el Caribe,
Division Anticorrupcién de la Organizacién para la Cooperacién y el Desarrollo
Econdmicos-OCDE-.

b) Se apoyd en la obtencién del Informe de la Organizacién para la Cooperacién y el
Desarrollo Econdmicos, sobre Cohecho Internacional, Andlisis del Delito de Cohecho
de Servidores Publicos Extranjeros y del Informe sobre el Cohecho Internacional
Divisién Anticorrupcién de la Direccién de Asuntos Financieros y Empresariales de la
OCDE.

c) Se elabor6 el Informe de Labores 2019, de la Mesa de Gobernanza establecida por
el Convenio de Cooperacion Interinstitucional para realizar las acciones pertinentes
derivadas de la integracion de la Reptblica de Guatemala como miembro del Centro
de Desarrollo y participacidn de otros érganos y/o comités de la OCDE.

d) Se asistié a la reunion sobre las recomendaciones de la V Ronda del Mecanismo de
Seguimiento de Implementaciéon de la Convencién Interamericana contra la
Corrupcion (MESICIC), con personal de [a Direccién de Alianzas y Cooperacion.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la
Direccion de Alianzas y Cooperacién de la Comisién Presidencial de Gestidn Publica Abierta
y Transparencia.

Msc. Lic. Jaime Rafael Mufioz Flores
Director
A\ Direccion de Alianzas y Cooperacion
ision-Presidenct ion-Pablica Ablerta y Transparencia
Grisel Maria Capd Sande Revisign y Aval
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Servicios Profesionales

Nombre Gabriel Morales Sandoval
NIT ' 99407663

Ndamero de contrato 30-2020-029

Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 03 al 31 de enero del 2020
Acuerdo Administrativo de Aprobacién de | AC-527-2020-029
Contrato

Honorarios de este periodo Q11,225.81

Coordinador y Director Ejecutivo
Comision Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia

De conformidad a la cléusula Tercera del Contrato Administrativo Nimero 30-2020-029 de
fecha 2 de enero de 2020, que describe los siguientes términos de referencia:

A.

Brindar asesoria a la Direccion de Gobierno Electrénico y Datos Abiertos en impulsar
acciones tendientes al fomento de la transparencia y rendicion de cuentas a través
del uso de tecnologias de informacién y comunicacion.

Brindar asesoria a la Direccién de Gobierno Electrénico y Datos Abiertos en formular
planes de accién, y otros instrumentos para la implementacién de Gobierno
Electrénico que trabajen con la Comision.

Brindar asesoria a la Direccién de Gobierno Electrénico y Datos Abiertos dando
seguimiento a las politicas, planes y estrategias relacionadas con Datos Abiertos.
Brindar asesoria a la Direccidon de Gobierno Electrdnico y Datos Abiertos en el
monitoreo de sitios web del Organismo Ejecutivo y otras entidades que lo requieran
para el analisis en temas de transparencia, combate a la corrupcién y gobierno
electrdnico.

Otras actividades que le sean solicitadas por la Direccién de Gobierno Electrénico y
Datos Abiertos y la Direccién Ejecutiva de la Comisidn, de conformidad con las
necesidades del servicio y dentro de los limites de sus términos de referencia.

Se cumplieron con las siguientes actividades:



a) Se asesord en realizar el proceso de crear el espacio y publicar documentos de
informacion publica en el sitio web.

b) Se asesord en realizar soporte técnico a personal de la comisién que lo haya requerido a
través de la herramienta de Tickets y/o correo electrénico.

c) Se asesord en realizar la logistica y coordinaciéon de actividades dentro de las
instalaciones de la GPAT.

d) Se asesoro en verificar los procedimientos y manuales internos de la institucion.
e) Se asesord en realizar mediciones de mobiliario de almacenamiento de papel.

f) Se asesord en dar seguimiento a los compromisos e hitos del 4to plan de accién nacional
de gobierno abierto que estan a cargo de la Direccion.

g) Se asesord en dar seguimiento a las reuniones establecidas por el ministerio de
gobernacion para el desarrollo final del portal nacional de datos abiertos.

h) Se asesord en realizar monitoreo general de sitios web del ejecutivo con el fin de
establecer un estandar en el disefio y estructura.

i) Se asesord en coordinar reunidn con sociedad civil para dar seguimiento a temas de
gobierno electrénico y datos abiertos

j) Se asesoré en estructurar, redactar y coordinar con la SECONRED el plan de evacuacion
institucional.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la

Comision en la Direccion de Gobierno Electyénico y Datos Abiertos.
' » 2
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Rengléon 029
Servicios Técnicos

Nombre DANIEL ANTONIO DE LEON MEJIA
Nit 2753405-7

Nudmero de contrato 31-2020-029

Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 03 al 31 de enero 2020

Acuerdo Administrativo de Aprobacion de | AC -527-2020-029

Contrato

Honorarios de este periodo Q7,016.13

Serior Director y Coordinador Ejecutivo
Comisién Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Clausula tercera del Contrato Administrativo Numero 31-2020-029 de fecha
2/01/2020, que describe los siguientes términos de referencia:

A) Brindar apoyo técnico a la Direccion de Gobierno Electrénico y Datos Abiertos en el
é seguimiento de las acciones tendientes al fomento de la transparencia y rendicién de
cuentas a través del uso de tecnologias de informacion y comunicacion.

B) Brindar apoyo técnico en la Direccion de Gobierno Electrénico y Datos Abiertos en
formular planes de accidn, y otros instrumentos para la implementacién de la Politica
Nacional de Datos Abiertos del Organismo Ejecutivo, asi como otras actividades
relacionadas con la apertura de datos abiertos gubernamentales.

C) Brindar apoyo técnico a la Direccion de Gobierno Electrénico y Datos Abiertos dando
seguimiento a las politicas, planes y estrategias relacionadas con gobierno electrénico.



D)

E)

Brindar apoyo técnico en la Direccién de Gobierno Electrénico y Datos Abiertos en la
elaboracion de informes solicitados en relacion a temas de gobierno electrénico y datos
abiertos.

Otras actividades que le sean solicitadas por la Direccion de Gobierno Electrénico y
Datos Abiertos y la Direccién Ejecutiva de la Comisién, de conformidad con las
necesidades del servicio y dentro de los limites de sus términos de referencia.

Se cumplieron con las siguientes actividades:

B)

Q)

E)

F)

G)

Se apoy6 en actualizacién de informacién para la seccidn de Informacion Publica de
Oficio en sitio Web de la Comisién Presidencial de Gestion Publica Abierta y
Transparencia, www.transparencia.gob.gt.

Se apoy6 en area de Informatica para resolucién de Ticket y soporte a usuarios
configurando equipos con problemas de impresién al personal de la Comision
Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia.

Se apoyd en instalacién y configuracién de equipo audiovisual en diferentes
reuniones llevadas a cabo en los salones de la Comision Presidencial de Gestion
Pablica Abierta y Transparencia.

Se apoyé verificando en los diferentes Ministerios y Secretarias del Gobierno el
debido cumplimiento para la conformacién de “Comité de Datos Abiertos” dentro
de su institucion.

Se apoydé en reunién de Gobierno Electrénico, Red Ciudadana y Ministerio de
Gobernacion, para Seguimiento de aplicacién Portal Nacional de Datos Abiertos, en
donde se realiz6 una presentacion de avances de dicha aplicacion.

Se apoy6 en llamar y contactar a las diferentes instituciones para confirmacion de
participacién y respuesta a Oficio enviado para Proyecto Mesa Técnica Gobierno
Electrénico.

Se apoyé en la verificacién en los diferentes sitios web de los Ministerios y
Secretarias del Gobierno, el nimero de procesos que se tiene en cada institucion.



H) Se apoyd en la creacion de disefio para trifoliar de plan de capacitacién para la
Direccion de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades.

I) Se apoyd en la creacion e instalacion de firmas en los correos electrénicos del
personal de la Comisién Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia.

J) Se apoyd en la medicidn de todos los archivos fisicos de las oficinas dentro de la
Comision Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia para tener un
promedio de cuanto espacio se ocupa en archivar y el costo que puede representar.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la Comisién en
la Direccién de Gobierno Electrénico y Datos Abiertos.

(DANIEL ANTONIO DE LEON MEJIA) / (/val
Aldg Rerfe

(DPI: 1729970110101)

Ordofiez Ugarte
Director Gobiern/é Electrénico y Datos Abiertos




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Renglén 029
Servicios Profesionales

Nombre Sandra Janet Rosales Rivas
NIT 3159192-2
Nimero de contrato 32-2020-029
Periodo contractual : 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 3 al 31 de enero de 2020
Acuerdo Administrativo de Aprobacién de Contrato : AC-527-2020-029
Honorarios de este periodo Q.12,161.29

Sefior

Coordinador y Director Ejecutivo
Comisién Presidencial de Gestion Publica Ablerta y Transparencia

De conformidad a la Cldusula tercera del Contrato Administrativo NUmero 32-2020-029 de
fecha 2 de enero de 2020, que describe los siguientes términos de referencia:

a. Asesorar en el disefio y diagramacion de publicaciones de manuales, folletos, diplomas,
agendas de actividades, memoria de labores, insertos en medio de comunicacidn escritos,
trifoliares, anuncios, campos pagados, entre otros.

b. Asesorar en brindar lineamientos de impresién o la impresién de materiales de
publicaciones de manuales, memoria de labores, agendas de actividades o talleres,
trifoliares, entre otros, que le sean solicitados.

. Asesorar en el disefio y diagramacidn de publicaciones multimedia para medios digitales
de la Comisién Presidencial de Gestidon Publica Abierta y Transparencia.

. Asesorar en el disefio de la pagina oficial de la Comisién Presidencial de Gestidn Publica
Abierta y Transparencia y de la pagina oficial de Gobierno Abierto Guatemala.

e. Asesorar en la organizacion y cualquier otra actividad logistica relacionada con las artes
graficas, reuniones de trabajo y otras actividades conexas a los proyectos de la Comisién
de Gestién Publica Abierta y Transparencia.



f. Otras actividades que le sean solicitadas por la Direccién de Gobierno Electrdnico y Datos
Abiertos y la Direccion Ejecutiva de la Comisidn Presidencial de Gestion Publica Abierta y
Transparencia, de conformidad con las necesidades del servicio y dentro de los limites de
su competencia

Se cumplieron con las siguientes actividades:

a. Se asesord en el disefio y diagramacién de la Memoria de Labores 2019, revisién de la
resolucién correcta de las fotografias, diagramacién de gréficas y collage de fotografias.
Impresidon y empastado de 3 ejemplares. Se realizé disefio para etiqueta de CD.

b. Se asesord en el uso de la nueva identidad de gobierno, se colocd el nombre de la
Comision en la plantilla para realizar la nueva imagen y poder utilizarla posteriormente.

€. Seasesor6 en la diagramacion del encabezado para la pagina web, utilizando la nueva
imagen de gobierno.

d. Se asesor6 en la diagramacién de una imagen para una ventana emergente que
promueva la politica general de gobierno y permita su descarga.

e. Se asesoro en el disefio, diagramacién y animacion de presentacion digital de Firma
Electrénica para Gobierno Electrénico y Datos Abiertos.

f.  Seasesoré en latoma y edicién de fotografias a nuevas autoridades juramentadas.

g. Seasesoro en el disefio y diagramacion de una caratula para Manual de Mecanismos de
Participacién y Gobernanza de Gobierno Abierto.

h. Seasesor6 en el disefio e impresién de un diploma de reconocimiento para capacitador
de CONRED.

i. Se asesoré en el disefio, diagramacion e impresién de gafetes para visitantes,
contrasefias para las identificaciones e identificadores para cada nivel.

j.  Seasesord en el disefio de una imagen para fondo de las Ipad de la Comisién utilizadas
en reuniones de alto nivel de Gobierno Electrénico y Datos Abiertos.

k. Seasesord en el disefio e impresién de agendas para reunidn de alto nivel de Gobierno
Electrénico y Datos Abiertos.



. Se asesord en la revisién, organizacién y cambio de orientacién en los PDF de los
manuales de la Comisién, para ser publicados en la seccidn de Informacién Publica de
Oficio.

m. Se asesord en la revisién del uso correcto de plantillas en los documentos de
Informacién Publica de Oficio y que los PDF que los acompafien tengan la resolucion
adecuada; se reenvié a informatica para su publicacién en la pagina de la Comisidn.

n. Seasesord en el cambio de orientacion a las paginas de los documentos para la seccién
Informacién Publica de Oficio y se enviaron para su publicacién.

0. Se asesor6 en el disefio, impresién y emplasticado de identificadores para archivo de
Despacho Superior, Juridico, Recursos Humanos, Gobierno Electrénico y Datos Abiertos,
Subdireccion, Auditoria y Estdndares, Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades.

p. Seasesord en el disefio de pantalla con calendario de enero marcando dias para entrega
de Informacidn Publica de Oficio, para colocarlo en todas las pantallas de la Comisién.

g. Seasesoro en el cambio de afio en los formatos de notificacién electrénica vy fisica de
solicitud de Informacién Pudblica.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la
Direccién de Gobierno Electrénico y Datos Abiertos de la Comisidn Presidencial de Gestidn
Publica Abierta y Transparencia.

N
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: ; * —~— : ——
Licda. Sandra Jan\et Rosales Rivas Lic. AKdG René Ord{)nez Ugarte

21)l57 06135 0101 Director de Gobierno Electrénico y Datos Abiertos

Cderdinador y Director Ejecutivo
“iamisin Presidenciai de Gestion Piblica Abierta y Transparenciz



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Renglén 029
Servicios Profesionales

Nombre Sara Patricia Pineda Salazar de Guerra
Nit 547173-7
NGmero de contrato ' 33-2020-029
Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 03 de enero al 31 de enero de 2020
Acuerdo Administrativo de Aprobacion de | AC- 335-2020-029
Contrato
Honorarios de este periodo Q.14,032.26
Sefior:

Coordinador y Director Ejecutivo
Comisién Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Cldusula tercera del Contrato Administrativo Nimero 33-2020-029 de fecha 2 de enero
2020, que describe los siguientes términos de referencia:

a) Brindar asesorfa profesional a la Direccién de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades en el
fomento de relaciones interinstitucionales con entidades publicas y privadas con el fin de impulsar
capacitaciones sobre las tematicas institucionales.

b) Brindar asesoria profesional a la Direccion de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades en el
desarrollo de capacitaciones sobre las tematicas institucionales a nivel nacional.

¢) Brindar asesoria profesional a la Direccion de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades en la
elaboracién de los planes y programas de capacitaciony actualizacién de los funcionarios y servidores pablicos,
asi como cualquier otro informe relacionado al que hacer de la Direccidn.

d) Brindar asesorfa profesional a la Direccién de Esténdares, Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades en la
elaboracién v disefio de materiales fisicos y digitales para los talleres o capacitaciones que se impartan bajo
modalidad presencial o virtual.

e) Otras actividades que le sean solicitadas por la Direccién de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de
Capacidades y la Direccién Ejecutiva de la Comisién, de conformidad con las necesidades del servicio y dentro
de los limites de sus términos de referencia.

Se cumplieron con las siguientes actividades:

A. Se asesord y participd en varias actividades sobre los temas de transparencia, Mecanismos
anticorrupcién, Acceso a la Informacion PUblica y Etica del servidor publico, en las siguientes

instituciones: /\
/




Ministerio de Educacion.

Ministerio Ganaderia y Alimentacidn.

Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social.

Ministerio de Trabajo.

Instituto de Fomento Municipal.

Instituto de Nacional de Administracidn Pdblica. (SINAFOC)
Secretaria de Comunicacién Social de la Presidencia.
Contraloria General de Cuentas.

THE PO Q0 oo

Se brind6 asesorfa en participacién y logistica sobre la temética de datos abiertos en la unidad de
transparencia de MINTRAB.

Se asesord en el plan logistico de acercamiento para la participacién de la COMISION, la que ha sido
programada a través de concertar citas con las instituciones de Gobierno. Solicitando la apertura y
programacién dentro de los calendarios de capacitacién institucional.

Se asesord en la elaboracién de recursos didacticos y promocionales para entregar a Las instituciones.

Se brindé asesoria en la reproduccién de material de apoyo el cual es utilizado en las diversas
actividades de capacitacidon que realiza esta direccidn.

Se brindd asesorfa como delegada en el SINAFOC.

Se brindé asesoria para la realizacion de capacitaciones a diferentes instituciones publicas en materia
de Transparencia, Anticorrupcién, Ley de Acceso a la Informacion Publica, Etica del Servidor Publico.

Se brindé asesorfa para la realizacién de un registro de personas capacitadas por institucion.

Se brindd asesoria en logistica de reuniones sobre los temas de la institucidn para programacion de
fechas de capacitacidon y varios eventos.

Se brindo asesoria para el cumplimiento de los compromisos de gobierno abierto donde la Direccion
de Estdndares, Proyectos y Fortalecimiento de capacidades tiene participacion y responsabilidades.

Se brindo asesorfa para la elaboracién de informes de mes del cumplimiento de actividades de la
Direccién de Estdndares, proyectos y fortalecimiento de capacidades.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la Comisién en la Direccién

de Estind

, proyectos vy fortalecimiento de capacidades.

G Mernids
Cop Director Sjecuiive
Frestiensial g2 Seski Pibica Abierta y Transparenci



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON 029

SERVICIOS TECNICOS
Nombre : Miriam Mercedes Juarez Sazo
Nit 7279056-3
Nimero de contrato 34-2020-029
Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta _ 03 al 31 de enero de 2020
Acuerdo Administrativo de Aprobacién de | AC-335-2020-029
Contrato
Honorarios de este periodo Q. 7,016.13

Coordinador y Director Ejecutivo
Comisidn Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia

De conformidad con la Cldusula Tercera del Contrato Administrativo Ntimero 34-2020-029
de fecha 02 de enero 2020, que describe los siguientes términos de referencia:

a) Brindar apoyo técnico en la Direccién de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento
de Capacidades, durante los procesos de recepcién y envié de documentos
internos y externos.

b) Brindar apoyo técnico en la Direccion de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento
de capacidades, en el proceso de la logistica y desarrollo de los cursos impartidos.

c) Brindar apoyo técnico en la Direccién de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento
de capacidades, en la elaboracién y actualizacién de la base de datos de los
participantes a los cursos que se impartidos.

d) Brindar apoyo técnico en la Direccidn de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento
de Capacidades, en la elaboracidn de informes de las actividades realizadas.

e) Otras actividades que le sean solicitadas por la Direccidn de Estandares, Proyectos
y Fortalecimiento de Capacidades y la Direccién Ejecutiva de la Comision, de
conformidad con las necesidades del servicio y dentro de los limites de sus
términos de referencia.




Se cumplieron con las siguientes actividades:

a) Se apoyd en la logistica y desarrollo de los cursos de la Direccién de Estandares,
Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades a la institucién calendarizada para trabajar
en el mes de enero 2020.

b) Se apoyd en la recepcién y envio de la documentacién de la Direccién de Estandares,
Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades correspondiente al mes de enero 2020.

¢) Se apoyé en el archivo fisico y digital de los documentos recibidos y enviados de la
Direccién de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades en el mes de
enero 2020.

d) Se apoyd en la redaccién de correos electrénicos para planificar, estructurar y dar
seguimiento a la institucién a la que se les dio capacitacion en el mes de enero por medio
de la Direccidn de Estdndares, Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades.

e) Se apoyd en la elaboracién del informe mensual de la Direccion de Estandares,
Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades del mes de enero 2020.

f) Se apoyd en alimentar la base de datos de los participantes al taller que se impartio en
el mes de enero por parte de la Direccién de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento
de Capacidades

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la
Comisién en la Direccién de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades.

/(/I]“/Fiaém Qigr/ezaevs Juérez Sazo
// 2216 31038 0101

. ~idigue Cossich Menaa
dinador v Director Elecutivo
.5 Piblica Avieda y Transparencia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Renglén 029
Servicios Profesionales

Nombre David Estuardo Ramos Aviles
Nit 749563-3
Numero de contrato 37-2020-029
Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 03 al 31 de enero de 2020
Acuerdo Administrativo de Aprobacion de | AC-370-2020-029
Contrato
Honorarios de este periodo Q.18,709.68

Seior

Coordinador y Director Ejecutivo
Comision Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia

De conformidad con la Clausula Tercera, del Contrato Administrativo NiGmero 37-2020-029 de fecha
2 de enero de 2020, que describe los siguientes términos de referencia:

a) Brindar asesoria profesional a la Direccion de Estdndares, Proyectos y Fortalecimiento de
Capacidades, en lo relacionado con sistemas y procesos de planificacién de proyectos;

b) Brindar asesoria profesional a la Direccién de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de
Capacidades, en la recopilacién y generacion de informaciéon que oriente al monitoreo,
evaluacion y seguimiento de proyectos priorizados por las dependencias del Organismo
Ejecutivo en el marco de la transparencia;

c) Brindar asesoria profesional a la Direccion de Estdndares, Proyectos y Fortalecimiento de
Capacidades, en el seguimiento al avance de los proyectos priorizados por las instituciones del
Organismo Ejecutivo, por medio de herramientas definidas para el efecto;

d) Brindar asesoria profesional a la Direccion de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de
Capacidades, en la elaboracién de informes de gestién, cumplimiento de metas y resultados
que sean requeridos por las autoridades superiores; y
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e)

Otras actividades que le sean solicitadas por la Direccién de Estandares, Proyectos y
Fortalecimiento de Capacidades y la Direccion Ejecutiva de la Comision, de conformidad con las
necesidades del servicio y dentro de los limites de sus términos de referencia.

Se cumplieron las siguientes actividades:

a)

b)

c)

d)

Se brindé6 asesoria profesional a la Direccién de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de
Capacidades, sobre la utilizacién del Sistema Nacional de Inversién Publica (SNIP), como
herramienta de apoyo para el seguimiento de proyectos; asimismo, la utilizacién de Ia
Metodologia de Gestién de Proyectos del Project Management Insititute (PMI), en apoyo al
fortalecimiento de capacidades para la planificacién de proyectos en el Organismo Ejecutivo.

Se brind6 asesoria profesional a la Direccién de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de
Capacidades, en la recopilacién y generaciéon de informacién que oriente al monitoreo,
evaluacién y seguimiento de proyectos priorizados por las dependencias del Organismo
Ejecutivo en el marco de la transparencia, a través de medios electrénicos y servicios en linea;

Se brindé asesorfa profesional a la Direccién de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de
Capacidades, en el seguimiento al avance de los proyectos de alto impacto priorizados por los
Ministerios de Estado, en coordinacién con Enlaces del Centro de Gobierno a través de la
herramienta informdtica compartida en el Google Drive;

Se brindo asesoria profesional a la Direccién de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de
Capacidades, en la elaboracién del Informe de Avance en el Fortalecimiento de la Gestidn
Publica, que corresponde al Subproducto del Producto: Organismo Ejecutivo con informes de
logros en materia de Transparencia, Lucha contra la Corrupcion y Gestién Publica Abierta; y

Se brindé asesoria profesional y acompafiamiento a la Comisién de Gestion Estratégica de Ia
Presidencia de la Republica, en la definicion del Informe de Gestién 2019 y el reporte general
de la ejecucién de proyectos de alto impacto de los Ministerios durante el 2019, asi como la
cartera vigente para el 2020.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la Comisidn en
la Direccién de Esténdares, Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades.

"D’

Lic. David\E( stuardo Ramos Aviles
DPI: 1 31901
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Rengién 029
Servicios Técnicos

Nombre Carlos Fernando Rivera Cano
NIT 83857419
Numero de contrato 38-2020-029
Periodo contractual . 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta’ 03 al 10 de enero de 2020
Acuerdo Administrativo de Aprobacién de | AC-370-2020-029
Contrato
Honorarios de este periodo Q.2,580.65

Senor

Coordinador y Director Ejecutivo
Comisién Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Clausula Tercera del Contrato Administrativo Nimero 38-2020-029 de
fecha 02 de enero de 2020, que describe los siguientes términos de referencia:

a) Brindar apoyo técnico a la Direccién de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de
Capacidades, en lo relacionado con sistemas y procesos de planificacién de proyectos.

b) Brindar apoyo técnico a la Direccién de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de
Capacidades, en la recopilacién y generacién de informacién que oriente al monitoreo,
evaluacién y seguimiento de proyectos priorizados por las dependencias del Organismo
Ejecutivo en el marco de la transparencia.

) Brindar apoyo técnico a la Direcciéon de Estdndares, Proyectos y Fortalecimiento de
Capacidades, en el seguimiento al avance de los proyectos priorizados por las instituciones

del Organismo , por medio dé herrapajéntas definidas para el efecto.




d) Brindar apoyo técnico a la Direccién de Estdndares, Proyectos y Fortalecimiento de
Capacidades, en mantener la comunicacién con organismos, gobiernos y entidades
nacionales e internacionales que ofrezcan cooperacidn y asistencia para la ejecucién de
proyectos priorizados por las instituciones.

e) Otras actividades que le sean solicitadas por la Direccién de Estandares, Proyectos y
Fortalecimiento de Capacidades y la Direccién Ejecutiva de la Comisién, de conformidad con
las necesidades del servicio y dentro de los limites de sus términos de referencia.

Se cumplieron con las siguientes actividades:

a) Brindé apoyo técnico en la recopilacién y generacién de informacion para orientar
al monitoreo, evaluacién y seguimiento de proyectos priorizados por las
dependencias del Organismo Ejecutivo en el marco de la transparencia.

b) Apoyé ala Direccién de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades, en
el seguimiento al avance de los proyectos priorizados por las instituciones del
Organismo Ejecutivo.

c¢) Brindé apoyo técnico en lo relacionado con sistemas y procesos de planificacién de
proyectos a la Direccién de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades.

Las actividades antes descritas, contribuyen al fortalecimiento de las funciones de la
Comisién en la Direccién de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades.

Coordinador vy Direcfor Ejecutivo
Comisidn Presidencibl de Gestidn Piblita Ablerta y Transparencia



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Rengl6n 029

Servicios Profesionales ,
Nombre Angel Estuardo Ramirez de Leén
Nit 7051591-3
Numero de contrato 39-2020-029
Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03 /2020
Periodo que reporta 03/01/2020 al 14/01/2020
Acuerdo Administrativo de Aprobacion | AC-370-2020-029
de Contrato
Honorarios de este periodo Q7,741.94

Licenciado

Marco Antonio Archila Cabrera
Coordinadory Director Ejecutivo
Comisién Presidencial de Gestion Piblica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Clausula Tercera del Contrato Administrativo Niimero 39-2020-029 de
fecha 02 de enero de 2,020, que describe los siguientes términos de referencia:

a) Brindar asesoria profesional a la Direccién de Estdndares, Proyectos y Fortalecimiento de
Capacidades en los procesos y metodologias de las distintas fases de implementacién de la
iniciativa de la Alianza para el Gobierno Abierto, vinculadas a los Planes de Accién
Nacional de Gobierno Abierto.

b) Brindar asesoria profesional a la Direccién de Estdndares, Proyectos y Fortalecimiento de
Capacidades en los procesos de disefio de planes y programas de capacitacién en materia
de transparencia, gobierno abierto y datos abiertos, dirigidos a los funcionarios y servidores
publicos.

c) Brindar asesoria profesional en la implementacién de estdndares nacionales en materia
de procesos de optimizacién, mecanismos anticorrupcién y otros que mejoren la gestién
institucional.

d) Brindar asesoria profesional a la Direccién de Estandares, Proyectos y Fortalecimiento de
Capacidades, en los procesos de planificacién y coordinacion de iniciativas, proyectos y
programas en materia de gobierno electrénico y datos abiertos.

e) Otras actividades que le sean solicitadas por la Direccién Ejecutiva de la Comision
Presidencial de Gestién Ptblica Abierta y Transparencia, de conformidad con las
necesidades del,servicio y dentro de los limites de sus términos de referencia.




Se cumplieron con las siguientes actividades:

a)

Se brindé asesoria profesional a la Direcciéon de Estdndares, Proyectos y
Fortalecimiento de Capacidades en la elaboracién de contenido audiovisual a
utilizar en programas de capacitacién en materia transparencia, gobierno abierto y
datos abiertos, dirigidos a los funcionarios y servidores ptblicos.

Se brindé asesorfa profesional a la Direccién de Estdndares, Proyectos y
Fortalecimiento de Capacidades en la elaboracién de una planificacién estratégica
de apoyo a las metodologias a utilizar durante la implementacién de los Planes de
Accién Nacional de Gobierno Abierto.

Se asesor6 a la Direccién Ejecutiva de la Comisién Presidencial de Gestién Pablica
Abierta y Transparencia en la elaboracién y presentacién del Manual de Mecanismos
de Participacién y Gobernanza a ser utilizados en la implementacién de la iniciativa
de la Alianza para el Gobierno Abierto en Guatemala.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la
Direccién de Estdndares, Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades de la Comision
Presidencial de Gestién Pablica Abierta y Transparencia.

Vo. Bo.

1985280350101

Coordinadony Director(Ejecutivo
Comisidn Presidencial de Gestidn Piblica Abletta y Transparencia



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Renglon 029
Servicios Profesionales

Nombre Helen Xiomara Martinez Acevedo
Nit 24377821
Numero de contrato 40-2020-029
| Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 03 al 31 de enero 2020
Acuerdo Administrativo de Aprobacién de | AC-370-2020-029
Contrato
Honorarios de este periodo Q.11,225.81

Coordinador y Director Ejecutivo
Comisién Presidencial de Gestion Pablica Abierta y Transparencia

De conformidad a fa Cldusula Tercera del Contrato Administrativo Nimero 40-2020-029 de fecha 02
de enero del afio 2020 que describe los siguientes términos de referencia:

a) Brindar asesoria profesional en la comunicacién interna y externa entre instituciones publicas
o privadas, nacionales o internacionales que requiera la Coordinacién y Direccién Ejecutiva.

b) Brindar asesoria profesional a la Direccidon Ejecutiva en el proceso de convocatoria a las
reuniones de trabajo programadas con el personal de [a Comisién, asi como de instituciones
publicas y privadas, nacionales o internacionales y lievar el registro.

¢) Brindar asesoria profesional en la organizaciéon del archivo de la Direccidn Ejecutiva,
manteniendo la documentacién ordenada, foliada, resguardada y debidamente seleccionada.
d) Brindar asesoria para la redaccion de documentos oficiales, memorandos, circulares, oficios,
providencias y toda aquella documentacién necesaria de la Direccion Ejecutiva.

e) Otras actividades que le sean solicitadas por la Direccién Ejecutiva de la Comisién Presidencial
de Gestion Publica Abierta y Transparencia, de conformidad con las necesidades del servicio y
dentro de los limites de sus términos de referencia.



Se cumplieron con las siguientes actividades:

h)

Se brindé apoyo en las distintas reuniones mensuales que tenia agendadas el Coordinador
y Director Ejecutivo de la Comision Presidencial de Gestién Pablica Abierta y Transparencia,
tanto internamente como en Instituciones Externas.

Se apoyd en la programacién de Agenda semanal de la Direccién Ejecutiva, en las diferentes
reuniones internas y externas en las que participa el Coordinador y Director Ejecutivo de la
Comisién Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia .

Se brindé apoyo para la redaccién de providencias, circulares, oficios y toda aquella
documentacidn necesaria en el Despacho de la Comisidén Presidencial de Gestién Publica
Abierta y Transparencia, y que es trasladada a otras Direcciones Administrativas de esta
Comisidn, asi como a Instituciones externas.

Se apoyd en la elaboracién de solicitudes de requerimientos de almacén.

Se brindé apoyo en la recepcién de documentacién que ingresé al Despacho de la Comisién
Presidencial siendo trasladada a las Direcciones correspondientes, brinddndoles el
seguimiento y trdmite respectivo.

Se brindd apoyo en la organizacion del archivo del Despacho de la Comisién Presidencial de
Gestién Publica Abierta y Transparencia, manteniendo la documentacién ordenada y
foliada, resguardada y debidamente seleccionada.

Se apoyé en la atencién para todas las visitas diarias al Despacho del sefior Coordinador y Director
Ejecutivo de la Comisién Presidencial de Gestidn Publica Abierta y Transparencia.

Se apoyd en escanear los documentos enviados, Acuerdos Internos, Circulares, Conocimientos,
Nombramientos, Providencias del archivo 2020 de la Direccién.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la Comisién en
la Direccidn Ejecutiva.

/
Pa ¥

Helen Xiomarx Martinez Acevedo

(2515 71785 2003)
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Renglén 029
Servicios Profesionales

Nombre CONSTANTINO JOSE PABLO ALVAREZ
IRIARTE

Nit 790089-9

Ndmero de contrato 41-2020-029

Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020

Periodo que reporta 03 de Enero al 31 de Enero de 2020

Acuerdo Administrativo de Aprobacién de | AC-488-2020-029

Contrato

Honorarios de este periodo Q11,225.81

Sefior

Coordinador y Director Ejecutivo
Comisién Presidencial de Gestidn Publica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Cldusula tercera del Contrato Administrativo Nimero cuarenta y uno guion
dos mil veinte guion cero veintinueve (41-2020-029) de fecha dos de Enero del afio dos mil veinte,
que describe los siguientes términos de referencia:

a) Asesorar y apoyar juridicamente en el desarrollo de las diferentes actividades relacionadas
con gobierno abierto, transparencia y mecanismos anticorrupcién cuando sea requerido por el
Coordinador y Director Ejecutivo; »

b) Brindar asesoria profesional en la verificacién de oficios, providencias, circulares, acuerdos,
convenios, resoluciones y demas documentos de [a Direccion Ejecutiva;

c) Asesora y participar en eventos nacionales e internacionales relacionadas con gobierno
abierto, transparencia, rendicion de cuentas y mecanismos anticorrupcion cuando sea
requerido por el Coordinador y Director Ejecutivo;

d) Brindar asesoria profesional a la Coordinacién y Direccién Ejecutiva en los procesos de
planificaciéon y coordinacion de iniciativas, proyectos y programas en materia de gobierno
electrénico y datos abiertos; y

e) Otras actividades que le sean solicitadas por la Direccién Ejecutiva de la Comisidn
Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia, de conformidad con las necesidades
del servicio y dentro de los limites de sus términos de referencia.



Se cumplieron con las siguientes actividades:
A) Se dio seguimiento a la Politica Nacional de Transparencia y Anticorrupcién

B) Se analizé las siguientes leyes: Constitucion Politica de la Republica de Guatemala, Cédigo
Penal, Ley de Acceso a la informacién, Ley de Probidad y La Ley Contra la Corrupcién, la
Convencién de Naciones Unidas Contra la Corrupcién {UNCAC) capitulos 2 y 5 para la verificacién
de entidades participantes dentro de un marco juridico para la elaboracion de respuestas y
recomendaciones de UNCAC.

C) Se brindd asesorfa profesional en la verificacién de la informacién sobre la Convencién de
Naciones Unidas Contra la Corrupcién (UNCAC) capitulos 2 y 5 para definir las entidades
participantes dentro de un marco juridico para la elaboracidn de respuestas y recomendaciones de
UNCAC y poder coordinar una reunién con las mismas para poder establecer que le corresponde a
cada entidad.

D) Se brindé asesoria en la verificacién de la informacion que serd incorporada en la herramienta
Omnibus Survey, referente a los articulos 7,8,9 y 10 del Capitulo Il de la Convencién de las
Naciones Unidas Contra la Corrupcion.

E) Se brindd asesoria en la verificacién del informe final de los Capitulos I y IV de la Convencién de
Naciones Unidas Contra la Corrupcién en base a lo que le fue solicitado a las Instituciones
participantes.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la Comision
en la Coordinacién y Direccidn Ejecutiva, de la Comision Presidencial de Gestién Publica Abierta y
Transparencia.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES |

Renglén 029
Servicios Profesionales

Nombre Oscar Estuardo Cossio Camara
NIT 465008-5
Nimero de contrato 42-2020-029
Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 03 al 31 de enero de 2020
SRR Acuerdo Administrativo de Aprobacion | AC-488-2020-029
"% .. | de Contrato
Honorarios de este periodo Q 18,709.68

Seitor Coordinador y Director Ejecutivo
Comisién Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Cldusula Tercera del Contrato Administrativo Nimero 42-2020-029
de fecha 2 de enero de 2020, que describe los siguientes términos de referencia:

a) Brindar asesoria profesional a la Direccién Ejecutiva en la gestién de proyectos,
é programas y acciones en materia de transparencia, de la Comision Presidencial de Gestion
Publica Abierta y Transparencia; ‘
) Brindar asesoria profesional a la Direccién Ejecutiva en los procedimientos de gestion
de riesgos de la Comisién Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia;
¢) Asesorar al Coordinador y Director Ejecutivo en la implementacion y seguimiento a los
compromisos adquiridos por la Comisidn en materia de gobierno abierto, transparencia,
gobierno electrénico y mecanismos anticorrupcion; vy,
d) Otras actividades que le sean solicitadas por la Direccion Ejecutiva de la Comisidn
Presidencial de Gestién Publica Abierta y Transparencia, de conformidad con las
necesidades del servicio y dentro de los limites de sus términos de referencia.




Se cumplieron con las siguientes actividades:

a)

b)

d)

Brindé asesoria profesional al Coordinador y Director Ejecutivo en el seguimiento
al establecimiento del proceso administrativo de conformacién del Comité de
Gestion de Riesgos de la Comisién Presidencial de Gestién Publica Abierta y
Transparencia.

Brindé asesoria profesional al Coordinador y Director Ejecutivo en el seguimiento a
las gestiones administrativas ante la Secretaria Ejecutiva de la Coordinadora
Nacional de Reduccion de Desastres para la imparticion de 1 conferencia sobre el
rol del Comité de Gestion de Riesgos y Plan de Evacuacion de una institucion.
Brindé asesoria profesional al Coordinador y Director Ejecutivo en la elaboracién
del borrador del Plan de Evacuacion de la Comision Presidencial de Gestién Publica
Abierta y Transparencia, de acuerdo a los procedimientos establecidos por Ia
Coordinadora Nacional de Reduccion de Desastres (CONRED).

Asesoré en reuniones interinstitucionales relacionadas con el objeto de dar
seguimiento a proyectos de prioridad presidencial en materia de Gobierno Abierto
y Transparencia.

Las actividades antes descritas, contribuyen al fortalecimiento de las funciones de la
Comision Presidencial de Gestidn Publica Abierta y Transparencia

Oscar Estuardé Cossio Camara
1677 67402 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Renglon 029
Servicios Profesionales

Nombre Ménica Bravo
Nit 608968-2
Ndmero de contrato 43-2020-029
Periodo contractual 03/01/2020 al 31/03/2020
Periodo que reporta 03 al 31 de enero 2020
Acuerdo Administrativo de Aprobacién de | AC-488-2020-029
Contrato
Honorarios de este periodo Q.9,354.84

Serior

Coordinador y Director Ejecutivo
Comisién Presidencial de Gestion Publica Abierta y Transparencia

De conformidad a la Clausula Tercera del Contrato Administrativo Nimero 43-2020-029 de fecha 02
de enero 2020, que describe los siguientes términos de referencia:

a) Brindar asesoria profesional a la Direccién Ejecutiva de la Comisidn, en disefiar y ejecutar la
estrategia de comunicacién social y fortalecer vinculos con periodistas y medios de
comunicacién; b) Brindar asesoria profesional a la Direccién Ejecutiva de la Comisién en la
planificacién y coordinacién de logistica, montaje y protocolo, cuando le sea requerido; c)
Brindar asesoria profesional a la Direccion Ejecutiva de la Comisién, en generar y publicar
informacién de forma oportuna y permanente, sobre las actividades que realice, a través de
distintos medios a nivel interno y externo; d) Brindar asesoria profesional a la Direccidén
Ejecutiva de la Comisién, en administrar, actualizar y evaluar de forma permanente la
comunicacién digital en espacios que correspondan a redes sociales y pagina web oficiales,
sobre acciones especificas relacionadas con los temas de transparencia, gobierno abierto,
gobierno electrénico y mecanismos anticorrupcién; e) Brindar asesoria profesional a la
Coordinacidn y Direccién Ejecutiva de la Comisién, en realizar el monitoreo peridédico de medios
de comunicacién masivos, medios digitales y alternativos, asi como emitir los respectivos
analisis que de ellos deriven, establecer intervenciones de acuerdo con la coyuntura nacional
en materia de transparencia; y, f) Otras actividades que le sean solicitadas por la Direccién o el



Coordinador y Director Ejecutivo de la Comision, de conformidad con las necesidades del
servicio y dentro de los limites de sus términos de referencia.

Se cumplieron con las siguientes actividades:

a) Se asesord en el monitoreo correspondiente de cada semana del mes de enero: sobre noticias
relevantes relacionadas a la Comisién y noticias nacionales de la semana. El monitoreo se envid a
través de correo electrdnico, el cual permite estar pendiente de menciones o noticias sobre la GPAT.

b) Se asesord publicando y atendiendo varias actividades de las direcciones sustantivas en la red
social TWITTER: @transparenciaGT, mismas que tienen enlace a la pagina Web de la GPAT.

c) Se asesord en el traslado del IV informe de Gobierno, Informe de gestién durante los 4 afios de
gobierno del presidente Jimmy Morales, Memorias de Labores y logros institucionales de 2016 a
2018 de la GPAT; a la Secretaria de Comunicacién Social de la Presidencia en cumplimiento a lo
solicitado para efecto de consolidacién. Con el apoyo de la Direccién de Planificacion de la GPAT.

d) Se asesord en la realizacién de las palabras de apertura del subdirector de la GPAT, para la
actividad Mesa Técnica de Gobierno Electrénico y Datos Abiertos, coordinada por la Direccién de
Gobierno Electrénico y Datos Abiertos, en las instalaciones del hotel Royal Palace.

e) Se asesord en la realizacién del programa en base a la agenda presentada de la actividad Mesa
Técnica de Gobierno Electrénico y Datos Abiertos, actividad en conjunto con Red Ciudadana, misma
que fue desarrollada y conducida durante toda la actividad.

f) Se asesord con la imagen, presencia e informacién a través de trifoliares de la GPAT durante la
actividad Mesa Técnica de Gobierno Electrénico y Datos Abiertos, coordinada por la Direccién de
Gobierno Electrénico y Datos Abiertos de la GPAT y Red Ciudadana, en las instalaciones del hotel
Royal Palace. Asi como protocolo y socializacién de la misma en la red social twitter, con enlace a la
pagina web de la GPAT. Y apoyo en el registro de ingreso de participantes para la base de datos de
la GPAT.

g) Se asesoré dando seguimiento a la publicacién : Ranking SECAI _2019: PDH: Dentro de la
evaluacién de los 3 Organismos del Estado que realiza PDH, denominado Ranking de Acceso a la
Informacién y Transparencia en los Organismos de Estado, constituyendo la Supervision Integral
de 72 SUJETOS OBLIGADOS, sobre Ley de Acceso a la Informacion Puablica, en la primera gréfica se
puede observar que aparece la GPAT en el 7mo. Lugar, y en la siguiente tomando en cuenta varios
aspectos, la GPAT entra en el listado de los 12 mejores portales del Organismo Ejecutivo con
evaluacién completa de la informacién de OFICIO. ‘

h) Se asesord entregando el link con el documento de Word vy las fotografias solicitadas por
Comunicacién Social de SEGEPLAN para el 4to. Informe de Gobierno: el Capitulo 1, Tolerancia cero a
la corrupcién y modernizacién del Estado.

i) Se asesord entregando a Planificacion de la GPAT, fotografias correspondientes de actividades
realizadas de la GPAT, durante el afio 2019, para documentar dichas actividades en la Memoria de
Labores 2019 de la GPAT.



j) Asesoré en la realizacién del plan de Gestién de riesgo y seguridad para el resguardo de
personal de la GPAT, ante posibles sismos que surjan y que afecten la Republica de
Guatemala; derivado de la visita importante que realizé autoridad y experto de la CONRED
para darle seguimiento y contar con un “Protocolo de seguridad”.

k). Asesoré en la revisién y realizacion de disefio del afiche sobre la propuesta de trabajo-
capacitacién en materia de Transparencia, Rendicion de Cuentas y Anticorrupcién para
socializar para darlo a conocer en las instituciones de gobierno

l) Asesoré en la actualizaciéon del Directorio del Sector Publico con los nombres
correspondientes a nuevos funcionarios. Lo que permitira tener facilmente el contacto para
establecer comunicacidn en el momento que se requiera.

m) Asesoré en la propuesta que ya se trasladé para incluir la nueva linea grafica del actual
Gobierno en la pagina web papeleria membretada y twitter de la GPAT.

n) Se asesord en la propuesta para creacién de la Red Social Facebook y su plan de trabajo
como parte inicial e importante de la estrategia de comunicacién social en las instituciones
pUblicas, tomando en cuenta que la GPAT estd en constante ejecucion y desarrollo con
motivo de los temas que se abordan, debe estar a la vanguardia y ejemplo de tecnologia.

Las actividades antes descritas, contribuyeron al fortalecimiento de las funciones de la Comisién
Presidencial de Gestidn Pablica Abierta y Transparencia en la Direccién Ejecutiva.

Mo\:ca Bravo
1996 79703 0101
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